Uchwala Nr XIV/237/2012
Rady Powiatu Bedzinskiego
z dnia 26 kwietnia 2012 r.

W sprawie: zmiany Uchwaty Nr VII/135/2011 Rady Powiatu Bedzinskiego z dnia
30 czerwca 2011r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Bedzinie ze zmianami.

na podstawie: art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592
ze. zm.).

Rada Powiatu Bedzinskiego

uchwala:

§1

Dokona¢ zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bedzinie
bedacego zalacznikiem do Uchwaty Nr VII/135/2011 Rady Powiatu Bedzinskiego z dnia
30 czerwca 2011r. ze zmianami, w ten sposob, ze:

1. nada¢ nowe brzmienie § 27 pkt 33: ,Kierowanie nieletniego, wobec ktorego Sad
Rodzinny orzekl o umieszczeniu w mtodziezowym osrodku wychowawczym do
osrodka wskazanego przez Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie”, dotychczasowy
§ 27 pkt 33 otrzymuje numer 34, a nast¢pujace po nim kolejno 34, 35.

2. uchyli¢ w § 32 tres¢ pkt 6 i nada¢ mu nowe brzmienie: ,,Uzgadnianie projektu planu
miejscowego w zakresie odpowiednich zadan samorzadowych i rzadowych”.

3. nada¢ nowe brzmienie § 35 pkt 43: ,Wystawianie faktur za holowanie
1 przechowywanie pojazdow na parkingu strzezonym”, dotychczasowy § 35 pkt 43
otrzymuje numer 44.

4. wykresli¢ w § 36 pkt 1 ppkt 42, kolejne podpunkty otrzymuja odpowiednio numery
42-50.

5. uchyli¢ § 38 i nada¢ mu nowe brzmienie:

§38
Referat Finansow

Kierownik Referatu Finanséw bezposrednio organizuje 1 zarzadza praca Referatu
oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowe i1 prawidlowe wykonanie zadan Referatu,
do ktorych nalezy:
1. Nadzoér nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych w zakresie:

1. operacji gospodarczych i finansowych wynikajacych z plandéw finansowych,

2. zgodnosci sporzadzanych sprawozdan budzetowych 1 finansowych z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

2. Planowanie finansowe -



10.

11.

12.

13.

a) opracowywanie  planow  finansowych  dotyczacych  obstugi  Starostwa

1 Radnych oraz zadan wlasnych wykonywanych przez komorki organizacyjne
Starostwa,

b) opracowywanie projektow instrukcji i zarzadzen wewngtrznych regulujacych obregb
zagadnien finansowo — ksiggowych w Starostwie, a takze projektéw zmian do
tychze aktoéw,

c) opracowywanie  projektéw  zmian (W  oparciu 0 nowe  przepisy)
w polityce rachunkowosci jednostki budzetowej (Starostwo).

Monitorowanie terminowosci realizacji nalezno$ci z tytulu dochodéw  Starostwa

Powiatowego.

Wystawianie faktur VAT za wynajem lokali oraz dzierzaw wedlug zasad

1 terminow okreslonych w szczegotowych przepisach do ustawy o podatku od towaréw 1

ustug.

Prowadzenie  ewidencji  ksiggowej 1  dokonywanie  rozliczenia  powiatu

z tytulu podatku VAT - na podstawie faktur wystawionych przez Referat

Finans6w oraz komorki organizacyjne Starostwa.

Rozliczanie 1 sporzadzanie sprawozdan w zakresie oplaty ewidencyjnej

(dot. rejestracji  pojazdow, wydawania uprawnien do kierowania pojazdami,)

pobieranych na rzecz Centralnej Ewidencji Pojazdow i Kierowcow.

Rozliczanie optaty skarbowej w ranach pehlienia funkcji inkasenta opflaty

skarbowe;.

Ewidencja dochodéw =z tytulu optat za czynnosci geodezyjnie 1 kartograficzne

z zakresu Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;.

Prowadzenie pozabudzetowej ewidencji ksiggowej z tytulu optat za wylaczenie

gruntéw rolnych z produkeji od decyzji wydawanych przez Starost¢ a takze analiza

oraz naliczonych odsetek i przekazywanie do Urzedu Marszatkowskiego.

Ewidencja analityczna dochodéw budzetu Panstwa z tytutu gospodarowania mieniem

Skarbu Panstwa przez Starost¢ Bedzinskiego tj. wieczystego uzytkowania, dzierzaw,

sprzedazy, przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci -

zwiazanych z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;.

Prowadzenie windykacji naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa oraz dochodow

budzetu powiatu —

a) naliczanie odsetek za zwtoke,

b) wystawianie upomnien, wezwan do zaplaty,

c) przekazywanie spraw dotyczacych naleznosci przeterminowanych
do Kancelarii Prawnej celem wszczgcia postgpowania.

Prowadzenie, na podstawie dowodow  ksiggowych, ksiag rachunkowych

zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku

chronologicznym i systematycznym ewidencji kosztéw 1 wydatkéw Starostwa.

Prowadzenie obstugi ksiggowej w zakresie rzeczowo — osobowym pracownikow

Starostwa oraz Radnych -

a) przygotowywanie miesigcznych list ptac, diet radnych, wynagrodzen
z tytulu uméw zlecen, umow o dzielo, ryczattow oraz nagrod i premii,

b) odprowadzanie podatkow 1 skladek oraz sporzadzanie deklaracji podatkowych
i ubezpieczeniowych dotyczacych wynagrodzen oraz obstuga grupowego
ubezpieczenia pracownikow,

c) sporzadzanie wymagalnych raportéw miesi¢gcznych ZUS oraz rocznych rozliczen
dochodow pracownikoéw i radnych,

d) ewidencja pracownikdw interwencyjnych oraz sporzadzanie wymaganej
dokumentacji do Powiatowego Urzedu Pracy,
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e) sporzadzanie kwartalnych oraz rocznych sprawozdan do GUS dotyczacych
zatrudnienia 1 wynagrodzen,

f) wydawanie  zaswiadczen o  wysokoSci  zarobkow,  przygotowywanie
dla pracownikow informacji Rp-7 oraz pozostate,

g) prowadzenie ewidencji srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ewidencja pomocnicza (iloSciowo-warto§ciowa) $rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych na podstawie dowodow zrodlowych.

Prowadzenie ewidencji kosztow oraz rozliczanie finansowe inwestycji.

Sporzadzanie analiz i opracowan dotyczacych projektow stypendialnych zlecanych

przez organy Powiatu oraz wspodlpraca z podlegtymi jednostkami w przedmiocie.

Obstuga  programéw  finansowanych  ze  §rodkow  Unii  Europejskiej

w zakresie finansowo — ksiggowym.

Sporzadzanie sprawozdan o pomocy publicznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Sporzadzanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami sprawozdan

budzetowych Starostwa —

a) miesigcznych z wykonania dochodow — Rb-27S,

b) miesigcznych z wykonania wydatkow — Rb-28S,

¢) kwartalnych, potrocznych, rocznych z  realizacji dochodéw i1 wydatkow
(Rb-27S, Rb-28S, Rb-N) oraz zadan z zakresu administracji rzadowe;j
zleconych powiatowi ( Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-ZN).

Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych powiatu oraz zbiorczych

jednostek organizacyjnych powiatu:

a) rachunku zyskow i strat,

b) zestawienia zmian funduszu jednostki,

¢) bilansu.

Sporzadzanie skonsolidowanego bilansu powiatu.

Nadzorowanie wymaganych procedur w obszarze zarzadzania zabezpieczeniami

finansowymi 1 wadium.

Obstuga kasowo — bankowa

a) obstluga kasowa Starostwa w zakresie przyjmowania optat za:
wydanie  tablic  rejestracyjnych, = dowodow  rejestracyjnych,  pozwolen
czasowych, tablic tymczasowych, prawa jazdy, legitymacji instruktora,
karty wedkarskie swiadectw kwalifikacyjnych i inne;

b) oraz opflaty z tytutu:
wieczystego uzytkowania, dzierzawy gruntdw, sprzedazy gruntdow, przeksztatcen,
czynszu, wypisy z ewidencji gruntdw, za czynnosci geodezyjne oraz pozostate;

c) w kasie Starostwa przyjmowane sa rOwniez wplaty z tytulu oplaty
skarbowej;

d) przygotowywanie dokumentow do zmian podpisow 0s6b upowaznionych
do akceptacji przelewow i1 dokumentéw bankowych;

e) obsluga finansowa rachunkéw pomocniczych.

Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa, jednostkami organizacyjnymi
powiatu oraz instytucjami w zakresie realizowanych zadan.
Wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwos$cia rzeczowa Referatu.

6. wykreslic w § 40 pkt 1 ppkt 4, kolejne podpunkty otrzymuja odpowiednio numery
4-15.
7. wykresli¢ w § 40 pkt 2 ppkt 8.



§2

Uchyli¢ w calo$ci zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Bedzinie, bedacego zatacznikiem do Uchwaty Nr VII/135/2011 z dnia 30 czerwca 2011
roku ze zmianami i nadanie mu nowego brzmienia okre§lonego w Zataczniku Nr 1 do
niniejszej Uchwaly.

§3

Wykonanie uchwaty powierzy¢ Zarzadowi Powiatu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Powiatu Bedzinskiego

Emil Bystrowski



UZASADNIENIE

Zarzad Powiatu, majac na celu uaktualnienie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie 1 dostosowanie jego zapisow do obowiazujacego stanu prawnego,
postanowit dokona¢ zmian w powyzszym dokumencie.

Z uwagi na powyzsze, podjecie niniejszej Uchwaty jest zasadne.



RADA POWIATU Zalgcznik nr 1
PRZEWODNICZACY do Uchwaly Nr XIV/237/2012
Rady Powiatu Bedzinskiego
z dnia 26 kwietnia 2012r.
ZARZAD POWIATU
STAROSTA
| |
CZY.ONEK CZL.ONEK
ZARZADU SEKRETARZ WICESTAROSTA ZARZADU
7 SKARBNIK
PS [mﬁggg\x gﬁlsg]?} 1LO IM. M. KOPERNIKA POWIATOWY URZAD
ZDROWOTNEJ W BEDZINIE PRACY W BEDZINIE

DOM DZIECKA IM. D. SAVIO
W SARNOWIE

POWIATOWY ZARZAD DROG
W BEDZINIE Z/S
W ROGOZNIKU

DOM POMOCY SPOLECZNEJ
W BEDZINIE GRODZCU

POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE
W BEDZINIE

POWIATOWY ZESPOL DS.
ORZEKANIA O
NIEPELNOSPRAWNOSCI

OSRODEK WSPIERANIA
DZIECKA 1 RODZINY
W BEDZINIE

SRODOWISKOWY DOM
SAMOPOMOCY DLA OSOB
7 ZABURZENIAMI
PSYCHICZNYMI ,,0STOJA”

1 LO IM. S. WYSPIANSKIEGO

W BEDZINIE

I LO IM. C.K. NORWIDA
W BEDZINIE

KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ W BEDZINIE

ZESPOL SZKOL NR 1 W BEDZINIE

ZESPOL SZKOL NR 2 W BEDZINIE

ZESPOL SZKOL NR 1 W CZELADZI

POWIATOWY
INSPEKTORAT NADZORU
BUDOWLANEGO
W BEDZINIE

ZESPOL SZKOL NR 2 W CZELADZI

MIEJSKA T POWIATOWA

BIBLIOTEKA PUBLICZNA
W BEDZINIE

ZESPOL SZKOL SPECJALNYCH

W CZELADZI

ZESPOL SZKOL IM. JANA PAWEA

II' W SIEWIERZU

TEATR DZIECI ZAGLEBIA

W BEDZINIE

ZESPOL SZKOL W
WOJKOWICACH

SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO-
WYCHOWAWCZY W BEDZINIE

SPECJALNY OSRODEK
WYCHOWAWCZY
W GOLUCHOWICACH

POWIATOWA PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO-

PEDAGOGICZNA W BEDZINIE

POWIATOWY MLODZIEZOWY
DOM KULTURY W BEDZINIE

POWIATOWE CENTRUM

KSZTALCENIA USTAWICZNEGO

I PRAKTYCZNEGO

SZKOLNE SCHRONISKO

MLODZIEZOWE W SLAWKOWIE






