Biurem kieruje Kierownik.

Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:
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Przygotowanie i gromadzenie materiatdw niezbednych dla prawidlowej pracy Rady i
jej Komisji.
Prowadzenie dokumentacji tworzacej akta zwiazane z praca Rady i jej Komisji oraz
poszczegolnych radnych.
Protokolowanie obrad Rady.
Protokotowanie posiedzen Komisji.
Prowadzenie rejestrow:

1) uchwal Rady;

2) wnioskow i opinii Komisji;

3) interpelacji i wnioskow radnych;

4) aktow prawa miejscowego.
Przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskow Komisji 1 interpelacji
radnych — Zarzadowi oraz zainteresowanym naczelnikom i kierownikom komorek
organizacyjnych Starostwa, a takze nadzor nad terminowym ich zalatwianiem.
Przedkladanie organom nadzoru uchwal Rady.
Przekazywanie aktow prawa miejscowego do publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Slaskiego.
Udzielanie pomocy radnym w wypeinianiu obowiazkéw radnego.

10. Organizacyjne oraz techniczne zabezpieczenie posiedzen Rady i jej Komisji.
11. Wykonywanie innych zadan zgodnie z wtasciwoscia rzeczowa Biura.



