Y3 | 2016

ZARZADZENIE NR .04,
STAROSTY BEDZINSKIEGO

s dnia 2. SIERPNIA 2016 .

w sprawice nadania regulaminu wewnetrznego Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego w
Bedzinice

Na podstawie art. 35 ust. 1 i 2 ustawy 7 dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym ustawy z dnia
5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (1., Dz.U. 2016 r.. poz. 814) w zwigzku z § 10 ust, | pkt 10 i
§ 34 uchwaly Nr 115/16 Zarzadu Powiatu Bedzinskicgo # dnia 30 czerwea 2016r. 7z pdzniejsza zmiana, w
sprawic uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bedzinie oraz § 7 uchwaly Nr
129/16 Zarzadu Powiatu Bedzinskicgo 7 dnia 14 lipca 2016 r.. w sprawic uchwalenia wewngtrznej struktury
organizacyjnej. liczby stanowisk oraz ctatow w poszezegolnych komorkach organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Bedzinie zarzgdza si¢. co nastepuje:
§ 1. Zatwierdzi¢ Regulamin Wewngtrzny Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Bedzinie. w
brzmieniu jak ponizej.

REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU KOMUNIKACJI
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadzor mervtoryezny nad praca Wydzialu sprawuje Wicestarosta

§ 3. Dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Wydzialu zadania dzicli si¢ na trzy podstawowe grupy.
ktore oznaczaja zakres prowadzonych spraw symbolem WK:

- sprawy 7 zakresu uprawnicn do kicrowania pojazdami - 5 ctatow (stanowiska urzednicze),

- sprawy 7 zakresu rejestracji pojazdow - 15 etatow (9 stanowisk urzedniczych i 6 nieurzedniczych),

- sprawy v zakresu dzialalnosei gospodarcrej - | etat (stanowisko urzednicze).

§ 4. Na czele Wydzialu Komunikacji stoi Naczelnik - 1 ctat stanowisko urzednicze, ktory organizuje i
kieruje praca Wydzialu oraz ponosi odpowicdzialnos¢ za prawidlowe i terminowe wykonywanie czynnosci.
W razie jego nicobecnosei praca kicruje Zastepea Nacrzelnika Wydzialu - 1 ctat stanowisko urzednicze.
Lacznic liczba ctatow w wydziale wynosi 23 ctaty 7 czego 17 ctatow przypada na stanowiska urz¢dnicze,
natomiast 6 clatow na stanowiska nicurzgdnicze,

§ 5. Stanowisko pracy do spraw wydawania uprawnicn do kicrowania pojazdami:

- wydawanic uprawnieit do kicrowania pojazdami i tramwajami ( prawa jazdy. pozwolenia ).

- wydawanic mi¢dzvnarodowych praw jazdy.

- wydawanic wiornikow uprawnien do Kicrowania pojazdami z powodu zagubicnia lub kradziezy oraz
przyimowanic oryginalow dokumentow w przypadku ich odnalezienia.

- generowanic Profilu Kandydata na Kicrowee dla osob ubicgajgeych sig o:

1) wydanie dokumentu stwicrdzajacego uprawnicnia do kicrowania pojazdem,
2) przywrocenie colnictyeh uprawnicn.

3) zwrot zatrzymanego prawa jazdy na okres powyzej roku,

4) kontrolne sprawdzenic kwalifikacji.

- dokonywanic w prawic jazdy wpisu potwicrdzajacego odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji
wstepnej przyspicszonej. kwalifikacji wstepnej uzupelniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej
przyspieszonej albo szkolenia okresowego
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- wymiana praw jazdy i dokumentow uprawniajgeych do Kierowania pojazdami,

- odtwarzanie akt ewidencyjnych kierowcow,

- prowadzenie ewidencji komputerowej kicrowcow,

- przyjmowanie zawiadomien od kierowcow o zmianic miejsca zamicszkania,

- zaktadanic akt ewidencyjnych kierowceow oraz prowadzenie dokumentacji osobowej Kieroweow.,

- wysylanie akt kicrowcow do innych urzedow z powodu zmiany micjsca zamicszkania, wystgpowanie o
nadestanie akt kierowcow przybylych na teren Powiatu oraz prowadzenie ewidencji tych akt,

- prowadzenie ksiazki przychodow i rozchodow drukow scistego zarachowania z zakresu wydanych
uprawnien do kierowania pojazdami.

- przygotowywanie i wydawanie decyzji o skicrowaniu kicrowey lub osoby posiadajacej pozwolenie na
kierowanie tramwajem na:

1) kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie egzaminu panstwowego, jezeli istnicjg uzasadnione
zastrzezenia co do ich kwalifikacji,

2) badanie lekarskie, jezeli:

a) kierowala pojazdem w stanie nictrzezwosci, w stanic po uzyciu alkoholu lub srodka dziatajacego
podobnie do alkoholu,

b) istnieja uzasadnione zastrzezenia co do stanu zdrowia,
3) badania psychologiczne w zakresie psychologii transportu. jezeli:

a) kierowala pojazdem w stanie nietrzezwosci. w stanic po uzyciu lub srodka dzialajacego podobnie do
alkoholu,

b) przekroczyla liczbg 24 punktow otrzymanych za naruszenia przepisow ruchu drogowego,

¢) kierujac pojazdem spowodowala wypadek drogowy, w nastepstwie ktorego inna osoba poniosta Smier¢
lub doznala obrazen, o ktorych mowa w art. 156 § 1 lubart. 157 § 1 Kodeksu karnego:

d)w okresie probnym popelnita co najmniej dwoch wykroczen w ruchu drogowym przeciwko
bezpieczenstwu w komunikacji,

4) kurs reedukacyjny w zakresie bezpicczenstwa ruchu drogowego. jezeli:
a) przekroczyla liczbg 24 punktow otrzymanych za naruszenic przepisow ruchu drogowego,
b) w okresie probnym popelnita co najmniej dwa przestgpstwa przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji,
5) kurs reedukacyjny w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdzialania narkomanii, jezeli
kierowala pojazdem w stanie nietrzezwosci. w stanie po uzycie alkoholu lub srodka dziatajacego podobnie
do alkoholu,
- przygotowywanie i wydawanice decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie
tramwajem. w przypadku gdy:
1) uptynal termin waznosci prawa jazdy lub pozwolenia na kicrowanie tramwajem-jezeli dokument ten
zostal przestany przez organy kontroli ruchu drogowego,
2) na wniosek organu wilasciwego diuznika alimentacyjnego.,
3) osoba posiadajaca prawo jazdy lub pozwolenie na kicrowanie tramwajem nie przedstawila w wymaganym
terminie orzeczenia:
a) o istnieniu lub braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdem, o ktérym mowa
w art. 79 ust. 2 ustawy o kicrujacych pojazdami,
b) o istnieniu lub braku przeciwwskazan psychologicznych do kicrowania pojazdem. o ktérym mowa w
art. 84 ust. | ustawy o kierujacych pojazdami,
4) osoba posiadajgca prawo jazdy lub pozwolenie na kierowanic tramwajem nie przedstawila w wymaganym
terminie zaswiadczenia o ukonczeniu:

Id: 78FID6BF-B153-407A-9B84-50A37DEEDIETY. Ogloszony Strona 2




a) kursu doksztaleajacego w zakresic bezpicezenstwa ruchu drogowego.,
b) praktycznego szkolenia w zakresie zagrozen w ruchu drogowym.
¢) kursow reedukacyjnych.
5) kierujacy pojazdem przekroczyl dopuszezalng predkosé o wigeej niz 50 km/h na obszarze zabudowanym,

6) kierujacy pojazdem silnikowym przewozi osoby w liczbie przekraczajgeej liczbe miejse okreslong w
dowodvsie rejestracyinym  (pozwoleniu czasowym) lub wynikajaca » konstrukeyjnego przeznaczenia
pojazdu niepodlegajacego rejestraci..

- preygotowywanie i wydawanic deeyzji o cofniceiu uprawnien do kierowania pojazdami oraz decyzji o
przywroceniu kicrowcey uprawnicn po ustaniu preyezyn, kiore spowodowaly ich cothigcie,

- przyjmowanic od organow kontroli ruchu drogowego zatrzymanych dokumentéw uprawniajacych do
kierowania pojazdami.

- wspolpraca 7 organami policji. prokuratury, sadami. placowkami dyplomatycznymi. osobami fizycznymi
i prawnymi w zakresic nalezacym do wlasciwosci rzeczowej Wydziatu.

§ 6. Stanowisko pracy do spraw rejestracji pojazdow:

- dokonywanie czasowej i stalej rejestracji pojazdow samochodowych. ciagnikow rolniczych, przyczep i
motorowerow  dla  osdb - fizyeznyeh 10 prawnyeh.  wydawanic  pozwolen  czasowych,  dowodow
rejestracy jnveh, tablic rejestracyjnyeh. nalepek legalizacyinych, nalepek kontrolnych, kart pojazdu,

- prowadzenie rejestru drukow scislego zarachowania,

- prowadzenic ewideneji komputerowej pojazdow.

- przekazywanie do archiwum akt pojazdow.

- prowadzenie rejestru tablic rejestracy jnyeh oraz zamawianic tablic rejestracyjnych.,

- wspolpraca 7 PWPW SA Warszawa i dostawcea tablic rejestracyjnych,

- przygotowywanie deeyzji administracy jnych.

- rejestracja pojazdow zabytkowyceh i pojaszdow marki .SAM™.

- wprowadzanie do  bazy komputerowej nowych wlascicicli  pojazdow na  podstawie otrzymanego
zawiadomicnia o zarcjestrowaniu pojazdu przez inny Urzgad oraz potwierdzanie zgodnosci danych o
pojezdzic i jego wlascicielu,

- wysylanic zawiadomien o przercjestrowaniu pojazdu,

- wpisywanic w dowodrie rejestracyinym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szezegolnych warunkach
okreslonych przepisami prawa od ktorych zalezy uzywanie pojazdow,

- dokonywanic wpisow w karcie pojazdu o nabyciu pojazdu oraz zmian danych w dowodzic rejestracyjnym,

- wymiana dowodow rejestracyjnych # powodu zniszczenia. braku miejsca na dokonywanie wpisu waznosci
badan technicznych pojazdu. zmian danych zawartych w dokumencie, po ich wyprodukowaniu przez
PWPW SA Warszawa,

- wydawanic  wtornikow:  dowodow  rejestracyvinyeh,  Kart  pojazdow.  pozwolen  czasowych, nalepek
kontrolnych i legalizacyjnych po ich wyprodukowaniu przez PWPW SA Warszawa.

- sporzadzanic protokolow kasacji tablic rejestracyjnych oraz drukow scistego zarachowania,

- przyjmowanice zawiadomien o nabyciu i zbyciu pojazdu,

- wydawanie decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu w przypadku kasacji, kradziezy lub wywozu pojazdu z
kraju.

- wprowadzanie i anulowanic zastawow rejestrowyeh  w o dowodach  rejestracyjnych 1 ewidenciji
komputerowej.

- wydawanie zaswiadczen dotyczagcych zarejestrowanych pojazdow.,
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- przyjmowanie od Policji, Inspekcji Transportu Drogowego oraz jednostki posiadajgeej zezwolenie na
przeprowadzanie badan technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego).

- przechowywanie i wydawanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych po ustaniu przyczyny ich
zatrzymania,

- wydawanie decyzji 0 nadanie i wybicie numerow nadwozia-podwozia.
- wydawanie skicrowan na dodatkowe badanic techniczne pojazdu na wniosck wlascicicla lub z urz¢du,

- wprowadzanic zmian w dowodach rejestracyjnych. kartach pojazdu w przypadku zmian konstrukeyjnych.
zmian silnika, nr nadwozia-podwozia, koloru i innych.

- prowadzenie przewidzianej prawem sprawozdawczoscl,

- wspolpraca z organami policji, prokuratury, sadami, placowkami dyplomatycznymi, osobami fizycznymi i
prawnymi w zakresie nalezacym do wlasciwosci rzeczowej Wydziatu.

§ 7. Stanowisko pracy do spraw zwiazanych z dzialalnoscia gospodarcza. wydawaniem zezwolen, licencji.
zaswiadczen, legitymacji:

- wydawanie, zmiana zaswiadczen o wpisic do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow, skreslanie z rejestru, sprawowanie nadzoru i przeprowadzanie kontroli,

- wydawanie, zmiana zaswiadczen o wpisie do rejestru przedsighiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow, skreslanie z rejestru, sprawowanie nadzoru i przeprowadzanie kontroli,

- wydawanie, zmiana i cofanie uprawnien diagnoscic.

- dokonywanie wpisow o0sob do ewidencji instruktorow i wykladowcow lub skreslenia z ewidencji oraz
wydawanie legitymacji instruktora (wykladowey),

- udzielanie, odmowa udziclenia, zmiany i cofanic licencji w zakresie krajowego transportu drogowego 0sob
i rzeczy.,

- wydawanie, odmowa wydania, zmiany zadwiadczen na krajowe przewozy drogowe na potrzeby wlasne,

- wydawanie, odmowa wydania. zmiany i cofanic zezwolen na przewozy w krajowym transporcie drogowym
0s0b,

- prowadzenie przewidzianej prawem sprawozdawczosci.

- wspolpraca z organami policji, prokuratury, sadami. placowkami dyplomatycznymi. osobami fizycznymi i
prawnymi w zakresie nalezacym do wlasciwosci rzeczowej Wydzialu,

§ 8. Do zakresu rzeczowego Wydziatu nalezy réwniez wykonywanie innych zadan zgodnych z wlasciwoscig
rzeczowa Wydzialu.

§ 9. Szczegolowy zakres dziatania pracownikéw Wydzialu okreslaja imienne zakresy czynnosci.

§ 10. Kazdy 7 pracownikow ma obowiazck zastepowania w trakcic nicobecnoscei osoby okreslonej w
indywidualnym zakresie obowigzkow.

§ 11. Podstawa prawng Wydzialu sg nast¢pujace akty normatywne:
1. Ustawa z dnia 5 czerwcea 1998 r. 0 samorzadzic powiatowym (1ekst jednolity Dz, U. 2z 2016 r., poz. 814).

2. Ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r.  Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz, U. 7
2016 r., poz. 23).

3. Statut Powiatu Bedzinskiego.

4. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz.
092).

5. Ustawa z dnia 20 czerwea 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r., poz.1137 z
pozn. zmianami) oraz aktoéw wykonawczych.

6. Ustawa z dnia 5 styeznia 2011 r. o kierujgeych pojazdami (tekst jednolity Dz. U. 2 2016 r., poz. 627) oraz
aktow wykonawczych,
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7. Ustawa 7z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tekst jednolity Dz, U. z 2015r., poz.783 z pozn.
Zmianami).

8. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity Dz U. z 2013 r.. poz.1414, z
poZn. zmianami) oraz akty wykonawceze,

9. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzic dzialalnosei gospodarczej (tekst jednolity Dz, U. z 2015 r., poz.
584 7 po7n. zmianami).

10. Ustawa 7 dnia 2 lipca 2004 r.  Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. 22004 r.. Nr 173, poz. 1808 7 pozn, zmianami).

I'1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow (tekst jednolity Dz. U.
22016 r. poz. 169 z pozn. zmianami).

12. Ustawa 7 dnia 17 czerwea 1966 1. o postgpowaniu cgzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U.
22016 r., poz. 599).

13. Ustawa 7 dnia 6 czerwea 19971, Kodeks karny wykonawerzy (tekst jednolity Dz. U. 2 2016 r., poz. 543 z
pozZn. zmianami).

§ 12. Pracownicy Wydzialu zobowiazani sa o prowadzenia akt urzedniczych zgodnie 7 jednolitym

rzeczowym wykazem akt. zawierajgcym odpowicdnie symbole i hasla Klasyfikacyjne oraz kategorie

archiwalne. a w szczegolnosci:

Lp. | SPRAWA JRWA | Kat.arch |

l. Dokumentacja rejestracji pojazdow | 5410 BE10

5 U(.Iuslqpn'llanul: da!l.w:h i wydawanic zaSwiadezen w zakresie 5411 BS
rejestracji pojazdow -

3 Rc:icslr::nvanic przedsicbioreow prowadzgceych stacje kontroli 5420 BE10
pojazdow _

4. Nadzor nad dzialalnedcia stacji kontroli pojazdow 5421 BE10 .

3. Wydawanie i cofanie uprawnicn dla diagnostow 5422 BE10

6. Ewidencjonowanic Kieroweow 5430 BE10

7. I*.“fl(!cncjtfnuwanlc osob  bez uprawnien do  Kierowania 5431 BE10
pojazdami ) )

g Udoslqp.m'anle (.fan_\_'ch i \\'_\':!:m':mu" raswindezen w zakresie 5432 B5
uprawnicn do kicrowania pojazdami

9. R’t-.|¢.'st|‘.m\'anlu ‘dm.ilalnns?l przedsigbiorcow  prowadziyeych 5440 BE10
oSrodki szkolenia kieroweow o

10. | Wpisywanie i skreslanie z ewideneji instruktorow 5441 BE10

" Udzielanie Ilc'cnr:'p na wykonywanie Krajowego transportu 7250 BES
drogowego osob i rzeczy .

12. | Zgloszenia przewozdw drogowych na potrzeby wlasne 7251 | BS

§ 13. Schemat organizacyjny Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Bedzinie:

Id: 78FID6BF-B153-407A-9B84-5EA3TDEEDIETY. Ogloscony Strona 5




WICESTAROSTA
BEDZINSKI

NACZELNIK
WYDZIALU
1 etat
(stanowisko
urzednicze)

Z-CA NACZELNIKA
WYDZIALU
L ctat
(stanowisko urzednicze)

r

REJESTRACJA
POJAZDOW DZIALALNOSC
PRAWA JAZDY GOSPODARCZ
5 etatbu 15 etatow
; ; (9 stanowisk 1 etat
(stanowiska IR T Yo . e DRSS ceaT
ity urzedniczych 1 6 (stanowisko urzednicze)
urzednicze) ; 5 F

nieurzedniczych)

§ 14. Zarzadzenie wechodzi w zycic z dniem podpisania.

WICESTAROSR ZINSKI

il Bystrowski

ST .‘_JJ[(;,H-(_.‘“: P
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