ZARZADZENIE NR 3’31)@49
STAROSTY BEDZINSKIEGO

7 dnia.lé?gmd.-m@ 2015r.

w sprawie nadania regulaminu wewnetrznego Administratora Bezpieczenstwa Informacji Starostwa
Powiatowego w Bedzinie

Na podstawie art. 35 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
2015 r., poz. 1445), w zwiazku z § 10 ust. 1 pkt 10 i § 47 Uchwaly Nr 130/15 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego
z dnia 30 lipca 2015 r. ze zmianami w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzic Regulamin Wewnetrzny Administratora Bezpieczenstwa Informacji  Starostwa
Powiatowego w Bedzinie, w brzmieniu jak ponize;j.

REGULAMIN WEWNETRZNY
ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACIJI
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadzor merytoryczny nad praca ABI sprawuje Starosta.
§ 3. Administrator Bezpieczenstwa Informacji stosuje symbolike literowg ., ABI™.

§ 4. Administrator Bezpieczenstwa Informacji to samodzielne stanowisko. ABI ponosi odpowiedzialnos¢ za
prawidlowe i terminowe wykonywanie czynnosci mu przypisane. Wymiar zatrudnienia ABI wynosi 1/2
etatu.

§ 5. Do zakresu merytorycznego ABI nalezy:
1. Zapewnienie przestrzegania przepisoéw o ochronie danych osobowych.

2. Sprawdzanie zgodnosci przetwarzanie danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych
oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych.

3. Nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych oraz
$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig
do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczeg6lnoscei zabezpieczenie danych przed ich
udostepnieniem osobg nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem z
naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, oraz przestrzegania zasad w
niej okreslonych.

4. Zapewnienie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych.

5. Prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych osobowych.

§ 8. ABI zobowiazany jest do prowadzenia akt urzgdniczych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
zawierajacym odpowiednie symbole i hasta klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne, a w szczegdlnosci:

0633 Planowanie w komarkach organizacyjnych starostwa BES
0643 Sprawozdawczo$¢ z dzialalnosci komorek organizacyjnych BES
1332 Ewidencja stosowanych systemow i programow A
1334 Ustalenie uprawnien dostgpu do danych i systemow B10
142 Ochrona danych osobowych BE10

1430 Obstuga merytoryczna Biuletynu Informacji Publicznej
1710 Kontrole zewngtrze w starostwie

1712 Kontrole wewngtrzne w starostwie

173 Szacowanie ryzyka dla realizacji zadan

> B> >

§ 8. Schemat organizacyjny Administratora Bezpieczenstwa Informacji Starostwa Powiatowego w Bedzinie:
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§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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