..................

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 123/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 30 sierpnia 2017 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bedzinie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
2016 r., poz. 814 ze zm." ) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W Uchwale Nr 123/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 30 sierpnia 2017 r. ze zmiang® w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Begdzinie wprowadza si¢ nastgpujgce
zmiany:

1. W § 10 wust. 3 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
"7) Wydzial Kadr i Organizacji.".

2. W § 10 w ust. 3 po pkt 10 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje sig pkt 11 i pkt 12 w brzmieniu:
"11) Biuro Obslugi Prawnej;
12) Powiatowy Konserwator Zabytkow.".

3. W § 15 wust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
"1)Wydziat Kadr i Organizacji;".

4. W § 15 wust. 1 po pkt 21 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 22 i pkt 23 w brzmieniu:
"22) Biuro Obstugi Prawnej;
23) Powiatowy Konserwator Zabytkow.".

5. § 16 otrzymuje brzmienie:
"§ 16. Obsluga prawna Starostwa jest wykonywana przez Biuro Obstugi Prawnej oraz zlecana jest
kancelarii prawnej. Zasady nadzoru nad kancelaria prawng okreslane sa kazdorazowo w zawieranych
umowach.".

6. W § 18 ust. 17 otrzymuje brzmienie:
"17. Wspdldziatanie z Wydzialem Kadr iOrganizacji w zakresie organizacji przygotowan
i przeprowadzania wyborow powszechnych i referendum.".

7. § 23 otrzymuje brzmienie:
"§ 23. Wydzial Kadr i Organizacji.

1. Wydzialem kieruje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydziatu nalezy:
w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

1) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji;

2) opracowywanie projektdw: Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu pracy i ich nowelizacji;

3) prowadzenie rejestrow zarzgdzen i pism okdlnych oraz nadzér nad ich realizacjg;

4) inicjowanie dziatan usprawniajgcych organizacje pracy Starostwa;

5) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;
6) prowadzenie rejestru upowaznien i peinomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu Starosty;

7) prowadzenie zbioru porozumien i uméow;

8) organizacja inadzér nad zalatwianiem skarg, wnioskéw i petycji obywateli oraz przyjgé interesantéw,
w tym prowadzenie rejestru skarg, wnioskéw i petycji oraz opracowywanie analiz w tym zakresie;
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9) prowadzenie rejestru protokoléw z kontroli;
10) prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych Starostwa;
11) prowadzenie zbioru dokumentéw zwiazanych z przynaleznoscia Powiatu do zwigzkéw,

12) prowadzenie rejestru kart ustug i informacji publicznej;
w zakresie nadzoru nad stowarzyszeniami:

13) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig stowarzyszen ze wzgledu na siedzibg stowarzyszenia,
z wylgczeniem nadzoru nad dzialalno$cig stowarzyszen jednostek samorzadu terytoriainego;

14) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych;
15) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubdw sportowych;

16) prowadzenie ewidencji kluboéw sportowych dzialajacych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty
nie przewiduja prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej;

17) opracowywanie programu wspolpracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami pozarzadowymi w trybie
i na zasadach okre$lonych w ustawie zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego io0
wolontariacie;

18) monitorowanie realizacji zadan wynikajagcych zprogramu wspotpracy Powiatu Bedziniskiego
z organizacjami pozarzadowymi w trybie i na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

19) obstuga Powiatowej Rady Dziatalnos$ci Pozytku Publicznego;
w zakresie obslugi Starosty i Zarzqdu:

20) realizowanie zadan zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Starosty, a zwlaszcza organizowanie jego
kontaktéw i narad z organami rzadowymi i samorzadowymi oraz organizacjami politycznymi, spolecznymi

itp.;
21) prowadzenie sekretariatu Starosty oraz koordynacja pracy i nadzér nad sekretariatem Wicestarosty;
22) ustalanie wedle wskazan Starosty porzadku obrad Zarzadu;

23) przedkiadanie Cztonkom Zarzadu oraz Sekretarzowi i Skarbnikowi materialéw na posiedzenie Zarzadu,
zgodnie z ustalonym porzadkiem oraz z odpowiednim wyprzedzeniem;

24) protokolowanie posiedzen Zarzadu oraz sporzadzanie wyciggéw z protokoldw posiedzern;
25) prowadzenie rejestru uchwal Zarzadu;

26) opracowywanie sprawozdan z realizacji uchwat Zarzadu;

27) opracowywanie sprawozdan z prac Zarzadu w okresie miedzysesyjnym;

28) obstuga narad organizowanych przez Staroste;
w zakresie spraw osobowych:

29) prowadzenie akt osobowych pracownikow Starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych
powolywanych przez Starostg — z wyjatkiem tych, ktére podporzadkowane sa Wydzialowi Oswiaty
i Rozwoju Spolecznego;

30) udzial w planowaniu i realizacji wydatkéw osobowych Starostwa;

31) przygotowywanie projektéw dotyczacych zaszeregowan, awanséw, nagréd, dodatkéw funkeyjnych,
stazowych itp. dokumentacji dotyczacej spraw ptacowych i wyrdznien;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem na wolne stanowiska pracy;

33) prowadzenie spraw zwiazanych z przeprowadzeniem sluzby przygotowawczej dla pracownikow
Starostwa;

34) przygotowywanie arkuszy okresowej oceny pracownika samorzadowego;
35) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy w Starostwie;

36) zalatwianie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscig porzadkowsg i dyscyplinarna pracownikow;
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37) rozpatrywanie roszczen i skarg wynikajacych ze stosunku pracy;

38) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw;
39) zalatwianie spraw rentowych i emerytalnych pracownikdéw;

40) prowadzenie spraw dotyczacych praktyk studenckich i uczniéw szkét Srednich;
41) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zatrudnienia;

42) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw — nadzér nad realizacja zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych;

43) prowadzenie spraw zwigzanych zreklamowaniem od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.
w zakresie systemu zarzgdzania jakoscig i zarzqdzania ryzykiem:

44) opracowanie i wdrozenie w Starostwie procedur zarzadzania ryzykiem;
45) analiza ryzyka;
46) opracowanie i wdrozenie w Starostwie procedur zarzadzania jakoscia;

47) opracowywanie sprawozdan zrealizacji proceséw obowigzujacych w komdérkach organizacyjnych
Starostwa przy wspolpracy z pozostatymi komérkami organizacyjnymi;

48) koordynowanie systemu przeplywu informacji oraz obiegu dokumentéw w Starostwie;

49) kontrola zgodnosci postgpowania pracownikéw z obowigzujacymi uregulowaniami w ich dziatalnosci;
ponadto:

50) zatatwianie spraw zwiazanych z o§wiadczeniami majatkowymi skladanymi Staroscie, a w szczegélnosci:
zbieranie, analiza, przesylanie do wiasciwych urzedéw skarbowych, opracowywanie informacji dla Rady;

51) zalatwianie spraw zwiazanych ze zgloszeniem do Rejestru Korzysci;
52) przeprowadzanie wyboréw powszechnych i referenddw;
53) sprawowanie nadzoru nad:
a) przestrzeganiem Regulaminu Organizacyjnego;
b) prawidlowa i terminowa realizacja:
- uchwal Rady i Zarzadu,
- zarzadzen, decyzji i pism okolnych Starosty,
- skarg i wnioskéw mieszkancow;

54) przygotowanie inadzér nad realizacjg nieodplatnej pomocy prawnej iedukacji prawnej, wtym
prowadzenie spraw zwigzanych zwyborem organizacji pozarzgdowych do prowadzenia punktow
nieodpiatnej pomocy prawnej w trybie otwartych konkurséw ofert w oparciu o ustawe z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

55) opracowanie sprawozdan z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Wydziatu;
56) wykonywanie innych zadan zgodnych z wlasciwoscia rzeczowa Wydziatu.".

8. Po § 23 dodaje si¢ § 23a w brzmieniu:
"§ 23a. Biuro Obslugi Prawnej.

1. Koordynacja pomocy prawnej w Biurze powierzona jest jednemu z zatrudnionych w nim radcéw
prawnych.

2. Biuro wykonuje obsluge prawna Rady, Zarzadu, kierownictwa Starostwa oraz wydzialdow, biur,
referatéw i samodzielnych stanowisk pracy.

3. Do zadan Biura nalezy:

1) opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym projektéw aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty;
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2) sporzadzenie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty, wydzialéw, biur, referatow
i samodzielnych stanowisk pracy;

3) udzial w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumien zawieranych przez Powiat, opiniowanie projektow
tych umow i porozumien;

4) wnoszenie spraw do sadéw powszechnych w sprawach o zaplatg, w sprawach regulacji stanu prawnego
nieruchomosci i innych spraw zwigzanych z dziatalnoscia Powiatu;

5) wykonywanie zastepstwa procesowego w sprawach dotyczacych dziatalnosci Powiatu oraz powiatowych
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowoéci prawnej (w sprawach przekraczajgcych zakres
petnomocnictw udzielonych tym jednostkom);

6) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Powiatu oraz Skarbu Panstwa i wspdldziatanie
w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego;

7) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych;
8) opracowanie sprawozdan z realizacji procesdéw bedacych w zakresie merytorycznym Biura;
9) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.".

9. W § 24 w ust. 2 pkt 34 otrzymuje brzmienie:
"34) wspdldziata z Wydziatem Kadr iOrganizacji w zakresie realizacji zadan wynikajgcych
z programu wspolpracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami pozarzadowymi;".

10. W § 25 w ust. 2 pkt 51 otrzymuje brzmienie:
"34) wspdldziala z Wydzialem Kadr iOrganizacji w zakresie realizacji zadan wynikajgcych
z programu wspdlpracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami pozarzadowymi;".

11. W § 30 wust. 2 uchyla sig pkt 9 - 17,

12. Po § 43 dodaje si¢ § 43a w brzmieniu:
"§43a. Powiatowy Konserwator Zabytkow.

1. Do zadan Powiatowego Konserwatora Zabytkow nalezy:
1) wykonywanie zadan w zakresie sprawowania ochrony zabytkdw okreslonych:
a) w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane:

- uzgadnianie pozwolen na budowe irozbidrke w stosunku do obiektéw budowlanych oraz obszardéw
nie wpisanych do rejestru zabytkéw, aujetych w gminnej ewidencji zabytkdéw, z wylaczeniem
ukladow zieleni zabytkowej i stanowisk archeologicznych oraz obiektéw stanowigcych wilasnosc
Powiatu lub Skarbu Panstwa (art. 39 ust.3). Do czasu zatozenia gminnej ewidencji zabytkéw zadanie
realizowane bedzie w odniesieniu do wykazu zabytkéw przekazanego przez Wojewodzkiego
Konserwatora zgodnie zart. 7 i art. 8 ustawy z dnia 18 marca 2010 r. o zmianie ustawy o ochronie
zabytkow i opiece nad zabytkami oraz o zmianie niektorych innych ustaw,

- uzgadnianie decyzji nakazujgcych wlascicielowi lub zarzadcy rozbidrke obiektu i uporzadkowanie
terenu oraz okreslajacych terminy przystgpienia do tych robét iich zakoriczenia w stosunku do
nie uzytkowanych lub niewykonczonych obiektow nie nadajacych sie do remontu, odbudowy lub
wykonczenia, nie wpisanych do rejestru zabytkéw, a objetych ochrong konserwatorska na podstawie
postanowien miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego z wyltaczeniem obiektéw
stanowigcych wiasnos¢ Powiatu lub Skarbu Panstwa (art. 67 ust. 3).

b) w ustawie z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

- uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy 1idecyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego w odniesieniu do obszaréw i obiektéw ujetych w gminnej ewidencji zabytkow
z wylgczeniem obiektéw stanowigcych wiasno$¢ Powiatu lub Skarbu Panstwa, uktadéw zieleni
zabytkowej, stanowisk archeologicznych oraz zabytkow techniki (art. 53 ust. 4 pkt 2 i art. 60 ust. 1).

¢) w ustawie z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami:
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- przedstawianie, w formie pisemnej, zalecen konserwatorskich okreslajagcych sposéb korzystania
z zabytku, jego zabezpieczenia i wykonania prac konserwatorskich, a takze zakres dopuszczalnych
zmian, ktére moga by¢ prowadzone w stosunku do obiektéw objetych ochrong konserwatorska na
podstawie miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego, atakze ujgtych w gminnej
ewidencji zabytkéw z wylagczeniem obiektéw stanowiacych wlasnosé Powiatu lub Skarbu Panstwa,
ukiad6éw zieleni zabytkowej, stanowisk archeologicznych oraz zabytkow techniki (art. 27),

- prowadzenie badan zabytkéw lub przedmiotéw posiadajacych cechy zabytkéw z wyjatkiem zabytkow
wpisanych do rejestru (art. 29 ust.1),

- przyjmowanie zawiadomien o odkryciu w trakcie prowadzenia robét budowlanych lub ziemnych
przedmiotu, co do ktdrego istnieje przypuszczenie, iz jest on zabytkiem oraz dokonywanie ogledzin
(art. 32 ust. 1 pkt 3 i ust. 3).

2) gromadzenie wnioskéw i wspolpraca w zakresie udzielenia dotacji zbudzetu Powiatu na prace
konserwatorskie, restauratorskie, lub roboty budowlane przy zabytkach usytuowanych na terenie Powiatu
i wpisanych do rejestru zabytkow, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonywania dotowanego zadania;

3) prowadzenie rejestru ,,Biatych kart™ zabytkéw nieruchomych z terenu Powiatu;
4) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapiséw;

5) przyjmowanie informacji od o0séb prowadzacych roboty budowlane iziemne wrazie ujawnienia
przedmiotu, ktdry posiada cechy zabytku;

6) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku archeologicznym;
7) przygotowanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego zajgcia;
8) wnioskowanie o nadanie odznaki ,,Za opieke nad zabytkami”;

9) zadania powierzone porozumieniem realizowane sa zzachowaniem wlasciwosci miejscowej Powiatu
z wylaczeniem obszaru administracyjnego gminy Czeladz;

10) opracowywanie sprawozdan zrealizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym komorki
organizacyjnej;

11) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.".

13. Wprowadzi¢ nowa tre$¢ Zalacznika Nr 1 do Uchwaly Nr 123/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia
30 sierpnia 2017 r. bedacego Schematem organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Bedzinie w brzmieniu jak
w Zataczniku do niniejszej Uchwaty.

§ 2. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Staroscie Bedzinskiemu.
§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Bedzinskiego:

Starosta Bedzinski: Arkadiusz Watola ...,
Wicestarosta Bedzinski: Sebastian Szalenieg-..Z
Czlonek Zarzadu: Halina Mentel ......... 07556 A\

Cztonek Zarzadu: Rafat Pietrzyk ............o e

Czlonek Zarzadu: Wtodzimierz Trzcionka .......... st
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UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy o samorzadzie powiatowym do kompetencji zarzadu powiatu nalezy
uchwalanie regulaminu organizacyjnego starostwa powiatowego. W zwiazku z  wejsciem
w zycie ustawy z dnia 22 czerwca 2017 r. o zmianie ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
oraz niektérych innych ustaw nalezalo w strukturze Starostwa Powiatowego w Bedzinie ustanowi¢
wyodrebnione stanowisko Powiatowego Konserwatora Zabytkow. Ponadto wydzielenie Biura Obstugi
Prawnej i przyporzadkowanie go w bezposredniej podleglosci Staro$cie usprawni organizacj¢ pracy
i komunikacje miedzy komorkami organizacyjnymi Starostwa, a przez to proces realizacji zadan. Wobec

powyzszego podjecie przedmiotowej Uchwaly jest uzasadnione.
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