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STAROSTY BEDZINSKIEGO

w sprawie nadania regulaminu wewnetrznego Biura Obslugi Prawnej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie

Na podstawie art. 35 ust. 1 12 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
2017 r., poz. 1868) w zwiazku z §10 ust. I pkt 101 § 23 a Uchwaly Nr 123/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego
zdnia 30 sierpnia 2017 r. ze zmianami " w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzi¢ Regulamin Wewnetrzny Biura Obshugi Prawnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie,
w brzmieniu jak ponizej:
REGULAMIN WEWNETRZNY

BIURA OBSLUGI PRAWNEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadzo6r merytoryczny nad praca Biura Obslugi Prawej sprawuje Starosta.

§ 3. Na czele Biura Obstugi Prawnej stoi Koordynator, ktéry organizuje ikieruje praca Biura oraz
koordynuje pracg radcow prawnych zatrudnionych w Biurze. Liczba oséb zatrudnionych w Biurze Obstugi
Prawnej wynosi lacznie 4: 3 osoby zatrudnione na stanowisko radey prawnego w lacznym wymiarze 2 etatow
oraz | osoba zatrudniona na stanowisku pomocy administracyjnej w wymiarze 1 etatu.

§ 4. Dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania Biura Obslugi Prawnej jego zadania oznaczone sa
symbolikg ,,BOP™ oraz symbolem jednolitego rzeczowego wykazu akt,

§ 5. Do zakresu merytorycznego Biura nalezy:

1. Opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym iprawnym projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu
i Starosty.

2. Sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu. Starosty, wydzialéw, biur, referatéw
i samodzielnych stanowisk pracy.

3. Udzial w negocjowaniu warunkéw umoéw i porozumien zawieranych przez Powiat, opiniowanie
projektow tych umow i porozumien.

4. Wnoszenie spraw do sadow powszechnych w sprawach o zaplate, w sprawach regulacji stanu prawnego
nieruchomosci i innych spraw zwigzanych z dzialalnoscig Powiatu.

5. Wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach dotvczacych dzialalnosci Powiatu oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajacych
zakres pelnomocnictw udzielonych tym jednostkom).

6. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Powiatu oraz Skarbu Panfstwa
i wspétdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego.

7. Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z ustawy o radcach prawnych ( tekst jednolity Dz.U. z 2017 r.
poz. 1870).

8. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 6. Szczegdlowy zakres dziatania pracownikéw Biura Obslugi Prawnej okredlajg imienne zakresy
czynnosci,

§ 7. Ponadto kazdy z pracownikéw ma obowiazek zastgpowania w trakcie nieobecnosci osoby okreslonej
w indywidualnym zakresie obowigzkow.

1 Zmiana Uchwala Nr 126/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 18 wrzesnia 2017 r. oraz Uchwata Nr 141/17 Zarzadu
Powiatu Bedzinskiego z dnia 27 wrzesnia 2017 r.
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§ 8. Pracownicy Biura Obslugi Prawnej zobowigzani sa do prowadzenia akt urzedniczych zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt, zawierajacym odpowiednie symbole ihasta klasyfikacyjne oraz

kategorie archiwalne, a w szczegolnosci:

074 Opinie prawne na potrzeby powiatu i jego jednostek organizacyjnych BEIO
0750 Prowadzenie spraw sadowych przed sadami powszechnymi BE10
0751 Prowadzenie spraw sadowych przed sadami administracyjnymi BE10
0633 Planowanie w komorkach organizacyjnych starostwa BES

§ 9. Schemat  organizacyjny  Biura

Obstugi  Prawnej  Starostwa  Powiatowego  w Bedzinie:

Starosta Bedzinski

3/4 etatu
radca prawny

1/2 etatu 3/4 etatu
radca prawny Koordynator-
radca prawny

1 etat
Pomoc administracyjna

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi Biura Obstugi Prawnej.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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