ZARZADZENIE NR 64/20 W'L

STAROSTY BEDZINSKIEGO
' r
z dma/{/mzfﬁm’a 2017 r.

w sprawie nadania regulaminu wewngtrznego Wydzialu O$wiaty i Rozwoju Spolecznego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie

Na podstawie art. 35 ust 112 ustawy zdnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
2016 1., poz. 814 ze zm.» ) w zwigzku z § 10 ust. 1 pkt 10 oraz § 25 Uchwaty Nr 123/17 Zarzadu Powiatu
Bedzifiskiego z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie oraz § 13 Uchwaly 55/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 5 kwietnia 2017 r.
ze zm. wsprawie uchwalenia wewngtrznej struktury organizacyjnej, liczby stanowisk oraz etatow
w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych Starostwa zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.Zatwierdzi¢ Regulamin Wewnetrzny Wydzialu OSwiaty i Rozwoju Spoftecznego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie w brzemieniu jak ponizej:

REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU OSWIATY I ROZWOJU SPOLECZNEGO
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE
§ 2. Nadzér merytoryczny nad praca Wydziatu sprawuje Starosta Bedzifiski.

§ 3. Dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Wydzialu zadania dzieli si¢ na dwie podstawowe grupy
zadan. Dla ich rozréznienia stosuje sie symbolike literows i cyfry rzymskie (WOIRS, WOIRS-I, WOIRS-II),
ktére oznaczaja zakres prowadzonych spraw. Dla grupy zadan stosuje sig nastepujacg symbolike:

WOIRS - zadania wspodlne z zakresu o$wiaty i polityki spolecznej;

WOIRS-I zadania z zakresu o$wiaty;

WOIRS-II zadania z zakresu polityki spotecznej;

§ 4. Na czele Wydziatu stoi Naczelnik (1 etat), ktéry organizuje i kieruje praca Wydzialu.

Liczba etatéw wynosi lacznie 10 etatéw, w tym: jedno stanowisko kierownicze urzednicze, 8 stanowisk
urzedniczych i jedno stanowisko nieurzednicze.

§ 5.Do zadan Wydzialu O$wiaty i Rozwoju Spofecznego okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Bedzinie w zakresie zadan o$wiatowych nalezy: planowanie Srodkow
finansowych na utrzymanie szkél i placowek oswiatowych, planowanie Srodkéw finansowych na remonty
w szkotach i placéwkach o$wiatowych oraz nadzor nad ich realizacja, organizacja pracy szkot i placowek
o$wiatowych publicznych, prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw szkét i placowek oswiatowych
publicznych, dziatalno§é zwigzana z doskonaleniem i doksztalcaniem zawodowym nauczycieli, planowanie
budzetu, sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i dokonywanie biezacych analiz. W zakresie polityki
spotecznej: promocja i profilaktyka zdrowotna - przeciwdzialanie uzaleznieniom; polityka senioralna
i prorodzinna, sprowadzanie zwlok i szczatkéw ludzkich, donacja zwiok.

§ 6. Do zakresu rzeczowego Wydziatu:
- w zakresie o$wiaty nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia szkot ponadgimnazjalnych, szkét specjalnych, Powiatowej
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych, Powiatowego Miodziezowego Domu Kultury i Szkolnego
Schroniska Mtodziezowego;

2) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad wnioskéw naborowych do szkét ponadgimnazjalnych;

3) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad arkuszy organizacyjnych szkét ponadgimnazjalnych;

DZm. poz. 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935.
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4) zatwierdzanie  anekséw  do  arkuszy  organizacyjnych placowek,  akceptacja  zmian
organizacyjno-programowych nie powodujacych wigkszych zmian w budzetach placéwek;

5) koordynacja dzialaf w zakresie zapewnienia placéwkom warunkow do realizacji funkcji opiekunczych,
wychowawczych i dydaktycznych;

6) przygotowywanie skierowan dzieci imlodziezy do ksztalcenia specjalnego na podstawie wydanych
orzeczen przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne;

7) wspétdziatanie z dyrektorami szkot i placowek oéwiatowo-wychowawczych w zakresie planowania
budzetu ifinansowania realizowanych zadan, planowania doskonalenia idoksztatcania nauczycieli,
zagospodarowania oraz remontéw obiektow szkolnych, wzbogacania procesu dydaktyczno-
wychowawczego w ramach posiadanych srodkow;

8) przygotowywanie projektéw uchwal Zarzadu dotyczacych powolywania nauczycieli doradcow
metodycznych;

9) koordynacja czynnoéci prawnych i organizacyjnych zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem,
przeksztalcaniem, zmiang stopnia organizacji lub likwidacja szkot ponadgimnazjalnych i placowek
o$wiatowo-wychowawczych oraz przygotowywanie stosownych aktéw prawnych;

10) przygotowywanie  projektéw uchwatl Rady wsprawie ustalenia sieci publicznych szkot
ponadgimnazjalnych, szkét specjalnych oraz placéwek os$wiatowo-wychowawczych;

11) wspélpraca z Kuratorium O$wiaty w Katowicach w zakresie realizacji zadan statutowych placéwek
o$wiatowych, zgodnie zobowiazujacym podzialem kompetencji migdzy organem prowadzacym
a organem sprawujgcym nadz6r pedagogiczny nad placéwkami o$wiatowymi;

12) przygotowywanie projektéw uchwal Zarzadu w sprawie organizowania konkursow na stanowisko
dyrektora szkoty lub placéwki oraz powierzania stanowiska, odwolywania ze stanowiska dyrektora szkoly
lub placowki;

13) podejmowanie czynnosci merytoryczno-organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem konkurséw
na stanowiska dyrektoréw szkot ponadgimnazjalnych, szkot specjalnych oraz innych placéwek
o$wiatowo-wychowawczych;

14) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkét ponadgimnazjalnych, szkét specjalnych oraz placéwek
o$wiatowo-wychowawczych;

15) ocena sprawnosci zarzadzania placowkami, wystgpowanie z wnioskami o nagrody i odznaczenia;
16) przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z dokonywaniem oceny pracy dyrektorow szkot i placowek
oswiatowych;

17) podejmowanie  czynnosci  organizacyjnych  zwigzanych  z przeprowadzaniem postepowania
egzaminacyjnego dla nauczycieli kontraktowych ubiegajacych si¢ oawans na stopien nauczyciela
mianowanego;

18) sporzadzanie aktéw nadania stopnia nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie ewidencji wydanych
aktow mianowania;

19) prowadzenie — zgodnie z obowiazujacymi regulaminami — spraw zwigzanych z przyznawaniem nagréd
rzeczowych oraz stypendiéw wyrézniajgcym sig uczniom i studentom;

20) podejmowanie czynnosci zwiazanych z prowadzeniem baz danych oswiatowych oraz przetwarzaniem
zbioréw danych z baz danych oswiatowych;

21) opracowywanie zbiorczego projektu budzetu placowek oswiatowych publicznych, a takze dotacji dla
placéwek niepublicznych oraz urz¢déw miast i gmin;

22) wspblpraca ze szkolami ponadgimnazjalnymi, szkolami specjalnymi oraz placéwkami oswiatowo-
wychowawczymi w zakresie pozyskiwania danych sprawozdawczo statystycznych i dokonywania analiz
obrazujacych zakres zadan edukacyjnych i struktury kwalifikacyjnej zatrudnionych nauczycieli;

23) weryfikacja sprawozdan jednostkowych i opracowywanie sprawozdan zbiorczych w zakresie danych
statystycznych, zatrudnienia i wynagrodzen oraz dochodow i wydatkéw budzetowych;
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24) monitorowanie éredniorocznego  zatrudnienia i wynagrodzenia nauczycieli w grupach awansu
zawodowego oraz sporzadzanie sprawozdar dla Regionalnej 1zby Obrachunkowej;

25) sporzadzanie analiz kosztéw utrzymania poszczegblnych placowek w podziale na koszty utrzymania
ucznia, koszty wydatkéw rzeczowych i wynagrodzen z pochodnymi;

26) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych, przygotowywanie decyzji o wpisie, odmowie
dokonania wpisu lub skresleniu z ewidencji placéwek niepublicznych;

27) przygotowywanie dokumentacji o nadaniu uprawniefi szkoty publicznej szkole niepublicznej;
28) planowanie, naliczanie i rozliczanie dotacji dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych;

29) realizacja zadan o$wiatowych, wychowawczych i opiekuriczych  wynikajacych z porozumien
podpisanych przez Powiat;

30) rejestrowanie tzw. ,migkkich” projektéw przygotowanych przez szkoly iplacowki oswiatowe
i wnioskowanie o ich dofinansowanie w ramach programéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
oraz nadz6r nad ich realizacja;

31) przygotowywanie i przedstawianie corocznie Radzie sprawozdania na temat realizacji zadan
o$wiatowych;

32) wspblpraca  z placowkami  doskonalenia  nauczycieli, z placowkami  kulturalno-o$wiatowymi,
nauczycielskimi zwigzkami zawodowymi, organizacjami spolecznymi, sportowymi i ko$cielnymi, a takze
jednostkami samorzadu terytorialnego;

33) przeprowadzanie na biezaco analiz w zakresie remontéw i inwestycji szkol i placowek oswiatowych;

34) kierowanie nieletniego, wobec ktérego Sad Rodzinny orzekt o umieszczeniu w mlodziezowym osrodku
wychowawczym do osrodka wskazanego przez Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie;

35) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa oswiatowego;
- w zakresie polityki spolecznej nalezy:

36) analizowanie i identyfikowanie lokalnych probleméw spotecznych oraz poszukiwanie rozwigzan
je niwelujacych;

37) wdrazanie innowacyjnych rozwigzan z zakresu polityki spotecznej odpowiadajacych kompetencjom
Powiatu oraz dostosowanych do mozliwosci finansowych i organizacyjnych Powiatu;

38) wspieranie i wspoluczestniczenie ~ w dzialaniach na rzecz realizacji lokalnych programéw
z zakresu profilaktyki uzaleznien;

39) organizowanie na obszarze Powiatu innych niz wymienione wart. 22 ust. 1 ustawy zdnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi podmiotéw
leczniczych udzielajacych $wiadczenia w zakresie lecznictwa odwykowego;

40) wspoldziatanie z jednostkami shuzby zdrowia oraz jednostkami zajmujgcymi
sic problematyka narkomanii w zakresie realizacji celéw Krajowego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii oraz prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie;

41) prowadzenie, upowszechnianie i popieranie dzialalnoéci informacyjnej z zakresu  promocji
i profilaktyki zdrowotnej, przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomanii;

42) wspbldziatanie z Koéciolem Katolickim iinnymi ko$ciotami, zwigzkami wyznaniowymi oraz innymi
organizacjami w zakresie wychowania w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi;

43) wspétdziatanie z Pafstwowa Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng na rzecz poprawy stanu
sanitarnego;

44) przygotowywanie materialéw analitycznych i opracowan tematycznych dla potrzeb Komisji Oswiaty
i Rozwoju Spolecznego;

45) przygotowywanie propozycji do planéw budzetowych Wydziatu w czgsci dotyczacej realizowanych
zadan;
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46) wspétdziatanie z Wydzialem Informacji i Promocji Powiatu w zakresie realizacji zadan z zakresu
polityki spotecznej;

47) wspélpraca z jednostkami stuzby zdrowia w zakresie prowadzonej polityki spotecznej;

48) sprowadzanie zwlok zzagranicy - przygotowanie zezwolefi na sprowadzenie zwlok i szczatkéw
z obcego panistwa w porozumieniu z wiasciwym inspektorem sanitarnym;

49) przygotowanie decyzji o wydaniu zwlok niepochowanych szkolom wyzszym do celow naukowych -
donacja zwlok;

50) prowadzenie dziatan z zakresu polityki prorodzinnej;
- ponadto Wydziat:

51) wspbidziata z Wydzialem Organizacyjno - Prawnym w zakresie realizacji zadafi wynikajacych
z programu wspotpracy Powiatu Bedziriskiego z organizacjami pozarzadowymi;

52) wspolpracuje z Biurem Zamowien Publicznych w zakresie wykonywania zadafh wynikajacych
z ustawy- Prawo zaméwieni publicznych;

53) wspoluczestniczy z Wydzialem Informacji iPromocji Powiatu w aktualizacji strony internetowej
Starostwa oraz wspoltpracuje w zakresie promocji i organizacji imprez oswiatowych;

54) opracowywanie sprawozda z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Wydziatu;

55) wykonywanie innych zadafn wynikajacych z przepiséw prawa, a nalezacych do wiasciwosci rzeczowej
Wydziatu.

§ 7.Na zajmowanym stanowisku, kazdy z pracownikéw jest stuzbowo podporzadkowany Naczelnikowi
Wydzialu Oswiaty i Rozwoju Spolecznego Starostwa Powiatowego w Bedzinie. Zobowigzany jest rowniez
do wykonywania innych poleceri stuzbowych przelozonych zwigzanych z wasciwoscia rzeczows Wydziatu.

§ 8. Szczegdtowy zakres dzialania pracownikéw Wydziatu okreslaja imienne zakresy czynnosci.

§ 9. Kazdy z pracownikow Wydzialu ma obowigzek zastgpowania w trakcie nieobecnosci 0s6b okreslonych
w indywidualnym zakresie obowiazkow.

§ 10.Pracownicy Wydzialu zobowigzani s3 do prowadzenia akt urzedniczych zgodnie z jednolitym
wykazem akt, zawierajacym odpowiednie symbole i hasta klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne tj:

WOIRS:

0008 Realizacja uchwat rady powiatu i jej monitorowanie A
0026 Realizacja aktow normatywnych Zarzadu Powiatu i jej monitorowanie A
1334  Ustalanie uprawnien dostgpu do danych i systeméw B-10
1431 Udostepnianie informacji publicznej BE-5
1510  Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio (w tym na jednostki podlegte) A
1630 Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym A
1633  Ewidencja udostepniania dokumentacji w archiwum zaktadowym B-5
2011 Otrzymane od organdw i jednostek zewngtrznych regulacje, wyjasnienia, interpretacje,

opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw administracyjnych BE-10
2342 Rozliczanie czasu pracy B-5
2343 Delegacje stuzbowe B-3
2350 Urlopy wypoczynkowe B-5
2352  Urlopy bezplatne B-5
0633 Planowanie w komodrkach organizacyjnych starostwa BE-5
254  Ochrona mienia wiasnej jednostki BE-10
2601 Zaopatrzenie materialowe B-5
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424  Popularyzacja walordéw rekreacji ruchowej BE-10
WOIRS-I:

0123 Tworzenie, faczenie, przeksztatcanie i likwidacja samorzadowych jednostek

organizacyjnych oraz ich organizacja A

030  Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace wspoéldziatania powiatu z innymi
jednostkami organizacyjnymi A

031  Zawieranie i realizacja porozumier powiatu z organami administracji pafistwowej

lub samorzadowe;j A
0633 Planowanie w komoérkach organizacyjnych starostwa BE-5
0643 Sprawozdawczos¢ z dziatalnosci komérek organizacyjnych BE-5
0644 Meldunki i raporty sytuacyjne BE-5
2111 Konkursy na stanowiska w jednostkach podlegtych powiatowi B-5
2123 Rozmieszczanie i wynagradzanie kierownictw jednostek podleglych B-5
2131  Opiniowanie i ocenianie kierownictw jednostek podlegtych BE-5
2160 Nagrody, podzigkowania, listy gratulacyjne BE-10
2161 Odznaczenia pafistwowe, samorzadowe i inne BE-10
2162 Karanie B-5
2163 Postgpowanie dyscyplinarne B-5
220  Akta osobowe 0s6b zatrudnionych BE-50
254  Ochrona mienia wiasnej jednostki BE-10
2601 Zaopatrzenie materialowe B-5
301  Wieloletnia prognoza finansowa A
3020 Przygotowanie projektu budzetu powiatu BE-5
3021 Budzet powiatu i jego zmiany A
3024 Analizowanie i weryfikowanie planéw finansowych dysponentéw budzetu BE-5
3025 Propozycje jednostek podlegtych powiatowi dotyczace rozdysponowania

srodkow budzetowych A
3026 Budzety komoérek organizacyjnych i ich zmiany BE-10
3031 Przekazywanie srodkéw finansowych dla starostwa, jego komérek i jednostek

organizacyjnych podlegtych powiatowi B-5
3032 Rozliczanie dochodéw, wydatkow, subwencji i dotacji BS5
3033 Ewidencjonowanie dochodéw, wykorzystania srodkéw, dotacji i subwencji B-5
3034 Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu BE-5
3035 Sprawozdanie roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu A

3040 Finansowanie dzialalnosci starostwa i jednostek organizacyjnych podlegtych powiatowi B-5

3041 Finansowanie inwestycji BE-5
3042 Finansowanie remontow B-5
3050 Obstuga finansowa funduszy i srodkow B-5
3053 Obstuga finansowa funduszy ze §rodkéw zagranicznych, w tym Unii Europejskiej B-5
3153 Dotacje B-5
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3154 Subwencje B-5

424  Popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej BE-10
430  Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu

systemu o$wiaty A

431  Programy o$wiatowe oraz sprawozdawczos¢ w tym zakresie A
4320 Ustalanie sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych i szkét specjalnych oraz granic

ich obwodow A
4321 Uzyskiwanie zezwoleri na zatozenie szkoly lub placowki publicznej A
4322 Nadawanie i cofanie uprawnieni szkoty publicznej dla szkot niepublicznych A
4323 Nadzér nad dzialalnoscig szkot i placowek oswiatowych A
4330 Prowadzenie ewidencji szk6! niepublicznych A
4331 Wspieranie szkot niepublicznych BE-10
434  System informacji oswiatowej A
4350 Realizacja obowiazku nauki oraz sprawy rekrutacji do szkot BE-10
4351 Kierowanie dzieci do szkét specjalnych lub osrodkéw poza granicami powiatu B-5
4352 Nauczanie indywidualne i rewalidacja indywidualna B-10
4353 Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia miodocianych B-10
4354  Pomoc psychologiczno-pedagogiczna i klasy integracyjne BE-10
4355 Olimpiady i konkursy edukacyjne BE-10
4360 Programy pomocy materialnej dla uczniéow A
4361 Przyznawanie zasitkow szkolnych uczniom B-5
4363 Pomoc materialna uczniom o charakterze motywacyjnym BE-5
4370 Awans zawodowy nauczycieli BE-50
4371 Wspieranie doskonalenia zawodowego nauczycieli BE-5
4372 Nagradzanie i wyr6znianie nauczycieli BE-10
4380 Realizacja i wykorzystanie funduszu $wiadczen socjalnych nauczycieli BE-5
4381 Uzgodnienia ze zwigzkami zawodowymi w sprawach dotyczacych nauczycieli A
WOIRS-II:

062 Programy A
7040 Zezwalanie na sprowadzenie zwlok i szczatkéw ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania B5
7041 Przekazywanie zwlok do celéw naukowych A

800 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu ochrony zdrowia A
8010 Programy w zakresie ochrony zdrowia A
8011 Udzial w programach i projektach zewnetrznych w zakresie ochrony zdrowia A
8012 Analizy i oceny potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow A
8013 Analizy i oceny efektow realizowanych programéw zdrowotnych A
8030 Organizacja i realizacja dziatan w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej BE-10
8031 Wspbldziatanie z réznymi jednostkami organizacyjnymi zajmujacymi si¢ promocja zdrowia i edukacja
zdrowotng BE-5
8050 Ochrona zdrowia publicznego przed zakazeniami i chorobami zakaznymi BE-10
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8051 Plany dziatan na wypadek wystapienia epidemii A

810 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu pomocy spolecznej

8110 Programy w zakresie pomocy spolecznej A

8111 Udziat w programach i projektach zewngtrznych A

8112 Analizowanie sytuacji w zakresie pomocy spotecznej A

8013 Analizy i oceny efektéw realizowanych programéw zdrowotnych A

8122 Otwarte konkursy ofert na realizacje zadan z zakresu pomocy spofecznej B-5

8123 Oferty zwlasnej inicjatywny podmiotéw zewngtrznych na realizacje zadan zzakresy pomocy
spolecznej B-5

8124 Realizacja przez podmioty zewngtrzne zadan z zakresu pomocy spolecznej BE10

8132 Pomoc kombatantom BE-5

8133 Pomoc cudzoziemcom, uchodZcom i repatriantom BE-5

8134 Pomoc osobom bezdomnym BE-5

8135 Zapobieganie patologiom spotecznych BE-5

8136 Szkolenia i poradnictwo rodzinne BE-10

830 Wyjaénienia, interpretacje, opinie, akty prawnej dotyczace zagadnieri z zakresu rehabilitacji zawodowej
i spolecznej A

8310 Programy dzialania na rzecz 0séb niepelnosprawnych A

8311 Realizacja i monitorowanie programéw na rzecz 0séb niepetnosprawnych A

§ 11.Regulamin wewnetrzny Wydzialu Oswiaty iRozwoju Spolecznego wchodzi w zycie zdniem
podpisania.
§ 12. Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 3/2017 Starosty Bedziniskiego z dnia 25 stycznia 2017 r.

§ 13.Schemat Organizacyjny Wydzialu Os$wiaty iRozwoju Spolecznego Starostwa Powiatowego
w Bedzinie.
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