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STAROSTY BEDZINSKIEGO

Z dnmﬂyﬁﬁ@w 17 .

W sprawie nadania regulaminu wewnetrznego Wydzialu Geodezji Starostwa Powiatowego w Bedzinie

Na podstawie art. 35 ust.] i2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
2017 r., poz. 1868), w zwigzku z § 10 ust. 1 pkt 101 § 26 Uchwaly nr 123/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego
zdnia 30 sierpnia 2017r. ze zmianami) w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzi¢  Regulamin Wewngtrzny Wydzialu Geodezji Starostwa Powiatowego w Bedzinie,
w brzmieniu jak ponizej.
REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIAL GEODEZJI
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Bezposredni merytoryczny nadzér nad praca Wydziatu Geodezji sprawuje Wicestarosta Powiatu
Bedzinskiego.

§ 3. Na czele Wydzialu Geodezji stoi — Naczelnik Wydzialu pelnigcy jednoczesnie funkcje Geodety
Powiatowego.

§ 4. W ramach Wydziatu Geodezji tworzy si¢ dwa referaty :
1. Referat Ewidencji Gruntéw - 11 etatéw, w tym jedno stanowisko kierownicze urzgdnicze.

2. Powiatowy Osérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - 18 etatéw, w tym jedno stanowisko
kierownicze urzednicze.

3. Laczna liczba etatow w Wydziale Geodezji wynosi 30 etatéw, w tym stanowisko Geodety Powiatowego
polaczone ze stanowiskiem Naczelnika Wydziatu.

§ 5. Kierownik Referatu podporzadkowany jest bezposrednio Naczelnikowi Wydzialu - Geodecie
Powiatowemu. Nadzoruje on prace Referatu oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe iterminowe
wykonywanie czynnosci.

§ 6. Wydzialu Geodezji stosuje symbolike literowa . ,WG” icyfry rzymskie, ktére oznaczaja zakres
prowadzonych spraw:

1. WG — Wydziatu Geodezji
2. WG -1 — Referat Ewidencji Gruntéw
3. WG -II - Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

§ 7. Naczelnik Wydzialu -Geodeta PowiatowyDo zadan Naczelnika Wydziatu - Geodety Powiatowego
nalezy :

1. Zatatwianie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych w pierwszej instancji w imieniu Starosty
Bedziniskiego w zakresie ustalonym imiennym upowaznieniem.

2. Organizowanie pracy Wydziatu Geodezji i nadzor nad whasciwym wykonywaniem obowigzkéw przez
pracownikdw.

3. Opracowywanie i ustalanie szczegolowych iindywidualnych zakreséw czynnosci i odpowiedzialnosci
stuzbowej podleglych mu Kierownikéw.

4. Akceptowanie  przygotowanych przez  Kierownikéw indywidualnych  zakreséw czynnosci
i odpowiedzialnosci stuzbowej podleglych im pracownikow.

5. Zapewnienie przestrzegania przepiséw BHP i ppoz.
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6. Przygotowywanie projektéw zarzadzen Starosty z zakresu spraw zatatwianych przez Wydziat Geodezji.

7. Przygotowywanie projektéw uchwat na Zarzad iRadg Powiatu Bedzifiskiego w zakresie Wydzialu
Geodezji.

8. Zapewnienie prawidlowego prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach indywidualnych.
9. Reprezentowanie Starosty w postepowaniu prowadzonym przez organ odwolawczy.

10. Przewodniczenie naradom koordynujacym sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

11. Reprezentowanie Starosty w postgpowaniu prowadzonym przez organ odwolawczy.

12. Opracowywanie programéw dziatania Wydziatu Geodezji oraz nadzor nad ich realizacja.

13. Wsp6luczestniczenie w opracowywaniu rocznego planu dziatania Starostwa, w tym takze projektu
planu budzetowego.

14. Ustalanie kierunkéw i priorytetow w celu racjonalnego wykorzystania pozyskanych $rodkéw
budzetowych.

15. Dysponowanie i planowanie wydatkowania §rodkéw przeznaczonych na dziatalnos¢ w zakresie
prawidlowego funkcjonowania panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

16. Prowadzenie spraw finansowych w zakresie pozyskiwania, wydatkowania i rozliczenia dotacji od
Wojewody. Przygotowywanie oraz rzeczowa realizacja zamowien publicznych.

17. Przygotowywanie dokumentacji ~ oraz rzeczowa realizacja spraw zwiazanych zzaméwieniami
publicznymi.

18. Opiniowanie projektow aktéw prawnych przesytanych przez Gtéwnego Geodete Kraju.

19. Organizowanie spotkan z przedstawicielami Gmin Powiatu Bedzinskiego oraz innymi podmiotami
w zakresie wspolnych dziatafi na rzecz poprawy wymiany informacji.

20. Zapewnienie terminowego i nalezytego zatatwienia skarg i wnioskéw kierowanych do Wydzialu
Geodezji oraz przyjmowanie interesantow — zgodnie z wytycznymi i zasadami ustalonymi w odpowiednich
przepisach.

21. Aplikowanie o srodki unijne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego.

22. Realizacja projektow unijnych w zakresie dzialania Wydzialu Geodezji oraz informacji przestrzennej.

23. Wspoldziatanie w usprawnianiu organizacji, metod i form pracy Wydziatu Geodezji oraz doskonaleniu
zawodowym pracownikow.

24. Sprawowanie nadzoru nad wyposazeniem i srodkami bedacymi w dyspozycji Wydziatu Geodezji.
25. Podpisywanie, zgodnie z kompetencjami, dokumentéw urzedowych.

26. Wspobldziatanie z Wydziatem Organizacyjno Prawnym i innymi komérkami organizacyjnymi Starostwa
w opracowywaniu zbiorczych materiatow, sprawozdan i informacji.

27. Gromadzenie materialéw dotyczacych lub dokumentujacych prace Wydziatu Geodezji.

28. Organizowanie i podejmowanie niezbednych dzialan wcelu ochrony tajemnicy panstwowej
i stuzbowej.

29. Wykonywanie kontroli wewngtrznej w zakresie swoich uprawnien.

30. Wykonywanie innych polecen stuzbowych przelozonych, zwigzanych z wlasciwoscia rzeczowa
Wydziatu Geodezji.

§ 8. Referat Ewidencji Grunt6w

1. Referatem kieruje Kierownik Referatu bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydzialu -
Geodecie Powiatowemu.

2. Szczegblowy zakres dziatania pracownikow Referatu okreslaja imienne zakresy czynnosci.
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3. Kazdy pracownik Referatu ma obowiazek zastgpowania w trakcie nieobecnosci osoby okreslonej
w indywidualnym zakresie czynnosci.

4. W ramach powierzonych obowigzkow czynnosci kazdy zpracownikéw ponosi odpowiedzialnosé
stuzbowa za ich merytoryczng i formalng prawidlowos$¢ oraz terminowe wykonanie. Ponadto zobowigzany jest
do dokladnej znajomosci przepiséw prawnych zzakresu wykonywanych czynnosci shuzbowych oraz
przestrzegania tajemnicy stuzbowe;j.

5. Pracownicy Referatu sg zobowiazani do prowadzenia akt urzedniczych zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, zawierajagcym odpowiednie symbole i hasta klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne.

6. Pracownicy Referatu sa zobowigzaniu do rejestracji dokumentacji wchodzacej w sklad panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

7.Na zajmowanym stanowisku, kazdy z pracownikow jest stuzbowo podporzadkowany Kierownikowi
Referatu. a w nastgpnej kolejnosci Naczelnikowi Wydziatu - Geodecie Powiatowemu w Wydziale Geodezji
Starostwa Powiatowego w Bedzinie.

8. Do zakresu rzeczowego Referatu Ewidencji Gruntéw nalezy:
1) Realizacja polityki pafistwa w zakresie geodezji i kartografii.

2) Podejmowanie dziatan organizacyjnych itechnicznych do wdrozenia ewidencji gruntu ibudynkow
(katastru).

3) Prowadzenie, aktualizacja oraz administrowanie panstwowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym
w zakresie czgsci opisowej ewidencji gruntéw i budynkow.

4) Ochrona danych ewidencyjnych przed ich wutrata, zniszczeniem, niepozadang modyfikacja,
nieuprawnionym do nich dostepem i ujawnieniem.

5) Modernizacja ewidencji gruntéw i zakladanie ewidencji budynkéw i lokali.

6) Aktualizacja czgsci opisowej operatu ewidencji gruntéw ibudynkéw w oparciu o dostepne dla organu
dokumenty i materiaty zZrodlowe.

7) Przetwarzanie do postaci elektronicznej dokumentow uzasadniajacych wpiséw do operatu ewidencji
gruntdéw i budynkéw, a w szczegdlnosci: aktéw notarialnych, decyzji administracyjnych, postanowien sadu.

8) Przeprowadzanie postgpowan administracyjnych w sprawie aktualizacji operatu ewidencyjnego lub
wzywanie do dostarczania dokumentéw geodezyjnych, kartograficznych iinnych niezbednych do
wprowadzenia zmian w ewidencji gruntéw i budynkow.

9) Zawiadamianie o dokonanych zmianach ewidencyjnych:

a) wlasciwych organéw podatkowych - w wypadku zmian danych majacych znaczenie dla wymiaru
podatku,

b) wydzialu ksiag wieczystych wlasciwego miejscowo sadu rejonowego - w wypadku zmian danych
objetych dziatem [ ksiag wieczystych ,

¢) wlasciwych miejscowo jednostek statystyki publicznej - w wypadku zmian adresowych i budynkowych,

d) wiasciwych podmiotéw ewidencyjnych - w przypadku zmian dokonanych w trybie czynnosci
materialno-technicznych,

e) starostow sgsiednich powiatéw - w przypadku gdy zmiana dotyczy granicy tych powiatow.
10) Wspdtpraca z organami i jednostkami organizacyjnymi realizujacymi zadania z zakresu:

a) planowania przestrzennego,

b) wymiaru podatkow i $wiadczen.

c) statystyki publicznej,

d) gospodarki nieruchomog$ciami,

e) oznaczenia nieruchomosci w ksiggach wieczystych.
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11) Prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
12) Prowadzenie rejestru cen i wartosci.

13) Tworzenie, prowadzenie iudostgpnianie baz danych w systemie teleinformatycznym, obejmujacym
zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace: ewidencji gruntéw
i budynkéw (w czgsci opisowej), rejestru cen i wartosci.

14) Obstuga réznych instytucji, urzedéw, oséb fizycznych i prawnych, jednostek wykonawstwa geodezyjnego
w zakresie udostgpniania danych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez ich
merytoryczne rozpatrzenie.

15) Wydawanie licencji na udostgpniane dane wraz z sporzadzeniem Dokumentu Obliczenia Optaty.

16) Weryfikacja przestanych przez shuzby finansowe Starostwa wyciggéw bankowych dotyczacych wplat za
udostepniane informacje.

17) Sporzadzanie i wydawanie wyryséw i wypisow zewidencji gruntéw ibudynkéw oraz reprodukcji
w zakresie map ewidencyjnych i zasadniczych.

18) Uwierzytelnianie komputerowych wydrukow i wypisow z operatu ewidencji gruntéw i budynkéw przez
opatrzenie stosowng klauzula.

19) Prowadzenie punktu konsultacyjnego, ktérego celem dzialalnosci jest udzielanie szczegotowych
wyjasnien iinformacji dotyczacej problematyki geodezyjnej w zakresie rodzajéw isposobu dziatan
niezbednych do uzyskania tytulu prawnego do zajmowanych nieruchomosci iujawniania tych praw
w ksiggach wieczystych.

20) Pobieranie oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji.

21) Zarzadzanie nieruchomosciami panstwowymi wydzielonymi w zwigzku z usytuowaniem na nich znakow
geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych oraz budowli triangulacyjnych.

22) Prowadzenie postgpowan w zakresie wymiany i scalania gruntow.

9. Kierownik Referatu Ewidencji Gruntow sprawuje orzecznictwo administracyjne zwigzane z realizacja
zadan okres$lonych w zakresie rzeczowym Referatu. Ponadto do zadan Kierownika Referatu Ewidencji
Gruntow nalezy:

1) Zatatwianie spraw iwydawanie decyzji administracyjnych w pierwszej instancji w imieniu Starosty
Bedzinskiego w zakresie ustalonym imiennym upowaznieniem.

2) Reprezentowanie Starosty w postgpowaniu prowadzonym przez organ odwotawczy.
3) Organizowanie pracy Referatu i nadzor nad wlasciwym wykonywaniem obowigzkéw przez pracownikéw.

4) Opracowywanie i ustalanie szczegélowych iindywidualnych zakreséw czynnosci i odpowiedzialnosci
stuzbowej podlegtych mu pracownikéw

5) Zapewnienie przestrzegania przepiséw BHP i ppoz.

6) Sprawowanie nadzoru nad wyposazeniem i srodkami bedacymi w dyspozycji Referatu.

7) Podpisywanie, zgodnie z kompetencjami oraz stosownymi upowaznieniami dokumentéw urzedowych.

8) Gromadzenie materialéw dotyczacych lub dokumentujacych prace Referatu.

9) Organizowanie i podejmowanie niezbednych dziatan w celu ochrony tajemnicy pafistwowe;j i stuzbowej.

10) Wykonywanie kontroli wewngtrznej w zakresie swoich uprawnien.

11) Wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych, zwigzanych z wlasciwoscia rzeczowa Referatu.
§ 9. Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

1. Referatem kieruje Kierownik Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
bezposrednio podporzadkowany Naczelnikowi Wydziatu - Geodecie Powiatowemu.

2. Szczegdlowy zakres dzialania pracownikow Referatu okreslajg imienne zakresy czynnosci.
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3.Kazdy pracownik Referatu ma obowiazek zastepowania w trakcie nieobecnosci osoby okreslonej
w indywidualnym zakresie czynnosci.

4. W ramach powierzonych obowigzkéw czynnosci kazdy zpracownikéw ponosi odpowiedzialnog¢
stuzbowg za ich merytoryczna i formalng prawidlowos¢ oraz terminowe wykonanie. Ponadto zobowigzany jest
do dokfadnej znajomosci przepiséw prawnych z zakresu wykonywanych czynnosci stuzbowych oraz
przestrzegania tajemnicy stuzbowe;.

5. Pracownicy Referatu sg zobowigzani do prowadzenia akt urzedniczych zgodnie z Jednolitym rzeczowym
wykazem akt, zawierajacym odpowiednie symbole i hasta klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne.

6. Pracownicy Referatu sa zobowigzaniu do rejestracji dokumentacji wchodzacej w sktad panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

7. Na zajmowanym stanowisku, kazdy z pracownikéw jest stuzbowo podporzadkowany Kierownikowi
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, a w nastepnej kolejnosci Naczelnikowi
Wydziatu - Geodecie Powiatowemu w Wydziatu Geodezji Starostwa Powiatowego w Bedzinie

8. Do zakresu rzeczowego Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
nalezy:

1) Realizacja polityki pafistwa w zakresie geodezji i kartografii.

2) Wydawanie zezwolen na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie map, materialéw
fotogrametrycznych i teledetekcyjnych, stanowigcych panstwowy zaséb geodezyjny i kartograficzny —
w zakresie zasobu powiatowego.

3) Przyjmowanie i obstuga zlecen na wykonywanie prac geodezyjno-kartograficznych.

4) Weryfikacja opracowan przyjmowanych do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
a dotyczacych geodezyjnych pomiaréw sytuacyjno-wysokosciowych, realizacyjnych i inwentaryzacyjnych
oraz operatow technicznych dotyczacych rozgraniczania i podziatow nieruchomosci, sporzadzania
dokumentacji do celow prawnych i innych przewidzianych prawem.

5) Obstuga i udostgpnianie danych objetych panstwowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym na
whniosek jednostek wykonawstwa geodezyjnego.

6) Pobieranie oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne.
7) Wydawanie licencji na udostgpniane dane wraz z sporzadzeniem Dokumentu Obliczenia Opfaty.

8) Weryfikacja przestanych przez stuzby finansowe Starostwa wyciagow bankowych dotyczacych wplat za
udostgpniane informacje.

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona tajemnicy panstwowej i shuzbowej w dziedzinie geodezji
i kartografii na szczeblu Powiatu.

10) Wspotpraca z nadzorem budowlanym w zakresie inwentaryzacji powykonawczej.

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
12) Opracowywanie i prowadzenie map taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

13) Wprowadzanie prawidtowych danych do sytemu PZGiK.

14) Zatozenie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym, dla terenéw miast oraz zwartych zabudowan
i przeznaczonych pod zabudowg obszaréw wiejskich, baz danych obiektow topograficznych
0 szczegblowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-
1:5000;

15) Tworzenie i prowadzenie baz danych w systemie teleinformatycznym, obejmujacym  zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace: ewidencji gruntéw i budynkéw (w czesci
kartograficznej), geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, szczegoltowych osnéw ewidencyjnych;

16) Tworzenie standardowych opracowan kartograficznych dla map ewidencyjnych w skalach:  1:500,
1:1000, 1:2000, 1:5000;
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17) Tworzenie standardowych opracowan kartograficznych dla map zasadniczych w skalach: 1:500, 1:1000,
1:2000, 1:5000;

18) Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych i budowli triangulacyjnych oraz
przyjmowanie zawiadomien o ich zniszczeniu.

19) Projektowanie, we wspoOlpracy ze wszystkimi zainteresowanymi jednostkami oraz W porozumieniu
z Biurem Informatyki, systeméw zarzadzania szeroko pojeta informacjg o przestrzeni.

20) Obstuga techniczna i utrzymanie W sprawnosci  technicznej —systemow wchodzacych w sktad
Zintegrowanego Systemu Informacji Przestrzennej (ZSIP).

21) Wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie tworzenia, prowadzenia i aktualizacja
baz danych wchodzacych w sklad ZSIP.

22) Rozbudowa ZSIP w oparciu o wspéiprace z innymi jednostkami i branzami.
23) Stosowanie oraz ustalenie standardow technicznych i informacyjnych w zakresie informacji o przestrzeni.

24) Kierowanie, koordynacja i nadzor nad wszelkimi pracami Zwigzanymi
z wykorzystywaniem informacji o przestrzeni.

25) Nadzor nad infrastrukturg techniczna w celu zapewnienia stalego dostgpu do danych i wymiany informacji
o0 przestrzeni.

26) Integracja baz danych przestrzennych.

27) Wykonywanie specjalistycznych analiz, raportéw i map dla potrzeb Starosty i komérek organizacyjnych
Urzedu.

28) Nadzér informatyczny nad poprawnoscia prowadzonych obligatoryjnych baz danych z obszaru Powiatu,
wchodzacych w skiad krajowego systemu informacji o terenie.

29) Sporzadzanie powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntow i budynkow.

30) Udostepnianie danych w postaci cyfrowej z powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego
systemu informacji o terenie.

31) Wspélpraca z Gminami Powiatu Bedzinskiego oraz ich jednostkami w zakresie udostepniania danych
z Zintegrowanego Systemu Informacji Przestrzenne;j.

32) Wspblpraca z gestorami sieci uzbrojenia terenu w zakresie usytuowania projektowanych sieci i wymiany
danych.

33) Nadzér pod wzglgdem informatycznym nad zakladaniem i aktualizacja mapy zasadniczej i ewidencyjnej
w formie numerycznej.

34) Zakladanie, prowadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji z bazy danych osnéw szczegbtowych.
35) Weryfikacja baz danych prowadzonych w Wydziale Geodezji.

36) Prowadzenie spraw  z zakresu udostepniania  danych  z panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego droga internetowa.

37) Prowadzenie spraw zwiazanych z aktualizacja nazewnictwa ulic i placow.
38) Prowadzenie i koordynowanie projektow zwiazanych z dofinansowaniem ze $rodkéw zewnetrznych.

9. Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej sprawuje
orzecznictwo administracyjne zwigzane zrealizacja zadan w zakresie zadan okreslonych w zakresie
rzeczowym Referatu. Ponadto do zadan Kierownika Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej nalezy :

1) Zalatwianie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych w pierwszej instancji w imieniu Starosty

Bedzinskiego w zakresie ustalonym imiennym upowaznieniem.

2) Reprezentowanie Starosty w postgpowaniu prowadzonym przez organ odwotawczy.

3) Organizowanie pracy Referatu i nadzér nad wiasciwym wykonywaniem obowigzkow przez pracownikow.
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4) Opracowywanie 1 ustalanie szczegotowych iindywidualnych zakreséw czynnosci i odpowiedzialnogci
shuzbowe; podlegtych mu pracownikow.,

5) Zapewnienie Przestrzegania przepiséw BHP j ppoz.
6) Sprawowanie nadzoru nad Wyposazeniem i $rodkami bedacymi w dyspozycji Referaty,
7) Podpisywanie, zgodnie z kompetencjami, dokumentéw urzgdowych,

8) Weryfikacje Opracowan przyjmowanych do panstwowego zasoby geodezyjnego i kartograﬁcznego.

10) Zapewnienie terminowosci i rzetelnosei przyjmowanych opracowan do panstwowego  zasoby
geodezyjnego i kartograﬁcznego.

11) Zapewnienie prawidlowosci w zakresie przyjmowania i obslugi zlecen dotyczacych wykonywania prac
geodezyjno-kartograﬁcznych.

12) Nadzér nad wprowadzaniem prawidlowych danych do sytemu PZGiK. |

13) Niezwlocznym powiadamianiu Naczelnika Wydziatu - Geodety Powiatowego o nie przestrzeganiu przez
urzedy, instytucje publiczne i przedsigbiorstwa przepiséw dotyczacych geodezji i kartografii.

14) Gromadzenie materialow dotyczacych lub dokumentujqcych prace Referatu,

15) Organizowanie podejmowanie niezbednych dziataf w celu ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowej.
16) Wykonywanie kontroli wewngtrznej w zakresie swoich uprawnien.

17) Wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych, zwigzanych z Wwiasciwoscia rzeczowa Referatu, |

§11. Pracownicy Wydziatu Geodezji zobowiazani s3 do prowadzenia akt urzgdniczych  zgodnie |
z jednolitym fzeczowym wykazem akt, Zawierajacym odpowiednie symbole i hasta klasyfikacyjne oraz
kategorie archiwalne, a w szczegoblnosci:

Tworzenie, laczenie i Znoszenie jednostek podziatu te torialnego oraz zmian
Ustalanie i zmian nazw miejscowosci i obiektow fizjog

jakosci wewnetrzne
Doskonalenie s :

ordynacja dzialan w s stemie zarzadzania jakoscia
Usprawnianie or o ji starostwa oraz wdrazanie nowoczesn ch metod zar adzania
ozumien powiatu z organami administracji panstwowej lub

Zawieranie uméw W zakresie realizacij zadan i |
Wilasne zjazd , kon i
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Prowadzenie spraw Sz ch przed s3
Udzial w obeych komisjach, zespolach, grupach roboczych
zebrania) pracownikow

Zbiory aktéw normatywnych wiasnych kier
Wyjasnienia, interpretacje, opinie. akty prawne
informatyzacji

Projektowanie, homologacje i wdrazanie oprogramowania i systemow
teleinformatycznych

i systemy teleinformatyczne
o ‘nvch systemow teleinformatyczn ch i oprogramowania
Instrukcje eksploatacji systemow teleinformatycznych, systemow ewidencjonowania
informacji, nosnikéw i kopii bezpieczefistwa oraz archiwizowania oprogramowania

i zbioréw danych

Ewidencja udoste j iwum zaklado
Wyjasénienia, interpretacje, opinie. akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu nadzoru,
kontroli, audytu, szacowania ka dla realizacji zadan

”@mwle zewnetrzne w starostwie A |

Kontrole przeprowadzane przez przedstawicieli organdéw powiatu i starostwa

w iednostkach im podleg ch
_@nﬂole wewnetrzne W starostwie _
Udzial przedstawicieli organéw powiatu i starostwa w kontrolach przeprowadzonych
srzez inne organy lub iednostki organizacyjne

gotowanie i realizacja remo
ej jednostki

aopatrzenie materiatowe
Konserwacja i remont érodkow trwalych
Sprawy zezwolef na odstapienie od stosow
oublicznych
mentacja zamowien sublicznych

niku postepowania W

Przekazywanie St
organizacyjnych
Rozliczanie dochodow,

ionowanie dochoddw,
konania budzetu
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661 Programy, projekty, analizy z zakresu geodezji i kartografii A
6620 Obstuga ewidencji gruntéw i budynkow BEI10
6621 Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego BS5
6622 Zmiana formy uzytkowania gruntéw BE10
6623 Aktualizacja uzytkéw gruntowych BE10
6624 Numeracja porzadkowa nieruchomosci A
6630 Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu BE10
6631 Nadzdr nad prowadzeniem prac zwiazanych z siecig uzbrojenia terenu BES
6640 Obstuga panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego BE10
6641 Nadzor nad pracami geodezyjnymi i kartograficznymi oraz zlecanie prowadzenia prac B5
geodezyjnych i kartograficznych
6642 Udostgpnianie panstwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego BS
6643 Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych BS
§ 12. Schemat organizacyjny Wydziatu Geodezji Starostwa Powiatowego w Bedzinie.
Starosta Bedzinski
I
Wicestarosta Bedzinski
Naczelnik Wydziatu
Geodeta Powiatowy
) Kierownik Powiatowego Osrodka
Kierownik Referatu Ewidencji Dokm]eﬂacjj Geodez”nej
Gruntéw i Kartograficznej
Powiatowy OSrodek
Referat Ewidencji Gruntéw Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej
§ 13. Uchyla si¢ zarzadzenie Starosty Bedzinskiego nr 43/2017 z dnia 1 czerwca 2017r..
§ 14. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wicestaro$cie Bedziniskiemu.
§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
NACXELNRHADCA)PRAWNY
Mydziat dezji
- 261 m‘aw?'_ y
Jadwigt Zleba st ehs
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