	
	KARTA USŁUG Nr WG.08
Starostwo Powiatowe w Będzinie

ul. Ignacego Krasickiego 17, 42-500 Będzin

tel.32 36 80 760  fax 032/ 36 80 764


	Usługa: Uwierzytelnienie dokumentów opracowanych przez wykonawców prac geodezyjnych lub prac kartograficznych na potrzeby postępowań administracyjnych, sądowych lub czynności cywilnoprawnych

	Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze zm.). 
2. Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przez organy Służby Geodezyjnej i Kartograficznej dokumentów na potrzeby postępowań administracyjnych, sądowych lub czynności cywilnoprawnych (Dz.U. z 2014 r. poz. 914).

	Wymagane dokumenty:

1. Wypełniony formularz wniosku. 

2. Dokumentacja przeznaczona do uwierzytelnienia.

3. Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty. 

	Opłaty:

1. Wysokość należnej opłaty obliczana jest na podstawie załącznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. Wysokość opłaty oraz sposób jej wyliczenia utrwala się w Dokumencie Obliczenia Opłaty.
2. Opłatę pobiera się przed wydaniem dokumentu.
4. Opłatę należy wnieść bezpośrednio w kasie Starostwa Powiatowego w Będzinie, ul. Ignacego Krasickiego 17 - pokój nr 8 (parter)

Kasa czynna: poniedziałek: 7.30 - 16.30

                                 wtorek - czwartek: 7.30 - 15.30 
                        piątek: 7.30 - 14.00 
lub przelewem na rachunek bankowy: POWIAT BĘDZIŃSKI  Bank Spółdzielczy w Będzinie  38 8438 0001 0020 0656 2000 0110
5. Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii wynosi: 17,00 zł.
Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej. 
6. Opłatę skarbową za udzielenie pełnomocnictwa lub prokury należy wpłacić na konto właściwego urzędu przelewem, przekazem pocztowym bezpośrednio w kasie urzędu na rachunek bankowy:
URZĄD MIEJSKI W BĘDZINIE WYDZIAŁ BUDŻETU MIASTA
56 1050 1142 1000 0023 1332 6106  ING BANK ŚLĄSKI S.A. Oddział Będzin 
lub też bezpośrednio w kasie Starostwa Powiatowego w Będzinie

	Przewidywany termin załatwienia sprawy:

1. W przypadku gdy wniosek o uwierzytelnienie dokumentów jest składany w związku z przekazaniem przez wykonawcę prac geodezyjnych lub prac kartograficznych dokumentacji geodezyjnej do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, uwierzytelnienie dokumentów następuje z chwilą przyjęcia tej dokumentacji do PZGiK.
2. W przypadkach innych niż określony w pkt 1 uwierzytelnienie dokumentów następuje niezwłocznie po złożeniu wniosku o ich uwierzytelnienie, nie później jednak niż w terminie 7 dni. 

	Sprawę załatwia i szczegółowych wyjaśnień udziela: Pracownicy Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

	Wydział:  Wydział Geodezji – Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, 42-500 Będzin, ul. Ignacego Krasickiego 17

	Nr pokoju:  223  – II piętro

	Nr telefonu/faxu: 032/ 36 80 765, e-mail: odgik@powiat.bedzin.pl

	Godziny pracy: poniedziałek 730-1700, wtorek – czwartek 730-1530, piątek 730-1400

	Sposób załatwienia sprawy:

1. Złożenie wniosku wraz z opracowanymi dokumentami do uwierzytelnienia.

2. Zweryfikowanie zgodności opracowanych dokumentów do uwierzytelnienia z bazami danych PZGiK.

3. Wystawienie dokumentu obliczenia opłaty.

4. Zweryfikowanie opłaty za nadanie klauzul.

5. Opatrzenie złożonych dokumentów odpowiednimi klauzulami urzędowymi.

6. Wydanie uwierzytelnionych dokumentów.

	Tryb odwoławczy:

Tryb odwoławczy nie występuje.

	Uwagi: 

Dokumenty opracowane przez wykonawców prac geodezyjnych lub prac kartograficznych na potrzeby postępowań administracyjnych, sądowych lub czynności cywilnoprawnych podlegają uwierzytelnieniu poprzez opatrzenie tych dokumentów odpowiednimi klauzulami urzędowymi. 
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