Uchwala Nr /—I“b
Zarzadu Powiatu Bedzinskiego
z dnia ¥ Mf}w ........ 2013 roku

w sprawie: przyjecia ,,Szczegbtowych zasad przyznawania dotacji organizacjom
pozarzadowym z budzetu Powiatu Bedzinskiego w drodze otwartych konkurséw ofert” oraz
powotania Komisji Konkursowe;j.

na podstawie: Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2010r., Nr 234, poz. 1536 ze zm.), art. 4 ust. 1
pkt 22 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U.
z 2001r., Nr 142, poz. 1592 ze zm.), Uchwaly Nr XVIII/273/2012 Rady Powiatu
Bedziniskiego z dnia 30 pazdziernika 2012r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspéipracy
Powiatu Bedzinskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami dziatajacymi
w sferze pozytku publicznego na rok 2013”, Uchwaly Nr XIX/307/2012 Rady Powiatu
Bedzifiskiego z dnia 20 grudnia 2012r. w sprawie zmian do Uchwaly Nr XVIII/273/2012
Rady Powiatu Bedzifiskiego z dnia 30 pazdziernika 2012r. w sprawie przyjgcia ,,Programu
wspolpracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
dzialajacymi w sferze pozytku publicznego na rok 2013”oraz Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. 2011r., Nr 6, poz. 25).

Zarzad Powiatu Bedzinskiego

W skladzie:
1. Krzysztof Malczewski — Starosta
2. Adam Lazar — Wicestarosta
3. Mariusz Kozlowski — Czlonek Zarzadu
4. Janusz Sledzik — Czlonek Zarzadu
5. Urszula Plazak — Czlonek Zarzadu

uchwala:

§1. Przyja¢ do stosowania ,,Szczegétowe zasady przyznawania dotacji organizacjom
pozarzadowym z budzetu Powiatu Bedzinskiego w drodze otwartych konkurséw ofert”,
stanowiace zalacznik do niniejszej Uchwaty.

§2. Powota¢ Komisje¢ Konkursowa w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Krzysztof Malczewski — Starosta Bedzinski;

2) Cztonek Komisji — Anna Wiaderny — p.o. Naczelnik Wydzialu Organizacji i Zarzadzania,
3) Czlonek Komisji — Dariusz Margiel — Naczelnik Wydziatu Promocji, Kultury i Sportu;

4) Cztonek Komisji — Aneta Roemer — Inspektor Referatu Finanséw;
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5)

6)

7

Czlonek Komisji — Ilona Krzysztofowicz — Szerszei — Inspektor Wydziatu Organizacji
i Zarzadzania;

2 przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw uprawnionych
do prowadzenia dziatalno$ci pozytku publicznego, z wylaczeniem o0s6b reprezentujacych
podmioty, w tym organizacje biorace udzial w konkursic — zgodnie z art. 15 ust.
2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 234, poz. 1536 ze zm.) — zaproszonych przez
Przewodniczacego Komisji Konkursowej;

dopuszcza si¢ udziat eksperta z glosem doradczym, ktéry posiada specjalistyczng wiedze
w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy. Eksperta
wyznacza Przewodniczacy Komisji Konkursowej.

§3. Wykonanie Uchwaty powierzy¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacji i Zarzadzania.

§4. Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2010r., Nr 234, poz. 1536 ze zm.) reguluje zasady
wspierania oraz powierzania realizacji zadan publicznych organizacjom pozarzadowym
w trybie otwartego konkursu ofert.

W zwiazku z powyzszym niezbedne jest przyjecie uchwaly w sprawie: przyjecia
»ozczegdtowych zasad przyznawania dotacji organizacjom pozarzadowym z budzetu Powiatu
Bedzinskiego w drodze otwartych konkurséw ofert” oraz powolania Komisji Konkursowe;.

’
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Za’?cznik
do Uchwaty Nr ... Mb

Zarzadu Powiatu Bedzifiskiego
z dnia§ ijm 2013 r.

Szczegélowe zasady
przyznawania dotacji organizacjom pozarzadowym z budzetu Powiatu Bedzinskiego
w drodze otwartych konkurséw ofert

Niniejszy tryb postgpowania opracowany zostal w oparciu o przepisy ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity
Dz. U. 2010 Nr 234 poz. 1536 ze zm.) oraz o Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (tekst jednolity Dz. U. 2011 Nr 6, poz. 25), Uchwaly Nr XVIII/273/2012 Rady
Powiatu Bedzinskiego z dnia 30 pazdziernika 2012r. w sprawie przyjecia ,,Programu
wspdipracy Powiatu Bedzifiskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
dzialajacymi w sferze pozytku publicznego na rok 2013 oraz Uchwaly Nr XIX/307/2012
Rady Powiatu Bedzinskiego z dnia 20 grudnia 2012r. w sprawie zmian do Uchwaty Nr
XVII/273/2012 Rady Powiatu Bedzifiskiego z dnia 30 pazdziernika 2012r. w sprawie
przyjecia ,,Programu wspotpracy Powiatu Bedziniskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami dzialajacymi w sferze pozytku publicznego na rok 2013”.

I
Ogolne zasady przyznawania dotacji

§1. Dofinansowanie realizacji zadan odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z podmiotem
na realizacj¢ zadania wylonionym w drodze otwartego konkursu ofert, zgodnym z zadaniami
w obszarach okreslonych w ,,Programie wspolpracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami dziatajacymi w sferze pozytku publicznego na rok
2013”. Okres obowigzywania ,,Szczegbtowych zasad...” rozpoczyna si¢ dnia 01.01.2013 r.
i koficzy dnia 31.12.2013 r.

§2. Podmiotami mogacymi ubiegac si¢ o dotacje sa organizacje pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie.

§3.1.0gtoszenie konkursu nastgpuje przez zamieszczenie Uchwaly Zarzadu Powiatu
Bedzinskiego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie pod
adresem:  http://www.bip.starostwo.bedzin.pl/ oraz na stronie  internetowe;j:
http://www.starostwo.bedzin.pl/ i na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Bedzinie.

2. Ogtoszenie konkursu powinno zawieraé¢ informacje o:

— rodzaju zadania,

- wysokos¢ srodkow dotacji,

— terminie i warunkach realizacji zadania,

terminie skiadania ofert,




— trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonywania wyboru
ofert,

— zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszen otwartego konkursu
ofert 1 w roku poprzednim zadan publicznych tego samego rodzaju i zwiazanych z nimi
kosztami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

— minimalnej kwocie wkladu wlasnego finansowego i wkiadu finansowego z innych zrédet
lub osobowego, gdzie przez pojecie niefinansowego wkladu wlasnego osobowego
(wolontariat) - nalezy rozumie¢, odpowiadajace $wiadczeniu pracy na rzecz
realizowanego zadania, udokumentowane ochotnicze i bez wynagrodzenia, $wiadczenie
czlonka organizacji lub wolontariusza na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3.Zarzad Powiatu Bedzinskiego zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu w przypadku

wystapienia przestanki przewidzianej w art.18a Ustawy o pozytku publicznym

i wolontariacie.

n
Zasady udzielania dotacji

§4. Oferta konkursowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z wzorem bedacym zalacznikiem
do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczqcych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Nalezy wypeli¢ ja czytelnie (najlepiej
elektronicznie), zgodnie ze wzorem.

§5. Dwie lub wigcej organizacje pozarzadowe lub podmioty uprawnione do ubiegania
si¢ o dotacje moga zlozy¢ ofert¢ wspolna. Do oferty wspdlnej stosuje si¢ przepisy okreslone
w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie.

§6. 1.Do oferty konkursowej nalezy dotaczy¢:

1) kopi¢ (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem) aktualnego odpisu KRS lub innego

rejestru dla podmiotéw, ktére nie podlegaja obowigzkowi wpisu do KRS (odpisy beda

podlegaly weryfikacji) — nie dotyczy organizacji wpisanych do ewidencji Starosty

Bedzinskiego.

2) w przypadku oferty wspdlnej: umowe zawarta miedzy podmiotami, okreslajaca zakres ich

swiadczen skladajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego, sposob reprezentacji

podmiotéw wobec Starostwa Powiatowego w Bedzinie;

3) inne dokumenty wskazane w ogtoszeniu konkursowym.

2. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione zgodnie z KRS lub innym

rejestrem/ewidencja. Podpisy musza by¢ czytelne (nie wystarczy parafowanie dokumentu).

3. W przypadku wystawienia pelnomocnictwa do podpisywania dokumentéw w zastepstwie,

petnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty.

4. Ofert¢ konkursowa na realizacj¢ zadania nalezy ztozy¢:

1) w zamknigtej kopercie, z adnotacja KONKURS OFERT 2013 wraz z nazwa obszaru,
ktérego dotyczy konkurs;

2) w terminie podanym w ogloszeniu o konkursie,

3) osobiscie lub przesta¢ poczta na adres wskazany w ogloszeniu. O terminie ztozenia oferty
decyduje data wplywu do Starostwa Powiatowego w Bedzinie.



5. Z1ozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

6. Oferty, ktére wplyna po terminie, nie beda rozpatrywane.

7.Dopuszcza si¢ skladanie przez jeden podmiot kilku ofert w jednym konkursie.
Podmioty, ktore skladaja kilka ofert w jednym konkursie, powinny zlozyé kazda oferte
w odrebnej kopercie z odrgbnym kompletem zatacznikow.

8. Jezeli oferta zawiera braki formalne, wlasciwa merytorycznie komérka wzywa oferenta,
pod rygorem pozostawienia bez rozpatrzenia, do jej uzupelnienia w terminie 7 dni. Nie
przewiduje si¢ mozliwosci ponownego wzywania do uzupelnienia brakéw formalnych oferty.

mar
Procedury oceny i wyboru ofert

§7.1.0ceny formalne;j ofert dokonuje wlasciwa merytorycznie komorka.

2. Oceny formalnej dokonuje si¢ po uptywie terminu sktadania ofert.

3.0cena formalna obejmuje :

1)stwierdzenie liczby ztozonych ofert w danym obszarze oraz dzialaniu;

2)otwarcie kopert z ofertami;

3)ustalenie, ktére z ofert spelniaja wymagane warunki formalne zgodnie z Karta Oceny
Formalnej Oferty okreslona w Zafqczniku nr 2 do niniejszych ,,Szczegétowych zasad...”.
4)niezwloczna publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie pod adresem: http://www.bip.starostwo.bedzin.pl/ oraz na stronie internetowe;:
http.//www.starostwo.bedzin.pl/ i na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Bedzinie, wykazu ofert ocenionych pozytywnie i ofert odrzuconych ze wzgledu na
niespelnienie wymogow formalnych, podajac uzasadnienie,

5)sporzadzenie protokotu z calosci prac i przekazanie wilasciwej Komisji Konkursowej
do oceny merytoryczne;j.

§8.1. Za zorganizowanie i przebieg prac Komisji Konkursowej odpowiedzialny jest jej
przewodniczacy.

2. Komisja obraduje w sktadzie co najmniej 4 osobowym.

3.Czlonkiem Komisji Konkursowej nie moze by¢ osoba wskazana przez organizacje biorace
udzial w konkursie oraz zwigzana z tymi organizacjami w jakikolwiek sposob.

4.Do czionkéw Komisji Konkursowej bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢
przepisy Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U
z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.

SNa pierwszym posiedzeniu kazdy czlonek Komisji Konkursowej zobowigzany jest
do zlozenia pisemnego o$wiadczenia stanowiacego Zafqcznik nr 1.

6.Na etapie oceny merytorycznej Komisja Konkursowa:

1) analizuje merytoryczna zawarto$¢ ofert na podstawie Karty Oceny Merytorycznej Oferty
okreslonej w Zataczniku nr 3;

2) sporzadza wykaz wszystkich ofert z uwzglednieniem punktacji;

3) przygotowuje propozycj¢ podziatu srodkow finansowych pomiedzy oferty ktére otrzymaly
rekomendacj¢ do dotacji;

4) sporzadza protokol, ktéry zostaje podpisany przez Cztonkéw Komisji Konkursowe;.
7.Protokol, o ktérym mowa, zawiera:

1) imiona i nazwiska czlonkéw Komisji Konkursowej;

2) liczbg zgloszonych ofert, w tym ofert spelniajacych warunki okreslone w niniejszych
»zezegdlowych zasadach...” oraz ofert odrzuconych;

3) wskazanie ofert najwyzej ocenionych, z propozycja kwoty dotacji;

4) podpisy czlonkow komisji konkursowe;j; '




5) karty oceny jako zataczniki do protokotu.

8.Na podstawie protokotu sporzadza si¢ ogloszenie wynikéw otwartego konkursu ofert, ktore
zawiera w szczeg6lnosci nazwg oferenta, nazwg zadania publicznego, wysokosé przyznanych
Srodkow.

9.Wyniki otwartego konkursu ofert, oglasza si¢ bez zbednej zwloki poprzez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie pod adresem:
http://www.bip.starostwo.bedzin.pl/ oraz na stronie internetowe;j:
http://www.starostwo.bedzin.pl/ i na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Bedzinie.

10. Wnioski be¢da analizowane i oceniane przez Komisj¢ Konkursowa pod wzgledem
merytorycznym na podstawie Karty Oceny Merytorycznej Ofert, okreslonej w Zafqczniku
nr 3. W ramach tej oceny kazdy Czlonek Komisji Konkursowej dysponuje maksymalnie
20 punktami. Za najkorzystniejsze uznaje si¢ oferty, ktore otrzymaly kolejno najwigksza
liczb¢ punktéw. Na podstawie rankingu najlepiej ocenionych ofert sporzadza sig liste ofert
ktore otrzymaly dofinansowanie z wysokos$cia srodkéw przyznanych na realizacje zadania.
Dotacja moze by¢ przyznana tylko w przypadku uzyskania przez ofert¢ co najmniej
12 punktow (Srednia przyznanych punktéw). Uzyskanie 12 punktéw, nie jest rOwnoznaczne
Z przyznaniem dotacji.

1 4
Warunki przekazania dotacji

§9.1.W przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana warunkiem
zawarcia umowy jest niezwloczne zlozenie zaktualizowanego zakresu zadaf, kosztorysu
oraz harmonogramu realizacji zadania publicznego.

2.Nie dostarczenie ww. dokumentow skutkuje nie podpisaniem umowy na realizacj¢ zadania
publicznego.

§10.Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy przed data rozpoczecia realizacji
zadania (najp6zniej w dniu rozpoczgcia realizacji zadania) z zachowaniem formy pisemne;j
wedlug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
15 grudnia 2010r.

§11.1.Zgodnie z zawarta umowg realizacji zadania zleconego w ramach otwartego konkursu
ofert, podmiot otrzymujacy dotacj¢, jest zobowigzany do wykorzystania $rodkéw
finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskal i na warunkach okre§lonych umowa,
a w szczegllnosci zgodnie z oferta lub zaktualizowanym kosztorysem oraz harmonogramem
realizacji zadania publicznego, ktore stanowig jej integralng czesé.

2.Koszty ponoszone w ramach realizacji zadania sg kwalifikowane, jezeli:

1)sa niezbgdne do realizacji projektu;

2)zostaly faktycznie poniesione, tzn. nastapil rozchod srodkéw finansowych z kasy
lub rachunku bakowego dotowanego na podstawie faktur lub innych dokumentow
ksiggowych;

3)s3 udokumentowane dowodami ksiegowymi,

4)zostaly wydatkowane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113 poz. 759 ze zm.).

3.Jako koszty kwalifikowane finansowane z dotacji beda traktowane tylko te, ktére zostana
poniesione od dnia podpisania umowy.

4.Do wydatkow niefinansowanych przez Powiat Bedzinski w otwartych konkursach ofert
naleza m. in.:




1)zakup lub dzierzawa nieruchomosci,

2)rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan,

3)odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowiazan,

4)wydatki juz finansowane z innych zZrédel niz okreslone przez Dotowanego,

5)nagrody dla pracownikéw, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej,
6)koszty stale podmiotéw, w tym utrzymanie biura m.in.: rachunki telefoniczne, czynsze,
media,

T)cla, oplaty skarbowe,

8)oplaty pocztowe i bankowe,

9)zakup licencji, nabywanie uprawnien i kwalifikacji zwigzanych z wykonywaniem zadania,
10)wydatki nie odnoszace si¢ bezposrednio do projektu,

11)inne wskazane w ogtoszeniu.

§12. Konsekwencja razacych uchybien w realizacji zapisow umowy, a w szczegdlnosci
w wydatkowaniu i rozliczaniu dotacji, na podstawie przepisow ustawy o finansach
publicznych, moze by¢ zwrot czgsci lub calosci przyznanej dotacji wraz z odsetkami za kazdy
dzien zwloki, w wysokosci okreslone;j, jak dla zaleglosci podatkowych.

§13.Aneksy do umowy sa dopuszczalne jedynie w szczegélnie uzasadnionych przypadkach.
Na uzasadniony wniosek podmiotu otrzymujacego dotacje, moze nastapi¢ zmiana tresci
umowy w drodze aneksu do podpisanej umowy. Wszelkie zmiany musza by¢ zglaszane ze
stosownym wyprzedzeniem uwzglgdniajacym poszczegélne etapy realizacji zadania, nie
p6zniej niz 30 dni przed terminem koncowym realizacji zadania. Proponowane przez podmiot
ktéry otrzymal dotacj¢ zmiany w harmonogramie i kosztorysie realizowanego zadania,
przekraczajace zmiany dopuszczone zapisami umowy, wymagaja pisemnego zgloszenia.
Do czasu zatwierdzenia zmian przez Starostwo Powiatowe w Bedzinie podmiot otrzymujacy
dotacje¢, ponosi wydatki na wlasne ryzyko. Zmiany osobowe w zakresie kadry realizujacej
zadanie powinny zosta¢ pisemnie zgloszone, nie wymagaja one formy aneksu do umowy
jezeli nie zostaly wpisane bezposrednio do oferty. Nie przewiduje si¢ mozliwosci
dokonywania jakichkolwiek zmian po terminie zakonczenia realizacji zadania.

4
Rozliczenie dotacji

§14.1.Podmiot dotowany po zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do zlozenia
szczegblowego sprawozdania merytorycznego i finansowego z wykonania zadania, zgodnego
ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
15 grudnia 2010r.

2.Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie nalezy sporzadzié
1 ztozy¢ w ciagu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania publicznego. Sprawozdanie sktada
si¢ osobiscie lub przesyla przesytka polecona na adres wskazany w ogloszeniu konkursowym.
Organ administracji publicznej ma prawo wezwa¢ do zlozenia w roku budzetowym
czgsciowych sprawozdan z wykonania zadania publicznego.

§15.Realizacj¢ zadania dokumentuje si¢ poprzez dowody:

1.Ksiggowo — finansowe:

I)dokumentacja wydatkowania srodkow pochodzacych z dotacji oraz wkiadu wilasnego
finansowego prowadzona jest na podstawie dowodow ksiegowych ktére zgodnie z ustawa
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z dnia 2009r. Nr 152, poz. 1223,
ze zm.) sg podstawg stwierdzajacq dokonanie operacji gospodarczych;




2)podmiot otrzymujacy dotacje zgodnie z umowa zobowigzany jest do wyodrebnienia
ewidencji ksiggowych srodkéw otrzymanych na realizacje umowy;

3) wszystkie dowody ksiggowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji oraz wktadu
wlasnego musza zosta¢ wystawione w okresie realizacji zadania zgodnie z umowa
(nie wezesniej niz od daty zawarcia umowy i nie pozniej niz do daty zakonczenia realizacji
zadania). Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem;
4)kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczecia podmiotu
otrzymujacego dotacj¢ oraz zawieraC sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy
informacje:

- z jakich srodk6w wydatkowana kwota zostata pokryta,

- w ramach jakiego projektu zostata wydatkowana i zgodnie z jaka umowa,

- jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju
poniesionych wydatkéw zgodnie z harmonogramem projektu,

- informacj¢ o zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych,

- odpowiednie dla podmiotu otrzymujacego dotacje, zapisy ksiggowe potwierdzajace
zaksiggowanie dokumentu

Wedlug ponizszego wzoru

Dokument nr ...... zdnia.......
wydatkowano w ramach realizacji projektu pn.(razwa projektu zgodna z zawartq umowq),
zgodnie zumowa Nr ........ zdnia ..........

Srodki finansowe wydatkowano na realizacj¢: ( jakie bylo przeznaczenie towaréw, ustug lub innego
rodzaju poniesionych wydatkéw, zgodnie z harmonogramem projekt), np.: przewdz osob, (cel
i miejsce wyjazdu, ilos¢ przewozonych oséb, trasa i termin przejazdu), noclegi ( ilo$¢ oséb
korzystajacych z noclegu, ilos¢ pokoi hotelowych, czasookres korzystania z ustug), nagrody, puchary,
dyplomy, statuetki ( lista 0s6b nagrodzonych i obdarowanych, data i miejsce imprezy), itp.

Wydatek nie podlega/podlega  ustawie z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych
na podstawie art. ............. tej ustawy.

Sprawdzono pod wzgledem:
merytorycznym formalno-rachunkowym
P et e
Pokryto ze srodkéw wiasnych Pokryto ze srodkéw Powiatu Bedzifiskiego
wkwocie .........coeeiiiiiiin. zt. wkwocie ......cooiiiiiii, zt.
Zatwierdzono do wyplaty zt/gr ........................
stownie ztotych: .................
dnia ...
podpis
Zaplacono polecenie przelewu Zaptacono gotéwka
NrWB............ zdn............ NrRK ...... zdn. .............
podpis. ...oooiiiiiiiiiii podpis. ...oooiiiiiiiiiian

Za zgodnos¢ z oryginatem

dnia ...,
(pieczatka i podpis lub czytelny podpis)

ST—



5)informacja ta powinna by¢ podpisana przez osob¢ odpowiedzialna merytorycznie za
realizacj¢ projektu oraz zatwierdzona przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe,
zgodnie z jej wewngtrznymi zasadami zatwierdzania dokumentacji finansowej w organizacji.
2. Porozumienia wolontariackie oraz o$wiadczenia 0s6b je wykonujacych:

l)wklad wilasny niefinansowy osobowy zaangazowany w realizacje zadania moze by¢
wkladem realizujacego zadanie lub jego Partnera i moze zostaé rozliczony tylko na podstawie
sporzadzonego porozumienia wolontariackiego lub oswiadczenia osoby wykonujacej ustugi
bezplatne na rzecz podmiotu otrzymujacego dotacje;

2)oswiadczenie takie powinno zawiera¢ aktualna wyceng $wiadczonych ushug wraz z opisem
poszczegolnych czynnosci oraz czasem i miejscem ich wykonywania (np. karta czasu pracy).
Oswiadczenie musi by¢ potwierdzone przez podmioty porozumienia;

3)kazdy z dokumentéw (porozumienie, oswiadczenie) moze dotyczyé tylko jednego projektu
i zawiera¢ dokladne dane dot. daty zawarcia/wystawienia, numeru dokumentu, danych
pozwalajacych na identyfikacj¢ osoby $wiadczacej prace spoleczng (np. NIP, adres, PESEL).
Dokumenty musza podpisa¢ osoby do tego uprawnione.

3.Materiaty dokumentujace merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan:

l)dzialania merytoryczne odzwierciedlajace harmonogram projektu oraz rezultaty
zadeklarowane w ofercie lub zaktualizowanym kosztorysie oraz harmonogramie realizacji
zadania publicznego nalezy dokumentowaé poprzez:

- listy obecnosci potwierdzone przez uczestnika wlasnorecznym podpisem, notatki
ze spotkan, harmonogramy szkolen, seminariéw, zaj¢é, wycieczek, os$wiadczenia
o odbiorze nagrdd, korzystaniu z noclegu, przewozu oséb, itp.,

— strony internetowe, prezentacje komputerowe, zdjecia, filmy itp.,

- ulotki, plakaty, roll-up, gadzety marketingowe itp.,

- artykuly prasowe, internetowe, audycje radiowe i TV,

2)materiaty dokumentujace merytoryczne dziatania winny posiadaé¢ informacje o nazwie
realizowanego projektu, podmiocie realizujacym projekt oraz informacje: ,,Projekt
finansowany przy udziale srodkéw Powiatu Bedziriskiego”. Winny one posiadaé¢ réwniez logo
Powiatu Bedzinskiego.

§16. Do sprawozdania nalezy zalaczy¢:

1. Kserokopie (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem i podpisane przez uprawnione osoby)
wszystkich  faktur/rachunkéw/uméw/porozumief/o$wiadczen/innych  dokumentéw, ktore
zostaty  optacone = w  calosci lub  czgSci ze  Srodkéw  pochodzacych
z dotacji i wkiadu wlasnego. W celu czytelnej identyfikacji poniesionych kosztéw oraz
dowodow potwierdzajacych ich wydatkowanie pozycje kosztorysu zamieszczone w ofercie,
powinny by¢ odpowiednio odzwierciedlone w pozycjach kosztorysu, zawartych
w sprawozdaniu oraz analogicznie — w zestawieniu faktur i rachunkow.

2.Kopi¢ dowodu wplaty (przelewu) niewykorzystanej kwoty dotacji na konto Powiatu
Bedzinskiego.

3.Dodatkowe materiaty dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania
(np. listy uczestnik6w projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé konieczne dziatania prawne (kopie
umoéw cywilno-prawnych).

4.0ryginaly wszystkich faktur, rachunkéw, umoéw, porozumien, o$wiadczen i innych
dokument6w, ktére dokumentuja wklad wiasny finansowy i niefinansowy nalezy okazaé na
zadanie rozliczajacego dotacje.




Zalaczniki:

1. Oswiadczenie Czlonka Komisji - Zalacznik nr 1

2. Karta Oceny Formalnej Oferty— Zatacznik nr 2

3. Karta Oceny Merytorycznej Oferty — Zalacznik nr 3

pe. Naczelnika Wydasalu
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Zalacznik nr 1

do Szczegdtowych Zasad
przyznawania dotacji

organizacjom pozarzadowym

z budzetu Powiatu Bedzinskiego

w drodze otwartych konkursow ofert.

OSWIADCZENIE

CZ1L.ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ DO OPINIOWANIA OTWARTYCH

KONKURSOW OFERT NA REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH

Ja nizej podpisany/a (imig i nazwisko) ...,

Oswiadczam, co nastgpuje :

nie jestem zwigzany/a stosunkiem prawnym, z tytulu ktérego uzyskalem/am
przychdéd (np. umowa o pracg, umowa zlecenie, umowa o dzieto) z podmiotami
skladajacymi oferte;

nie jestem czlonkiem organéw wykonawczych, nadzorczych lub innych organéw
podmiotow sktadajacych oferte;

nie jestem czionkiem podmiotéw skiadajacych oferte;

nie jestem Wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz podmiotéw
skladajacych oferte;

nie jestem zwigzany/a w innym stosunku prawnym lub faktycznym
z podmiotami skladajacymi ofertg, ktore moga budzi¢ uzasadnione watpliwosci co

do mojej bezstronnosci.

Bedzin,dnia ...

......................................................

.0. Naczelntika Wydaziatu
T vag¢ii 1 Zarzadzanta




Nroferty.....coooveenvniiiniinann.n. Zatacznik nr 2
do Szczegotowych Zasad

przyznawania dotacji

organizacjom pozarzadowym

z budzetu Powiatu Bedzinskiego

w drodze otwartych konkurséw ofert

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY ZLOZONEJ W RAMACH OTWARTEGO KONKURSU OFERT

* A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK NIE
| 1 | Czy oferte ztozono w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie?

Czy oferta zostata zlozona w zamknigtej kopercie opisanej w sposéb
2 | okreslony w tresci ogloszenia?

3 | Czy oferta zostata sporzadzona na wilasciwym formularzu?

Czy podmiot skiadajacy ofert¢ jest uprawniony do jej zglaszania zgodnie
4 | z wytycznymi ogloszenia o konkursie?

Czy do oferty zlozono aktualny odpis KRS lub innego rejestru dla
5 podmiot6w, ktére nie podlegaja obowiazkowi wpisu do KRS?

Czy realizacja zadania przedstawionego w ofercie miesci sie w celach
6 statutowych oferenta?

Czy wraz z oferta ztozono wszystkie wymagane oraz poprawnie wypekione
7 | zalaczniki zgodne z trecia ogloszenia ?

Czy oferta zostata podpisana przez upowaznione do tego osoby zgodnie
8 | Zzapisami KRS lub innego wlasciwego dokumentu/czy kopie dokumentow
zostaly prawidlowo potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z wytycznymi ogloszenia
9 | o konkursie?

Czy wskazano w ofercie wymagany procentowy wklad wlasny? (jesli
10 | wskazano w tresci ogloszenia)

B DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI OFERTY TAK NIE

Czy oferta spelmia wszystkie ogélne kryteria formalne weryfikowane na
etapie oceny formalnej i moze zosta¢ przekazana do oceny merytorycznej?

, 0. Naczetnika Wydakalu
Ecgapizacii] Zarzadzanta
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