STAROSTWO POWIATOWE
w BEDZINIE
42500 Bedzin, ul. Sgezewskiego 6

WOIZ-11.2110/008G T §°, ok 55770 02 Bedzin, dnia 14 kwietnia 2016r.
STAROSTA BEDZINSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze — Rzecznik Prasowy.

Wymagania wobec kandydatow:

I. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztalcenie: wyzsze;

3) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw
publicznych;

4) brak skazania za przestepstwo umys$lne lub przestgpstwo skarbowe
umysline;

5) znajomo$¢é ustaw: Prawo prasowe, ustawy o dostepie do informacji
publicznej, o ochronie danych osobowych, o samorzadzie powiatowym, o
pracownikach samorzadowych, Kodeks postepowania administracyjnego,
Statut Powiatu Bedzinskiego;

6) bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera;

7) nieposzlakowana opinia.

I1. Wymagania dodatkowe:

1) do$wiadczenie zawodowe jako Rzecznik Prasowy — mile widziane;

2) preferowane doswiadczenie zawodowe pozwalajgce na pelnienie
funkcji Rzecznika Prasowego.

3) wysoko rozwinig¢te umiejetnosci interpersonalne, komunikacyjne oraz
jezykowe w szczegdlnosci nienagannos¢ i swoboda postugiwania sie
jezykiem polskim;

4) umiejetnos¢ zwiagzana z pracg przed kamerg;

5) umiejetnos¢ opanowania stresu i praca pod presjg czasu;

6) wysokie umiejetnosci autoprezentacyjne;

7) umiejetnos¢ udzielania wywiadow;

8) umiejetnos¢ radzenia sobie z trema przed wystgpieniami publicznymi;

9) umiejetnos¢ pracy w zespole;

10) umiejetnos$¢ organizowania pracy wlasnej;

11) dyspozycyjnosc;

12) samodzielno$¢, kreatywnosc;

13) prawo jazdy kat. B.
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111 Zakres p&dstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

Osoba wytoniona na wyzej wymienionym stanowisku bedzie petnita funkcje

rzecznika prasowego i bedzie odpowiedzialna za:

1) przygotowywanie artykuldw, komunikatéw prasowych, wyjasnien
polemik zwigzanych z funkcjonowaniem Starostwa i Powiatu;

2) realizacje¢ polityki informacyjnej Starowstwa Powiatowego w Bedzinie

3) organizowanie konferencji prasowych Starosty i Czlonkéw Zarzadu;

4) wspotdziatanie ze srodkami masowego przekazu w zakresie dotyczgcym
promocji i rozwoju Powiatu;

5) udzielanie wywiadéw prasowych, radiowych i telewizyjnych
prezentujgcych i wyjasniajacych stanowisko Starosty i Zarzadu Powiatu.

6) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe
i telewizyjne, a takze materialy rozpowszechniane w innych srodkach
masowego przekazu, dotyczace dzialalnosci Starostwa
oraz podporzadkowanych mu i nadzorowanych przez niego jednostek
organizacyjnych, w tym zwaszcza na krytyke i interwencj¢ prasowa.

IV. Warunki pracy na stanowisku

1) usytuowanie stanowiska w strukturze organizacyjnej — samodzielne
stanowisko (Rzecznik Prasowy — podinspektor) — bezposrednia podlegtos¢
Staroscie Powiatu Bedzinskiego;

2) wymiar etatu — pelny etat;

3) stanowisko — podinspektor;

4) miejsce wykonywania pracy: budynek  Starostwa Powiatowego
ul. Saczewskiego 6, 42-500 Bedzin;

5) budynek bez podjazdu, niedostosowany do wozkow inwalidzkich.
Brak ciggéw komunikacyjnych. Drzwi wejsciowe do pomieszczenia nie
maja odpowiedniej szerokosci i uniemozliwiajg poruszanie si¢ wozkiem
inwalidzkim,;

6) stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danym stanowisku nie wystepuja.
Stanowisko pracy jest zwiazane z praca przy komputerze, przemieszczaniem
si¢ w terenie i wewnatrz budynku.

V. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy wedlug wzoru zamieszczonego w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie;

2) kopie dokumentow potwierdzajacych — wyksztatcenie i dodatkowe
kwalifikacje (np. kursy, szkolenia);

3) kopie $wiadectw pracy, zaswiadczen potwierdzajacych staz pracy,
doswiadczenie zawodowe;

4) podpisane o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych i niekaralnosci
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lub umyslne przestepstwa skarbowe;

5) podpisane os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 201 5r., poz.2135);

6) ewentualna kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

W Starostwie Powiatowym w Bedzinie wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Bedzinie, byl nizszy niz 6%.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia
oryginatu aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego
Rejestru Karnego.

Oferty nalezy sktadaé¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem
zwrotnym w terminie do 26 kwietnia 2016r. na adres: Starostwo Powiatowe
w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Saczewskiego 6 2z dopiskiem: ,Oferta na
stanowisko urzednicze — Rzecznik Prasowy”.

Liczy sie data wptywu oferty do Starostwa.
Oferty ztozone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista Kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru jest
upowszechniana przez opublikowanie w BIP oraz umieszczenie na tablicy
informacyjnej Starostwa Powiatowego w budynku przy ulicy Saczewskiego 6.

Kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru
zawiadamia si¢ pisemnie badz telefonicznie o terminie i miejscu drugiego etapu.

Informacje o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie przez
umieszczenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Bedzinie
oraz publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej przez okres co najmniej
3 miesigcy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie
rekrutacji zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob beda komisyjnie niszczone
w terminie 7 dni po zakonczeniu procedury kwalifikacyjnej.
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