ZARZADZENIE NR 16(2'746
STAROSTY BEDZIﬁI SKIEGO

w sprawie nadania regulaminu audytu wewnetrznego Starostwa Powiatowego w Bedzinie

Dzialajgc na podstawie:

- art, 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1445
ze zm.)

- art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz U. z 2013 r. poz. 885)

- Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r. poz. 1480)

- Komunikatu Nr 2 Ministra Finansow z dnia 17 czerwca 2013 r. w sprawie standardow audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. z 2013 r. poz. 15)

-§ 17 ust. 1 Statutu Powiatu Bedzinskiego (tekst jedn. zatacznik do uchwaty Nr XXI1/348/2013 Rady
Powiatu Bedzinskiego z dnia 28 lutego 2013 r.)

zarzgdzam:

§ 1. Wprowadzi¢ "Regulamin audytu wewngtrznego Starostwa Powiatowego w Bedzinie" w brzmieniu
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Przepisy dotyczgce tworzenia Planu audytu mialy zastosowanie po raz pierwszy przy tworzeniu Planu
audytu na 2016 rok.

§ 3. Niniejszy "Regulamin audytu wewngtrznego Starostwa Powiatowego w Bedzinie" ma zastosowanie do
wszystkich zadan audytowych rozpoczetych po 1 stycznia 2016 roku.

§ 4.Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzy¢ Kierownikowi Biura Audytu Wewngtrznego -
Audytorowi Wewngtrznemu.

§ 5.Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc obowiazujaca Zarzadzenie nr 92/2012
Starosty Bedzifnskiego z dnia 28 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia "Regulaminu audytu
wewnetrznego Starostwa Powiatowego w Bedzinie", wraz z pdzniejszymi zmianami.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od Planu audytu na 2016r.,
biorgc pod uwage powyzsze zasady.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 16{2046
Starosty Bedzinskiego
z dnia 1. MALA 2016 1.

REGULAMIN AUDYTU WEWNETRZNEGO
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin audytu wewngtrznego w Starostwie Powiatowym w Bedzinie zwany w dalszej czesci
Regulaminem, okresla:

a. cel, uprawnienia, zasady dzialania i odpowiedzialnos¢ audytu wewnetrznego,

b. spos6b i tryb przeprowadzania audytu wewnetrznego,

c. organizacje pracy audytorow wewnetrznych,

§ 2. Niniejszy Regulamin obowigzuje w Starostwie Powiatowym w Bedzinie jak i jednostkach podlegtych i
nadzorowanych Powiatu Bedzifiskiego, w ktérych audyt prowadzony jest przez Audytora wewnetrznego,
zatrudnionego w Starostwie.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Audycie wewngtrznym — nalezy przez to rozumie¢ niezalezng i obiektywna dzialalnosé, ktérej celem jest
wspieranie Starosty Powiatu Bedzinskiego lub kierownika jednostki podleglej lub nadzorowanej przez
Powiat Bedzifiski w realizacji celow i zadan przez systematyczng oceng¢ kontroli zarzadczej oraz
czynnosci doradcze. Ocena ta dotyczy adekwatnosci, skutecznosei i efektywnosci kontroli zarzadezej
w Starostwie Powiatowym w Bedzinie oraz jednostkach podleglych i nadzorowanych Powiatu
Bedzinskiego. Polega ona m.in.: na systematycznej i dokonywanej w uporzadkowany sposob ocenie
procesow: zarzadzania ryzykiem i kontroli oraz przyczynia si¢ do poprawy ich dziatania;

.Audytorze - nalezy przez to rozumie¢ Audytora wewngtrznego Starostwa Powiatowego

w Bedzinie, ktéry jednoczesnie pelni funkcje kierownika komorki organizacyjnej realizujacej zadania
z zakresu audytu wewnetrznego;

. StaroScie — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Powiatu Bedzinskiego;
. Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Bedzinie;

.Jednostce objetej audytem - nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjna, podlegla lub

nadzorowang Powiatu Bedzinskiego, w ktérej audyt prowadzony jest przez Audytora, zatrudnionego
w Starostwie;

.Jednostce audytowanej - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Starostwa Powiatowego

w Bedzinie (wydzial, referat, biuro, samodzielne stanowisko) oraz jednostke organizacyjna, podlegla lub
nadzorowang Powiatu Bedzinskiego, w ktérej prowadzone jest zadanie audytowe;

. Kierowniku jednostki audytowanej — nalezy przez to rozumieé naczelnika, kierownika komorki

organizacyjnej badz osobg zajmujgca samodzielne stanowisko zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Bedzinie lub kierownika jednostki podleglej badz nadzorowanej przez Powiat
Bedzinski, w ktdrej prowadzone jest zadanie audytowe.

8. Zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumie¢ zadanie zapewniajace lub czynnosci doradcze.

. Zadaniu zapewniajacym — nalezy przez to rozumie¢ dzialan podejmowane w celu dostarczenia

niezaleznej i obiektywnej oceny kontroli zarzadczej.

10. Zaleceniach — nalezy przez to rozumie¢ propozycje dzialan stuzacych wyeliminowaniu stabosci kontroli

zarzgdczej lub usprawniajacych funkcjonowanie jednostki.

Id: 01021337-2440-4D91-9E7B-3393834C09EC. Ogloszony Strona 1




L. Monitorowaniu realizacji zalecen — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci podejmowane przez audytora
wewngtrznego i audytowanego w celu ustalenia stanu realizacji zalecen.

12. Mechanizmach kontrolnych — w szczegélnosci dzialania, procedury, instrukcje i zasady stuzace
zapewnieniu realizacji celéw, ograniczeniu wystapienia ryzyka nieosiggniecia celéw lub zmniejszeniu
jego negatywnych skutkow.

13. CzynnoSciach sprawdzajacych — nalezy przez to rozumieé czynnosci podejmowane przez audytora
wewnetrznego stuzace dokonaniu oceny sposobu wdrozenia i skutecznodci zalecen zrealizowanych przez
audytowanego.

14. Standardach - nalezy przez to rozumie¢ Migdzynarodowe Standardy Praktyki Audytu Wewngtrznego
[IA (The Institute of Internal Auditors) ogloszone Komunikatem Nr 2 Ministra Finanséw z dnia
17 czerwea 2013 r. w sprawie standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. MF z dnia 24 czerwca 2013 r., poz. 15).

§ 4. 1. Audytor, organizacyjnie i funkcjonalnie podlega bezposrednio Staroscie.
2. Starosta jest niezwlocznie powiadamiany o wszelkich prébach ograniczania zakresu audytu.
3. Zasady i metodyke prowadzenia audytu wewnetrznego okresla Ksigga Procedur Audytu Wewngtrznego.

4. Audytor oraz wszystkie osoby uczestniczace w realizacji zadania audytowego, zobowiazane sa do
przestrzegania zasad i regul etycznego postgpowania, ktére zostaly okreslone w wewnetrznych przepisach
obowigzujgcych w Starostwie Powiatowym w Bedzinie lub tez wynikajacych z Migdzynarodowych
Standardow Praktyki Audytu Wewngtrznego I1A.

Rozdzial 2.
CELE 1 ROLA AUDYTU WEWNETRZNEGO

§ 5. 1. Podstawowym celem dziatalnosci audytu wewnetrznego jest wspieranie Starosty w realizacji celow i
zadan Starostwa oraz jednostek organizacyjnych przez systematyczna oceng kontroli zarzadczej oraz
czynnosci doradcze.

2. Audyt wewngtrzny pomaga jednostce audytowanej osiagna¢ jej cele poprzez systematyczne,
uporzgdkowane podejscie dotyczace ocen i poprawy skutecznoéci zarzadzania ryzykiem, systemu kontroli
oraz fadu organizacyjnego.

§ 6. 1. Ocena, o ktérej mowa powyzej obejmuje w szczegdlnoscei:

a. przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli zarzadczej oraz wiarygodnosci i rzetelnoéci informaci
operacyjnych, zarzadczych i finansowych,

b. oceng procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania informacji finansowej,

c.oceng przestrzegania przepisow prawa, regulacji wewnetrznych jednostek audytowanych oraz innych
obowigzujgcych programéw, strategii i standardéw ustanowionych przez wilasciwe organy,

d. ocen¢ zabezpieczenia mienia Starostwa oraz jednostek objetych audytem,
e. oceng efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania zasobow jednostek audytowanych,

f. przeglad program6w i projektéw w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania Starostwa oraz jednostek
objetych audytem z planowanymi wynikami i celami,

g. oceng dostosowania dzialan Starostwa oraz jednostek objetych audytem do przedstawionych wezesniej
zalecen audytu,

h. przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
i. efektywnosci i skutecznosci przeplywu informacji,
J. zarzadzania ryzykiem.

2. Ocena, o ktorej mowa powyzej w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowej jednostki audytowanej
nast¢puje m.in. poprzez:

a. kontrolg poprawnosci dowodéw ksiggowych z zapisami w ksiggach rachunkowych,
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b. dokonywanie oceny systemu gromadzenia srodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,

¢. dokonanie oceny efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego.

§ 7. 1. Zadaniem audytu wewngtrznego jest dostarczenie Staro$cie obiektywnego i niezaleznego zapewnienia
oraz dzialan doradczych w celu poprawy funkcjonowania komérek organizacyjnych Starostwa oraz
jednostek podleglych i nadzorowanych przez Powiat Bedzifiski w zakresie ich dziatalnosci.

2. Dzialania podejmowane w ramach audytu wewnetrznego nie zwalniaja kierownikéw komorek
organizacyjnych Starostwa oraz kierownikéw jednostek podleglych i nadzorowanych objetych audytem
z odpowiedzialnosci za utrzymanie wlasciwego i skutecznego procesu kontroli zarzadczej oraz
identyfikacji procesoéw ryzyka zachodzacych w ww. komérkach i jednostkach.

Rozdzial 3.
SPOSOB SPORZADZANIA, ELEMENTY ORAZ REALIZACJA PLANU AUDYTU

§ 8. 1. Audyt wewnetrzny przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego jednostki
sektora finanséw publicznych, zwanego dalej ,planem audytu”. W uzasadnionych przypadkach audyt
wewngetrzny przeprowadza si¢ poza planem audytu.

2. Audytor, opracowujac plan audytu przeprowadza analiz¢ ryzyka uwzgledniajaca sposéb zarzadzania
ryzykiem w jednostce.

3. Plan audytu na rok nastgpny przygotowuje Audytor w porozumieniu ze Starostg w szczegdlnosci biorac
pod uwage:

- cele i zadania,
- ryzyka wplywajace na realizacje celow i zadan,
- wyniki audytéw i kontroli.

4. Audyt wewnetrzny zakresem swojego badania obejmuje wszystkie obszary dziatania Starostwa oraz
jednostek podleglych i nadzorowanych objetych audytem.

§ 9. 1. W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka Audytor sporzadza liste wszystkich zidentyfikowanych
obszarow dzialalnosci jednostki, uwzgledniajac ich kolejnosé wynikajaca z oceny ryzyka, z podaniem
wynikéw analizy ryzyka.

2. W celu przygotowania planu audytu Audytor wyznacza obszary dzialalnosci jednostki, w ktérych zostana
przeprowadzone zadania zapewniajgce w roku nastgpnym, biorac pod uwage:

- wyniki analizy ryzyka;

- priorytety kierownika jednostki;

* dostepne zasoby osobowe.

3. W wyniku przeprowadzonej analizy zasoboéw osobowych Audytor ustala w osobodniach czas
przeznaczony na przeprowadzenie zadaf audytowych i czynnosci sprawdzajacych w nastgpnym roku.
Dodatkowo Audytor tworzgc roczny plan audytu ustanawia rezerwe czasowg na dokonczenie zadan
audytowych rozpoczgtych a nie zakoiiczonych w okresach wezesniejszych.

4. W procesie planowania rocznego dla zadan audytowych zapewniajacych uwzglednia sie takze oprécz
priorytetow wskazanych przez Starostg, priorytety okreslone przez Wicestaroste, Czlonkow Zarzadu,
Skarbnika i Sekretarza.

5. W procesie planowania rocznego moga zosta¢ uwzglednione priorytety wskazane przez kierownikow
jednostek objetych audytem, a takze uwagi pracownikéw Starostwa i jednostek podlegltych
i nadzorowanych objetych audytem.

6. Plan audytu zawiera w szczeg6lnosci:

1) obszary dzialalnoéci jednostki, w ktorych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace w danym
roku;

2) informacj¢ na temat budzetu czasu komodrki audytu wewngtrznego w danym roku, wyrazonego
w osobodniach, w szczegéInosci na temat czasu planowanego na:
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a) realizacj¢ poszczegdlnych zadan zapewniajacych:
b) realizacj¢ czynnosci doradczych;
¢) monitorowanie realizacji zalecen oraz realizacj¢ czynnosci sprawdzajacych;
d) kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego.
7. Plan audytu podpisuje Audytor oraz Starosta.

8. Audytor przekazuje informacj¢ o planowanym przeprowadzeniu zadan zapewniajacych kierownikom
wszystkich podmiotéw objetych planem audytu na dany rok.

9. Jezeli w trakcie realizacji planu audytu Audytor stwierdzi, ze przeprowadzenie wszystkich zaplanowanych
zadan audytowych jest niemozliwe lub niecelowe, uzgadnia ze Starosta w formie pisemnej, zakres
realizacji planu audytu,

10. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w przypadku wystapienia nowych ryzyk lub tez zmiany
oceny ryzyka, Audytor w uzgodnieniu ze Starosta ustala przeprowadzenie zadania audytowego poza
planem audytu.

I1. W przypadku braku planu audytu na dany rok Audytor niezwlocznie sporzadza plan audytu na ten rok
kalendarzowy albo, w uzasadnionych przypadkach uzgadnia ze Starosty w formie pisemnej, zadania
audytowe do przeprowadzenia do korca roku kalendarzowego.

§ 10. 1. Audytor sklada Starocie, jako kierownikowi jednostki, sprawozdanie z wykonania planu audytu
informujace w szczegdlnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach i slabosciach kontroli
zarzadczej.

2. Sprawozdanie z wykonania planu audytu powinno zawieraé:

a. informacje o zadaniach audytowych, w tym zleconych, monitorowaniu realizacji zaleceni oraz
czynnosciach sprawdzajacych wraz z odniesieniem do planu audytu,

b. inne istotne informacje Zwigzane z funkcjonowaniem audytu wewnetrznego
w jednostce w roku poprzednim, w tym dotyczace przeprowadzenia oceny wewnetrznej i zewnetrznej audytu
wewnetrznego,

¢.inne informacje zwigzane z prowadzeniem audytu wewngtrznego w roku poprzednim, ktore audytor
wewnetrzny ustala w porozumieniu ze Starosta.

§ 11. Audytor wewngtrzny przedstawia Staroscie:

a. do korica grudnia kazdego roku - plan audytu na rok nastgpny;

b. do korica stycznia kazdego roku - sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok poprzedni;
¢. w kazdym czasie - na jego wniosek - informacj¢ o przeprowadzanych audytach wewnetrznych.

Rozdzial 4.
PLANOWANIE I REALIZACJA ZADANIA AUDYTOWEGO ORAZ INFORMOWANIE

O JEGO WYNIKACH

§ 12. Audyt wewnetrzny moze obja¢ swoim zakresem wszystkie obszary dzialania Starostwa i jego
jednostek organizacyjnych.

§ 13.1.Rozpoczynajac realizacje zadania zapewniajacego, Audytor informuje audytowanego
o planowanym przeprowadzeniu zadania.

2. Audytor oraz osoby uczestniczace w realizacji zadafn czynnosci audytowe realizuja na podstawie
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia audytu podpisanego przez Staroste, ktére przedstawiaja
kierownikowi jednostki audytowanej wraz z legitymacja stuzbowa lub dowodem tozsamosci.

§ 14. 1. Audytor dokonuje analizy ryzyka obszaru objetego zadaniem audytowym zapewniajacym oraz
opracowuje program zadania audytowego.

2. Audytor przed sporzadzeniem programu zadania, dokonuje wstgpnego przegladu polegajacego na
zbieraniu informacji o badanej dzialalno$ci, uwzgledniajac w szczegdlnosci:
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a. zapoznanie si¢ z celami i obszarem dzialalnosci jednostki, w ktérym zostanie zrealizowane zadanie;
b. dokonanie identyfikacji i oceny ryzyka, po uwzglednieniu istniejacych mechanizméw kontrolnych;

¢. uzgodnione z audytowanym kryteria oceny mechanizméw kontrolnych w obszarze dzialalnosci jednostki
objetej zadaniem, w przypadku braku uzgodnienia kryteriow z audytowanym, audytor wewnetrzny uzgadnia
Je z kierownikiem jednostki. W celu uzgodnienia kryteriow Audytor moze przeprowadzi¢ narade
otwierajaca;

d. uzyskanie informacji ulatwiajacych przeprowadzenie zadania.

3. Po przeprowadzeniu przegladu wstgpnego Audytor przygotowuje program zadania zapewniajgcego, ktory
uwzglednia w szczegblnoscei:

a. temat zadania;

b. cele i zadania jednostki w obszarze ryzyka objetego zadaniem zapewniajgcym;

¢. zakres podmiotowy i przedmiotowy;

d. istotne ryzyka w obszarze dziatalnosci jednostki objetym zadaniem:;

e. sposob zrealizowania zadania, w szczegdlnosci opis doboru préby do badania oraz technik badania:
f. uzgodnione kryteria oceny;

g. datg rozpoczgcia i zakonczenia zadania.

4. W przypadku przeprowadzania audytu wewngtrznego poza planem audytu — Audytor, opracowujac
program zadania audytowego, uwzglednia zatozenia przekazane przez Staroste.

5. W uzasadnionych przypadkach Audytor moze w trakcie przeprowadzania zadania zapewniajgcego
dokonywa¢ zmian w jego programie. Zmiany programu powinny by¢ udokumentowane.

6. Program zadania zapewniajacego oraz jego zmiany zatwierdza Audytor.

7. Audytor, rozpoczynajgc czynnosci w jednostkach audytowanych objetych zadaniem Zapewniajgcym,
przedstawia kierownikom tych komorek informacje na temat: celu, zakresu zadania, kryteriow oceny oraz
narzadzi i technik przeprowadzenia zadania. W tym celu Audytor moze zorganizowaé narade otwierajaca.

8. W naradzie otwierajacej, oprécz Audytora mogg uczestniczy¢ inne osoby biorgce udzial
w zadaniu na podstawie imiennego upowaznienia.

9.Z przeprowadzonej narady otwierajacej sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuja osoby- uczestniczace
w naradzie.

10. Czynnosci  audytowe przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy, ktore obowiazuja
w jednostce audytowanej. W szczegolnych przypadkach mozliwe jest przeprowadzenie audytu poza
godzinami urzedowania, za zgoda Starosty lub Kierownika jednostki audytowane;.

I'1. Audytor po przeprowadzeniu czynnosci audytowych objetych zadaniem zapewniajacym uzgadnia
pisemnie z audytowanym wstepne wyniki audytu wewnetrznego, w tym w szczegdlnosci ustalenia
i propozycje zalecen.

12.W tym celu Audytor moze zwola¢ narad¢ zamykajaca zadanie audytowe z udzialem kierownikéw
jednostek audytowanych lub wyznaczonych przez nich pracownikéw w celu przedstawienia wstepnych
wynikow audytu wewnetrznego.

13. Z przeprowadzonej narady zamykajacej sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuja osoby uczestniczace
w naradzie.

14. W przypadku nie uzgodnienia wstgpnych wynikéw audytu wewnetrznego, o ktérych mowa w pkt. 11,
audytowany moze zglosi¢ pisemne zastrzezenia, w terminie okreslonym przez audytora, nie krotszym
Jednak niz 7 dni kalendarzowych od dnia poinformowania audytowanego o wstgpnych wynikach.

15. Audytor, po uzgodnieniu wstepnych wynikéw audytu wewnetrznego lub po wniesieniu zastrzezen,
o ktérych mowa powyzej sporzadza sprawozdanie z zadania zapewniajacego, w ktorym w sposéb jasny,
przejrzysty, obiektywny, rzetelny, zwigzly oraz kompletny przedstawia jego wyniki.

16. Sprawozdanie zawiera w szczeg6lnosci:
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a. temat i cel zadania zapewniajacego,

b. podmiotowy i przedmiotowy zakres zadania zapewniajacego,
c. date rozpoczgcia zadania zapewniajgcego,

d. ustalenia i oceng wedtug kryteriow przyjetych w programie,
e. zalecenia,

f. odniesienie si¢ audytora wewngtrznego do zastrzezen,

g.0golng oceng Audytora dotyczaca adekwatnosci, skutecznosci, i efektywnosci kontroli zarzadczej
w obszarze dzialalnodci jednostki objgtej zadaniem audytowym,

h. datg sporzgdzenia sprawozdania,
i. imig i nazwisko audytora wewnetrznego przeprowadzajacego zadanie oraz jego podpis.

17. W przypadku zadania zapewniajacego przeprowadzanego przez kilku Audytoréw lub tez inne osoby
realizujgce zadania z zakresu audytu wewngtrznego sprawozdanie podpisuja wszystkie osoby
uczestniczgce w przeprowadzaniu zadania zapewniajgcego.

18. Audytor przekazuje sprawozdanie audytowanemu oraz Starocie.

19. W przypadku, kiedy ustalenia lub zalecenia dotycza kilku komoérek organizacyjnych/jednostek
podleglych i nadzorowanych Powiatu Bedzinskiego — ustalenia mozna przekazaé takze za zgoda Starosty
Czlonkom Zarzadu nadzorujacym dang komérkg organizacyjna lub tez jednostke podlegla i nadzorowana
Powiatu Bedzinskiego.

20. Audytowany, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania sprawozdania, ustala sposcb
i termin realizacji zalecen oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za realizacje zalecen, powiadamiajac
o0 tym na pi$mie Audytora oraz Staroste.

21. W przypadku odmowy realizacji zalecei audytowany przedstawia, w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania sprawozdania, pisemne stanowisko Staro$cie i Audytorowi.

22. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 21, Starosta podejmuje decyzje¢ dotyczaca realizacji zalecen,
informujgc o tym audytowanego i Audytora — mozliwe jest przekazanie ww. informacji przez Staroste do
audytowanego za posrednictwem Audytora.

23. Audytor monitoruje realizacje zalecen.

24. Audytor po uplywie terminéw realizacji zalecen z zadania audytowego przeprowadza czynnosci
sprawdzajace na temat dziafan podjetych w celu realizacji zalecen oraz stopnia ich realizacii.

25. Ustalenia poczynione w trakcie czynnosci sprawdzajacych sporzadzane sa w formie notatki
informacyjne;j.

26. Notatka informacyjna przekazywana jest Starocie i audytowanemu.

§ 15. 1. Audytor prowadzacy zadanie zapewniajace, w uzgodnieniu ze Starosta, moze w przypadku
koniecznosci zasiggna¢ opinii lub specjalistycznej wiedzy rzeczoznawcey lub eksperta w danej dziedzinie.

2. Wspomniana opinia sporzadzona przez rzeczoznawcg lub eksperta jest przekazywana Audytorowi, ktéry
W razie potrzeby, moze zada¢ jej uzupetnienia i dodatkowych wyjasnien.

3. Ww. opinia sporzadzona przez rzeczoznawce lub eksperta, nie jest wigzaca dla Audytora.
4. Rzeczoznawca dokumentuje przebieg i wyniki swoich dziatan w formie opinii.

qudzia[ 5.
CZYNNOSCI DORADCZE

§ 16. 1. Audytor moze wykonywa¢ czynnosci doradcze stuzace wspieraniu Starosty oraz kierownikow
jednostek podleglych i nadzorowanych w realizacji celéw i zadan

2. Audytor moze wykonywa¢ czynnosci doradcze na wniosek Starosty lub z wlasnej inicjatywy. Cel i zakres
czynnosci, o ktérych mowa powyzej jest uzgadniany ze Starosta.
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3. Jezeli Audytor stwierdzi, ze wykonanie czynnosci doradczych spowoduje zagrozenie dla realizacji planu
audytu, informuje o tym Staroste.

4. Audytor powstrzymuje si¢ od wykonywania czynnosci doradczych, ktére prowadzityby do przyjecia przez
niego obowiazkéw, odpowiedzialnosci lub uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania Starostwem lub
Jjednostkami objetymi audytem.

5.Audytor informuje pisemnie Starost¢ o przyczynach niewykonania czynnosci doradczych,
o ktérych mowa w ust. 1, wnioskowanych przez Staroste.

6. W wyniku czynnosci doradczych Audytor moze przedstawi¢ opinie lub wnioski dotyczace usprawnienia
funkcjonowania Starostwa lub jednostek objetych audytem.

7. Audytor moze z wlasnej inicjatywy sklada¢ kierownikowi jednostki audytowanej lub Starocie - wnioski
majace na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki audytowane;.

8. Whnioski i opinie, o ktorych mowa w ust. 6 i 7, nie sg wiazace.

9.Sposéb wykonania i dokumentowania przebiegu oraz wyniku czynnosci doradczych powinien by¢
odpowiedni do rodzaju i charakteru dzialan podjetych przez Audytora.

Rozdzial 6.
PRAWA AUDYTORA WEWNETRZNEGO

§ 17. 1. Audytor jest uprawniony do przeprowadzania audytu wewnetrznego we wszystkich obszarach
dzialalnosci Starostwa na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Staroste.

2. Audytor ma prawo:

a.wstgpu do pomieszczefi jednostki oraz wgladu do wszelkich dokumentéw, informaciji
i danych oraz innych materialow zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na
elektronicznych no$nikach danych, jak i rowniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciagdw, zestawieri
lub wydrukéw, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej,

b. zada¢ od kierownikéw i pracownikéw jednostek organizacyjnych informacji i wyjasnien,
a takze otrzymac¢ od nich sporzadzone i potwierdzone kopie, odpisy, wyciagi lub zestawienia,

¢. z whasnej inicjatywy sklada¢ wnioski, majace na celu usprawnienie funkcjonowania Starostwa i jednostek
organizacyjnych.

3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymagajg oddzielnej zgody Starosty.
§ 18. Audytor nie jest odpowiedzialny:
a. za procesy poddawane audytowi wewngtrznemu,

b.za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli zarzadczej w Starostwie i jednostkach
organizacyjnych, ale poprzez swoje badania, wnioski i uwagi wspomaga Staroste i kierownika jednostki
audytowanej we wilasciwej realizacji tych procesow,

c. wykrywanie przestgpstw, ale powinien posiada¢ wiedz¢ pozwalajgca mu zidentyfikowaé znamiona
przestgpstwa.

Rozdzial 7.
OBOWIAZKI AUDYTORA WEWNETRZNEGO

§ 19. Audytor, wykonujagc swoje zadania przestrzega zasad wynikajacych ze Standardéw audytu
wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych, w tym Kodeksu etyki.

§ 20. Audytor powinien postgpowaé rozwaznie, z odpowiednig starannoscig i profesjonalizmem, co jednak
nie oznacza nieomylnosci.

§ 21.1. Audytor prowadzi i chroni dokumentacj¢ audytowa zgodnie z zasadami okrelonymi
w Ksigdze procedur audytu wewnetrznego.

2. Dokumentacja audytowa stanowi wlasnos¢ Starostwa, podlega ochronie i nie moze by¢ powielania
i udostgpniana bez zgody Starosty lub osoby przez niego upowaznionej do podjgcia takiej decyzji.
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3. Roczny plan audytu oraz sprawozdanie z wykonania planu audytu stanowia, udostepniana na wniosek,
informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

4. Audytor szanuje wartos¢ i wlasnos¢ informacji, ktorg otrzymatl i nie ujawnia jej bez odpowiedniego
upowaznienia chyba, ze istnieje prawny lub zawodowy obowiazek jej ujawnienia.

§ 22.1. Audytor w zakresie wykonywania swoich zadan utrzymuje stale kontakty z poszczegdlnymi
komérkami organizacyjnymi, niezwigzane bezposrednio z przeprowadzeniem konkretnego zadania
audytowego.

2. Audytor w zakresie wykonywania swoich zadan wspolpracuje z audytorami zewnetrznymi, a takze
w razie koniecznosci innymi specjalistami zewnetrznymi.

§ 23. 1. Audytor nie powinien uchyla¢ si¢ od przedstawiania Starocie wnioskow mogacych skutkowaé
koniecznoscia podjecia trudnych decyzji.

2. W przypadku koniecznosei podjgcia natychmiastowych dziatan naprawczych lub gdy ujawnione zostang
znamiona czynéw, ktére wedlug oceny audytora kwalifikuja si¢ do wszczecia postepowania karnego,
skarbowego lub dyscyplinarnego sporzadzana jest niezwlocznie informacija dla Starosty.

§ 24. Audytor ma obowigzek poszerza¢ swoja wiedze, umiejgtnosci oraz kwalifikacje poprzez doskonalenie
zawodowe. Starosta zapewnia odpowiednie $rodki na ten cel.

Rozdzial 8.
PRAWA | OBOWIAZKI AUDYTOWANYCH

§ 25. Kierownicy jednostek audytowanych maja prawo do czynnego uczestniczenia w procesie audytu, ktéry
dotyczy nadzorowanej przez nich dziatalnosci, a w szczeg6lnosci do:

* zapoznania sig, na kazdym etapie audytu z ustaleniami audytora;

* przekazywania audytorowi istotnych informacji dla badanego obszaru;

- zglaszania wlasnych propozycji dziatan zaradczych, ograniczajacych zidentyfikowane ryzyko;

- konsultowania z audytorem projektowanych mechanizmow kontroli;

+ zglaszania umotywowanych uwag i zastrzezen do przedstawionego przez audytora stanu faktycznego;
+ zglaszania do Starosty umotywowanych zastrzezen do pracy audytora;

- umotywowanej odmowy podpisania protokotu z narady otwierajacej i zamykajace;.

§ 26. Wszyscy pracownicy Starostwa majg obowiazek wspolpracowaé z Audytorem w zakresie identyfikacji
czynnikéw ryzyka, analizy i oceny ryzyka, identyfikacji oraz monitoringu proceséw zachodzacych
W Starostwie, a takze innych prac audytorskich, przy ktérych taka wspélpraca jest niezbedna, w tym
opracowywac i udostgpnia¢ materialy i informacje dotyczace zakresu ich dziatania, o ktére wystapi Audytor.

§ 27. Wprowadza si¢ zasadg, ze dzialanie audytu wewnetrznego nie moze by¢ narazone na jakiekolwiek
proby narzucenia zakresu audytu, wplywania na sposob wykonywania pracy i informowania o jej
rezultatach.

Rozdzial 9.
RELACJE Z NIK I INNYMI INSTYTUCJAMI KONTROLNYMI

§ 28. Podczas planowania i wykonywania zadai audytowych Audytor bierze pod uwage, o ile jest to
mozliwe, plan czynnosci kontrolnych i sprawdzajacych, wykonywanych przez NIK i inne instytucje
kontrolne tak, aby: unikna¢ niepotrzebnego nakladania si¢ kontroli i audytéw, uzyskaé pokrycie
maksymalnego zakresu spraw przez dzialania audytu, wymieni¢ informacje, usprawni¢ wymiane informacii,
unika¢ dublowania wysitkéw i kosztow poswigcanych na rutynowe czynnosci.

§ 29. 1. Audytor w zakresie wykonywania swoich zadan wspolpracuje z audytorami zewnetrznymi
i zewnetrznymi instytucjami Kontrolnymi.

2. Audytor wewnetrzny powinien porozumiewaé si¢ z NIK i innymi instytucjami kontrolnymi za
posrednictwem Starosty.
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§ 30. Dokumentacja z przeprowadzania audytu wewngtrznego, w tym sprawozdania i notatki
z czynnosci sprawdzajgcych, powinny by¢ udostgpniane NIK i innym instytucjom kontrolnym za
posrednictwem lub zgoda Starosty.

Rozdzial 10. )
POSTANOWIENIA KONCZACE

§ 31. Zasady przechowywania i przekazywania akt statych i biezacych audytu, do archiwum oraz oznaczenia
poszczegdlnych kategorii archiwalnych dla dokumentacji audytowej zostaly zawarte w stosownych
uregulowaniach wewnetrznych obowiazujacych w Starostwie Powiatowym w Bedzinie.

§ 32. 1. Audytor zobowigzany jest prowadzi¢ stosowne rejestry i ewidencje niezbedne do prawidlowego
sporzagdzenia sprawozdania z wykonania planu audytu za dany rok.

2. Rodzaje rejestrow ewidencji uwzglednia Ksigga procedur audytu wewngtrznego.

§ 33. Wszelkie zmiany do regulaminu wymagajg formy pisemnej.

Opraconhtt Y TUI WEWNEIR

. fnieszhka \K}/otowiec
(data i podgfé Atidytora Wewnetrznego)
Zatwierdzil:  gTAROSTA BRDZy <

(data i podpis Starosty RowiataBedzinskiéizo)
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