ZARZADZENIE NR wcoonomrvierns
STAROSTY BEDZINSKIEGO

“

w sprawie wprowadzenia "Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Starostwie
Powiatowym w Bedzinie, jednostkach organizacyjnych Powiatu Bedzinskiego oraz pozostatych

jednostkach wydatkujgcych $rodki publiczne przyznawane z budzetu Powiatu"

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2013 r., poz. 595 ze zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ "Regulamin przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Starostwie Powiatowym
w Bedzinie, jednostkach organizacyjnych Powiatu Bedzifiskiego oraz pozostalych jednostkach
wydatkujacych $rodki publiczne przyznawane zbudzetu Powiatu", stanowiacy Zalacznik Nr 1

do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Kontroli

Wewnegtrznej.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2014 Starosty Bedziniskiego z dnia 10 lutego 2014 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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"Zm. poz. 645 oraz z 2014 r. poz. 3791 1072,
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"Regulamin przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Starostwie Powiatowym w Bedzinie,
jednostkach organizacyjnych Powiatu Bedzinskiego oraz pozostalych jednostkach
wydatkujacych Srodki publiczne przyznawane z budzetu Powiatu"

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Regulamin okresla organizacje i przeprowadzanie kontroli:
1) wewnetrznej, w ramach funkcjonujacej kontroli zarzadczej w:

a) Starostwie Powiatowym w Bedzinie, w szczegélnosci w wydzialach, referatach, biurach

1 innych réwnorzgdnych komorkach organizacyjnych Starostwa;
b) jednostkach organizacyjnych Powiatu Bedzinskiego.
2) w pozostalych jednostkach, ktére wydatkuja $rodki publiczne przyznawane z budzetu Powiatu.

§ 2. 1. Kontrolg zarzadcza, w mysl przepisow prawa, stanowi ogol dzialan podejmowanych dla

zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Organizacj¢ 1 funkcjonowanie kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Bedzinie

okreslajg odrebne, wewngtrzne uregulowania.

3. Zakresy spraw zalatwianych przez wewngtrzne komorki organizacyjne, okre§lono

w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Bedzinie.
§ 3. 1. llekro¢ uzyto okreslenia:

1) regulamin — nalezy przez to rozumie¢ ,Regulamin przeprowadzania kontroli wewngtrznej
w Starostwie Powiatowym w Bedzinie, jednostkach organizacyjnych Powiatu Bedzinskiego oraz

pozostatych jednostkach wydatkujacych $rodki publiczne przyznawane z budzetu Powiatu”;
2) Powiat — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Bedzinski;
3) Starostwo — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Bedzinie;

4) komérka organizacyjna Starostwa — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, biuro, referat iinne

rownorzedne komorki organizacyjne;
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5) kierownik komérki organizacyjnej Starostwa — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziahu,
kierownika referatu, kierownika biura nie bedacego w strukturze wydziatu oraz osobg pracujaca na

samodzielnym stanowisku;

6) komoérka kontroli wewngtrznej — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Kontroli Wewngtrznej Starostwa

Powiatowego w Bedzinie;

7) komérka kontrolowana — nalezy przez to rozumie¢ kontrolowang komoérkg organizacyjna

Starostwa;

8) jednostka kontrolowana — nalezy przez to rozumie¢ kontrolowang jednostke organizacyjng
Powiatu oraz jednostkg wydatkujaca $rodki publiczne przyznawane z budzetu Powiatu, w ktorej
komorka kontroli wewnetrznej moze przeprowadzi¢ kontrolg, w granicach posiadanych

upowaznien badz na podstawie odrgbnych przepisow;

9) kierownik jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ osobg, ktora zgodnie z przepisami
okreélajacymi ustréj jednostki jest odpowiedzialna za dziatalnos¢ tej jednostki i jest uprawniona
do jej reprezentowania badz osobg fizyczng lub prawna, ktora na mocy odrebnych przepisow jest

odpowiedzialna za jej dzialalnos¢ lub ja reprezentuje;
10) kontrolujacym — nalezy przez to rozumiec:

a) pracownika Biura Kontroli Wewngtrznej, ktoremu w zakresie czynnosci powierzono obowiazki

zwiazane z przeprowadzaniem kontroli,

b) pracownika innej komorki organizacyjnej Starostwa, wyznaczonego do zespotu kontrolujacego,

celem przeprowadzenia kontroli,

11) zespot kontrolujacy — nalezy przez to rozumie¢ kontrolujacych upowaznionych do
przeprowadzenia  kontroli ~ w komérkach  organizacyjnych  Starostwa, —w jednostkach
organizacyjnych Powiatu, atakze w innych jednostkach, ktore wydatkuja srodki publiczne

przyznawane z budzetu Powiatu;

12) Starosta — nalezy przez to rozumieé¢ Starostg Bedzinskiego, bgdacego kierownikiem Starostwa
odpowiedzialnego za funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
ktory jest organem zarzadzajacym kontrolg m.in. w podleglych, podporzadkowanych

i nadzorowanych jednostkach, a takze w powiatowych stuzbach, inspekcjach i strazach.

§ 4. 1. Kontrolg w podmiotach o ktorych mowa w § 3 ust. 1, pkt 7— 8, sprawujg pracownicy
komérki kontroli wewnetrznej, ktorym w zakresie czynno$ci powierzono obowigzki zwigzane

z przeprowadzaniem kontroli.

2. Dopuszcza sie rowniez mozliwo§¢ wigczenia, do przeprowadzenia kontroli, innych o0séb,

upowaznionych przez Starostg.
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§ 5. 1. Do zadan komérki kontroli wewngtrznej nalezy w szczegolnosci:
1) opracowanie rocznego planu kontroli, o ktorym mowa w § 9 ust. 1;

2) przeprowadzanie kontroli planowej, o ktérej mowa w § 6 ust. 1, pkt 1, na podstawie upowaznienia
Starosty w sposob okreslony w niniejszym Regulaminie lub wynikajacy z odrebnych przepisow,

w szczegolnodei:

a) przeprowadzanie kontroli wewnetrznej w komérkach organizacyjnych Starostwa oraz

jednostkach organizacyjnych Powiatu,

b) przeprowadzanie kontroli w jednostkach, ktére wydatkuja $rodki publiczne przyznawane

z budzetu Powiatu.
3) przeprowadzanie kontroli doraznej, o ktérej mowa w § 6 ust. 1, pkt 2;
4) przeprowadzanie kontroli sprawdzajacej, o ktérej mowa w § 6 ust. 1, pkt 3;

5) udzielanie, kontrolerom przeprowadzajacym kontrolg zewnetrzna, wyjasnien w zakresie

przeprowadzanej kontroli;

6) sporzadzanie w okresach pélrocznych oraz przedstawienie na posiedzeniu Zarzadu Powiatu,

Informacji, o ktorej mowa w § 10 ust. 1;
7) weryfikacja realizacji wydanych zalecen pokontrolnych.
§ 6. 1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona jako:
1) kontrola planowa — wynikajaca z planu kontroli, o ktérym mowa w § 9 ust.1;

2) kontrola dorazna — przeprowadzana niezaleznie od planu kontroli, na pisemne, uzasadnione
polecenie Starosty, wynikajaca z koniecznoéci podjecia pewnych dziatan interwencyjnych,
szybkiego  sprawdzenia  okre§lonych zagadnien badz przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajacego;

3) kontrola sprawdzajaca — przeprowadzana w miarg potrzeby.

2. Kontrola dorazna i kontrola sprawdzajaca nie sa ujmowane w rocznym planie kontroli.

3. Kontrole, o ktérych mowa w § 6 ust. 1, ze wzgledu na rodzaj, moga byé przeprowadzone jako

kontrole problemowe, problemowo-finansowe oraz finansowe.

§ 7. 1. Kontrola przeprowadzana jest na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez

Starostg Bedzinskiego, na wniosek komérki kontroli wewnetrzne;,

2. Upowaznienie, oktérym mowa wust. | rejestrowane jest przez wydzial merytoryczny
Starostwa Powiatowego, ktéry zgodnie zzakresem rzeczowym, prowadzi zbior upowaznien

i pelnomocnictw do zalatwiania spraw w imieniu Starosty.
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3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczeg6InoSci:
1) oznaczenie Starostwa;
2) miejscowo$¢ i datg wystawienia upowaznienia,
3) numer upowaznienia,
4) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;
5) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacego;
6) cechy dokumentu tozsamosci kontrolujacego;
7) rodzaj kontroli;
8) nazwe kontrolowanego podmiotu;
9) zakres i termin kontroli;

10) piecze¢ ipodpis Starosty lub podczas nieobecnoéci Starosty — pieczgé ipodpis osoby
przyjmujacej zastgpstwo.

§ 8. 1. Starosta moze podjaé decyzje o wylaczeniu kontrolujacego zudzialu w kontroli
w przypadku gdy wyniki kontroli moga dotyczy¢ jego roszczen, praw lub obowiazkow albo roszezen,
praw i obowiazkéw jego matzonka lub osoby pozostajacej z nim faktycznie we wspolnym pozyciu lub
0sob pozostajacych z nim w stosunku pokrewienstwa do drugiego stopnia wiacznie, powinowactwa

pierwszego stopnia, przysposobienia, opieki lub kurateli;

2. Decyzja, o ktérej mowa w ust. | wymaga zachowania formy pisemnej wraz ze wskazaniem jej

uzasadnienia.

§9. 1. Kontrole przeprowadzane sa przez komorkg kontroli wewngtrznej na podstawie

i w zakresie rocznego planu kontroli.

2.Roczny plan kontroli sporzadza komorka kontroli wewngtrznej. Plan kontroli podlega
zatwierdzeniu przez Staroste w ostatnim kwartale roku poprzedzajacego rok, na ktéry opracowywany

jest plan kontroli.
3. Roczny plan kontroli powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwg kontrolowanego podmiotu;
2) tematyke kontroli,
3) rodzaj kontroli,
4) okres objety kontrola,

5) termin kontroli, tj. okreslenie potrocza.

¢
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4.Przy opracowywaniu planu kontroli, oktorym mowa wust. 1 uwzglednia sie
W szczeg6lnosci zadania pisemnie zlecone przez Staroste, konsultacje z komérkami organizacyjnymi
Starostwa oraz informacje whasne komorki kontroli wewngtrznej dotyczace funkcjonowania jednostek
organizacyjnych Powiatu Bedzifiskiego oraz innych jednostek wydatkujacych $rodki publiczne

przyznawane z budzetu Powiatu.
5. Na pisemny, uzasadniony wniosek Starosty mozna dokona¢ zmian w rocznym planie kontroli.

§ 10. 1. Informacjg¢ o wynikach kontroli i realizacji planu kontroli, o ktérym mowa w § 9 ust. 1,
sporzadza si¢ w okresach pétrocznych iprzedstawia na posiedzeniu Zarzadu Powiatu, zgodnie

z przyjetym planem pracy Zarzadu Powiatu,
2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 powinien uwzglednia¢ w szczeg6lnosci:

1) liczbg oraz nazwg skontrolowanych podmiotéw w okresie sprawozdawczym, termin
przeprowadzonych kontroli, rodzaj kontroli, okres objgty kontrola, tematyke kontroli oraz wnioski
wynikajace z przeprowadzonych kontroli w poszczegélnych podmiotach;

2) informacjg o zmianie planu kontroli oraz podjetych kontrolach nieplanowych;
3) ogolne wnioski z przeprowadzonych kontroli;

4) liczbg wszcezgtych postgpowait  dyscyplinarnych i zawiadomien o popehieniu przestepstwa
lub wykroczeniach skierowanych do organéw powolanych do ich $cigania, jezeli powyzsze
wystapity w okresie sprawozdawczym.

3. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 podlega zatwierdzeniu prze Starostg.
Rozdzial 2.
Kontrola wewnetrzna w komérkach organizacyjnych Starostwa
§ 11. Istota czynnoSci kontrolnych jest w szczeg6lnoécei, ustalenie stanu faktycznego, poréwnanie
go zwymaganym w celu sformutowania wnioskéw izalecenn pokontrolnych dla zapewnienia

prawidlowego funkcjonowania Starostwa oraz jego wewngtrznych komérek organizacyjnych.

§ 12. 1. Do podstawowych zadan w zakresie kontroli wewngtrznej w komérkach organizacyjnych

Starostwa, nalezy:

1) dostarczenie Staroscie, na podstawie ujawnionych nieprawidlowoéci, pelnej i obiektywnej

informacji w zakresie funkcjonowania Starostwa;

2) dostarczenie kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa, na podstawie ujawnionych
nieprawidtowosci, informacji dotyczacych m.in. ewentualnych zaniedban badZz naduzyé

w kierowanych przez nich komérkach organizacyjnych.

§ 13. 1. Zakres kontroli, przeprowadzanej w komérkach organizacyjnych Starostwa obejmuje

w szczegolnoscei:

Td: 2CF036EE-0A65-49C3-A6DF-90742B52A 1C0. Ogloszony

Strona 5



(L{ Id: 2CF036EE-0A65-49C3-A6DF-90742B52A1C0. Ogloszony
| y
|

1) organizacj¢ Starostwa;

2) rachunkowos¢;

3) obrot pieniezny, w tym m.in. kontrolg dochodéw i wydatkéw;
4) wykorzystanie i rozporzadzanie mieniem,;

5) realizacje inwestycji;

6) wykonywanie, przez komorki organizacyjne zadan statutowych, zadan okreslonych
w Regulaminie Organizacyjnym oraz zadan powierzonych przez Radg Powiatu oraz Zarzad

Powiatu, a takze zadan wykonywanych na podstawie zawartych umoéw i porozumien.

2. Jezeli sa oznaki lub podejrzenia, wskazujace, iz mogly mie¢ miejsce nieprawidtowosci
w innych obszarach niz wymienione w upowaznieniu, to stanowia one podstawg do rozszerzenia

zakresu kontroli, celem potwierdzenia lub wyeliminowania takich podejrzen.

3. W uzasadnionych przypadkach, za pisemna zgoda Starosty, komoérka kontroli wewngtrznej
moze kontynuowaé kontrolg po terminie wskazanym w upowaznieniu, jednak nie dtuzej, niz do korca
roku, na ktéry zostata zaplanowana kontrola. W zwiazku z kontynuacja kontroli, Starosta wydaje

kontrolujacym upowaznienie.

§ 14. Efektywno$¢ funkcjonowania kontroli wewngtrznej wymaga pelnego wykorzystania

istniejacych w Starostwie przeptywow informacji.

§ 15. Kontrolujacy przed rozpoczeciem kontroli planowej lub sprawdzajacej winien zglosi¢ ja
kierownikowi komorki organizacyjnej lub osobie pelniacej jego obowiazki, nie pdzniej, niz jeden

dzien przed rozpoczgciem kontroli.

§ 16. 1. Kontrola przeprowadzana jest w komorce kontrolowanej w godzinach jej pracy,
a jezeli wymaga tego dobro kontroli, moze by¢ przeprowadzona rowniez w dniach wolnych od pracy
i poza godzinami pracy.

2. Kontrolujacy podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom
0 postgpowaniu z materiatami i dokumentami zawierajacymi informacje niejawne, obowigzujacymi
w Starostwie lub komorce kontrolowane;.

§ 17. 1. Sposob dziatania kontrolujacych wynika z nastgpujacych zasad:

1) kontrolujacy nie biora osobiscie udzialu w dzialalnosci kontrolowanej komérki, nie ponosza
odpowiedzialnoéci za jej przebieg, a wigc nie maja uprawnien wydawania wigzacych polecen
kontrolowanym komérkom organizacyjnym, czy ich pracownikom;

2) kontrolujacy ponosza odpowiedzialnoé¢ za rzetelne, obiecktywne izgodne zobowiazujacymi
kryteriami  kontroli badanie i przedstawianie faktow kontrolnych, przyczyn i skutkoéw
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nieprawidtowoséci oraz odpowiedzialno$ci za ich powstanie, a takze obiektywnych wnioskéw

pokontrolnych w sprawach merytorycznych i personalnych.

2. W celu zapewnienia obiektywnego, rzetelnego ikompleksowego badania i przedstawienia
ustalen oraz wnioskow kontroli, kontrolujacy obowiazani sa do przestrzegania w toku czynnoéci

nast¢pujacych zasad:
1) zasady faktu kontrolnego, tj. obowiazku ustalania wszystkich elementéw tego faktu;

2) zasady prawdy obiektywnej tj. obowiazku przedstawiania faktéw kontrolnych w sposdb
obiektywny, rzetelny, zgodny z rzeczywisto$cia;

3) zasady kontradyktoryjnosci tj. obowiazku zapewnienia réwnych praw w procesie kontroli stronie

kontrolowanej w udowadnianiu faktéw kontrolnych;

4) zasady podmiotowosci kontroli, tj. obowigzku dokonywania ustalen i przedstawiania wnioskow
pokontrolnych stosownie do kompetencji podmiotu kontrolowanego i na podstawie znanych mu

powodow;

5) zasady przedmiotowo$ci kontroli, tj. obowiazku dokonywania ustalen wedhig zakresu

tematycznego wprowadzonego planem kontroli lub poleceniem Starosty;

6) zasady Zzrédtowosci badan kontrolnych tj. obowigzku ustalania faktéw kontrolnych na podstawie

dowodéw zrédtowych i upewnienia sig co do rzetelnoci dowodéw wtérnych;

7) zasady bezposrednio$ci badan kontrolnych tj. obowigzku osobistego ustalania faktéw kontrolnych

i niepoprzestawania na uzyskaniu informacji o danych faktach, np. wyjasnieniach.
§ 18. 1. Obowiazkiem kierownika komorki kontrolowanej jest w szczeg6lnosci:

1) udostgpnienie obiektéw, urzadzen i sktadnikéw majatkowych, ktorych badanie wehodzi w zakres
kontroli;

2) niezwloczne przedstawianie na zadanie kontrolujacego dokumentéw i materiatléw dotyczacych

przedmiotu kontroli;
3) sporzadzanie uwierzytelnionych kopii dokumentéw okre$lonych przez kontrolujacego;

4) sporzadzanie uwierzytelnionych odpiséw iwyciagéw z dokumentéw oraz zestawien i danych

niezbednych do kontroli;
5) informowanie kontrolujacego o podjetych dzialaniach zaradczych i usprawniajacych;
6) udzielanie kontrolujacemu ustnych i pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola;

7) umozliwienie utrwalania dokumentoéw za pomoca dostepnych $rodkéw (w tym m.in. skanowania,

filmowania, fotografowania, kopiowania) oraz dokonywania nagran dzwigkowych, jezeli

Id: 2CF036EE-0A65-49C3-A6DF-90742B52A1C0. Ogloszony Strona 7

O



L

powyzsze moga stanowi¢ dowod lub przyczyni¢ si¢ do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej

przedmiotem kontroli;

8) udostepnienie $rodkéw lacznosci, atakze innych koniecznych $rodkéw technicznych, jakimi
dysponuje komoérka kontrolowana, w zakresie niezbgdnym do dokonywania czynnoéci

kontrolnych;

9) przeprowadzenie inwentaryzacji na zadanie iw niezbednym zakresie okreslonym przez

kontrolujacego.

§19. 1. Dopuszcza sig¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli lub poszczegdlnych jej czesci
W pomieszczeniu przypisanemu komérce kontroli wewngtrznej, a kierownik komorki kontrolowanej
lub osoba przez niego upowazniona jest zobowiazana wyda¢ stosowne dokumenty na czas trwania

postepowania kontrolnego.

2. Z wydania dokumentow sporzadza sig protokét, ktéry podpisuja kontrolujacy oraz kierownik

komoérki kontrolowane;.

§ 20. Dokumenty i informacje moga by¢ udostgpnione kontrolujacym wylacznie w zakresie

niezbednym do przeprowadzenia kontroli.
§ 21. 1. Obowiazkiem kontrolujacego jest w szczegolnosci:

1) obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego oraz rzetelne jego udokumentowanie, a w
razie stwierdzenia nieprawidlowosci, ustalenic przyczyn, zakresu iskutkow oraz oséb za

nie odpowiedzialnych;

2) informowanie  kierownika komorki kontrolowanej o ujawnionych nieprawidtowosciach,

wymagajacych niezwlocznego podjecia dziatan zaradezych i usprawniajacych.
§ 22. 1. W toku postgpowania kontrolnego, kontrolujacy moze w szczegolnosci:

1) bada¢ dokumenty objete zakresem kontroli;

2) zabezpiecza¢ zebrane dowody;

3) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wraz z rozliczeniem jej wynikow;

4) dokonywac ogledzin;

5) zasiggaé opinii organéw wiasciwych w przedmiocie kontroli;

6) zbieraé inne niezbgdne materiaty w zakresie objgtym kontrola;

7) przyjmowaé od kontrolowanego pisemne wyjasnienia lub o$wiadczenia, jezeli jest to niezbedne
dla potrzeb kontroli oraz jezeli po wyczerpaniu $rodkéw dowodowych lub z powodu ich braku

pozostaty niewyjasnione okolicznosci, majace znaczenie dla postgpowania kontrolnego.
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2. Kazdy pracownik komérki kontrolowanej moze w zwiazku z kontrola zlozy¢ z wlasnej woli

pisemne lub ustne oswiadczenie w sprawach objgtych przedmiotem kontroli.

§ 23. 1. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie materiatéw zebranych w toku kontroli,
stanowiacych dowody w postgpowaniu kontrolnym.

2. Kontrolujacy na kazdym etapie kontroli oraz po zakoficzeniu kontroli, moze skierowaé pismo
do kierownika komorki kontrolowanej o uzupehienie dokumentaciji zebranej podczas kontroli,

niezbgdnej do rzetelnej analizy zgromadzonego materiatu.

§ 24. 1. Badanie dokumentéw polega na sprawdzeniu ich rzetelnosci oraz zgodnoéci z przepisami

prawa.

2. Czynnodci kontrolne majace znaczenie dla wynikéw kontroli podlegaja dokumentowaniu.
Zakres tych czynnosci ustala kontrolujacy.

3. Dokumentowanie czynno$ci kontrolnych polega w szczegélnosci na:
I) gromadzeniu dowodéw kontroli, w tym dokumentéw zwiazanych z tematem kontroli:
2) przyjeciu ustnych i pisemnych wyjaénien i o§wiadczen;

3) sporzadzaniu protokoléw z zabezpicczenia dokumentéw i dowodéw rzeczowych, inwentaryzacji,

ogledzin.

4. Dokumentowanie czynnosci kontrolnych moze odbywac sig za pomoca m.in. skanera, aparatury

rejestrujacej obraz i dZwigk oraz magnetycznych no$nikéw informacji.

5. Dokumenty badz protokoly dotyczace ww. czynnosci kontrolnych podpisuja osoby,

uczestniczace w czynnosci kontrolnej dokumentowanej w opisanej formie.
§ 25. 1. Ustalenie kontroli przedstawia si¢ w:
1) protokole kontroli (w przypadku kontroli planowej lub doraznej);
2) sprawozdaniu (w przypadku kontroli sprawdzajacej).
§ 26. 1. Protokoét kontroli powinien zawieraé w szczegdlnosci:
1) znak sprawy nadany przez komérke kontroli wewnetrznej;
2) wskazanie komorki kontrolowanej, imig i nazwisko kierownika komérki kontrolowane;:

3) imi¢ inazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujacego lub kontrolujacych lub oséb
wehodzacych w sklad zespolu kontrolujacego, nazwe komérki kontroli oraz numer i date
upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli;

4) datg rozpoczgcia i zakonczenia czynnoscei kontrolnych w komérce kontrolowanej;
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5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objgtego kontrola;

6) opis stanu faktycznego i prawnego stwierdzonego w toku kontroli komérki kontrolowanej, w tym

ustalonych nieprawidtowosci;
7) ogélne wnioski z przeprowadzonej kontroli;

8) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zglaszania zastrzezen oraz o prawie odmowy podpisania

protokotu;
9) podpisy kontrolujacych oraz kierownika komorki kontrolowanej;
10) date i miejsce podpisania protokotu.

2. Protokét kontroli sporzadza sie w jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron tj. kierownika komorki kontrolowanej i komorki kontroli wewngtrzne;.

§ 27. 1. Po zakonczeniu kontroli wszyscy kontrolujacy parafuja kazda strong protokolu, podpisuja
i przekazuja dwa jego egzemplarze kierownikowi komoérki kontrolowanej, a w razie nieobecnosci

kierownika, osobie go zastgpujacej, w celu zapoznania sig z trescia protokotu.
2. Kierownik komérki kontrolowanej lub osoba go zastepujaca:

a)jezeli nie wnosi zastrzeze, co do treSci protokotu, podpisuje protokét kontroli wraz
zaparafowaniem kazdej jego strony i przekazuje jeden podpisany egzemplarz komérce kontroli

wewngtrznej,

b) wnosi pisemne zastrzezenia do ustalefi zawartych w protokole kontroli, o ktorych mowa w ust. 4 —

5 oraz przekazuje wraz z nimi niepodpisane egzemplarze protokotu.

3. Przed podpisaniem protokotu kontroli, mozna przeprowadzi¢ naradg pokontrolng z udziatem
kierownika komérki kontrolowanej lub osoby go zastgpujacej, a w razie potrzeby, rOwniez przy
wspoludziale innych pracownikéw kontrolowanej komoérki, wcelu omoéwienia stwierdzonych
nieprawidlowosci i wnioskéw wynikajacych zustalen kontroli. Naradzie przewodniczy pracownik
komorki kontroli wewnetrznej. Z narady sporzadza si¢ notatkg shuzbowa, ktora wiacza si¢ do akt

kontroli.

4. Przed podpisaniem protokotu kontroli, kierownikowi komorki kontrolowanej lub osobie go

zastepujacej przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.

5. Zastrzezenia wraz ze wskazaniem stosownych dowodoéw nalezy wnie$¢ na piSmie oraz
przekaza¢ Staroécie wraz z niepodpisanymi egzemplarzami protokotu w terminie 14 dni od dnia

otrzymania protokotu kontroli.
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6. W razie wniesienia zastrzezefi, o ktérych mowa w ust. 4 — 5, komérka kontroli wewnetrznej
dokonuje ich analizy, anastgpnie przekazuje Staroécie pismo zawicrajace swoje stanowisko

W sprawie,

7. Decyzje o uwzglednieniu lub odrzuceniu zastrzezei podejmuje Starosta oraz przekazuje
ja w formie pisemnej komorce kontroli wewngtrznej. Przed podjeciem decyzji o uwzglednieniu lub
odrzuceniu zastrzezefi, Starosta moze upowazni¢ kontrolujacych, w miarg potrzeby, do podjecia

dodatkowych czynnosci kontrolnych.

8. W przypadku stwierdzenia zasadnoéci calodci lub czeéci zastrzezen, Starosta moze polecié
w formie pisemnej, zmiang lub uzupelnienie odpowiedniej czgéci lub catoéci protokotu kontroli przez
komorkg kontroli wewngtrznej. Zmieniony protokét kontroli przekazuje si¢ kierownikowi komérki

kontrolowanej w celu jego podpisania i realizacji wnioskow.

9. W razie nie uwzglednienia zastrzezen w calodci, Starosta przekazuje na pismie kierownikowi
komoérki kontrolowanej swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem oraz protokét kontroli, w celu jego

podpisania i realizacji wnioskow w nim zawartych.

10. Po przekazaniu protokotu, o ktérym mowa w ust. 8 — 9, kierownikowi komorki kontrolowane;
lub osobie go zastgpujacej przysluguje prawo odmowy podpisania protokotu kontroli i zlozenia

Staro$cie w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, pisemnego wyjasnienia odmowy.

11. Wniesienie zastrzezen, o ktorych mowa wust. 6— 9, do czasu zakorczenia czynnosci,

wstrzymuje realizacje wnioskéw z kontroli, co do ktérych zgloszono zastrzezenie.

§ 28. Starosta ma prawo odméwi¢ przyjecia zastrzezen, jezeli zostaly one zgloszone przez osobe
nieuprawniong lub niezgodnie ztrybem, oktorym mowa w§27ust.5oraz informuje

o tym w formie pisemnej, kierownika komérki kontrolowanej oraz komérke kontroli wewngtrzne;.

§29.1.Po podpisaniu protokolu przez kierownika komérki kontrolowanej lub w sytuacji

okreslonej w § 27 ust. 10 Starosta kieruje do komérki kontrolowanej wystapienie pokontrolne.

2. W przypadku nie stwierdzenia nieprawidtowosci w toku kontroli, wystapienia pokontrolnego
nie kieruje sie.

§ 30. Kierownik komérki kontrolowanej, ktéremu przekazano wystapienie pokontrolne,
jest zobowiazany w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania, przekaza¢ Starocie na pi§mie
szczegblowa informacjg o realizacji poszczegélnych zalecen, wtym oich wykonaniu, stopniu
realizacji, polecenn bedacych wtoku, aw przypadku nie zrealizowania polecen, podaé konkretne
powody, uniemozliwiajace ich zrealizowanie. Do informacji nalezy, w miar¢ mozliwosci, dolaczyé

dokumenty potwierdzajace wskazane w niej okolicznosci i dziatania.
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§ 31. 1. Sprawozdanie z kontroli, o ktorym mowa w § 25 ust. 1, pkt 2, powinno zawiera¢ m.in.
opis stwierdzonych faktow izebranych dowodéw, oceng realizacji zadan izgodnosci dzialania
kontrolowanej komorki z przepisami prawa oraz wnioski wynikajace zustalen kontroli. Do

sprawozdania zalacza si¢ dowody zwiazane z jego trescia.

2. Sprawozdanie z kontroli powinno ponadto zawiera¢ elementy, o ktorych mowa w § 26 ust. 1,
pkt 1 —10.

3. Sprawozdanie z kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze stron.

§ 32. Po zakonczeniu kontroli, do sprawozdania stosuje sig tryb okreSlony w § 27 ust. 1 — 2 oraz

ust. 4—11.

§ 33. Starosta ma prawo odmowié przyjecia zastrzezen, jezeli nie zostaly one zgloszone w sposob

okreslony w § 28.

§ 34. Jezeli komérka kontrolowana nie zastosowala si¢ wczgci lub calosci do zalecen
pokontrolnych, kierownik komorki kontrolowanej po podpisaniu sprawozdania jest zobowigzany
w terminie 30dni od dnia otrzymania sprawozdania przekaza¢ Staroscie pisemne wyjasnienia
dotyczace sformutowanych w sprawozdaniu wnioskow oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach

niepodjecia tych dziatan.

§ 35. W razie uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa, wykroczenia lub czynu
stanowiacego naruszenie dyscypliny finansowej kontrolujacy niezwlocznie informuje kierownika

komorki kontrolowanej oraz Starostg.

Rozdzial 3.
Kontrola wewnetrzna w jednostkach organizacyjnych Powiatu

§ 36. 1. Przeprowadzenie kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu, ma na celu ustalenie
stanu faktycznego, rzetelne jego udokumentowanie, sformulowanie wnioskéw i zalecen

pokontrolnych kontrolowane;j dzialalnosci, w szczegolnosci pod wzglgdem:
1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi;
2) skutecznosci i efektywnosci dzialania;
3) wiarygodno$ci sprawozdar;
4) ochrony zasobow;
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji;

7) zarzagdzania ryzykiem.

1d:2CF036EE-0A65-49C3-A6DF-90742B52A 1C0. Ogloszony

Strona 12



2. Kontrola, oktérej mowa w ust. 1 przeprowadzana jest odpowiednio do posiadanych przez

Starostwo kompetencji badz w zakresie wynikajacym z odrebnych przepisow.

§ 37. 1. Zakres kontroli jest kazdorazowo okreSlany w upowaznieniu i moze on obejmowaé

w szczego6lnosci:
1) sporzadzanie i stosowanie norm bedacych podstawa do realizacji zadan jednostki kontrolowanej;

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki kontrolowanej z uwzglgdnieniem obowiazujacych

procedur;
3) zagadnienia z zakresu prawa pracy;
4) weryfikacje realizacji zalecen pokontrolnych.

2.Jezeli sa oznaki lub podejrzenia, wskazujace, iz mogly mie¢ miejsce nieprawidtowosci
w innych obszarach, niz wymienione w upowaznieniu to stanowia one podstawe do rozszerzenia

zakresu kontroli, celem potwierdzenia lub wyeliminowania takich podejrzen.

3. W uzasadnionych przypadkach, za pisemna zgoda Starosty, komérka kontroli wewnetrznej
moze kontynuowa¢ kontrolg po terminie wskazanym w upowaznieniu, jednak nie dtuzej, niz do kofca
roku, na ktéry zostala zaplanowana kontrola. W zwiazku z kontynuacja kontroli, Starosta wydaje

kontrolujagcym upowaznienie.
§ 38. 1. Podstawowe zadania dziatalno$ci kontrolnej w jednostkach obejmuja w szczeg6Inosci:

1) badanie zgodnosci postgpowania kierownikow jednostki oraz pracownikéw z przedstawionym

na pismie zakresem obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnoéci;

2) uzyskanie zapewnienia, ze jednostka osiaga swoje cele wsposéb oszczedny, wydajny

i efektywny, dziala zgodnie z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi;

3) uzyskanie pewnoSci, ze zasoby rzeczowe i informacyjne jednostki sa chronione a informacje

finansowe i zarzadcze sa rzetelne i tworzone terminowo;

4) uzyskanie zapewnienia, ze zakres uprawnien dotyczacych gospodarki finansowej lub majatkowej
Jjednostki, powierzonych poszczegblnym pracownikom jest precyzyjnie okre§lony oraz

odpowiedni do wagi podejmowanych decyzji i ryzyka z nimi zwiazanego;

5) uzyskanie pewno$ci, ze system komunikacji wewngtrznej oraz komunikacja z podmiotami
zewngtrznymi gwarantuje kazdemu pracownikowi zrozumienie celu systemu finansowego,

sposobu jego funkcjonowania, a takze zrozumienie swojej roli i odpowiedzialnosci w systemie.
§ 39. Kontrolujacy przed rozpoczgciem kontroli planowej lub sprawdzajacej, winien zglosié
ja kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie pehniacej jego obowiazki, nie p6zniej, niz jeden

dzien przed rozpoczeciem kontroli.
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§ 40. 1. Kontrola przeprowadzana jest w jednostce kontrolowanej w godzinach jej pracy,
a jezeli wymaga tego dobro kontroli, moze by¢ przeprowadzana réwniez w dniach wolnych od pracy

i poza godzinami pracy.

2. Kontrolujacy jest upowazniony do swobodnego poruszania si¢ na ternie jednostki

kontrolowanej, bez obowigzku uzyskania przepustki.

3. Kontrolujacy podlega przepisom o bezpieczenstwie ihigienie pracy oraz przepisom
0 postgpowania z materiatami i dokumentami zawierajacymi informacje niejawne, obowigzujacymi

w jednostce kontrolowanej.

§ 41. 1. Do obowiazkoéw kierownika jednostki kontrolowanej naleza w szczegdlnosci czynnosci

okreslone w § 18 ust. 1, pkt 1 — 9, a ponadto:
1) informowanie kontrolujacego w szczegélnosci o:

a) posiadanych przez jednostke rachunkach bankowych lub oszczgdnosciowych, liczbie tych

rachunkéw w poszczegdlnych bankach, a takze obrotach i stanie tych rachunkow,

b) posiadanych przez jednostke rachunkach pienigznych lub rachunkach papieréw wartosciowych,

liczbie tych rachunkéw, a takze obrotach i stanie tych rachunkow,

c) zawartych przez jednostke umowach kredytowych lub umowach pozyczki, a takze umowach
depozytowych.

2) Zapewnienic  $rodkéw do sprawnego przeprowadzenia kontroli w miar¢ mozliwosci,

samodzielnego pomieszczenia i miejsca do przechowywania dokumentow.

§ 42. 1. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w siedzibie jednostki oraz w miejscach wykonywania
jej zadan lub jezeli wymaga tego dobro kontroli, kontrola badZ poszczegélne jej czgsci moga by¢

przeprowadzane w siedzibie Starostwa.

2.W przypadku, gdy w jednostce kontrolowanej nie mozna zapewni¢ kontrolujacym
odpowiednich warunkéw pracy, wowczas kontrola lub poszczegélne jej czesci moga by¢
przeprowadzane w siedzibie Starostwa, a kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego
upowazniona sa zobowiazani wyda¢ stosowane dokumenty na czas trwania postgpowania

kontrolnego.

3.Z wydania dokumentow sporzadza si¢ protokol, ktéry podpisuja kontrolujacy ikierownik

jednostki kontrolowane;.

§ 43. Dokumenty i informacje moga by¢ udostgpnione kontrolujacym wylacznie w zakresie

niezbednym do przeprowadzenia kontroli.

§ 44. 1. Do obowiazkéw kontrolujacego naleza m.in. obowiazki okreslone w § 21 ust. 1, pkt I,

a ponadto:
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1) informowanie kierownika jednostki kontrolowanej o ujawnionych nieprawidtowosciach,

wymagajacych niezwlocznego podjecia dziatan zaradczych i usprawniajacych.

§45.1. W trakcie postgpowania kontrolnego, kontrolujacy posiada uprawnienia wynikajace
z§ 22 ust. 1.

2. Kazdy pracownik jednostki kontrolowanej moze w zwiazku z kontrola zlozy¢ z wiasnej woli

pisemne lub ustne o§wiadczenie w sprawach objetych przedmiotem kontroli.

§ 46. 1. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie materialow zebranych w toku kontroli,

stanowigcych dowody w postgpowaniu kontrolnym.

2. Kontrolujacy na kazdym etapie kontroli oraz po zakoficzeniu kontroli, moze skierowaé pismo
do kierownika komorki kontrolowanej o uzupeienie dokumentacji zebranej podczas kontroli,

niezbgdnej do rzetelnej analizy zgromadzonego materiatu.

§ 47. 1. Badanie dokumentéw polega na sprawdzeniu ich rzetelnosci oraz zgodnosci z przepisami

prawa.

2. Czynnosci kontrolne majace znaczenie dla wynikéw kontroli podlegaja dokumentowaniu.
Zakres tych czynnos$ci ustala kontrolujacy.

3. Dokumentowanie czynnosci kontrolnych obejmuje czynno$ci wskazane w § 24 ust. 3,
pkt 1-3.

4. Dokumentowanie czynnosci kontrolnych moze odbywaé si¢ za pomoca m.in. skanera, aparatury

rejestrujacej obraz i dzwigk oraz magnetycznych no§nikéw informacji.

5.Dokumenty badz protokoly dotyczace ww. czynnosci kontrolnych podpisuja osoby,

uczestniczace w czynnosci kontrolnej dokumentowanej w opisanej formie.
§ 48. Ustalenie kontroli przedstawia si¢ zgodnie z § 25 ust. 1.

§ 49. 1. Protok6l  kontroli powinien analogicznie zawieraé elementy, o ktérych mowa
w § 26 ust. 1, pkt 1 —10.

2. Protokot kontroli sporzadza sig¢ w jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron, tj. kierownika jednostki kontrolowanej i komérki kontroli wewnetrznej.

§ 50. 1. Po zakoriczeniu kontroli wszyscy kontrolujacy parafuja kazda strong protokotu, podpisuja
i przekazuja dwa jego egzemplarze kierownikowi jednostki kontrolowanej, a w razie nieobecnoéci

kierownika, osobie go zastgpujacej, w celu zapoznania si¢ z tredcia protokohu.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba go zastgpujaca:
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a) jezeli nie wnosi zastrzezen, co do treci protokotu, podpisuje protokét kontroli wraz
z zaparafowaniem kazdej jego strony i przekazuje jeden podpisany egzemplarz komérce kontroli

wewngtrznej,

b) wnosi pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, o ktorych mowa w ust. 4 —

5 oraz przekazuje wraz z nimi niepodpisane egzemplarze protokohu.

3. Przed podpisaniem protokotu kontroli, mozna przeprowadzi¢ naradg pokontrolna z udziatem
kierownika jednostki kontrolowanej lub osoby go zastepujacej, a w razie potrzeby réwniez przy
wspotudziale innych pracownikéw kontrolowanej jednostki, w celu omodwienia stwierdzonych
nieprawidlowosci i wnioskéw wynikajacych z ustalen kontroli. Naradzie przewodniczy pracownik
komorki kontroli wewngtrznej. Z narady sporzadza si¢ notatkg stuzbowa, ktéra whacza si¢ do akt

kontroli.

4. Przed podpisaniem protokolu kontroli, kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie go

zastgpujacej przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.

5. Zastrzezenia wraz ze wskazaniem stosownych dowodéw nalezy wnie$¢ na piSmie oraz
przekaza¢ Staro§cie wraz z niepodpisanymi egzemplarzami protokolu w terminie 14 dni od dnia

otrzymania protokotu kontroli.

6. W razie wniesienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4 — 5, komorka kontroli wewngtrznej
dokonuje ich analizy, a nastgpnie przekazuje Staroscie pismo zawierajace zastrzezenia oraz swoje

stanowisko w sprawie.

7. Decyzjg ouwzglednieniu lub odrzuceniu zastrzezen podejmuje Starosta oraz przekazuje ja
w formie pisemnej komoérce kontroli wewngtrznej. Przed podjgeciem decyzji o uwzglednieniu lub
odrzuceniu zastrzezen, Starosta moze upowazni¢ kontrolujacych, w miarg potrzeby, do podjecia

dodatkowych czynnosci kontrolnych.

8. W przypadku stwierdzenia zasadnosci calosci lub czgSci zastrzezen, Starosta moze polecic
w formie pisemnej, zmiang lub uzupetnienie odpowiedniej czgsci lub calo$ci protokotu kontroli przez
komorkg kontroli wewngtrznej. Zmieniony protokol przekazuje si¢ kierownikowi jednostki

kontrolowanej w celu jego podpisania i realizacji wnioskow.

9. W razie nie uwzglednienia zastrzezen w caloci, Starosta przekazuje na piSémie kierownikowi
jednostki kontrolowanej swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem oraz protokét kontroli, w celu jego

podpisania 1 realizacji wnioskow w nim zawartych.

10. Po przekazaniu protokohu, o ktorym mowa w ust. 8 — 9, kierownikowi jednostki kontrolowanej
lub osobie go zastgpujgcej przystuguje prawo odmowy podpisania protokotu kontroli izlozenia

Staro$cie w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, pisemnego wyja$nienia odmowy.
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11. Whniesienie zastrzezen, o ktorych mowa wust. 6— 9, do czasu zakonczenia czynnosci,

wstrzymuje realizacjg wnioskéw z kontroli, co do ktérych zgloszono zastrzezenie.

§ 51. Starosta ma prawo odmowic przyjecia zastrzezen, jezeli zostaly one zgloszone przez osobg
nieuprawniong lub niezgodnie ztrybem, oktorym mowa w §50ust. 5o0raz informuje

o tym w formie pisemnej, kierownika jednostki kontrolowanej oraz komorke kontroli wewngtrznej.

§ 52. 1. Po podpisaniu protokotu przez kierownika jednostki kontrolowanej oraz w sytuacji

okreslonej w § 50 ust, 10 Starosta kieruje do jednostki kontrolowanej wystapienie pokontrolne.

2. W przypadku nie stwierdzenia nieprawidlowosci w toku kontroli, wystapienia pokontrolnego
nie kieruje sig.

§ 53. Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéremu przekazano wystapienie pokontrolne, jest
zobowigzany w terminie 30 dni od dnia jego otrzymania, przekaza¢ Staro$cie na pismie szczegolowa
informacj¢ o realizacji poszczeg6lnych zalecen, w tym o ich wykonaniu, stopniu realizacji, polecen
bedacych wtoku, aw przypadku nie zrealizowania polecen, poda¢ konkretne powody,
uniemozliwiajace ich zrealizowanie. Do informacji nalezy, w miar¢ mozliwoéci, dotaczy¢ dokumenty

potwierdzajace wskazane w niej okolicznoéci i dziatania.

§ 54. 1. Sprawozdanie z kontroli, o ktérym mowa w § 25 ust. 1, pkt 2, powinno zawiera¢ m.in.
opis stwierdzonych faktow izebranych dowoddéw, oceng realizacji zadan izgodnosci dziatania
kontrolowanej jednostki z przepisami prawa oraz wnioski wynikajace zustalen kontroli. Do

sprawozdania zalgcza si¢ dowody zwiazane z jego trescig.

2. Sprawozdanie z kontroli powinno ponadto zawiera¢ elementy, o ktorych mowa w § 26 ust. 1,
pkt I —10.

3. Sprawozdanie z kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze stron.

§ 55. 1. Po zakonczeniu kontroli, do sprawozdania stosuje si¢ procedurg okreSlong w§ 50

ust. | —2 orazust. 4—11.

§ 56. Starosta ma prawo odmowi¢ przyjecia zastrzezen, jezeli zostaly one zgloszone w sposob

okreslony w § 51.

§ 57. Jezeli jednostka kontrolowana nie zastosowala si¢ wczesci lub calosci do zalecen
pokontrolnych, kierownik jednostki kontrolowanej po podpisaniu sprawozdania jest zobowiazany
w terminie 30 dni od dnia otrzymania sprawozdania przekazaé StaroScie pisemne wyjasnienia
dotyczace sformulowanych w sprawozdaniu wnioskéw oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach

niepodjgcia tych dziatan.
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§ 58. W razie uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestepstwa, wykroczenia lub czynu
stanowigcego naruszenie dyscypliny finansowej, kontrolujacy niezwlocznie informuje kierownika
jednostki kontrolowanej oraz Staroste.

Rozdzial 4.
Kontrola w pozostalych jednostkach wydatkujacych srodki publiczne przyznawane
z budzetu Powiatu

§ 59. 1. Przeprowadzenie kontroli w pozostalych jednostkach, ktére wydatkuja $rodki publiczne

przyznawane z budzetu Powiatu, wynika z konieczno$ci zapewnienia kontroli tych srodkow ze strony

Starosty.

2.Kontrola, oktérej mowa w ust. | przeprowadzana jest w zakresie, w jakim jednostki
wykorzystuja  $rodki publiczne lub dysponuja tymi $rodkami badZz w zakresie wynikajagcym
z odrgbnych przepisow.

3.Srodki publiczne, oktorych mowa wust. 1, przekazywane sa jednostkom w formach
okreslonych przepisami prawa.

§ 60. 1. Zakres kontroli okreslany jest w upowaznieniu i obejmuje:

1) w przypadku kontroli planowej, tematykeg okreslong w planie kontroli, o ktérym mowa w § 9;

2) w innych przypadkach, zakres w jakim jednostki wykorzystuja $rodki publiczne lub dysponuja

tymi $rodkami badz okreslony odr¢gbnymi przepisami.

§ 61. 1. Powiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli planowej, dokonuje si¢ na co
najmniej jeden dzien przed terminem kontroli lub w terminie okreslonym odrgbnymi przepisami,

informujgc jednostke kontrolowang w szczegdlnosci o:
1) zakresie kontroli;
2) przewidywanym czasie kontroli;
3) planowanym miejscu przeprowadzenia kontroli.

§ 62. 1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie jednostki kontrolowanej badz

w miejscach wykonywania jej zadan, chyba, ze odrgbne przepisy stanowig inacze;j.

2. Jezeli wymaga tego dobro kontroli, kontrola lub poszczegélne jej czeSci moga byé

przeprowadzone w siedzibie Starostwa.

§ 63. 1. Kontrolujacy dokonuje ustalen stanu faktycznego w zakresie objetym tematem kontroli, na
podstawie dokumentéw, pism wyjasniajacych, pisemnych o§wiadczen iinnych nosnikéw informacji
zebranych w toku postgpowania kontrolnego, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowo$ci pobrania i wykorzystania przekazanych s$rodkéw publicznych, wtym innej

dokumentacji, niezbednej z punktu widzenia przeprowadzanej kontroli.
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2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, kontrolujacy ustala ich zakres, przyczyny
i skutki, ewentualnie osoby za nie odpowiedzialne, atakze formuluje zalecenia zmierzajace do

usunigcia nieprawidtowosci.

§ 64. 1. Kontrolujacy na kazdym etapie kontroli oraz po zakonczeniu kontroli, moze skierowac
pismo do kierownika komérki kontrolowanej o uzupehienie dokumentacji zebranej podczas kontroli,

niezbgdnej do rzetelnej analizy zgromadzonego materiatu.

2. W uzasadnionych przypadkach, za pisemng zgoda Starosty, komorka kontroli wewnetrznej
moze kontynuowa¢ kontrolg po terminie wskazanym w upowaznieniu, jednak nie dtuzej, niz do konca
roku, na ktéry zostala zaplanowana kontrola. W zwiazku z kontynuacja kontroli, Starosta wydaje

kontrolujacym upowaznienie.

§ 65. 1. Ustalenia kontroli przedstawia si¢ w protokole kontroli, ktory sporzadza sie
w jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron, w sposob okreslony w ust. 2 lub

w spos6b wynikajacy z odregbnych przepiséw.
2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawieraé w szczegdlnosci:

1) dane jednostki kontrolowanej, w szczeg6lnosci jej nazwe, adres oraz imie i nazwisko osoby lub

o0s6b reprezentujacych jednostke, w rozumieniu § 3 ust. 1, pkt 9;

2) imig inazwisko oraz stanowisko sluzbowe osob upowaznionych do przeprowadzenia kontroli
tj. kontrolujgcych lub os6b wchodzgcych w sklad zespotu kontrolujacego, ponadto nazwe komorki

kontroli oraz numer i dat¢ upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;
3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej;
4) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli i okresu objetego kontrola;
5) opis stanu faktycznego i prawnego stwierdzonego w trakcie kontroli;
6) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zglaszania zastrzezen,

7) podpisy o0sob upowaznionych do przeprowadzenia kontroli oraz podpisy os6b reprezentujacych

jednostke w rozumieniu § 3 ust. 1, pkt 9;
8) datg i miejsce podpisania protokotu;
3. Kazda strona protokolu jest parafowana przez podpisujacych protokoét.

§ 66. 1. Kontrolowanemu przed podpisaniem protokolu przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen,

co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

2. Zastrzezenia, o ktérych mowa wust. 1, nalezy zglosi¢ kontrolujacemu w formie pisemne;j,

w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
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§ 67. Jezeli istnieje konieczno$é, mozna przeprowadzi¢ naradg¢ pokontrolna zudzialem
kontrolujacych oraz o0séb kontrolowanych reprezentujacych jednostkg, wcelu oméwienia
stwierdzonych nieprawidtowosci i wnioskow wynikajacych z ustalen kontroli. Naradzie przewodniczy
pracownik komorki kontroli wewngtrznej. Z narady sporzadza sig¢ notatkg stuzbowa, ktéra wiacza sig

do akt kontroli.

§ 68. 1. Na podstawie protokotu kontroli, kontrolujacy moze sporzadzi¢ wystapienie pokontrolne,
ktore powinno zawieraé zalecenia wzwiazku ze stwierdzonymi nieprawidlowodciami, chyba

ze odrgbne przepisy stanowig inaczej.

2. Kontrolowany, do ktérego zostalo skierowane wystapienie pokontrolne jest obowigzany
W terminie wyznaczonym w wystgpieniu pokontrolnym, zawiadomi¢ kontrolujacego o sposobie

realizacji zalecen pokontrolnych.

: Rozdzial 5.
Postanowienia przej$ciowe i koncowe

§ 69. Kontrole wszczete i niezakonczone przed dniem wejécia w Zycie niniejszego Regulaminu,

prowadzi si¢ na podstawie jego przepisow.
§ 70. Wszelkie zamiany do Regulaminu wymagaja formy pisemne;.

§ 71. Regulamin wchodzi w zycie zdniem podpisania Zarzadzenia Starosty Bedzinskiego,
| wprowadzajacego niniejszy Regulamin.
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