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ZARZADZENIE NR H4L{p[' 7
STAROSTY BEDZINSKIEGO

w sprawie nadania regulaminu wewnetrznego Biura Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa
Powiatowego w Bedzinie

Na podstawie art. 35 ust.] i2 ustawy zdnia S czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
2016r., poz. 814ze zm." ) wzwiazku z§ 10ust.] pkt10i§ 26a Uchwaly Nr29/17 Zarzagdu Powiatu
Bedziniskiego z dnia 22 lutego 2017r. ze zm.? w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie oraz § 19b Uchwaly Nr55/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 5 kwietnia
2017r. ze zm.» w sprawie uchwalenia wewnetrznej struktury organizacyjnej, liczby stanowisk oraz etatow
w poszczegolnych komorkach organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Bedzinie zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzi¢ Regulamin Wewnetrzny Biura Gospodarki Nieruchomosciami w brzmieniu jak ponizej:

REGULAMIN WEWNETRZNY |
BIURA GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadz6r merytoryczny nad praca Biura sprawuje Sekretarz Powiatu.

§ 3. Dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Biura zadania dzieli si¢ na dwie podstawowe grupy
zadan. Dla ich rozréznienia stosuje si¢ symbolike literowg "BGN" i cyfry rzymskie, ktore oznaczaja zakres
prowadzonych spraw:BGN-I1. - sprawy zakresu nieruchomosci skarbu panstwa BGN-II. - sprawy z zakresu
mienia powiatu

§ 4. Na czele Biura stoi Kierownik, ktory organizuje dzialalnos¢ ikieruje praca Biura oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i terminowe wykonywanie wszystkich czynnosci. Liczba etatow w Biurze
wynosi lgcznie 11, wtym: | stanowisko urzednicze kierownicze, 5 inspektoréw, 2 podinspektorow,
3 stanowiska pomocy administracyjnej, z czego 8 etatow przypada na stanowiska urzednicze, a3 etaty na
stanowiska nieurzednicze.

§ 5. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:
w zakresie gospodarki mieniem Skarbu Paristwa

1) realizacja polityki panstwa w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa;
2) regulacja stanow terenowo — prawnych nieruchomosci Skarbu Panstwa;

3) przejmowanie, nabywanie nieruchomosci na wlasno$¢ Skarbu Panstwa w drodze kupna — sprzedazy,
darowizny, zamiany, w drodze zrzeczenia si¢ wlasnosci przez osobge prawna lub zrzeczenia prawa
uzytkowania wieczystego przez patistwowa osobg prawna, przez zasiedzenie, w drodze spadkobrania oraz
na podstawie innych tytutéw;

4) przejmowanie wlasnosci nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa w zamian za zaleglosci podatkowe
stanowiace dochody budzetu panstwa;

5) podejmowanie czynnosci w postgpowaniu sadowym w szczegolnosci w sprawach dotyczacych wlasnosci
lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci, o zaplat¢ naleznosci za korzystanie z nieruchomosci,
o roszczenia ze stosunku najmu, dzierzawy lub uzyczenia, o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie
nabycia wlasno$ci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz o wpis w ksiedze wieczystej;

6) skladanie wnioskow o zalozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz wpis w ksigdze
wieczystej;

DZm. poz. 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730.

2 Zmiana Uchwata Nr 54/17 Zarzadu Powiatu Bedziniskiego z dnia 5 kwietnia 2017r., Uchwalg 59/17 Zarzadu Powiatu
Bedzinskiego z dnia 12 kwietnia 2017r., Uchwala Nr 69/17 Zarzadu Powiatu Bedzirskiego z dnia 17 maja 2017r.

3 Zmiana Uchwalg Nr 70/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 17 maja 2017 r.
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7) podejmowanie czynnosci w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez inne organy,
dotyczacych nieruchomosci Skarbu Panstwa;

8) oddawanie nieruchomosci w najem, dzierzawg lub uzyczenie;

9) ewidencjonowanie nieruchomosci, zapewnianie ich wyceny, zabezpieczanie przed uszkodzeniem lub
zniszczeniem, sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu;

10) wspolpraca z innymi organami, ktére na mocy odrgbnych przepiséw gospodaruja nieruchomogciami
Skarbu Panistwa, a takze z wlasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

11) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegélne;

12) zbywanie, za zgoda wojewody, nieruchomosci pafistwowych, dokonywanie darowizny nieruchomosci,
zamiany nieruchomodci;

13) oddawanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste iokreslanie warunkéw uzytkowania wieczystego oraz
rozwigzywanie uzytkowania wieczystego w przypadku, gdy uzytkownik wieczysty korzysta z gruntu
w sposob sprzeczny z warunkami ustalonymi umowa;

14) obcigzanie nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi;

15) wyrazanie zgody na wykreslenie z ksiggi wieczystej hipoteki wpisanej na rzecz Skarbu Panstwa oraz
wykreslanie ostrzezen.

16) zbywanie nieruchomoéci Skarbu Pafstwa wdrodze przetargowej oraz w drodze bezprzetargowej
w przypadkach i na warunkach przewidzianych w ustawie;

17) orzekanie w sprawach trwalego zarzadu i warunkow tego prawa oraz ustalanie wysokosci oplat z tytulu
trwalego zarzadu:

18) ustalanie cen nieruchomosci do ich zbycia i realizacja ustalonych bonifikat; naliczanie naleznosci za
nieruchomosci udostepniane z zasobu na podstawie réznych tytulow;

19) orzekanie o zmianie stawki procentowej oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad
w przypadku trwalej zmiany sposobu korzystania z nieruchomosci;

20) aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow lub trwalego zarzadu nieruchomosci na
skutek zmiany wartosci;

21) aktualizacja stawki procentowej oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad w przypadku
trwalej zmiany sposobu korzystania z nieruchomosci;

22) wydawanie opinii w sprawach uwlaszczenia panstwowych 0sob prawnych z mocy prawa;

23) uwlaszczenie 0s6b fizycznych iprawnych (w tym: uzytkownikéw, posiadaczy, ,garazowiczow™)
w sytuacjach i na warunkach przewidzianych w art. 204-208 i 211 ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

24) przekazywanie wlasciwym organom informacji o realizacji praw do naliczenia wartosci nieruchomosci
pozostawionych poza obecnymi granicami paristwa;

25) zaliczanie na pokrycie oplat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy nieruchomosci wartosci
pozostawionego mienia;

26) orzekanie o zaliczeniu na poczet ceny nabycia lokalu nakladow poniesionych na przebudowe Ilub
rozbudowe budynku, w wyniku czego nastapito wyodrebnienie lokalu;

27) orzekanie o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci o0s6b fizycznych
i prawnych bedacych dotychczasowymi uzytkownikami wieczystymi;

28) stwierdzanie, iz nieruchomos¢ zostala przeznaczona na cele reformy rolnej;

29) kompletowanie niezbednej dokumentacji geodezyjnej i skladanie wniosku o wpis do ksiegi wieczystej
prawa wiasnosci nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej;

30) orzekanie o nadaniu gospodarstw io cofnigciu nadania, ustalanie granic gospodarstw rolnych iich
szacunek;

31) orzekanie w sprawach objetych ustawa o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych;
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32) orzekanie o nieodplatnym przyznaniu wlasnosci dzialki osobie, ktdrej przystuguje prawo jej uzytkowania
z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego panstwu;

33) orzekanie o wywlaszczeniu nieruchomosci io ustanowieniu niezbednych sluzebnosci w zwiazku
z wywlaszczeniem nieruchomosci:

34) wydawanie zezwolen na zajecie nieruchomosci Skarbu Panstwa;

35) orzekanie o ograniczeniu korzystania z nieruchomosci przez udzielenie zezwolenia na zakladanie
i przeprowadzanie na nieruchomosci ciaggéw drenazowych, roznych przewodow, urzadzen i obiektow do
ich obstugi, na poszukiwanie, rozpoznawanie lub wydobywanie kopalin stanowigcych wihasnos¢ Skarbu
Panstwa;

36) orzekanie o zobowigzaniu wiladciciela, uzytkownika wieczystego lub osoby, ktorej przysluguja inne prawa
rzeczowe do nieruchomosci do udostepnienia nieruchomosci w celu wykonania czynnosci zwiazanych
z konserwacja, remontami oraz usuwaniem awarii ciggow drenazowych, przewodoéw i urzadzen,
nienalezacych do czeéci sktadowych nieruchomodci, shuzgcych do przesytania lub dystrybucji ptynow,
pary, gazow ienergii elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej isygnalizacji, atakze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbednych do korzystania ztych
przewodow i urzadzen, a takze usuwaniem z gruntu tych ciggow, przewodow, urzadzen i obiektow, jezeli
wiasciciel, uzytkownik wieczysty lub osoba, ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci
nie wyraza na to zgody;

37) orzekanie o niezwlocznym zajeciu nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub naglej potrzeby
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody;

38) orzekanie o odszkodowaniu z tytulu wywlaszczenia nieruchomoscei, wtym orzekanie o przyznaniu
nieruchomosci zamiennej;

39) orzekanie o odszkodowaniu z tytulu nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa lub wiasciwa jednostke
samorzadu terytorialnego wiasnosci nieruchomosci zajetej lub przeznaczonej po droge;

40) orzekanie o zwrocie nieruchomosci uznanej za zbedna na cel wywlaszczenia oraz o rozliczeniach
pienieznych z tytutu zwrotu nieruchomosci, terminach i sposobie ich zaplaty;

41) sporzadzanie i przekazywanie do Wojewody rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami
zasobu Skarbu Panstwa;

42) sporzadzanie i przekazywanie do Wojewody sprawozdan z wykonywania obowiazku ujawniania
w ksiggach wieczystych prawa wlasnosci nieruchomodci Skarbu Panstwa;

43) orzekanie o przekazaniu w zarzad Laséw Panstwowych gruntow Skarbu Paristwa. przeznaczonych do
zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu;

44) orzekanie o przejsciu i wykresleniu z zasobu gruntow pokrytych powierzchniowymi wodami ptynacymi;

45) stwierdzenie przejscia w trwaly zarzad wéd oraz gruntéw pokrytych wodami stanowigcymi wiasnosé
Skarbu Panstwa ;

46) wykonywanie uprawnien wlascicielskich Skarbu Panstwa w stosunku do wod stojgcych oraz wody
w rowach, znajdujacych si¢ na terenie nieruchomosci stanowiacej wiasnos¢ Skarbu Panstwa.

47) wystgpowanie o zezwolenie na wycinkg drzew na nieruchomosci Skarbu Panstwa;
48) wyrazanie zgody wlascicielskiej na wycinke drzew na nieruchomosciach Skarbu Panstwa;
49) skladanie oswiadczen woli w imieniu Skarbu Panstwa jako wilasciciela majatku.

50) orzekanie w sprawie stwierdzenia nabycia prawa uzytkowania nieruchomosci zajmowanej przez rodzinny
ogrod dzialkowy;

51) orzekanie o nabyciu przez Skarb Panstwa mienia podmiotéw o ktérych mowa w ustawie zdnia
20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze Sadowym.
w zakresie gospodarki mieniem Powiatu:

1) realizacja polityki Powiatu w zakresie gospodarki powiatowym zasobem nieruchomosci;
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2) przekazywanie Zarzadowi propozycji wykorzystania mienia Powiatu;

3) przygotowywanie dokumentacji i wystgpowanie o potwierdzenie w drodze decyzji Wojewody nabycia
przez Powiat wlasnosci nieruchomosci z mocy prawa;

4) przygotowywanie dokumentacji i wystepowanie o nabycie w drodze decyzji Wojewody wlasnosci
nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Powiatu;

5) przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej i prawnej niezbgdnej do potwierdzenia w drodze decyzji
Wojewody wlasnosci z mocy prawa nieruchomosci zajetej pod drogi powiatowe;

6) nabywanie nieruchomosci na wlasnoéé Powiatu w drodze kupna — sprzedazy, darowizny, zamiany,
w drodze zrzeczenia prawa uzytkowania wieczystego przez powiatowa osobg prawng, przez zasiedzenie,
w drodze spadkobrania oraz na podstawie innych tytutéw;

7) podejmowanie czynnosci w postgpowaniu sadowym w sprawach o wlasnos¢ lub inne prawa rzeczowe na
nieruchomosci pozostajacej w dyspozycji Powiatu, oroszczenia ze stosunku najmu lub dzierzawy,
o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci przez zasiedzenie,
o0 rozgraniczenie i in.;

8) skladanie wnioskoéw o zalozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomosci Powiatu oraz wpis w ksiedze
wieczystej;

9) podejmowanie czynnosci w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych przez inne organy,
dotyczacych nieruchomosci powiatowych:

10) oddawanie, za zgoda odpowiednio Rady lub Zarzadu, nieruchomosci powiatowych w najem, dzierzawg
lub uzyczenie:

11) ewidencjonowanie nieruchomosci, zapewnianie ich wyceny, zabezpieczanie przed uszkodzeniem lub
zniszczeniem;

12) sporzadzanie planéw wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomosci;
13) uzgadnianie stanu i ewidencji srodkéw trwalych tj. budynkéw, budowli, gruntow:

14) przygotowywanie projektow uchwal Rady w sprawach z zakresu gospodarki nieruchomoéciami Powiatu,
nalezacymi do jej whasciwosci;

15) przygotowywanie projektéow uchwal Zarzadu w sprawach z zakresu gospodarki nieruchomosciami
Powiatu, nalezacymi do jego wlasciwosci:

16) opracowywanie raportéw i sprawozdarn dotyczacych mienia Powiatu;

17) podejmowanie, za zgoda Rady, czynno$ci zmierzajacych do zbycia nieruchomosci, darowizny
nieruchomosci, zamiany nieruchomosci:

18) oddawanie, za zgoda Rady gruntéw w uzytkowanie wieczyste iokreslanie warunkéw uzytkowania
wieczystego oraz rozwiazywanie uzytkowania wieczystego w przypadku, gdy uzytkownik wieczysty
korzysta z gruntu w sposdb sprzeczny z warunkami ustalonymi umowa;

19) obciazanie, za zgoda Zarzadu, nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi;

20) organizowanie przetargéw na zbycie nieruchomosci i zbywanie nieruchomosci w drodze bezprzetargowej
w przypadkach i na warunkach przewidzianych w ustawie:

21) opracowywanie decyzji w sprawach trwalego zarzadu i warunkéw tego prawa oraz ustalenie wysokosci
oplat z tytuhu trwatego zarzadu;

22) naliczanie naleznoéci za nieruchomosci udostgpniane z zasobu na podstawie réznych tytutow;

23) aktualizacja stawki procentowej oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad w przypadku
trwalej zmiany sposobu korzystania z nieruchomosci;

24) aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw lub trwalego zarzadu nieruchomosci na
skutek zmiany wartosci:

25) wystepowanie o zezwolenie na wycinke drzew na nieruchomosciach Powiatu;
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26) wyrazanie zgody wlascicielskiej na wycinke drzew na nieruchomosciach Powiatu:
27) wydawanie zezwolen na zajegcie nieruchomosci Powiatu;

28) orzekanie w sprawie nabycia z mocy prawa wlasnosci nieruchomosci przez osoby fizyczne bgdace w dniu
26 maja 1990 r. oraz wdniu 16 lipca 2003 r. uzytkownikami lub wspotuzytkownikami wieczystymi
nieruchomosci zabudowanych na cele mieszkaniowe lub stanowiacych nieruchomosci rolne;

29) kontrola prawidlowoséci uzytkowania nieruchomosci powiatowych z punktu widzenia przeznaczenia,
celowosci, gospodarnoéci itp. oraz opiniowanie zmiany sposobu uzytkowania czesci lub calosci
nieruchomosci:

30) opracowywanie materialow dla Zarzadu w sprawie uzgadniania zmian miejscowych planéw
zagospodarowania  przestrzennego w sytuacji, gdy dotycza one nieruchomosci powiatowych,
z wylaczeniem pasa drogowego:

31) roczne przeglady obiektow w zakresie lokali mieszkalnych,

32) opracowywanie sprawozdan z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Biura;

33) wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow prawa, zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa Biura.
§ 6. Szczegotowy zakres dzialania pracownikow Biura okreslaja imienne zakresy czynnosci stuzbowych.

§ 7. Ponadto kazdy z pracownikéw ma obowiazek zastgpowania w trakcie nicobecnosci osoby okreslone;
w indywidualnym zakresie obowigzkdw.

§ 8. Pracownicy Biura zobowigzani sa do prowadzenia akt urzedowych zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt, zawierajacym odpowiednie symbole ihasla klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne, a w
szczegolnoscei:

0008 | Realizacja uchwal rady powiatu i jej monitorowanie A
0022 | Posiedzenia Zarzadu Powiatu A
0024 | Projekty aktéw normatywnych Zarzadu Powiatu A
0026 Realizacja aktow normatywnych Zarzadu Powiatu i jej monitorowanie A
0633 Planowanie w komorkach organizacyjnych starostwa BES
0642 | Sprawozdawczo$¢ statystyczna A
0750 Prowadzenie spraw sadowych przed sadami powszechnymi BE!10
0751 Prowadzenie spraw sadowych przed sadami administracyjnymi BE10
1334 Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systeméw B10
1431 Udostepnianie informacji publicznej BES
1510 | Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio ( w tym na jednostki podlegie) A
1630 | Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio ( w tym na jednostki podlegle) A
1633 Ewidencja udostepniania dokumentacji w archiwum zakladowym B5
2011 Otrzymane od organdéw ijednostek zewngtrznych regulacje, wyjasnienia, interpretacje, | BE10
opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw administracyjnych
2500 Przejmowanie obiektow na potrzeby starostwa lub jednostek podlegtych powiatowi A
2501 Udostepnianie i oddawanie w najem lub w dzierzawe wlasnych obiektow i lokali innym BS
jednostkom i osobom
2502 | Najmowanie lokali od innych na potrzeby wlasne B5
2510 | Przygotowanie i realizacja remontéw biezacych budynkéw, lokali i pomieszezen B5
2512 | Konserwacja i eksploatacja biezaca budynkow, lokali i pomieszczen B5
252 Podatki i oplaty publiczne B10
254 Ochrona mienia wlasnej jednostki BEI10
2601 Zaopatrzenie materialowe BS
2611 Ewidencja $rodkow trwatych i nietrwalych B10
3020 | Przygotowanie projektu budzetu powiatu BES
3023 Informacja o stanie mienia powiatu A
3032 Rozliczanie dochoddw, wydatkow subwencji i dotacji B5
3033 | Ewidencjonowanie dochodéw, wykorzystania srodkéw, dotacji i subwencji B5
613 Ochrona roslin, zieleni i zadrzewien BES5
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6332 | Uzytkowanie gruntéw pokrytych wodami BE10
6621 Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego BS
6622 | Zmiana formy uzytkowania gruntéw BE10
673 Lokalizacja inwestycji BE10
680 Wyjaénienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace gospodarowania A
nieruchomogciami
6810 | Ewidencja nieruchomosci A
6811 Inwentaryzowanie nieruchomosci A
6812 | Oszacowanie wartosci i wycena nieruchomosci A
6820 Przejmowanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa A
6821 Wykonywanie, ograniczanie, pozbawianie praw do nieruchomosci oraz zwrot A
nieruchomosci
6822 | Zakup nieruchomosci A
6823 | Zniesienie wspolwlasnosci nieruchomosci A
6824 | Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa A
6825 | Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci A
6826 | Stuzebnosci gruntowe BES
683 Odszkodowania za zajecie nieruchomosci pod drogi publiczne BEI0
6840 | Sprzedaz nieruchomosci A
6841 Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste BES
6842 | Rozwiazywanie i wygaszanie uméw uzytkowania wieczystego BES
6843 Oplaty za uzytkowanie BS
6844 | Oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzad BEI0
6845 | Przekazywanie nieruchomo$ci do korzystania, w tym w dzierzawe lub najem BE10
6846 | Przekazywanie nieruchomosci na cele szczeg6lne BE!0
6850 | Uzyczanie nieruchomosci BE3
6851 Udostepnianie nieruchomosci pod lokalizacje nosnikow reklamowych B5
6852 | Zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci B5
6853 | Zezwolenia na zakladanie, przeprowadzanie i wykonanie na nieruchomosciach B10
urzadzen technicznych
7110 | Zaliczanie drég do okreslonej kategorii BE10
7111 Opinie w sprawie przebiegu drég BEI0

§ 9. Schemat Organizacyjny Biura Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Bedzinie

Ii SEKRETARZ

I

Kierownik Biura
(1 stanowisko
. urzednicze)
Mienie Mienie
Skarbu Panstwa Powiatu

8 etatow
(5 stanowisk 2 etaty
urzedniczych, (stanowiska urzednicze)
3 stanowiska
nieurzednicze)

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Gospodarki Nieruchomosciami.
§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. STAROSTA ZINSKI

iusz Watola
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