WKiO-11.2110.0009.2018 Bedzin, dnia 8§ maja 2018r.

STAROSTA BEDZINSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze —

Radca Prawny — Biuro Obslugi Prawnej.

I. Wymagania wobec kandydatéw:

1

Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;
2) wyksztalcenie: wyzsze prawnicze;
3) uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego - wpis na liste

radcow prawnych;

4) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw

publicznych;

5) brak skazania za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego

lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6) nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w administracji samorzadowej;
2) prawo jazdy kat. B;

3) bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera;

4) umiejetnos¢ pracy w zespole;

5) umiejetno$¢ organizowania pracy wilasnej;

6) dyspozycyjnos¢;

7) komunikatywnos¢, samodzielnosé, kreatywnosé.

IIL. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1

2

Opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym projektéw aktow
prawnych Rady Powiatu, Zarzgdu Powiatu i Starosty.

Sporzadzenie opinii prawnych dla potrzeb Rady Powiatu, Zarzadu
Powiatu, Starosty, wydziatow, biur, referatéw i samodzielnych stanowisk
pracy.

Udzial w negocjowaniu warunkéw umoéw i porozumien zawieranych
przez Powiat, opiniowanie projektéw tych umoéw i porozumien.
Wnoszenie spraw do sadow powszechnych w sprawach o zaptate,
w sprawach regulacji stanu prawnego nieruchomosci i innych spraw
zwiazanych z dziatalnoscig Powiatu.

. Wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach dotyczacych

dziatalnosci Powiatu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie
posiadajacych osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres
petnomocnictw udzielonych tym jednostkom).



6. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Powiatu oraz
Skarbu Panstwa i wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie
postgpowania egzekucyjnego.

7. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o radcach prawnych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1870 ze zm.).

IV. Warunki pracy na stanowisku

1) miejsce wykonywania pracy: budynek Starostwa Powiatowego
ul. Jana Saczewskiego 6, 42-500 Bedzin, powiat bedzinski;

2) budynek bez podjazdu, niedostosowany do wézkéw inwalidzkich.
Brak ciggéw komunikacyjnych. Drzwi wejsciowe do pomieszczenia nie
majg odpowiedniej szerokosci i uniemozliwiaja poruszanie sie wozkiem
inwalidzkim;

3) stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danym stanowisku nie
wystepuja.

Stanowisko pracy jest zwigzane z praca przy komputerze,
przemieszczaniem si¢ w terenie i wewnatrz budynku;

4) wymiar etatu — 1/2 etatu;

5) stanowisko — radca prawny.

V. Wymagane dokumenty:

1) CV wraz z informacjami o wyksztalceniu i ewentualnie dotychczasowym
przebiegu pracy zawodowej;

2) kwestionariusz osobowy wedlug wzoru zamieszczonego w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie;

3) kopie  dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, uprawnienia
zawodowe i dodatkowe kwalifikacje (np. kursy, szkolenia);

4) kopie $wiadectw pracy, zaswiadczeh potwierdzajacych staz pracy,
doswiadczenie zawodowe;

5) podpisane oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych i niekaralnosci
za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwa skarbowe;

6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacii, zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(tJ. Dz.U. z 2016r., poz. 922 ze zm.);

7) ewentualna kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.



W Starostwie Powiatowym w Bedzinie wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osdb niepefnosprawnych, w miesiacu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze na wolne stanowisko
urzednicze w Starostwie Powiatowym w Bedzinie byt nizszy niz 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem
zwrotnym w terminie do 21 maja 2018r. do godziny 17:00 na adres: Starostwo
Powiatowe w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Saczewskiego 6
z dopiskiem: ,,Oferta na wolne stanowisko urzednicze — Radca Prawny
- Biuro Obslugi Prawne;j”.

Liczy sie data wptywu oferty do Starostwa.
Oferty zlozone po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Lista Kandydatow, ktérzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru
jest upowszechniana przez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publiczne;j
oraz umieszczenie na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w budynku
przy ul. Jana Saczewskiego 6.

Kandydatéw, ktérzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru
zawiadamia sie telefonicznie o terminie i miejscu II etapu oraz potwierdza
pisemnie.

Informacj¢ o wynikach naboru upowszechnia sie niezwlocznie
przez umieszczenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Bedzinie
w budynku przy ul. Jana Saczewskiego 6 oraz publikuje w Biuletynie Informacji
Publicznej przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie
rekrutacji zostang dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostalych oséb beda komisyjnie niszczone
w terminie 7 dni po zakonczeniu procedury kwalifikacyjnej.
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