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STAROSTY BEDZINSKIEGO

z dnia /dQMMCon 18,

w sprawie nadania regulaminu wewnetrznego Biura Obslugi Prawnej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie

ZARZADZENIE NR L5-';2//0(2()'{"3’/)

Na podstawie art. 35 ust. 1 i2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U.
22018 . poz. 995 ze zm." ) wzwiazku z §10 ust. 1 pkt 10§ 23a Uchwaly Nr123/17 Zarzadu Powiatu
Bedzinskiego z dnia 30 sierpnia 2017 r, ze zmianami?  w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Bedzinie zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzi¢ Regulamin Wewnetrzny Biura Obslugi Prawnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie,
w brzmieniu jak ponizej:

REGULAMIN WEWNETRZNY
BIURA OBSLUGI PRAWNEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadzor merytoryczny nad praca Biura Obstugi Prawej sprawuje Starosta.

§ 3. Na czele Biura Obstugi Prawnej stoi Kierownik, ktory organizuje i kieruje praca Biura. Koordynacja
pomocy prawnej w Biurze powierzona jest jednemu z radcow prawnych zatrudnionych w Biurze.

§ 4. Liczba 0sob zatrudnionych w Biurze Obstugi Prawnej wynosi tacznie 6 w tym:

-4 osoby zatrudnione na stanowisko radcy prawnego z czego jedna osoba na stanowisku Kierownika oraz
Koordynatora.

- 2 osoby zatrudnione na stanowisku pomocy administracyjnej

§ 5. Dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Biura Obstugi Prawnej jego zadania oznaczone sa
symbolika ..BOP™ oraz symbolem jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§ 6. Do zakresu merytorycznego Biura nalezy:

I. Opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu
i Starosty.

2. Sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady. Zarzadu, Starosty, wydzialow, biur, referatow
i samodzielnych stanowisk pracy.

3. Udzial w negocjowaniu warunkow umoéw i porozumien zawieranych przez Powiat, opiniowanie
projektow tych umow i porozumien.

4. Wnoszenie spraw do sadow powszechnych w sprawach o zaplatg, w sprawach regulacji stanu prawnego
nieruchomosci i innych spraw zwigzanych z dzialalnoscia Powiatu.

5. Wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach dotyczacych dzialalnodci Powiatu oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajacych
zakres petnomocnictw udzielonych tym jednostkom).

6. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Powiatu oraz Skarbu Panstwa
i wspoldziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego.

NZm. poz. 1000,

2 Zmiana Uchwala Nr 126/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 18 wrzesnia 2017 r., Uchwalg Nr 141/17 Zarzadu
Powiatu Bedzifiskiego z dnia 27 wrzesnia 2017 r., Uchwala Nr 189/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 13 grudnia
2017 r., Uchwala Nr195/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 29 grudnia 2017 r., Uchwaly Nr6/18 Zarzadu
Powiatu Bedzinskiego z dnia 18 stycznia 2018 r., Uchwalg Nr 26/18 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 5 marca
2018 r.. oraz Uchwala Nr 65/18 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 29 maja 2018 r.
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7. Wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o radcach prawnych ( tekst jednolity Dz.U, z 2017 r.
poz. 1870 ze zm.).

8. Przygotowanie inadzor nad realizacja nicodplatnej pomocy prawnej iedukacji prawnej, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem organizacji pozarzadowych do prowadzenia punktow nieodplatnej
pomocy prawnej wtrybie otwartych konkurséw ofert w oparciu o ustawe zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

9. Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 7. Szczeglowy zakres dzialania pracownikow Biura Obslugi Prawnej okreslaja imienne zakresy
czynnosci.

§ 8. Ponadto kazdy z pracownikéw ma obowiazek zastgpowania w trakcie nieobecnosci osoby okreslonej
w indywidualnym zakresie obowiazkow.

§ 9. Pracownicy Biura Obslugi Prawnej zobowigzani sa do prowadzenia akt urzedniczych zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt, zawierajacym odpowiednie symbole ihasta klasyfikacyjne oraz
kategorie archiwalne, a w szczegolnosci:

074 Opinie prawne na potrzeby powiatu i jego jednostek organizacyjnych BEI0
0750 Prowadzenie spraw sagdowych przed sadami powszechnymi BEI0
0751 Prowadzenie spraw sadowych przed sadami administracyjnymi BEI10
0633 Planowanie w komérkach organizacyjnych starostwa BES
524 Otwarte konkursy ofert w zakresie dzialalnogci pozytku publicznego BES5
525 Oferty z wlasnej inicjatywy organizacji pozytku publicznego na realizacje zadan

z zakresu tej dzialalnodci BES
526 Realizacja zadan z zakresu dziatalnosci pozytku publicznego przez organizacje pozytku BE10

publicznego
5330 Obstuga organizacyjna punktéw pomocy prawnej BES
5331 Informacje o charakterze sprawozdawczym dla innych organéw i jednostek w sprawach

nieodplatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej A
5332 Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej B3
5333 Organizacja i realizacja zadan w zakresie edukacji prawnej BE3

§ 10. Schemat organizacyjny Biura Obstugi Prawnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie:

’ Starosta Bedarisk:

' Radca prawny Radea prawny [ Radea prawny Radea prawny
Kierowrk-

Koordynator

Pomoc Pomoc
adrmunistracyina adrministracyjna

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 102/2017 Starosty Bedzinskiego zdnia 20 listopada 2017 roku
W sprawie nadania regulaminu wewnetrznego Biura Obslugi Prawnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Biura Obstugi Prawne;.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA BEDZINSKI

Agati Hardy
RADCA PRAWNY Arkagflisz Watola
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