w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bedzinie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 995 ze zm." ) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Uchwali¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bedzinie, w brzmieniu jak ponizej.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 2. Regulamin Organizacyiny Starostwa Powiatowego w Bedzinie, zwany dalej ,.Regulaminem™, okresla
organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Bedzinie zwanego dalej ,,Starostwem™ oraz zakresy
spraw zalatwianych przez wewngtrzne komorki organizacyjne.

§ 3. 1. Siedzibg Starostwa jest Miasto Bedzin,
2. Starostwo miescei sie¢ w dwoch budynkach:
1) przy ulicy Jana Saczewskiego 6;
2) przy ulicy Ignacego Krasickiego 17.
§ 4. Starostwo dziala na podstawie nastepujacych aktow prawnych:
1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym.

2. Ustawy zdnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorych ustaw okreélajacych kompetencje organéw
administracji publicznej — w zwigzku z reforma ustrojowa panstwa,

3. Ustawy zdnia 13 pazdziernika 1998 . — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce administracje
publiczna.

4. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
5. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego,

6. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw
zakladowych.

7. Statutu Powiatu Bedzinskiego.

8. Niniejszego regulaminu.

9. Aktow wydawanych przez organy Powiatu oraz innych przepisow szczegdlnych.
§ 5. Hekro w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Bedzifiski.

2. Radzie — rozumie si¢ przez to Rade Powiatu Bedzinskiego.

3. Zarzadzie ~ rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Bedzifiskiego.

4. Komisjach — rozumie sig przez to Komisje Rady Powiatu Bedzinskiego.

5. Staroscie — rozumie si¢ przez to Staroste Bedzinskiego.

6. Wicestaroscie — rozumie si¢ przez to Wicestaroste Bedzinskiego.

DZm. 22018 r. poz. 1000, 1349 1 1432,
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7. Etatowym Cztonku Zarzgdu - rozumie sie przez to Etatowego Czlonka Zarzadu Powiatu Bedzinskiego.
8. Sekretarzu — rozumie sie przez to Sekretarza Powiatu Bedzinskiego.

8, Skarbniku — rozumie sie przez to Skarbnika Powiatu Bedzinskiego.

10. Radnych - rozumie sie przez to Radnych Rady Powiatu Bedzinskiego.

1. Starostwie - rozumie sig¢ przez to Starostwo Powiatowe w Bedzinie.

12. Kancelarii prawnej — rozumie si¢ przez to zewnetrzay podmiot, ktoremu zleca sig obsluge prawng
Starostwa Powiatowego w Bedzinie.

§ 6. Starostwo realizuje zadania wlasne okreslone ustawami, Statutem Powiatu Bedzinskiego, uchwalami
Rady Powiatu iZarzadu Powiatu oraz zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami
administracji rzadowej oraz jednostkami lokalnego samorzadu terytorialnego.

§ 7. 1. W Starostwie obowiazuje instrukcja kancelaryjna oraz jednolity rzeczowy wykaz akt dla Starostwa.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt zatwierdza Starosta w drodze zarzadzenia.

Rozdzial 2.
Kierownictwo Starostwa

§ 8. 1. Strukture organizacyjng Starostwa i podzial funkcjonalny okredla ninigjszy Regulamin oraz schemat
organizacyjny.

2. W Starostwie tworzy sie wydzialy, biura i inne rownorzedne komorki organizacyjne.
3. Moca niniejszego regulaminu okresla sig takze:

- obligatoryjng strukture wewnetrzna wskazanych wydzialéw, wtym stanowiska zastgpcy naczelnika
wydziatu oraz wewnetrzne komorki organizacyine;

- samodzielne stanowiska.

4, Struktura organizacyjna Starostwa oraz kompetencje regulaminowe przypisane poszezegdlnym
wydziatom, biurom irdéwnorzednym komérkom organizacyinym obowigzuja roéwniez w czasie zagrozenia
i wojny.

§ 9. Kierownictwo Starostwa tworza:

1. Starosta;

2. Wicestarosta;,

3. Etatowy Czionek Zarzadu;

4. Nieetatowy Czlonek Zarzadu;

5. Nieetatowy Crzlonek Zarzadu;

6. Sekretarz;

7. Skarbnik.

§ 10. Starosta.

1. Do zadan Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:

1) realizacja biezacej polityki spoleczno-gospodarczej Powiatu w imieniu Zarzadu, zgodnie z uchwalami
Rady;

2) organizowanie i kierowanie pracami Zarzadu oraz pracg Starostwa,
3) reprezentowanie Powiatu na zewnatrz;

4) kierowanie polityks kadrowg i placowa Starostwa oraz nadzér nad prowadzeniem spraw wynikajgcych ze
stosunku pracy;

5) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej;
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6) upowaznianie Wicestarosty iFEtatowego Czlonka Zarzadu, atakze pracownikow Starostwa oraz
kierownikéw powiatowych sluzb, inspekcji i strazy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu
do wydawania wswoim imieniu decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych z zakresu
administracji publicznej nalezacych do wlasciwosci Powiatu;

7) powierzanie prowadzenia spraw Powiatu w swoim imieniu Sekretarzowi, w zakresie ustalonym przez
Zarzad;

8) przedkiadanie organom nadzoru uchwal Rady;
9) przedkladanie Radzie i Zarzadowi projektow uchwal, zgodnie z ich kompetencjami;

10) zatwierdzanie wewnetrznych, obowigzujacych w Starostwie aktdw normatywnych (zarzadzen,
regulamindw, instrukcji, okolnikow, itp.);

11) wykonywanie uprawnien zwierzchnika sluzbowego w stosunku do pracownikow Starostwa i kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem spraw przekazanych ustawami do kompetencii
Zarzadu lub innych organow;

12) sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku do powiatowych stuzb, inspekcji i strazy;
13) sprawowanie zwierzchnictwa nad Powiatowym Urzedem Pracy w Bedzinie;

14) podejmowanie w sytuacjach niecierpigcych zwloki rozstrzygnied zastrzezonych do kompetencji Zarzadu
i niezwloczne wystgpowanie do Zarzadu o akceptacje;

15) zatwierdzanie zakreséw czynnosci iodpowiedzialnosci naczelnikom, zastepcom naczelnikow,
kierownikom referatow i biur oraz pracownikom bezposrednio podleglym na podstawie odrebnych ustaw;

16} ustalanie w drodze zarzadzenia zakresow czynnosci i odpowiedzialnosci dla Wicestarosty , Etatowego
Czionka Zarzadu, Sekretarza, Skarbnika i samodzielnych stanowisk;

17) rozstrzyganie sporow kompetencyjnych migdzy komdrkami organizacyjnymi Starostwa;
18) kierowanie Obrong Cywilng Powiatu;

19) skladanie Radzie okresowych sprawozdan z prac Zarzadu w okresie miedzysesyjnym;
20) informowanie mieszkancéw o dzialalnosci organdow Powiatu;

21) przyjmowanie obywateli w ramach skarg i wnioskdw;

22) kierowanie dziataniami prowadzonymi wcelu zapobiezenia skutkom kleski zywiolowej lub ich
usuwaniem;

23) oglaszanie i odwolywanie pogotowia oraz alarmu przeciwpowodziowego na terenie Powiatu;
24) inicjowanie dzialan zmierzajacych do pozyskania funduszy z Unii Europejskiej;

25) kierowanie procesem osiagania wyzszych standw gotowosci obronnej paistwa oraz realizacjg zadan
obronnych;

26) wykonywanie zadaf administratora danych osobowych.
2. Starosta realizuje swoje zadania poprzez:
1) rozstrzygnigcia podejmowane osobiscie;

2) rozstrzygnigcia podejmowane przez Wicestaroste w ramach powierzonego mu zakresu zadan, okreslonego
w drodze zarzadzenia Starosty;

3) rozstrzygnigcia podeimowane przez Czionkow Zarzadu w zakresie powierzonych im spraw;
4) rozstrzygniecia podejmowane przez Sekretarza i Skarbnika w zakresie powierzonych im spraw;
5) rozstrzygnigcia naczelnikéw (kierownikow) oraz pracownikow w ramach udzielonych im upowaznien;
6) rozstrzygnigcia pracownikéw na samodzielnych stanowiskach w ramach udzielonych upowaznien.
3. Pod bezpodrednim nadzorem Starosty pozostaja:

1) Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow;
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2} Wydzial Zarzadzania Bezpieczenstwem;
3) Biuro Audytu Wewnetrznego;
4) Geolog Powiatowy;
5) Samodzielne stanowisko ds. BHP;
6) Wydzial Kadr i Organizacji;
7y Inspektor Ochrony Danych;
8) Wydzial Promocji Powiatu;
9) Biuro Kontroli Wewnetrznej;
10) Powiatowy Konserwator Zabytkow;
11} Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
12} Biuro Obstugi Prawnej.
§ 11. Wicestarosta.
1. Do zadan Wicestarosty nalezy m.in.:

1) wykonywanie czynnosci  zgodnie =z upowaznieniem przekazanym zarzadzeniami organizacyjnymi
i poleceniami Starosty;

2) w czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego swej funkcji, zastgpowanie
Starosty, wtym wydawanie w jego imieniu decyzji administracyjnych, organizowanie pracy zarzadu
powiatu i starostwa powiatowego, kierowanie biezacymi sprawami Powiatu oraz reprezentowanie Powiatu
na zewnatrz, z tym zastrzeZeniem, iZ nie dotyczy to prawa do nawiazywania i rozwigzywania umow o pracg
z pracownikami Starostwa Powiatowego;

3) przyjmowanie obywateli w ramach skarg i wnioskéw, zgodnie z zarzadzeniem Starosty;
4y szczegdlowy zakres zadan Wicestarosty ustala Starosta w drodze zarzadzenia.
2. Pod bezposrednim nadzorem Wicestarosty pozostaja:
1) Wydzial Komunikacji Spolecznej;
2) Wydzial Oswiaty;
3) Wydzial Zdrowia;
4) Wydzial Inwestycji, Rozwoju i Nadzoru Wiascicielskiego;
5) Wydzial Srodowiska i Lesnictwa.

3. Wicestarosta na podstawie zarzadzenia Starosty nadzoruje ponadto prace nastgpujacych jednostek
organizacyjnych z terenu Powiatu:

1) Centrum Ustug Wspolnych w Bedzinie;

2) I Liceum Ogolncksztalcace im. M. Kopernika w Bedzinie;

3} I Liceum Ogolnoksztalegee im. S. Wyspianskiego w Bedzinie;

4} 11 Liceum Ogdlnoksztalcace im. C. K. Norwida w Bedzinie;

5) Zespod Szkdt Techniczno - Ushigowych w Bedzinie;

6) Zespol Szkét Ogdinoksztaleacyeh i Technicznych w Czeladzi;

7) Zespdt Szkol Specjalnych w Czeladzi;

8) Zespdl Szkét Ogolnoksztaleacych i Techniczaych im. Jana Pawla 11 w Siewierzu;
9) Zespol Szkot Ogdlnoksztaleageyeh i Technicznych w Wojkowicach;

10} Specjalny Oérodek Szkolno - Wychowawczy w Bedzinie;
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11) Specjalny Odrodek Wychowawcezy w Goluchowicach;
12) Powiatowy Zespdt Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Crzeladzi;
13) Powiatowa Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Bedzinie;
14) Powiatowy Mlodziezowy Dom Kultury w Bedzinie;
15) Szkolne Schronisko Miodziezowe w Slawkowie;
16) Powiatowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego i Praktycznego w Bedzinie.
§ 12. Etatowy Czlonek Zarzada
1. Do zadai etatowego Czlonka Zarzadu nalezy m.in.:
1) wykonywanie zadan publicznych Powiatu w zakresie powierzonym przez Zarzad;

2) w czasie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty lub niemoznosci wykonywania przez nich swej funkcji,
zastepowanie Starosty i Wicestarosty, w tym wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Starosty,
organizowanie pracy zarzadu powiatu i starostwa powiatowego, kierowanie biezacymi sprawami Powiatu
oraz reprezentowanie Powiatu na zewnatrz, z tym zastrzezeniem, iz nie dotyczy to prawa do nawigzywania
i rozwigzywania umdw o prace z pracownikami Starostwa Powiatowego;

3} organizowanie i koordynowanie pracy podleglych komérek i jednostek organizacyjnych;
4) przyjmowanie obywatel w ramach skarg i wnioskéw, zgodnie z zarzadzeniem Starosty;
5) udzial w pracach organéw powolywanych przez Rade badz Staroste;
6) szczegolowy zakres zadan Etatowego Czionka Zarzadu ustala Starosta w drodze zarzadzenia,
2. Pod bezposrednim nadzorem Etatowego Czlonka Zarzadu pozostaja:
1y Wydzial Architektury;
2) Wydzial Komunikacji;
3) Wydzial Polityki Spotecznej;
4) Wydzial Geodezji:
a) Referat Ewidencji Gruntdw;
b) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

3. Etatowy Czlonek Zarzadu na podstawie zarzadzenia Starosty nadzoruje ponadto prace nastgpujgcych
jednostek organizacyjnych z terenu Powiatu:

1) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Bedzinie,

2) Dom Drziecka im. Dominika Savio w Sarnowie;

3) Dom Pomocy Spolecznej w Bedzinie;

4) Powiatowy Zespdl ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci;

5) Osrodek Wspierania Dziecka i Rodziny w Bedzinie;

6) Srodowiskowy Dom Samopomocy Dla Oséb z Zaburzeniami Psychicznymi "Ostoja" w Czeladzi.
§ 13, Sekretarz.
1. Do zadan Sekretarza nalezy m.in.:

1) wykonywanie zadan publicznych Powiatu w zakresie powierzonym przez Zarzad;

2) organizowanie i koordynowanie pracy podleglych komorek organizacyjnych ze szezegdlnym
uwzglednieniem usprawnienia pracy iwdrazania nowych technik zarzadzania, po wczesniejszym

uzgodnieniu ze Starosts;

3) przyjmowanie obywateli w ramach skarg i wnioskéw, zgodnie z zarzadzeniem Starosty;

4) udzial w posiedzeniach Zarzadu z glosem doradczym;
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5) udzial w posiedzeniach Komisji;
6) udzial w pracach organéw powolywanych przez Radg badz Starostg;,
7) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz powiatowymi inspekcjami, stuzbami i strazami;

8) merytoryczny nadzor nad danymi umieszezanymi na powiatowej stronie Biuletynu Informacji Publicznej
w zakresie dzialania Starostwa Powiatowego w Bedzinie;

9) szczegolowy zakres zadafi Sekretarza ustala Starosta w drodze zarzagdzenia.
2. Pod bezposrednim nadzorem Sekretarza pozostajg:

1) Wydzial Spraw Administracyjnych;

2) Biuro Rady;

3) Biuro Informatyki;

4) Biuro Zamowien Publicznych;

5) Biuro Gospodarki Nieruchomosciami.

3. Sekretarz na podstawie zarzadzenia Starosty nadzoruje ponadto prace nastepujacych jednostek
organizacyinych z terenu Powiatu:

1) Powiatowy Zarzad Drog w Bedzinie z/s w Rogozniku;
2) Powiatowy Urzad Pracy w Bedzinie;
3) Miejska i Powiatowa Biblioteka Publiczna w Bedzinie;
4) Teatr Dzieci Zagiebia w Bedzinie.
§ 14. Skarbnik.
1. Skarbnik jest gléwnym ksiegowym budzetu Powiatu.
2. Do zadan Skarbnika nalezy m.in.:
1) organizowanie i wykonywanie obstugi budzetu Powiatu;

2) kontrasygnata dokumentow na podstawie, ktorych Powiat zacigga zobowigzania stanowigce podstawg do
wydatkowania $rodkéw finansowych oraz innych $wiadczen majgtkowych;

3) opracowywanie prognoz finansowych dla Powiatu, w tym wieloletniej prognozy finansowej;

4) sporzadzanie rocznych projektéw budzetu Powiatu i przedkiadanie w obowigzujacym trybie do uchwalenia;
5) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad sprawozdawczoscia finansowa budzetu Powiatu;

6) organizowanie i prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu;

7) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi;

8) kontrolowanie legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonania budzetu i jego zmiany oraz prowadzenie
sprawozdawczosci i analiz;

9) kontrolowanie prawidlowosci dysponowania srodkami zgromadzonymi z kredytéw bankowych;
10) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;

11) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnodci i rzetelnosci  dokumentéw dotyczgeych operacji
gospodarczych i finansowych;

12) przygotowywanie projektéw uchwatl dotyczacych budzetu Powiaty,

13) opracowywanie pélrocznego irocznego sprawozdania z wykonania budzetu Powiatu i przedkladanie
w obowiazujacym trybie do uchwalenia;

14) uczestniczenie w pracach Zarzadu z glosem doradczym;

15) nadzdr nad windykacja naleznosei z tytuhu:
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a) wieczystego uzytkowania gruntéw bedacych wlasnodcia Skarbu Panstwa lub Powiaty,
b) dzierzawy 1 najmu nieruchomosci bedacych wlasnoscia Skarbu Panstwa lub Powiatu,
¢) przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

d) trwalego zarzadu nieruchomosci bedacych wlasnoscia Skarbu Panstwa lub Powiatu,

e) oplat z tytulu wykonywania ograniczonych praw rzeczowych na gruntach bedacych wlasnoscia Skarbu
Panstwa lub Powiatu.

16) organizowanie i koordynowanie pracy podleglego wydzialu  ze  szezegdlnym uwzglednieniem
usprawniania pracy 1 wdrazania nowych technik zarzadzania, po wezesniejszym uzgodnieniu ze Starosty;

17yw razie nieobecnosci Skarbnika, zastepstwo pelni Naczelnik Wydzialu Budzetu i Finansow;
w razie jednoczesne] nieobecnosci Skarbnika i Naczelnika Wydzialu Budzetu i Finansow zastepstwo
Skarbnika sprawuje pracownik Wydzialu Budzetu i Finansow upowazniony przez Staroste;

18) przyjmowanie obywateli w ramach skarg i wnioskdw, zgodnie z zarzadzeniem Starosty;
19) szczegbdlowy zakres zadan Sekretarza ustala Starosta w drodze zarzadzenia,
3. Pod bezposrednim nadzorem Skarbnika pozostaje Wydzial Budzetu i Finansow.

Rozdzial 3.
Organizacja Starostwa

§ 15. Funkcjonowanie Starostwa opiera si¢ na zasadach jednoosobowego kierownictwa, shuzbowego
podporzadkowania, podzialu czynnosci sluzbowych iindywidualnej odpowiedzialnodci za wykonywanie
powierzonych zadan.

§ 16. 1. W sklad Starostwa wchodzg nastepujgee komorki organizacyjne:
1) Wydziat Kadr i Organizacji;
2y Wydzial Inwestycji, Rozwoju | Nadzoru Wihascicielskiego,
3) Wydzial Geodezji:
a) Referat Ewidencji Gruntéw;
b} Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyinej i Kartograficznej;
4} Wydzial Spraw Administracyjnych;
5) Wydzial Oswiaty;
6) Wydzial Zdrowia;
7) Wydzial Polityki Spolecznej;
8) Wydzial Architektury;
9) Wydzial Komunikacji Spolecznej;
10) Wydzial Srodowiska i Lesnictwa;
11) Wydzial Komunikaciji;
12) Wydzial Budzetu i Finansow;
13) Wydzial Zarzadzania Bezpieczenstwem;
14) Biuro Audytu Wewnetrznego;
15} Biuro Zamowien: Publicznych;
16) Biuro Rady;
17) Biuro Informatyki;
18) Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentdéw;

19) Geolog Powiatowy;
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20) Samodzielne stanowisko ds. BHP;

21) Inspektor Ochrony Danych;

22) Wydzial Promocji Powiatu;

23} Biuro Kontroli Wewnetrznej;

24) Biuro Gospodarki Nieruchomosciami;

25) Biuro Obslugi Prawnej;

26) Powiatowy Konserwator Zabytkow;

27) Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 17. Obsiuga prawna Starostwa jest wykonywana przez Biuro Obstugi Prawnej oraz zlecana jest kancelarii
prawnej. Zasady nadzoru nad kancelarig prawna okreslane sg kazdorazowo w zawieranych umowach.

Rozdzial 4.
Zadania naczelnikéw i kierownikow komdrek organizacyjnych Starostwa

§ 18. 1. Wydziatami, biurami i referatami kierujg odpowiednio naczelnicy oraz kierownicy na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa zapewniajac wiasciwe ich funkcjonowanie,

2. Referatami ibiurami nie bedacymi w strukturze wydzialu, kieruja kierownicy referatéw ibiur na
zasadzie jednoosobowego kierownictwa, zapewniajge wlagciwe ich funkcjonowanie.

3. Naczelnicy, kierownicy oraz samodzielne stanowiska podlegajg sluzbowo Staroécie. Swoje zadania
realizujg pod kierunkiem Starosty, Wicestarosty, Etatowego Czlonka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika
stosownie do dokonanego podzialu obowiazkéw i kompetencji.

4. Zastepcy naczelnikéw oraz Kkierownicy referatow bedacych w strukturze wydzialu podlegajg
bezposrednio naczelnikowi wydziatu.

5. Naczelnicy oraz kierownicy pozostalych komodrek organizacyinych zapewniaja zgodne zprawem
wykonywanie przypisanych wydzialom, biurom jreferatom zadan. aw szczegdlnosci odpowiadajg
bezposrednio za:

1) prawidlowg organizacj¢ pracy;

2) wiasciwe wykorzystanie srodkow niezbgdnych do realizacji zadan;

3) prowadzenie dokumentacji i zapewnienie jej prawidtowegoe obiegu;

4) nadzor nad ochrona mienia w wydziale, biurze i referacie;

3) kontrole pracy podleglych pracownikow;

6) opracowanie i podpisanie zakresdw czynnoéci i odpowiedzialnosci podleglych sluzbowo pracownikéw;

7) zapewnienie wladciwych warunkéw pracy podleglym pracownikom oraz nadzor nad przestrzeganiem przez
nich postanowiet regulaminu pracy, przepisow bhp i ppoz. oraz dotyczacych ochrony danych osobowych
i informacji niejawnych;

8) wnioskowanie w sprawie obsady stanowisk;

9) wyznaczanie osoby odpowiedzialnej za wprowadzanie danych do powiatowego Biuletynu Informacji
Publicznej;

10) nadzér nad sposobem i realizacja obowigzku udostgpniania informacji publicznej w zakresie swojego
dzialania;

11) nadzor nad sposobem irealizacja obowiazku udostgpniania iprzekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania w zakresie swojego dziatania;

12) wspolpraca  z organizacjami  pozarzadowymi  w zakresie  merytorycznym  wydzialu/komorki
organizacyjnej;

13) przestrzeganie przepiséw prawa wzgledem pracownikow i sposobu zarzadzania komorka organizacyjng,
w szczegolnosel Kodeksu Pracy.
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§ 19. Do zadan wspolnych nalezy:
1. Prowadzenie dzialalnosci nalezacej zgodnie z przepisami prawa, do wlasciwosci Starosty.

2. Sporzadzanie projektéw aktdw normatywnych Rady. Zarzadu, Starosty oraz innych materialéw
przedkiadanych tym organom.

3. Realizacja uchwal Rady. Zarzadu i stanowisk Zarzadu oraz skladania okresowvch sprawozdan w tym
zakresie,

4. Wspdluczestniczenie w opracowywaniu przez Wydzial Inwestycji, Rozwaju i Nadzory Wladcicielskiego
zamierzen rozwojowych Powiatu.

5. Sporzadzanie plandéw finansowych do projektu budzetu Powiatu w czedci dotyczacej zadan danej
komorki organizacyjnej oraz wspolpraca ze Skarbaikiem w tym zakresie.

6. Rozpatrywanie i zalatwianie interpelacji i wnioskow radnych w porozumieniu z Biurem Rady.

7. Wspdludzial w wykonywaniu  zadafi  wynikajacych  z przepiséw o postgpowaniu  egzekucyjnym
w administracji.

8. Usprawnianie organizacji, metod i form pracy oraz podejmowanie dzialafi na rzecz usprawnienia pracy
Starostwa, po wezesniejszym uzgodnieniu ze Starosta,

9. Przyjmowanie obywateli w ramach skarg i wnioskow, zgodnie z zarzadzeniem Starosty.

10. Prowadzenie w zakresie swojej wlasciwosci i posiadanych upowazniefi postgpowan administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

11. Wspotdzialanie z kierownikami jednostek organizacyjnych Powiatu,
12. Wspolpraca z Komisjami w zakresie realizowanych zadan.
13. Wspélpraca z Biurem Zamoéwien Publicznych w zakresie udzielania zamdwien publicznych.

14. Wspdldzialanie z Wydzialem Zarzadzania Berpieczefistwem w zakresie przygotowania Starostwa do
wykonywania zadan obronnych, Obrony Cywilnej i ochrony ludnosci oraz realizacji skoordynowanych dzialan
w czasie zagrozenia i wojny.

15. Wspdldzialanie z Wydzialem Zarzadzania Bezpieczenstwem w zakresie prowadzenia zadan w celu
zapobiezenia kleskom zywiolowym i usuwania ich skutkow.

16. Wspotuczestnictwo przy opracowywaniu plandw i programéw oraz realizacji zadan w zakresie
bezpieczenstwa mieszkacdw oraz ochrony srodowiska.

17. Wspéldzialanie z Wydzialem Kadr i Organizacji w zakresie organizacji przygotowan i przeprowadzania
wyborow powszechnych i referendum.

18. Nadzér i aktualizacja trybdéw postgpowania okre§lonych w procedurach systemowych zarzadzania
jakoscia.

19. Wspdluczestniczenie z Wydzialem Promocji Powiatu w aktualizacji strony internetowej oraz
przekazywanie Rzecznikowi Prasowemu informacji istotnych dla Powiatu Bedzinskiego.

20. Merytoryczny nadzor nad trescig danych umieszczanych w powiatowym Biuletynie Informacii
Publicznej, w zakresie swojego dziatania,

21. Realizacja zadan wynikajacych z Programu wspélpracy Powiatu Bedziniskiego z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie merytorycznym wydzialuw/komorki organizacyjnej.

22. Opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw zwigzanych z obronnosécia pafistwa.

23. Wspoldzialanie z pozostalymi komorkami organizacyjnymi Starostwa w ramach przypisanych tym
komodrkom kompetencji i zadan.

24, Koordynowanie inadzorowanie realizacji wnioskéw z kontroli zewnetrznych Starostwa w zakresie
merytorycznym komorki organizacyjnej.

25. Przeprowadzanie konsultacji zgodnie z zakresem merytorycznym komorki organizacyjnej;
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26. Wspdluczestniczenie w opracowaniu przez Wydzial Inwestycji. Rozwoju i Nadzoru Wlascicielskiego
raportu o stanie powiatu.

Rozdzial 5.
Zasady opracowywania aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty

§20. 1. Rada podejmuje uchwaly w zakresie zadan publicznych o charakterze ponadgminnym oraz
podefmuje inne nalezace do jej wladciwosci rozstrzygnigeia.

2. Zarzad na podstawie upowaznien ustawowych podejmuje:

1} uchwaty;

2) decyzje i postanowienia — w rozumieniu przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego.
3. Starosta wydaje:

1) zarzgdzenia — wydawane na podstawie delegacji zawartych w aktach prawnych;

2) postanowienia — wykonawcze w odniesieniu do uchwal Rady, w celu zapewnienia wykonania zadai w nich
okreslonych;

3) pisma okélne — o charakterze instrukcyjnym, regulujace tryb pracy Starostwa,

4) decyzje i postanowienia — w rozumieniu przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego.
4. Uchwaly i zarzadzenia powinny zawierac:

1) oznaczenie organu i numer kolejny w danym roku kalendarzowym;

2) date podjecia; dzien, miesige, rok;

3) okreslenie zakresu przedmiotowego podlegajacego regulacji prawnej;

4) wskazanie podstawy prawnei;

5) tre$¢ regulowanych zagadniefi;

6) wskazanie podmiotow odpowiedzialnych za realizacjg i termin realizacji;

7y przepisy koncowe, obejmujace datg wejscia w Zycie aktu prawnego (z ewentualnym wskazaniem daty
mocy obowiazywania oraz wskazaniem przepisow lub aktow ulegajacych uchyleniu).

§ 21. 1. Przedkiadane projekty aktéow prawnych powinny by¢ opracowane w sposob jasny, zwigaly
i poprawny pod wzgledem jezykowym, jak rowniez przygotowane przez wiasciwe pod wzgledem
merytoryeznym komorki organizacyjne Starostwa oraz jednostki organizacyjne Powiatu.

2. Jezeli przygotowanie projektu aktu wymaga wspdldzialania dwu lub wigkszej liczby komodrek
organizacyjnych — Starosta wyznacza koordynujacego prace oraz nadajgcego dokumentowi ostateczny ksztaht,

3. Zaparafowane projekty aktow prawnych, naczelnik, kierownik lub pracownik zajmujacy samodzielne
stanowisko przekazuje do radcy prawnego, celem zaopiniowania pod wzgledem formalnoprawnym.

4. W przypadku stwierdzenia uchybien obsluga prawna zwraca dokumenty projektodawcy w celu usunigcia
wad. Poprawione projekty podlegaja ponownemu opiniowaniu.

5. Projekty uchwal Rady wymagajg uzasadnienia.

6. Prawidlowo sporzgdzone projekty uchwal Rady — zaopiniowane przez obshuge prawng przedkladane sg
pod obrady Zarzadu, ktory po ich akceptacji przekazuje projekt uchwaly Radzie Powiatu. W uzasadnionych
przypadkach Zarzad zasiega uprzednio opinii wlasciwej Komisji.

§ 22. 1. Uchwaly Zarzgdu podpisujg wszyscy czlonkowie Zarzadu uczestniczacy w posiedzeniu.
2. Decyzje i postanowienia Zarzadu z zakresu administracji publicznej podpisuje Starosta.

3. Umowy oraz inne dokumenty zawierajace oswiadczenia woli w imieniu Powiatu w zakresie zarzgdu
mieniem podpisuja:

1y dwaj Czionkowie Zarzadu;

2} jeden Czlonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad,
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3) Zarzad moze upowazmic¢ pracownikow Starostwa, kierownikéw powiatowych sluzb, inspekeji i strazy oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu do skladania o$wiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej
dzialalnosci Powiatu.

4. Umowy oraz inne dokumenty, ktére moga spowodowac powstanie zobowigzah majatkowych, wymagaja
kontrasygnaty Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej.

5. OdpowiedZz na wnioski, uwagi postéw isenatordéw oraz interpelacje, wnioski izapytania radnych
podpisuje Starosta.

6. Do podpisu Starosty zastizega sie ponadtio nastepujace pisma i dokumenty:
1) zarzadzenia, pisma okodlne;
2) uzasadnienia projektow uchwat przygotowywanych z inicjatywy Zarzadu;

3} wystgpienia kierowane do naczelnych organdw wladzy panstwowej oraz naczelnych i centralnych organdéw
administracji;

4) wystapienia kierowane do Najwyzszej [zby Kontroli, Wojewody, Regionalne] Izby Obrachunkowej,
Panstwowej Inspekcji Pracy, lzby Skarbowej, organdw wojewodziwa, innych instytucji kontroli
panstwowej w zwigzku z prowadzonymi przez nie postepowaniami;

5) wnioski o nadanie odznaczefi panstwowych i regionalnych;

6) skierowane do przedstawicielstw dyplomatycznych;

7) skierowane do prezydentdw, burmistrzow i wojtdw, zwiazkow powiatow;

8) pisma zastrzeZzone do podpisu Starosty na podstawie odrebnych przepisow prawa.
7. Starosta podpisuje réwniez:

1) pisma idokumenty w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy pracownikéw samorzadowych oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu;

2) pisma ckolicznosciowe, listy gratulacyijne;
3} upowaznienia do przeprowadzania kontroli, pelnomocnictwa do dzialania.
8. Na podstawie indywidualnych upowaznien Starosty dokumenty i pisma podpisuja:

1) Wicestarosta, Etatowy Czlonek Zarzadu, Sekretarz i Skarbnik — w sprawach przez nich nadzorowanych,
zgodnie z ustalonym podzialem zadan;

2) naczeinicy, kierownicy, samodzielne stanowiska — w sprawach nalezacych do zakresu ich dzialania.

9, Starosta moze uvpowazni¢ Wicestaroste, Etatowego Crzlonka Zarzadu, Sekretarza, pracownikow
Starostwa, kierownikdéw powiatowych shuzb, inspekcji i strazy, oraz jednostek organizacyjnych Powiatu do
wydawania w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

10. Dokumenty przedkladane do podpisu Starodcie, Wicestaroicie, Etatowemu Cxonkowi Zarzadu,
Nieetatowym Czlonkom Zarzadu, Sekretarzowi iSkarbnikowi musza by¢ parafowane na jednym
z egzemplarzy przez osobe¢ sporzadzajacg oraz - w uzasadnionych przypadkach - przez radeg prawnego, jako
nie budzace zastrzezeri pod wzgledem formalno-prawnym (umowy, porozumienia).

1}. Pisma procesowe kierowane do sgdow i prokuratury winny odpowiada¢ wymogom formalnym i byé
zaparafowane przez radcg prawnego

12. Pisma kierowane do organdéw administracji finansowej oraz Regionalnej lzby Obrachunkowej winny
by¢ zaparafowane przez Skarbnika.

13. Zasady podpisywania dokumentow finansowo-ksiggowych okresla Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych — opracowana przez Skarbnika.

14. Obieg, rejestracja, znakowanie, uzywanie pieczeci wrzedowych, przechowywanie 1 archiwizowanie
dokumentow odbywa sig na zasadach okreslonych Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw zduia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych.
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Rozdzial 6.
Obieg dokumentow w Starostwie

§ 23. 1. Czynnosci biurowe ikancelaryjne realizowane sa zgodnie z postanowieniami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 . w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow
zaktadowych.

2. Obieg dokumentéw w Starostwie pomiedzy komérkami i jednostkami organizacyjnymi Powiatu reguluja
odrgbne zarzadzenia Starosty.

3. Obieg korespondencii objetej klauzula tajnosei reguluja odrgbne przepisy.

Rozdziat 7.
Pedstawowe zakresy dzialania komérek organizacyjaych Starostwa

§ 24. Wydziat Kadr i Organizacji.
1. Wydzialem kieruje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:
w zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

1) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji;

2) opracowywanie projektow: Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu pracy i ich nowelizacji;

3) prowadzenie rejestrow zarzadzefi i pism okolnych oraz nadzor nad ich realizacja;

4) inicjowanie dzialan usprawniajgcych organizacje pracy Starostwa;

5) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryinej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;
6) prowadzenie rejestru upowaznien i pelnomocnictw do zatatwiania spraw w imieniu Starosty;

7} prowadzenie zbioru porozumier i umow;

8) organizacja inadzér nad zalatwianiem skarg, wnioskow ipetycji obywateli oraz przyjeé mteresantow,
w tym prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji oraz opracowywanie analiz w tym zakresie;

9) prowadzenie rejestru protokoldow z kontroli;

10) prowadzenie ksiazki kontroli zewnetrznych Starostwa;

11) prowadzenie zbioru dokumentow zwigzanych z przynaleznoscig Powiatu do zwigzkow;
12} prowadzenie rejestru kart usiug;

13) prowadzenie rejestru wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej;

14) prowadzenie rejestru wnioskéw o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego;
w zakresie obstugi Starosty | Zarzqdu:

15) realizowanie zadan zwiazanych z funkcjami reprezentacyjnymi Starosty. a zwlaszcza organizowanie jego
kontaktéw i narad z organami rzadowymi i samorzadowymi oraz organizacjami politycznymi, spolecznymi
itp.;

16) prowadzenie sckretariatu Starosty oraz koordynacja pracy inadzor nad sekretariatem Wicestarosty
i Etatowego Czlonka Zarzadu;

17) ustalanie wedle wskazan Starosty porzadku obrad Zarzadu;

18) przedkiadanie Czlonkom Zarzadu oraz Sekretarzowi i Skarbnikowi materialow na posiedzenie Zarzgdu,
zgodnie z ustalonym porzadkiem oraz z odpowiednim wyprzedzeniem;

19) protokolowanie posiedzen Zarzgdu oraz sporzadzanie wyciagéw z protokotdéw posiedzen;
20) prowadzenie rejestrn nchwal Zarzadu;
21) opracowywanie sprawozdan z realizacji uchwal Zarzadu;

22) opracowywanie sprawozdan z prac Zarzadu w okresie migdzysesyjnym,
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23) obsluga narad organizowanych przez Staroste;
w zakresie spraw osobowych:

24) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Starostwa 1kierownikéw jednostek organizacyjnych
powolywanych przez Starostg — z wyjatkiem tych, ktore podporzadkowane sg Wydziatowi Odwiaty;

25) udzial w planowaniu i realizacji wydatkéw osobowych Starostwa;

26) przygotowywanie projekiow dotyczacych zaszeregowar, awanséw, nagrod, dodatkéw fumkcyjnych,
stazowych itp. dokumentacji dotyczacej spraw placowych i wyrdznieri,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem na wolne stanowiska pracy;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem sluzby przygotowawczej dla pracownikow
Starostwa;

29) przygotowywanie arkuszy okresowej oceny pracownika samorzadowego;

30) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy w Starostwie;

31) zalatwianie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscia porzadkowa i dyscyplinarna pracownikow;
32) rozpatrywanie roszczen i skarg wynikajacych ze stosunku pracy;

33) koordynowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw;

34) zalatwianie spraw rentowych i emerytainych pracownikow;

35) prowadzenie spraw dotyczacych praktyk studenckich i uczniéw szkét srednich;

36) sporzadzanie sprawozdan dotyczagcych zatrudnienia;

37) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw — nadzor nad realizacja zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

38) prowadzenic spraw zwigzanych zreklamowaniem od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny;
w zakresie systemu zarzgdzania jakoscig i zarzgdzania ryzykiem:

39) opracowanie i wdrozenie w Starostwie procedur zarzadzania jakoscia;

40) opracowywanie sprawozdan zrealizacji proceséw obowiazujacych w komérkach organizacyjnych
Starostwa przy wspdlpracy z pozostalymi komérkami organizacyjnymi;

41) koordynowanie systemu przeplywu informacji oraz obiegu dokumentéw w Starostwie;

42) kontrola zgodnosci postgpowania pracownikéw z obowigzujagcymi uregulowaniami w ich dzialalnosci;

ponadto:

43) zalatwianie spraw zwigzanych z odwiadczeniami majgtkowymi skladanymi Starescie, a w szczegolnoscei:
zbieranie, analiza, przesylanie do wlasciwych urzedéw skarbowych, opracowywanie informacji dla Rady;

44) zalatwianie spraw zwigzanych ze zgloszeniem do Rejestru Korzysci;
45) przeprowadzanie wyborow powszechnych i referenddow;
46) sprawowanie nadzoru nad:
a) przestrzeganiem Regulaminu Organizacyjnego;
b) prawidlowa i terminowg realizacja:
- uchwal Rady i Zarzadu,
- zarzadzen, decyzji i pism okolnych Starosty,
- skarg i wnioskow mieszkancow,

47) $wiadczenie pomocy kombatantom i osobom represjonowanym w przygotowywaniu udokumentowanych
wnioskow o przyznanie w drodze wyjatku emerytur i rent;
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48) opracowanie sprawozdai z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialy;
49y wykonywanie innych zadan zgodnych z wlasciwoscia rzeczowsg Wydzialu.

§ 25. Wydzial Inwestycji, Rozwoju i Nadzoru Wlascicielskiego.

1. Wydziatem kieruje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:
w zakresie rozwoju | pozyskiwania funduszy unijnych:

1) opracowanie i aktualizacja Strategii Rozwoju Powiatu (opracowywanie materialow programowych
niezbednych dla okreslenia strategii, priorytetéw, celow i kierunkéw rozwoju Powiatu);

2) monitorowanie Strategii Rozwoju Powiatu poprzez okresowa sprawozdawezosé;
3) rozpoznawanie mozliwosci wnioskowania o fundusze unijne;

4) bezposrednia realizacja projektéow EFRR, wspOlpraca ikoordynacja zadan w zakresie opracowywania
projektéw oraz przygotowania finansowania projektéw z funduszy unijnych;

5) pozyskiwanie dokumentacji niezbednej do rozpoczecia prac nad wnjoskiem o dofinansowanie (min.
studium wykonalnosci, niezbednych decyzji administracyjnych, map, szkicow, dokumentacji technicznej
lub finansowej);

6) pozyskiwanie danych z wydzialéw i jednostek organizacyjnych umozliwiajacych przystapienie do prac nad
wnioskiem o dofinansowanie;

7) sporzadzanie wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie wraz z wymaganymi zalacznikami na zadania
wlasne Powiatu, w tym:

a) przygotowywanie dokumentoéw koniecznych do zlozenia i pozZniejszej realizacji projektu w sferze
finansowej m.in.:

- przygotowanie wniosku w sprawie interpretacji podatkowej pod katem mozliwos¢ odzyskania podatku
VAT w projekcie,

- wskazanie dostgpnych Zrédel finansowania wydatkéw w projektach,

- zaplanowanie wydatkow do poniesienia w ramach projektu w podziale na lata,

- okre$lenie wydatkow rzeczywiscie poniesionych,

- okreslenie wydatkéw rozliczanych ryczaltem - dobor stawek jednostkowych,

- wyliczenie poziomu dofinansowania w przypadku wystapienia pomocy publicznej lub de mini mis,

b) przygotowywanie dokumentow koniecznych do zlozenia i pdZniejszej realizacji projektu w sferze
merytorycznej m.in.:

- okredlenie partnerstwa w ramach projektu,
- uzasadnienie i sposob wyboru partnera oraz jego rola w projekcie,
- okreslenie potencjalu i do§wiadczenia partnera,
- okredlenie komplementarnosci i powiazania z projektami,
- wskazanie powigzania ze strategiami lokalnymi, wojewddzkimi i krajowymi,
- wykazanie zgodnosci projektu z celami szczegélowym programu operacyjnego,
- realizacja zasad horyzontainych,
- wybor wskaznikéw produktu i innych wskaznikdow rzeczowych;
8) zlozenie wniosku w Lokalnym Systemie Informatycznym na lata 2014 — 2020;
9) zarzadzanie, realizacja projektow dofinansowanych z funduszy Unii Europejskiej poprzez:
a) utrzymywanie biezgcego kontaktu z Instytucja Zarzadzajaca/ Instytucia Wdrazajaca,

b) wspolpraca przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie,
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¢) opracowywanie harmonogramdw platnosci,
d) opracowywanie sprawozdan merytorycznych,
e) opracowywanie wnioskow o platnosé,
f) rozliczanie wskaznikow projektowych,
£) biezace monitorowanie realizowanych projektow,
h) monitorowanie projektow w okresie trwatosci,
i) realizacja zadan w zakresie promocji projektow;
10) realizacja zamdwien publicznych w ramach projektow unijnych:
a) wspolpraca z Biurem Zamowien Publicznych przy realizacji zamdéwieni powyzej progu 30 600 euro,

b) samodzielna realizacja zamdwien ponizej progu, zgodnie z zasadami obowiazujacymi w ramach
projektdéw: zasada konkurencyinosci, rozeznanie rynku;

11} nawigzywanie wspolpracy zagranicznej z jednostkami samorzadu terytorialnego innych patistw;
12) wspolpraca ze spolecznosciami lokalnymi innych panstw;

13) biezace zarzadzanie funkcjg Bedzinskiego Inkubatora Przedsigbiorczodci zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem, oraz nadzor nad funkcjonowaniem podmiotow przyjetych wpoczet Inkubatora,
w szczegoInosei:

a) oglaszanie konkurséw na wolne powierzchnie biurowe i produkcyjne,
b) przygotowywanie umdw najmu na wynajem powierzchni,
¢) zawieranie umoéw najmu sali konferencyjnej na okres do jednego miesigca kalendarzowego,

d) nawigzywanie wspolpracy z podmiotami zewnetrznymi w zakresie swiadczenia ustug przyczyniajgcych
si¢ znaczgco do realizacji celow Inkubatora oraz podmiotami prowadzgcymi inkubatory
przedsigbiorczosci,

e) organizowanie doradztwa w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

) pomoc merytoryczna przy tworzeniu mieisc pracy;
w zakresie inwestycji:

14} organizacja proceséw o charakterze inwestycyjnym dla potrzeb Powiatu, z wylaczeniem inwestycji
drogowych, polegajaca na:

a) opracowaniu zatozeri do wieloletnich planow inwestycyjnych,

b} opracowaniu zalozeh do wieloletniej prognozy finansowej w zakresie inwestycii,
¢) opracowaniu harmonogramow rzeczowo-finansowych inwestycj,

d) zabezpieczeniu niezbednych decyzji lokalizacyjnych,

e) sprawdzeniu zgodnodci zapisow miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego z planowang
inwestycig,

{) zabezpieczeniu projektéw budowlanych i innych wymaganych prawem,

£) dokonaniu zgloszen lub uzyskanie pozwolei na budowe,

h) ustanowieniu inspektora nadzoru inwestorskiego,

i) ustanowieniu nadzoru autorskiego,

1) wspdludziale w przygotowaniu specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia,
k) przekazaniu placu budowy,

1y zabezpieczeniu niezbgdnej dokumentacji inwestorskiej,

m) udziale w odbiorach robét,
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n) rozliczeniu finansowym inwestycji,
o) przekazaniu ksiegowym zrealizowanych inwestycji,
) zabezpieczeniu dokumentacji powykonawczej,
ry egzekwowaniu od wykonawcey swiadczen gwarancyjnych;

15) wspotpraca z kierownikami jednostek w zakresie opracowywania planow inwestycyjnych, plandw
remontow i modernizacji;

16) w uzgodnieniu zradcg prawnym, podejmowanie czynnosci przed sadami wsporze z wykonawcami
inwestycji;

17) realizacja zadan Zarzadu w zakresie termomodernizacii obiektow stanowigcych wlasnos¢ Powiatu;

18) opracowanie i uzgadnianie wnioskéw o dofinansowanie inwestycji termomodernizacji ze $rodkdéw
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

19) rozliczanie przyznanych z WFOSIGW pozyczek i dotacji;

20) opracowanie iuzgadnianie wnioskéw o dofinansowanie inwestycji ze srodkéw Ministerstwa Sportu
i Turystyki dotyczacych rozwoju infrastruktury sportowej;

21) rozliczanie przyznanych z MSIiT pozyczek i dotacji,
22) przekazywanie Zarzadowi opracowan, ekspertyz oraz propozycii dotyczacych poprawy stanu

technicznego mienia Powiatu, na wniosek innych wydzialow lub jednostek organizacyjnych;
w zakresie transportu publicznego na terenie Powiatu

23) opracowywanie planu  zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu  drogowego  (planu
transportowego), wtym okreslanie pozadanego standardu uslug przewozowych w przewozach
o charakterze uzytecznosci publicznej;

24) organizacja rynku przewozow, zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym, w tym:

a) ustalanie rentownosci poszezegdinych linii komunikacyjnych, ocena i prognoza potrzeb przewozowych,
w szczegolnosci 0sob niepelnosprawnych i 0s0b o ograniczonej zdolnodci ruchowe;

b) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowania prowadzacego do zawarcia umowy o Swiadczenie
uslug w zakresie publicznego transportu zbiorowego oraz zawieranie umdéw w tym zakresie;

¢) ustalanie oplat za przewdz oraz innych oplat, o ktorych mowa w ustawie z dnia 15 listopada 1984 r.
Prawo przewozowe (tekst jednolity Dz. U.z 2000 r., Nr50, poz. 601 ze zm.), za usluge swiadczong
przez operatora w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

d) ustalanie sposobu dystrybucji biletdw za usluge $wiadczong przez operatora w zakresie publicznego
transportu zbiorowego;

¢) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania zintegrowanego systemu taryfowo-biletowego;
) organizowanie i administrowanie systemem informacji dla pasazera;

) ustalanie stawek oplat za korzystanie przez operatorow i przewoznikow z przystankow komunikacyjnych
i dworcow, ktorych wiadcicielem albo zarzadzajacym nie jest jednostka samorzgdu terytorialnego,
zlokalizowanych na liniach komunikacyjnych na obszarze wlasciwosci organizatora;

h) okreslanie przystankéw komunikacyjnych i dworedw, ktérych wlascicielem lub zarzadzajgcym nie jest
jednostka samorzadu terytorialnego, udostgpnionych dla wszystkich operatoréw i przewoznikéw oraz
informowanie o stawce oplat za korzystanie z tych obiektow (dotyczy réowniez przystankow i dworcow,
ktorych wiascicielem jest jednostka samorzadu terytorialnego);

iyocena 1kontrola realizacji przez operatora iprzewoznika ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego;
w zakresie Nadzoru wiascicielskiego nad spotkami z udzialem kapitalowym Powiatu

25) nermowanie standw prawnych;
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26) prowadzenie okresowych analiz iocen funkcjonowania podmiotdw ispdlek z udzialem kapitalowym
Powiatu;
27) wykonywanie praw i obowiazkéw wspolnika w spolkach z udzialem kapitalowym Powiatu;

28) prowadzenie analiz w zakresie niezbednych przeksztaicen podmiotow i spdlek z udzialem kapitalowym
Powiatu;

29) pomoc publiczna w UE;
w zakresie analizy mozliwosct realizacyi przez Powiat przedsiewzieé gospodarczych:

30) analizowanie planowanych przedsiewzie¢ gospodarczych na terenie Powiatu pod katem zabezpieczenia
interesdw samorzadu;

31) analiza mozliwosci przeksztalcen wiasnosciowych;
32) analiza wykorzystania majatku Powiatu;

33) przygotowywanie niezbednych dokumentéw formalno-prawnych, w szczegdlnosci wlasnosciowych,
przeksztalceniowych oraz prywatyzacyjnych.
ponadto Wydzialf:

34) przygotowuje we wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz jednostkami organizacyjnyni
Powiatu raport o stanie powiatu;

35) wspotdziata z Wydzialem Komunikacji Spoteczne) w zakresie realizacji zadan wynikajacych z programu
wspoipracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami pozarzgdowymi;

36) wspélpracyje z Biurem Zamdwien Publicznych w zakresie wykonywania zadan wynikajacych z ustawy -
Prawo zamowien publicznych;

37) wspodluczestniczy z Wydzialem Promocji Powiatu w aktualizacji strony internetowej Starostwa w zakresie
merytorycznym Wydziah;

38) opracowuje sprawozdania z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialy;

39) wykonuje inne zadania wynikajace z przepiséw prawa, a nalezace do wlasciwosci rzeczowe] Wydzialu.
§ 26. Wydzial Geodezji.
1. Wydziatem kieruje Naczelnik, peiniacy jednoczesnie funkcje Geodety Powiatowego,

2. Geodeta Powiatowy sprawuje nadzér nad Referatem Ewidencii Gruntow i Powiatowym Osrodkiem
Dokumentacji Geodezyjnej iKartograficznej w ramach dzialan okredlonych dla Sluzby Geodezyjnej
i Kartograficznej, zgodnie z indywidualnym zakresem obowigzkéw, w ramach art. 6a ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

3. Wydzial ma strukture referatows i sklada sie z 2 Referatow:
1) Referatu Ewidencji Gruntdw;

2) Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
Referat Ewidencji Gruntow.

4. Pracg Referatu Ewidencji Gruntéw nadzoruje Kierownik podporzadkowany Naczelnikowi pelnigcemu
funkcie Geodety Powiatowego,

5. Do zakresu rzeczowego Referatu Ewidencji Gruntéw nalezy:
1) realizacja polityki pafistwa w zakresie geodezji i kartografii;

2) organizowanie prac geodezyjnych ikartograficznych dotyczacych rejestracji  standw  prawnych
i faktycznych nieruchomosci;

3) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz wspdldzialanie przy sporzadzaniu map i tabel
dotyczacych nieruchomoscei;

4) podejimowanie dziala organizacyjnych itechnicznych do wdroZenia i modernizacji ewidencji gruntéow
i budynkow (katastru);
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5) prowadzenie, aktualizacja oraz administrowanie pafistwowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym
w zakresie czedci opisowej operatu ewidencji gruntdw 1 budynkow;

6) orzekanie w sprawie aktualizacji ewidencji gruntdw 1 budynkdw;
7) zawiadamianie wlasciwych podmiotéw i organow o zmianach w danych ewidencyjnych;

8) sporzadzanie  zawiadomien  adresowanych  do  Wydzialéow  Ksigg  Wieczystych  wraz
7z odpowiednimi dokumentami: fo jest wypiséw zrejestru gruntow, kartotek budynkow
lub kartotek lokali a takze wyryséw z mapy ewidencyjnef;

9} przetwarzanie do postaci elektronicznej dokumentdéw uzasadniajacych wpis do operatu ewidencyjnego;
10) sporzgdzanie raportdw i zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow i budynkow;
11} prowadzenie spraw z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

12) zapewnianie odplatnego lub nieodplatnego dostepu do danych objetych ewidencjy gruntdw i budynkow
oraz zapewnianie standardu wymiany danych;

13) prowadzenie, aktualizacja i udostepnianie rejestru cen i wartodci nieruchomosei;

14) tworzenie, prowadzenie baz danych w systemie teleinformatycznym, obejmujacym zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace rejestru cen i wartosci nieruchomosci;

13) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych w systemie teleinformatycznym, obejmujacym zbiory
danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace ewidencji gruntéw i budynkow
(w czesci opisowei);

16) obsluga  klientéw  w zakresie  realizacji  wnioskdéw  dotyczacych  udostgpniania  danych
z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

17)obstuga  klientow  w zakresie  realizacji  wnioskdéw  dotyczgcych  udostgpniania  danych
z ewidencji gruntéw ibudynkow, w szczegdlnosci w zakresie wypisoéw, wypisdw i wyrysoéw, Kkartotek
budynkow i lokali;

18) prowadzenie punktu konsultacyjnego dla mieszkancow Powiatu udzielajacego informacii i wyjasnien
w zakresie problematyki geodezyjnej dotyczacej rodzaju i sposobu dziatah majacych na celu: prowadzenie
zgodnosci ksiag wieczystych zrzeczywistym stanem prawnym oraz uzyskania tytulu prawnego do
zajmowanych przez nich nieruchomodci i ujawnienia ich praw w ksiggach wieczystych,;

19) orzekanie w sprawach wymiany i scalania gruntow;
20) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Referatu;

21) wspolpraca z komorkami  organizacyjnymi  Starostwa wramach wymiany danych zawartych
w operacie ewidencji gruntdéw 1 budynkdw celem zapewnienia spojnosci baz danych;

22) wykoenywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowg Referatu.
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

6. Prace Referatu - Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - nadzoruje
Kierownik podporzadkowany bezposrednio Naczelnikowi pelnigcemu funkcje Geodety Powiatowego.

7.Do zakresu rzeczowego Referatu - Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej - nalezy:

1) realizacja polityki pafistwa w zakresie geodezji i kartografii;

2) prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, administrowanie zasobem i jego
aktualizacja;

3) weryfikacja opracowan przyjmowanych do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

4) udostepnianie danych objetych panstwowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym w zakresie realizacji
zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych;

5) prowadzenie spraw zwigzanych zochrong tajemnicy patistwowej isluzbowej w dziedzinie geodezji
i kartografii na szczeblu Powiatu;
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6) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu;

7) organizowanie i prowadzenie narad w zakresie koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu;

8) zakladanie osnow szczegolowych;

9) tworzenie, prowadzenie baz danych w systemie teleinformatycznym, obejmujacym zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczgce ewidencii gruntdw i budynkow (w czesci
kartograficznej);

10) tworzenie, prowadzenie baz danych w systemie teleinformatycznym, obeimujgcym zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenty;

11) prowadzenie baz danych w systemie teleinformatycznym, obejmujacym zbiory danych przestrzennych
infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace szczegolowych osnow ewidencyjnych;

12} zalozenie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym, dla terenéw miast oraz zwartych zabudowan
i przeznaczonych pod zabudowe obszaré6w wiejskich, baz danych obiektéw topograficznych
o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-
1:53000;

13) tworzenie standardowych opracowan kartograficznych dla map ewidencyjnych w skalach:1:500, 1:1000,
[:2000, 1:5000;

14} tworzenie standardowych opracowafi kartograficznych dla map zasadniczych w skalach: 1:300, 1:1000,
1:2000, 1:5000;

15} opracowywanie i prowadzenie map taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

16} zarzadzanie obszarem wydzielonym w zwigzku zusytuowaniem na nich znakéw geodezyjnych,
grawimetrycznych, magnetycznych oraz budowli triangulacyjnych;

17) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych ibudowli triangulacyjnych oraz
przyjmowanie zawiadomien ¢ zniszczeniu;

18) projektowanie, we wspolpracy ze wszystkimi zainteresowanymi jednostkami oraz w porozumieniu
z Biurem Informatyki, systemoéw zarzadzania szeroko pojeta informacja o przestrzeni;

19) obsiuga techniczna iutrzymanie wsprawnosei  techniczne] systemow  wchodzacych  wsklad
Zintegrowanego Systemu Informacji Przestrzennej (ZSIP);

20} wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Starostwa w zakresie tworzenia, prowadzenia i aktualizacji baz
danych wchodzacych w sklad ZSIP;

21) rozbudowa ZSIP w oparciu o wspélprace z innymi jednostkami i branzami;
22) stosowanie oraz ustalenie standardow technicznych i informacyjnych w zakresie informacji o przestrzeni;

23) kierowanie, koordynacja i nadzér nad wszelkimi pracami zwigzanymi z wykorzystywaniem informacji
0 przestrzeni;

24) imegracja baz danych przestrzennych;

25) wykonywanie specjalistycznych analiz, raportdw i map dla potrzeb Starosty i komérek organizacyjnych
Urzedu;

26) nadzor informatyczny nad poprawnoscia prowadzonych obligatoryjnych baz danych z obszaru Powiatu;
27) sporzadzanie powiatowych zestawieni zbiorczych danych objetych ewidencjag gruntdw i budynkow;

28) wspoipraca z Gminami Powiatu oraz ich jednostkami w zakresie udostepniania danych z Zintegrowanego
Systemu Informacji Przestrzennej;

29) wspdlpraca z Gminami Powiatu oraz ich jednostkami w zakresie rozbudowy Zintegrowanego Systemu
Informacji Przestrzennej;
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30) wspolpraca z gestorami sieci uzbrojenia terenu w zakresie usytuowania projektowanych sieci i wymiany
danych;

31) nadzér pod wzgledem informatycznym nad zakladaniem i aktualizacjg mapy zasadniczej i ewidencyjnej
w formie numerycznej;

32) prowadzenie spraw  z zakresu udostgpniania danych  z panstwowego zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego drogg internetowa;

33) prowadzenie i koordynowanie projektéw zwigzanych z dofinansowaniem ze srodkow zewngtrznych;
34) opracowywanie sprawozdaf z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Referatu;
35) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowg Referatu.

§ 27. Wydzial Spraw Administracyjnych.

1. Wydzialem kieruje Naczelnik, przy pomocy Zastepcy Naczelnika.

2. Do zakresu rzeczowego Wydziahu nalezy:
w zakresie obsfugi Starostwa:

1} administrowanie budynkami Starostwa;

2) kompleksowa obstuga techniczna, eksploatacyjna iremontowa budynkéw administrowanych przez
Wydzial;

3} roczne przeglady obiektéw w budynkach administrowanych przez Wydzial,

4) nadzér nad utrzymaniem czystosci i porzadku w pomieszczeniach biurowych i sanitarnych w budynkach
Starostwa;

5) nadzor nad prawidtowg ochrona budynkdw i mienia Starostwa;
6) zaopatrzenie budynkéw w media (energia elektryczna, ciepina, woda);
7) zapewnienie facznosci telefoniczne] | faksowej oraz kontrola w tym zakresie;

8) kontrola pod wzgledem merytorycznym rachunkéw telefonicznych — sporzgdzanie obcigzen za rozmowy
dla poszczegdlnych pracownikdw;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja samochodu sluzbowego i nadzor w tym zakresie;
10) prowadzenie spraw zwiazanych z publikacja oghoszefi w prasie;

11) zaopatrzenie wydzialow ikomorek Starostwa w pras¢ codzienna, czasopisma oraz wydawnictwa
specjalistyczne;

12) prowadzenie spraw zwigzanych zprocesem zlecania wykonania iprowadzenia rejestru pieczgci
urzedowych oraz ewidencji pieczatek sluzbowych dla pracownikow Starostwa oraz proces ich likwidacji;

13) zaopatrywanie w niezbedne tablice i druki administracyjne;
14) zlecanie wyspecjalizowanym podmiotom tlumaczen dokumentéw urzedowych;

15) prowadzenie spraw zwigzanych zracjonalnym planowaniem zakupow irealizacja zaopatrzenia
materialowo-technicznego urzgdu;

16) prowadzenie ksigg inwentarzowych ruchomych $rodkéw trwalych w tym nisko cennych np. mebli, sprzgtu
biurowego, maszyn i urzadzen;

17} likwidacja zuzytych skladnikéw majatku trwalego;

18) dekoracja i oflagowywanie budynkow Starostwa;
w zakresie spraw administracyino-kancelaryjnych

19} prowadzenie Biura Obslugi Klienta, w tym:

a) udzielanie informacji, wydawanie drukéw i formularzy zwiazanych z zalatwianiem  spraw
w Starostwie, obsluga informacji telefonicznej (centrali);

b) dystrybucja i wysylanie korespondencji;

1d: CE287660-93A0-4F23-8B97-E6TDS83A959F. Uchwalony Strona 20



¢) wydawanie klientom dokumentow przygotowanych w wydzialach, biurach lub  referatach
merytorycznych;

d} pomoc osobom niepetnosprawnym przy zalatwianiu spraw w Starostwie oraz innych instytucjach
powiatowych;

20) nadzér nad stosowaniem w Starostwie instrukcji kancelaryjne] w sposéb zapewniajacy prawidlowy
i sprawny obieg korespondencji w Starostwie;
ponadito:

21) administrowanie pozostalymi budynkami Starostwa, na ktorych nie zostal ustanowiony trwaly zarzad,
w tym kompleksowa obstuga techniczna, eksploatacyjna i remontowa;

22) przygotowywanie zbiorczych zestawien informacji o korzystaniu ze $rodowiska oraz wysokosci
naleznych oplat;

23) opracowywanie sprawozdan z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialy;
24y wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa Wydziatu,

§ 28. Wydzial Oswiaty.

I. Wydziatem kientje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydziatu nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig szk6! ponadgimnazjalnych, szkél specjalnych, Powiatowej Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznych, Powiatowego Miodziezowego Domu Kultury i Szkolnego Schroniska
Mlodziezowego;

2) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad wnioskéw naborowych do szkél ponadgimnazjalnych;
3) przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad arkuszy organizacyjnych szkél ponadgimnazjalnych;

4) zatwierdzanie  anekséw  do  arkuszy  organizacyjnych  placowek,  akceptacja  zmian
organizacyjno-programowych nie powodujacych wickszych zmian w budzetach placowek;

5) koordynacja dzialan w zakresie zapewnienia placéwkom warunkéw do realizacji funkcji opiekunczych,
wychowawczych i dydaktycznych;

0) przygotowywanie skierowan dzieci imlodziezy do ksztalcenia specjalnege na podstawie wydanych
orzeczen przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne;

7) wspoldzialanie z dyrektorami szké! i placowek oswiatowo-wychowawczych w zakresie planowania
budzetu i finansowania realizowanych zadan, planowania doskonalenia idoksztalcania nauczycieli,
zagospodarowania oraz remontéw obiektow  szkolnych, wzbogacania procesu  dydaktyczno-
wychowawczego w ramach posiadanych srodkow;

8) przygotowywanie projektow  uchwal Zarzadu dotyczacych powolywania nauczycieli  doradcow
metodycznych;

9} koordynacja czynnosci prawnych iorganizacyjnych 2zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem,
przeksztalcaniem, zmiana stopnia organizacii lub hkwidacia szkdl ponadgimnazjalnych i placdwek
oswiatowo-wychowawczych oraz przygotowywanie stosownych aktdw prawnych;

10) przygotowywanie  projektéw  uchwal Rady wsprawie ustalenia sieci  publicznych  szkol
ponadgimnazjalnych, szkol specjalnych oraz placowek oswiatowo-wychowawczych;

11) wspdlpraca z Kuratorium Oswiaty w Katowicach w zakresie realizacji zadan statutowych placdéwek
o$wiatowych, zgodnie z obowiazujacym podzialem kompetencji migdzy organem prowadzacym a organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny nad placdwkami oswiatowymi;

12) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu w sprawie organizowania konkursow na stanowisko
dyrektora szkoly lub placowki oraz powierzania stanowiska, odwolywania ze stanowiska dyrektora szkoly
lub placowki;
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13) podejmowanie czynnosci merytoryczno-organizacyjnych zwiazanych z przeprowadzeniem konkurséw na
stanowiska dyrektoréw szkol ponadgimnazjalnych, szkot specjalnych oraz innych placowek oswiatowo-
wychowawczych;

14) prowadzenie spraw kadrowych dyrektoréw szkol ponadgimnazjalnych, szkot specjalnych oraz placowek
oswiatowo-wychowawczych;

15) ocena sprawnosci zarzadzania placowkami, wystgpowanie z wnioskami o nagrody i odznaczenia;

16) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z dokonywaniem oceny pracy dyrektordw szkol i placowek
oswiatowych;

17) podejmowanie  czynno$ci  organizacyjnych  zwiazanych  z przeprowadzaniem  postgpowania
egzaminacyjnego dla nauczycieli Kkontraktowych ubiegajacych si¢ oawans na stopien nauczyciela
mianowanego;

18) sporzadzanie aktéw nadania stopnia nauczyciela mianowanego oraz prowadzenie ewidencji wydanych
aktow mianowania;

19) prowadzenie — zgodnie z obowiazujacymi regulaminami - spraw zwiagzanych z przyznawaniem nagrod
rzeczowych oraz stypendiow wyrdzniajacym sie uczniom i studentom;

20) podejmowanie czynnosci zwiazanych z prowadzeniem baz danych oswiatowych oraz przetwarzaniem
zbiordw danych z baz danych oswiatowych;

21) opracowywanie zbiorczego projektu budzetu dotacji dla placéwek niepublicznych oraz urzgdéw miast
i gmin;
22) wspélpraca ze szkotami ponadgimnazjalnymi, szkotami specjalnymi oraz placéwkami oswiatowo -

wychowawczymi w zakresie pozyskiwania danych sprawozdawczo statystycznych i dokonywania analiz
obrazujgcych zakres zadaf edukacyjnych i struktury kwalifikacyjnej zatrudnionych nauczycieli;

23) wspétpraca z Centrum Ustug Wspélnych w Bedzinie w zakresie przekazywania niezbgdnych danych na
poziomie planowania budzetu szkol iplacowek oswiatowych na podstawie zatwierdzomych arkuszy
organizacji pracy szkoly oraz innych zadan wynikajacych z przepisdéw prawa;

24) monitorowanie  $redniorocznego  zatrudnienia i wynagrodzenia nauczycieli w grupach awansu
zawodowego oraz sporzadzanie sprawozdan dla Regionalnej 1zby Obrachunkowej;

25) prowadzenie ewidencji szk6t i placéwek niepublicznych, przygotowywanie decyzji o wpisie, odmowie
dokonania wpisu fub skresleniu z ewidencji placowek niepublicznych;

26) przygotowywanie dokumentacji o nadaniu uprawnien szkoly publicznej szkole niepublicznej;
27) planowanie, naliczanie i rozliczanie dotacji dla szkét niepublicznych o uprawnieniach szkét publicznych;

28) realizacja zadan o$wiatowych, wychowawczych i opiekuiczych wynikajacych z porozumien podpisanych
przez Powiat;

29) rejestrowanie  tzw, .miekkich” projektéw przygotowanych przez szkoly iplacowki oswiatowe
i wnioskowanie o ich dofinansowanie w ramach programow finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
oraz nadzor nad ich realizacjg;

30) przygotowywanie i przedstawianie corocznie Radzie sprawozdania na temat realizacji zadan
oswiatowych;

31) wspéipraca  z placéwkami  doskonalenia  nauczycieli, zplacowkami  kulturalno-oswiatowymi.
nauczycielskimi zwiazkami zawodowymi, organizacjami spolecznymi, sportowymi i koscielnymi, a takze
jednostkami samorzadu terytorialnego;

32) przeprowadzanie na biezaco analiz w zakresie remontow i inwestycji szkol i placdwek oswiatowych;

33) kierowanie nieletniego, wobec kiérego Sad Redzinny orzekl o umieszezeniu w miodziezowym osrodku
wychowawczym do osrodka wskazanego przez Osrodek Rozwoju Edukacji w Warszawie;

34) wykonywanie innych zadaf wynikajacych z przepisdw prawa o$wiatowego;

35) opracowywanie sprawozdad z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialu;
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36) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa Wydzialu.
§ 29. Wydzial Zdrowia.
I. Wydzialem kieruje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:
w zakresie profilaktyki spoleczref | promocji zdrowia:

1) diagnozowanie i analizowante stanu zdrowia mieszkancow oraz okreslenie potrzeb spolecznych w zakresie
dzialan promocyjnych i profilaktycznych;

2} opracowanie rocznych i wieloletnich programow promocji i profilaktyki zdrowia oraz sprawozdan zich
realizacji;

3) inicjowanie iorganizowanie zadan zzakresu profilaktyki zdrowotnej ipromocji zdrowia poprzez
organizowanie akcji badan profilaktycznych oraz czuwanie nad ich prawidiowa realizacja;

4) iniciowanie dzialan oraz wspdlpraca =z innymi instytucjami, Wydzialami Starostwa, jednostkami
organizacyjnymi na rzecz realizacji celéw strategicznych Narodowego Programu Zdrowia oraz innych
programow zdrowotnych oraz sporzadzanie informacji z ich realizacii;

5) inicjowanie 1 wdrazanie przedsigwzied zdrowotnych zwiazanych z ochrong matki i dziecka;

6) podejmowanie dzialan na rzecz realizacji Krajowego Programu Zapobiegania Zakazeniom HIV, Opieki nad
zyjacymi z HIV i Chorymi na A1DS oraz sporzgdzanie sprawozdan w tym zakresie;

7) wspotorganizowanie akcji edukacyjnych i informacyjnych o tematyce HIV i AIDS;

8) coroczne przygotowywanie harmonogramu pracy aptek ogoélnodostepnych usytuowanych na terenie
Powiatu oraz prowadzenie wykazu aptek ogdinodostepnych z terenu Powiatu i jegoe biezaca akiualizacja;

9) w razie niemoznosci stwierdzenia zgonu i jego przyczyn przez lekarza leczacego w ostatniej chorobie lub
w razie braku lekarza do dokonania powyzszych czynnodei w drodze ogledzin — powelanie innej osoby
w tym przedmiocie;

10) przygotowanie dokumentacji kierujacej inwalide wojennego do pracy na jego wniosek oraz dokumentacii
do wyrazania pisemnej zgody na rozwigzanie z nim stosunku pracy przez pracodawce;

11) przygotowywanie materialéw  analitycznych iopracowan tematycznych dla potrzeb Komisji
Bezpieczenistwa i Zdrowia Publicznego;

12) przygotowanie propozycii do plandw budzetowych wydzialow w czedei dotyczacej realizowanych zadan;

13) realizacja dla kombatantow i osdb represjonowanych zadan w zakresie opieki zdrowotne} i uslug
opiekuficzych;
w zakresie Nadzoru Wiascicielskiego w ochronie zdrowia:
14) przygotowania materialow i dokumentacji zwigzanych znadaniem Iub zmiang statutuy podmiotu
leczniczego, dla ktérego podmiotem tworzacym jest Powiat;

15) przygotowania materialow i dokumentacji zwigzanych z powolywaniem, odwolywaniem oraz zmianami
skladu Rady Spolecznej;

16) przygotowanie dokumentacyi zwigzanej z przeprowadzeniem procedury konkursowej na stanowisko
kierownika Samodzielnego Publicznego Zakiadu Opieki Zdrowotnej zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
prawa w tym zakresie;

17) zbieranie, komasowanie i aktwalizowanie informacji na temat infrastruktury iwyposazenia podmiotu
leczniczego, dla ktérego podmiotem tworzacym jest Powiat;

18) czuwanie nad prawidlowoscia iterminowoscia dzialan wdrozeniowych w zakresie tworzenia,
przeksztalcania i likwidowania podmiotu leczniczego, dla ktérego podmiotem tworzacym jest Powiat;

19) monitorowanie poziomu jakosci uslug $wiadczonych przez podmiot leczniczy, dla ktdrego podmiotem
tworzacym jest Powiat;

20) monitorowanie przestrzegania prawa pacjenta w podmiocie leczniczym, dla ktérego podmiotem
tworzacym jest Powiat;
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21) przygotowanie zakladow opieki zdrowotnej do udzielania pomocy mieszkaficom w przypadku masowych
porazen tub zachorowar;

22) przygotowanie projektow uchwal Zarzadu w sprawie wyrazania zgody podmiotowi leczniczemu, ktdrego
podmiotem tworzacym jest Powiat, na przyjecie darowizny nowej aparatury i sprz¢tu medycznego;

23) obstuga administracyjno - biurowa komisji konkursowej na stanowisko kierownika Samodzielnego
Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej bedacego jednostka organizacyjng Powiatu;

24) przygotowanie materialow wykorzystywanych przez organy Powiatu do podejmowania decyzji
wynikajacych z pelnienia roli podmiotu tworzacego wobec podmiotu leczniczego,

25) przygotowanie propozycji do planéw budzetowych wydzialéw w czedei dotyczacej realizowanych zadan;

26) zbieranie, komasowanie i analiza sprawozdan z zakresu realizacji swiadczen medycznych oraz innych
danych otrzymywanych z zakiadow opieki zdrowotnej;

27y wykonuje inne zadania wynikajace z przepiséw prawa, a nalezace do wlasciwosci rzeczowej Wydzialu;

ponadto Wydzial:

28) wspoldziala z Wydzialem Komunikacji Spoleczne] w zakresie realizacji zadan wynikajgcych z programu
wspolpracy Powiatu Bedzifiskiego z organizacjami pozarzadowymi;

29) wspdlpracuje z Biurem Zaméwien Publicznych w zakresie wykonywania zadath wynikajgcych z ustawy -
Prawo zamowien publicznych;

30) wspdluczestniczy z Wydzialem Promocji Powiatu w aktualizacji strony internetowe] Starostwa oraz
wspolpracuje w zakresie promocji 1 organizacji wydarzen oswiatowych;

31) wspolpraca z Wydzialem Budzetu i Finanséw w zakresie dotyczacym realizacji planu finansowego
i innych zadan wynikajacych z zakresu rzeczowego Wydziaty;

32) opracowuje sprawozdania z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialy;

33) wspéldziala z wydzialami administracji rzadowej isamorzadowej, komoérkami organizacyjnymi
Starostwa, jednostkami organizacyjnymi Powiatu zajmujacymi si¢ problematyka odpowiadajacy
czynnosciom niniejszego zakresu, Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczna, Slaskim Odzialem
Wojewadzkim Narodowego Funduszu Zdrowia, Peinomocnikiem Wojewody Slaskiego ds. HIV i AIDS,
jednostkami stuzby zdrowia, Wojewddzkim Inspektoratem Nadzoru Farmaceutycznego, Slaska Okregowa
Izba Aptekarskg, zwiazkami, stowarzyszeniami i fundacjami na rzecz ochrony zdrowia;

34) wykonuje inne zadania wynikajace z przepiséw prawa, a nalezace do whasciwosci rzeczowej Wydzialu.
§ 30. Wydzial Polityki Spolecznej.
. Wydzialem kieruje Naczelnik.
2. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:

1) analizowanie i identyfikowanie lokalnych probleméw spolecznych oraz poszukiwanie rozwigzan je
niwelujacych;

2) wdrazanie innowacyjnych rozwiazan z zakresu polityki spolecznej odpowiadajgcych kompetencjom
Powiatu oraz dostosowanych do mozliwoscei finansowych i organizacyjnych Powiatu;

3) wspieranie i wspoluczestniczenie w dzialaniach na rzecz realizacji lokalnych programéw z zakresu
profilaktyki uzaleznien;

4) organizowanie na obszarze Powiatu innych niz wymienione w art. 22 ust. I ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu  alkoholizmowi  podmiotdéw  leczniczych
udzielajacych $wiadczenia w zakresie leczenia odwykowego;

5) wspdtdzialanie 2 jednostkami sluzby zdrowia oraz jednostkami zajmujacymi si¢ problematyka narkomanii
w zakresie realizacji celéw Krajowego Programu Przeciwdzialania Narkomanii oraz prowadzenie
sprawozdawczosci w tym zakresie;
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6) prowadzenie, upowszechnianie i popieranie dzialalnosei informacyjnej z zakresu promocji i profilaktyki
zdrowotnej, przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomanii;

7) wspoldzialanie z Kosciolem Katolickim 1innymi kosciolami, zwigzkami wyznaniowymi oraz innymi
organizacjami w zakresie wychowania w trzeZwosci i przeciwdzialania alkoholizmowi;

8) wspdldzialanie z Panstwowa Powiatowy Stacja Sanitarno — Epidemiologiceng na rzecz poprawy stanu
sanitarnego;

9) przygotowywanie materialéw analitycznych iopracowan tematycznych dla potrzeb Komisji Oswiaty
i Rozwoju Spolecznego;

10) przygotowywanie propozycii do planéw budzetowych Wydziahu w czeéci dotyczacej realizowanych
zadan;

1 1) wspoldzialanie z Wydzialem Promocji Powiatu w zakresie realizacji zadan z zakresu polityki spolecznei;
12) wspdlpraca z jednostkami stuzby zdrowia w zakresie prowadzonej polityki spolecznej;

13) sprowadzanie zwlok z zagranicy-przygotowywanie zezwolet na sprowadzenie zwlok iszczatkdw
z obcego pafistwa w porozumieniu z wlasciwym inspektorem sanitarnym;

14) przygotowywanie decyzji o wydaniu zwlok niepochowanych szkolom wyzszym do celéw naukowych -
donacia zwlok;

15) prowadzenie dzialan z zakresu polityki provodzinnej;ponadio Wydzial:

16) wspoldziata z Wydzialem Komunikacji Spolecznej w zakresie realizacji zadan wynikajacych z programu
wspolpracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami pozarzadowymi;

17) wspotpracuje z Biurem Zamowien Publicznych w zakresie wykonywania zadan wynikajgcych z ustawy -
Prawo zamodwien publicznych;

18) wspdluczestniczy 2z Wydzialem Promocji Powiatu w aktualizacji strony internetowej Starostwa oraz
wspolpracuje w zakresie promocji i organizacji wydarzen o$wiatowych;

19} wspétpraca z Wydzialem Budzetu iFinanséw w zakresie dotyczacym realizacji planu finansowego
i innych zadaft wynikajacych z zakresu rzeczowego Wydzialu;

20) opracowuje sprawozdania z realizacji procesdow bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialu;

21) wykonuje inne zadania wynikajace z przepisdw prawa, a nalezace do wlasciwosci rzeczowej Wydzialu.
§ 31. Wydzial Architektuary.
1. Wydzialem kieruje Naczelnik.
2. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:

1) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, a w
szezegoinosci kontrola:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska,

b) warunkow bezpieczefistwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach budowlanych, przy
wykonywaniu robot budowlanych oraz utrzymywania obiektéw budowlanych,

¢) zgodnodci  rozwigzan architektoniczno-budowlanych  z przepisami  techniczno-budowlanymi oraz
zasadami wiedzy technicznej,

d} wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

e} stosowania wyrobdw budowlanych,
2) prowadzenie rejestru wnioskdéw o pozwolenie na budowe i rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe:
3) prowadzenie rejestru zgloszen budowy sieci uzbrojenia terenu i stacji transformatorowych;

4) prowadzenie rejestru zgtoszen budowy i przebudowy budynkdw mieszkalnych jednorodzinnych;
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5} przygotowywanie materialow koniecznych do realizacji zadan okreslonych przepisami ustawy i wydawanie
decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa — Prawo budowlane;

6) przygotowywanie materialow koniecznych do realizacji zadan okreslonych przepisami ustawy 1 wydawanie
decyzji administracyjnych w sprawach okresfonych ustawa o szezegélnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

7y wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali;

8) wykonywanie sprawozdan dla Gioéwnego Urzedu Statystycznego i Glownego Inspektora Budowlanego
zgodnie z terminarzem;

9) opracowywanie sprawozdan z realizacji procesdw bedacych w zakresie merytorycznym Wydziatu;
10) wykonywanie innych zadan zgodnie z zakresem rzeczowym Wydzialu.

§ 32. Wydzial Komunikacji Spolecznej.

. Wydzialem kieruje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszefi ze wzgledu na siedzibg stowarzyszenia,
z wylaczeniem nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszefi jednostek samorzadu terytorialnego;

2) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyklych;
3) prowadzenie ewidencji uczniowskich kiubow sportowych;

4) prowadzenie ewidencji klubéw sportowych dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty
nie przewiduja prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

5) opracowywanie programu wspélpracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami pozarzadowymi w trybie i na
zasadach okreslonych w ustawie zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosei pozytku publicznego io
wolontariacie;

6) monitorowanie  realizacji zadafi wynikajacych z programu wspolpracy Powiatu Bedzinskiego
z organizacjami pozarzadowymi w trvbie i na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 1.
o dzialalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie;

7) obstuga Powiatowej Rady Dzialalnodci Pozytku Publicznego;
w zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzgdowymi:

8) realizacja zadan wynikajacych =z programu wspdlpracy Powiatu Bedzinskiego z organizacjami
pozarzgdowymi w trybie i na zasadach okrestonych w ustawie z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosei pozytku
publicznego i 0 wolontariacie;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadaf publicznych wramach inicjatywy lokalnej, zgodnie
z wlasciwodcig rzeczowg Wydzialu;
ponadto:

10) opracowywanie sprawozdad z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Wydziahy;
113 wykonywanie innych zadai zgodnie z zakresem rzeczowym Wydzialu.

§ 33. Wydzial Srodowiska i Lesnictwa.

1. Wydzialem kieruje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydziatu nalezy:
w zakresie ochrony srodowiska:

1) udostepnianie posiadanych informacji o érodowisku ijego ochronie oraz prowadzenie w tym zakresie
dostepnej bazy danych;

2) wydawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsigwzigcia scalania, wymiany [ub
podzialu gruntow;

3) sporzadzenie map akustycznych dla terenu Powiatu 1 Programow ochrony przed halasen;
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4) prowadzenie dzialann administracyjnych wynikajacych z potrzeb ochrony przed halasem oraz wydawanie
decyzji nakladajacych obowiazki w tym zakresie;

5) przyjmowanie zgloszeft instalacji, z ktdrych emisia nie wymaga zezwolenia oraz prowadzenie dzialan
administracyjnych w tym zakresie;

6) wydawanie oraz orzekanie o wygasaieciu, cofnigeiu lub ograniczeniu nastepujacych pozwolen:
a) zintegrowanego,
b) na wprowadzenie gazéw tub pylow do powietrza;
7) wydawanie zezwolen na uczestnictwo w handiu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych;
8) identyfikacja i sporzadzanie wykazu potencjainych historycznie zanieczyszezen powierzchni ziemi;

9) na obszarze o przekroczonych standardach jego jakosci przeprowadzenie postgpowania kompensacyjnego
przed wydaniem pozwolenia na wprowadzanie gazow tub pylow do powietrza;

10} zobowiazywanie podmiotow prowadzacych instalacje mogaca negatywnie oddziatywaé na $rodowisko do
sporzadzenia i przediozenia przegladu ekologicznego;

11} nakladanie na podmioty negatywnie oddziatywajace na srodowisko obowigzku:
a) ograniczenia oddzialywania na srodowisko i jego zagrozenta,
b) przywrocenia srodowiska do stanu wlasciwego;

12) wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska o podjecie stosownych dziatan,
w przypadku naruszenia przez kontrolowany podmiot przepisow o ochronie Srodowiska;

13) sporzadzenie programu ochrony érodowiska oraz koordynacja lub realizacja zawartych w nim dzialan
proekologicznych;

14) przygotowanie projektéw uchwatl Rady dotyczagcych:
a) utworzenia obszardw cichych,

b) uzywania jednostek plywajacych na zbiornikach powierzchniowyeh wod stojacych oraz wodach
plynacych,

¢) utworzenia obszardw ograniczonego uzytkowania;
15} wykonywanie kompetencji Starosty jako organu ochrony Srodowiska;

160) prowadzenic spraw zwiazanych z finansowaniem ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej ze érodkow
gromadzonych z oplat i kar za korzystanie ze érodowiska;

17) wspélpraca przy przygotowaniu zbiorczych informacji o zakresie korzystania ze $rodowiska;

18) prowadzenie obserwacji terendéw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na ktérych
wystepuja e ruchy, a takZe rejestru zawierajgcego informacie o tych terenach;
w zakresie korzystania z wod:

19) zatwierdzenie statutu spolki wodnej;

20) sprawowanie nadzoru i Kontroli nad dzialalnoscig spolki wodnej;

21) wnioskowanie o wykreslenie spolki wodnej z systemu informatycznego gospodarki wodnej;
22) wydawanie kart wedkarskich;

23) prowadzenic rejestracji sprzetu plywajacego stuzacego do amatorskiego polowu ryb;

24) wydawanie legitymacji straznikom Spoleczned Strazy Rybackiej;
w zakresie gospodarki odpadami:
25) wydawanie icofanie zezwolefi na wytwarzanie, przetwarzanie izbieranie odpadow niebezpiecznych
i innych niz niebezpieczne;

26) wydawanie decyzji nakladajgcej na sprawce wypadku obowiazku dotyczacego gospodarowania odpadami
z wypadku;
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27) udzielanie informacji Gléwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska w sprawie przewozu odpadéw
7 zagranicy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

28) wydawanie oraz cofanie, zezwolen w zakresie zbierania odpadow, przedsigbiorcom prowadzacym punkty
zbierania pojazdow wycofanych z eksploatacji;
w zakresie ochrony gruntéw rolnyeh i lesnyeh oraz powierzehni ziemi:

29y uzgadnianie zakresu, sposobu i terminu zakornczenia rekultywacii;
30) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby 1 ziemi;
31) prowadzenie niezbednej sprawozdawczosci;

32) orzekanie o wylaczeniu gruntdw z produkeji rolniczej, o wysokoSei naleznosei ioplat rocznych za
wylaczenie;

33)orzekanie o obowiazku zdjecia oraz wykorzystania na cele poprawy wartosci uzytkowe] gruntdw
préchniczej warstwy gleby z gruntow wylaczanych z produdkeii rolniczei;

34) wydawanie postanowieft opinigjacych warunki wydania przez organy wladciwe w sprawach
zagospodarowania przestrzennego decyzji o ustaleniu fokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie
ochrony gruntéw roinych i lesnych na inne cele oraz obowiazku wylaczenia z produkcji rolnej;

w zakresie lesnictwa | fowiectwa:
35) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesna w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,
36) wydawanie decyzii w sprawie uznania lasu za ochronny lub pozbawienie go takiego charakteru;

37y wykonanie uproszczonych plandw uwrzadzenia laséw nalezgcych do osdéb fizycznych i wspdinot
gruntowych oraz nadzér nad ich realizacja;

38) dokonywanie oceny udatnosci upraw oraz prowadzenie spraw zwigzanych zekwiwalentem za
prowadzenie uprawy lesnej;

39) wydawanie decyzii w sprawie zmiany lasu na uzytek rolny;
40) wydzierzawianie obwodow fowieckich polnych i rozliczanie naliczonego czynszu dzierzawnego;
41) wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukeyjnym zwierzyny;

42) wyrazanie zgody na chwytanie i przetrzymywanie zwierzat, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach;

w zakresie ochrony przyrody | ochromy zwierzgr:

43) prowadzenie rejestru posiadaczy zwierzgt przewozonych przez granice (nalezacych do gatunkow
podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow Unii Europejskiej), atakze prowadzacych ich
hodowle;

44) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew lub krzewdw z terenu nieruchomosci bedgcej wiasnoscia gminy;

43) opintowanie warunkow i sposobu pozyskiwania zwierzat wolno zyjacych w celu preparowania ich zwlok;

ponadto
46) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw bedgcych w zakresie merytoryeznym Wydzialu;
47y wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa Wydziatu,
§ 34. Wydzial Komunikacji.
1. Wydzialem kieruje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:
w zakresie komunikacji:

1) wydawanie uprawniefn do kierowania pojazdami itramwajami (prawa jazdy, pozwolenia), wtym
miedzynarodowych praw jazdy oraz wymiana tych dokumentow;

2y wydawanie wtornikow:
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- uprawnien do kierowania pojazdami z powodu zagubienia lub kradziezy oraz przyjmowanie oryginalow
dokumentéw w przypadku ich odnalezienia;

- uprawnien z powodu utraty waznosci lub zniszezenia, zmiany adresu, nazwiska, rodzaju uprawnier;
3) wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzaniu kwalifikacji do kierowania pojazdami;

4y wydawanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujgcego pojazdem w przypadkach nasuwajgcych
sie zastrzezen, co do stanu zdrowia;

5) zalatwianie calosci spraw zwigzanych z zatrzymywaniem uprawnief do kierowania pojazdami, w tym
wydawania decyzji;

6} prowadzenie dokumentacji osobowej kierowcow;

7) prowadzenie calodci spraw zwigzanych z rejestracia (takze czasowy) pojazdow, wydawaniem dowodow
i tablic rejestracyjnych, wydawaniem pozwolen czasowych oraz zalegalizowanych tablic rejestracyjnych;

8) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o szezeg6lnych warunkach
okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie pojazdow;

9) przyimowanie od wiascicieli pojazdow zarejestrowanych zawiadomies o:

a) nabyciu lub zbyciu pojazdu,

b} zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,
10) wyrejestrowywanie pojazdow;

11} kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego przypuszczenia, ze
zagraza bezpieczenstwu ruchu tub narusza wymagania ochrony srodowiska;

12) wydawanie kart pojazdow dla pojazdow samochodowych;
13) zalatwianie calosci spraw zwiazanych z zatrzymaniem dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego);

14) wymiana dowoddéw rejestracyjnych oraz ich widrnikow, atakze pozwolen czasowych ikart pojazdow
z powodu zniszczenia, zagubienia lub kradziezy;

15) wprowadzanie i anulowanie w dowodach rejestracyjnych zastawéw bankowych i rejestrowych;
16) wydawanie zaswiadczen w zakresie spraw zalatwianych przez Wydzial;

17) potwierdzanie zgodnosci danych o pojezdzie na podstawie zawiadomienia o zarejestrowaniu pojazdu
przez inny urzad;

18) przyjmowanie zawiadoniien i dokonywanie wymiany tablic rejestracyjnych, nalepek kontrolnych, nalepek
legalizacyjnych w zamian za zniszczone lub utracone;

19) sporzadzanie protokoldw kasacji tablic rejestracyinych;

20) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdéw oraz na wykonanie tabliczki znamionowej
zastepezej;

21) prowadzenie postgpowan administracyjnych, przygotowywanie postanowien i decyzji;
22) przekazywanie do archiwum akt pojazddw;

23) prowadzenie ewidenc)i komputerowej pojazdow;

24} prowadzenie ewidencji komputerowej kierowcow;

25) prowadzenie sprawozdawczosdci dla Glownego Urzedu Statystycznego, Ministra wilasciwego ds.
transportu, Wojskowej Komendy Uzupelnien;

26) wspdlpraca z organami Sadu, Prokuratury, Policji, osobami fizycznymi i prawnymi w zakresie nalezacym
do wiasciwosci rzeczowej Wydziaty;
w zakresie dzialalnosci gospodarczef regulowanej:

27) zalatwianie calo§ci spraw zwigzanych z zezwoleniem (licencjami) w zakresie krajowego transportu
drogowego 0s0b lub rzeczy oraz posrednictwa przy przewozie rzeczy;
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28) wydawanie, odmowa wydania, zmiany zadwiadczet o wpisie do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
stacje kontroli pojazdow,

29) przeprowadzanie kontroli podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania badan technicznych;
30) wydawanie, cofanie, zmiana uprawnien diagnostom do dokonywania badan technicznych;

31) wydawanie, odmowa wydania, zmiany zaswiadczen o wpisie do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow;

32) nadzd6r nad szkoleniem i kontrola osrodkdw szkolenia kierowcow;

33) dokonywanie wpisu oséb do ewidencji instruktorow i wykladowcoéw lub skredlenia z ewidencji oraz
wydawanie legitymacji instruktora i wykiadowcey;

34) prowadzenie przewidzianej prawem sprawozdawczosci, w tym dla Ministra wiasciwego ds. transportu;

35) wspdlpraca z organami Sadu, Prokuratury, Policji, osobami fizycznymi i prawnymi w zakresie nalezacym
do wlasciwodcei rzeczowej Wydzialu;
a poradio.

36) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialu;
37) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa Wydzialu.

§ 35. Wydzial Budzetu i Finanséw.

1. Wydzialem kieruje Naczelnik.

2. Do zakresu rzeczowego Wydziah nalezy:
w zakresie zarzgdzania budzetem:

1) koordynacja inadzér nad pracami zwigzanymi z opracowywaniem materialow do projektu budzetu
Powiatu i wieloletniej prognozy finansowej;

2) zarzadzanie procesem budZetowania oraz opracowywania projektu uchwaly budzetowej i projektu uchwaly
w sprawie wieloletnigj prognozy finansowej;

3) przekazywanie informacji o przyjetych w budzecie Powiatu kwotach dochodéw i wydatkéw oraz o ich
zmianach;

4) biezaca analiza realizacji budzetu w ciagu roku budzetowego poprzez wskazywanie zagrozen realizacji
budzetu oraz zabezpieczenie srodkow na realizacje wydatkow;

5) prowadzenie ewidencji zaangazowania $rodkoéw budzetowych na podstawie zestawien z wydzialow
merytorycznych;

6) przygotowywanie projektow zmian budzetu oraz zmian w wieloletniej prognozie finansowej;

7) opiniowanie wnioskow wydzialdw Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu dotyczacych zmian
w planie wydatkow;

8) opracowywanie zestawien przeplywow pienigznych budzetu Powiatu, prognozowanych kwot dlugu i splaty
zobowiazan;

9) sporzadzanie cz¢écei opisowej i tabelarycznej z wykonania budzetu za pierwsze pofrocze i rok budzetowy;
10) prowadzenie ewidencji planu dochoddw i wydatkow budzetowych oraz ewidencji zmian w tym zakresie;
11) sporzadzanie sprawozdan budzetowych Starostwa:

a) miesiecznych z wykonania dochodow -~ Rb-278,

b) miesigcznych z wykonania wydatkéw — Rb-2885,

c) kwartalnych, pdlrocznych, rocznych z realizacji dochodéw i wydatkow (Rb-27S, Rb-28S, Rb-N) oraz
zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych powiatowi (Rb-50, Rb-272Z, Rb-ZN).

12) sporzadzanie sprawozdan zbiorczych dotyczacych Powiatu oraz analiza ikontrola przyjmowanych
sprawozdan budzetowych jednostek organizacyjnych;
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13) przygotowywanie propozycji w zakresie zaciggania kredytéw, pozyczek iobligacji na finansowanie
wydatkow budzetowych:
w zakresie ksiggowosci:

14) prowadzenie ksiag rachunkowych budzetu Starostwa, Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
zadan finansowanych ze §$rodkéw zewnetrznych oraz sprawdzanie wnioskow o platno$é zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami i przepisami prawa;

15) prowadzenie ewidencji zobowiazan wynikajacych z zaciagni¢tych pozyczek, kredytow i obligacii;
16) prowadzenie ewidencii ksiggowe] majatku Starostwa i Powiatu;
17) prowadzenie ewidencji kosztow oraz rozliczanie finansowe inwestycji;

18) prowadzenie ewidencji analitycznej dochodéw budzetu Paistwa z tytulu gospodarowania mieniem Skarbu
Paistwa przez Staroste tj. wieczystego uzytkowania, dzierzaw, sprzedazy, przekszialcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci — zwigzanych zrealizacjg zadan zleconych z zakresu
administracji rzgdowej;

19) dokonywanie wstepnej kontroli  kompletnosei i rzetelnosci  dokumentdw  dotyczacych  operacji
gospodarezych i finansowych;

20) rozliczenia finansowe majatku trwalego, srodkéw trwalych i przedmiotow nietrwalych Starostwa;

21) prowadzenie dokumentacji podatkowej Starostwa i Powiatu oraz sporzadzanie deklaracji VAT-7;

22) sporzadzanie sprawozdan finansowych — bilansu, rachunku zyskoéw istrat oraz zestawienia zmian
funduszu jednostki wynikajacych z ewidencji poszczegolnych ksiag Starostwa;

23) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie srodkow trwalych;
24) dokonywanie umorzen srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

25) obsluga programow finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w zakresie
finansowo - ksiggowym;

26) opracowywanie projektow przepiséw wewngetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci Starostwa,
budzetu Powiatu, przeprowadzania inwentaryzacji w Starostwie;
w zakresie obstugi bankowo-kasowej:

27) wspdlpraca z bankiem w zakresie prowadzenia rachunku podstawowego budzetu Powiatu;

28) dokonywanie przelewow Srodkéw finansowych jednostkom organizacyjnym Powiatu oraz wykonywanie
dyspozycji $rodkami;
29) obstuga kasowa Starostwa w zakresie przyjmowania oplat:

- skarbowej, za wydanie tablic rejestracyjnych, dowodéw rejestracyjnych, pozwolenn czasowych, tablic
tymczasowych, prawa jazdy, legitymacji instruktora, karty wedkarskiej, swiadectw kwalifikacyjnych
i inne;

-z tytulu: wieczystego uzytkowania, dzierzawy gruntow, sprzedazy gruntow, przeksztalcen, czynszu,
wypisy z ewidencji gruntdw, za czynnosei geodezyjne oraz pozostale,

30) przygotowanie dokumentéw do zmian podpisdw osob upowaznionych do akceptacji przelewow
i dokumentéw bankowych;

31) obstuga rachunkdéw pomocniczych;

32) obsluga bankowo-kasowa dochodow 1 wydatkow Starostwa;
w zakresie monitoringu { windykacji naleznosci:
33) biezaca kontrola stanu zaleglodci oraz informowanie dluznikdéw poprzez wystawianie przedsadowych
wezwan do zaplaty i upomnien o powstatych zalegiosciach;

34) monitorowanie terminowodct realizacji naleznosei z tytulu dochodéw Starostwa oraz dochoddéw Skarbu
Panstwa;
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35) prowadzenie windykacji naleznosci, w tym wystepowanie do obstugi prawnej Starostwa, w przypadku
duznikow uchylajacych sie od zaplaty z wnioskami o zlecanie obsludze prawnej dochodzenia roszczert ha
drodze sadowej;

36) staly monitoring zaleglosdct zgloszonych do egzekucji;

37) wystepowanie do komornika skarbowego z wnioskiem o wszczecie postgpowania w zakresie egzekucji
administracyinej;

38) coroczna inwentaryzacja naleznosci droga potwierdzania ich sald przez kontrahentow;
39) rozliczanie optaty skarbowej w ramach pelnienia funkcji inkasenta oplaty skarbowej;
40) nadzorowanie wymaganych procedur w obszarze zarzadzania zabezpieczeniami finansowymi i wadium;

41) rozliczanie isporzadzanie sprawozdan w zakresie oplaty ewidencyjnej (dot. rejestracji pojazdow,
wydawania uprawniefi do kierowania pojazdami) pobieranej na rzecz Centralnej Ewidencji Pojazdow
i Kieroweow;
w pozostalym zakresie:

42) realizowanie wydatkéw osobowych pracownikéw Starostwa, prowadzenie dokumentacji placowe], w tym
-~ wystawianie zaswiadczen o zarobkach, przygotowywanie informacji Rp-7 wczesci dotyczacej
wynagrodzenia, sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie plac;

43) wyplata diet dla Radnych;

44) wspodlpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa, jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz
instytucjami w zakresie realizowanych zadan;

45) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialu;
46) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoécia rzeczowa Wydziah.

§ 36. Wydzial Zarzadzania Bezpieczenstwem.

1. Wydzialem kieruje Naczelnik, przy pomocy Zastgpcy Naczelnika.

2. W Wydziale funkcjonuje Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych, bezposrednio
podlegajacy Staroscie.

3. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:
zadania z zakresu ratownictwa medycznego:

1) prowadzenia analiz stanu zdrowia mieszkancow dla potrzeb ratownictwa medycznego;

2) zbieranie, komasowanie oraz analiza danych i informacji niezbgdnych dla potrzeb wojewdédzkiego planu
zabezpieczenia medycznych dziatan ratowniczych;

3) planowanie usytuowania na terenie Powiatu zespolow ratownictwa medycznego;

4) przygotowanie projektow porozumief iumow w sprawie funkcjonowania ratownictwa medycznego na
terenie Powiatuy;

5) tworzenie i aktualizacja wykazu podmiotéw swiadczacych ustugi medyczne na terenie Powiatu;

6) sporzadzanie iprzekazywanie codziennych meldunkow o stanie gotowosci zespolow ratownictwa
medycznego, blokow operacyjnych, liczby lézek intensywnego nadzoru, liczby interwencji zespolow
ratownictwa medycznego zlokalizowanych na terenie Powiatu;

7) aktualizacja Planu Akcji Jodowej Powiatu Bedzinskiego oraz wspotpraca z Urzedami Miast i Gmin w tym
zakresie;

8) sporzadzanie iaktualizacja Planu Przygotowania Podmiotéw Leczniczych Powiatu Bedzinskiego Na
Potrzeby Obronne Parstwa;
w zakresie powszechnego obowigzku obrony RP:

9) przygotowywanie i opracowywanie dokumentéw planistycznych i wykonawcezych zwiazanych z realizacja
przedsiewzied osiagania wyzszych standw gotowosci obronnej paristwa;
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10) przygotowywanie i opracowywanie dokumentow zwigzanych z przygotowaniem  Starostwa do
wykonywania zadan w czasie zagrozenia i wojny;

11) opracowywanie dokumentacji w zakresie organizowania iprowadzenia na terenie Powiatu akcji
kurierskiei tj. doreczania kart powolania do odbycia ¢wiczen wojskowych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie mobilizacji i wojny;

12) opracowywanie regulaminu i planu lacznosci radiowej dia sieci radiowej Starosty;
13) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu lacznosci przez gminy;

14) wspotpraca 2 Urzedami Gmin oraz z Wojskowym Komendantem Uzupelniefi w zakresie realizacji zadan

obronnych;
w zakresie obrony cywilnej:

15) opracowywanie i uzgadnianie planéw obrony cywilnej;
16) opracowywanie wytycznych szefa OC Powiatu do realizacji zadaf przez gminy;
17) opracowywanie i realizacja rocznych planéw dzialania w zakresie obrony cywilnej;

18) koordynowanie dzialaft w zakresie funkcjonowania Systemu Wezesnego Ostrzegania (SWO) na terenie
Powiatu;

19) koordynowanie dziatan i nadzorowanie szkolenia formacji wchodzacych w sklad Systemu Wykrywania
i Alarmowania (SWA) oraz innych tworzonych przez Staroste;

20) koordynowanie dzialan zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg doraZnej ewakuacji mieszkancow;

21) koordynowanie i przygotowanie zakladow opieki zdrowotnej do udzielania pomocy mieszkaficom
w przypadku masowych porazen lub zachorowar;

22) planowanie $rodkow finansowych na dzialalno$¢ OC oraz ich dystrybucja;

23) propagowanie problematyki obrony cywilnej i ochrony ludnosci wsrod mieszkancow Powiatu,
24) opracowywanie informacji dotyczacych realizacji zadait OC;

25) wspoldzialanie z Wojskowym Komendantem Uzupelnien w zakresie realizacji dzialan OC;

26) integrowanie sit OC oraz innych stuzb do prowadzenia akeji ratowniczych oraz likwidacji skutkow kigsk
zywiolowych;

27) opracowywanie i uaktualnianie bazy danych sil i srodkow OC;
w zakresie zarzgdzania kryzysowego:

28) opracowywanie powiatowego planu zarzadzania kryzysowego;

29) opracowywanie projektow rocznych planéw pracy powiatowego zespolu zarzadzania kryzysowego oraz
terminarza posiedzen zespolu,

30) opiniowanie i przedstawianie do zatwierdzenia Staroscie gminnych planéw zarzadzania kryzysowego,
31) przygotowywanie materialow na posiedzenia powiatowego zespolu zarzadzania kryzysowego;
32) opracowywanie regulantinu pracy powiatowego zespolu zarzadzania kryzysowego;

33) opracowywanie i przedstawianie do zatwierdzenia Staroscie planéw Ewiczent powiatowego zespolu
zarzadzamnia kryzysowego;

34) wspdlpraca z powiatowymi sfuzbami i inspekcjami w zakresie monitorowania i oceny zagrozen;

35) opracowywanie procedur uruchamiania dzialah przewidzianych w powiatowym planie zarzgdzania
kryzysowego;

36) sporzadzanie bilansu sit i srodkéw technicznych niezbgdnych do prowadzenia dziatan antykryzysowych;

37) przygotowywanie projekidw decyzji Starosty podejmowanych wcelu likwidacji zagrozen, pomocy
poszkodowanym i ograniczenia strat;
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38) koordynacja prac w zakresie opracowywania raportu odbudowy oraz przedstawianie propozycji dzialan
majgcych na celu odbudowe;

39) sprawowanie nadzoru nad powiatowym magazynem sprzgtu przeciwpowodziowego,

40) organizowanie pracy i nadzorowanie dzialalnosci powiatowego centrum zarzadzania kryzysowego;
41) opracowywanie okresowych analiz z zakresu wystgpowania zagrozeti;

42) inicjowanie i koordynowanie kontroli stanu bezpieczefstwa mieszkancéw i srodowiska;

43) inicjowanie i koordynowanie dzialan z zakresu zapewnienia wlasciwych warunkéw pracy powiatowemu
zespolowi zarzadzania kryzysowego;

44) opracowywanie projektoéw planow finansowania zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego;
w zakresie bezpieczenstwa publicznego oraz wspdilpracy z powiatowymi sfuzbami i inspekcjami:

45) przygotowywanie projektow planow i harmonogramow dzialania Komisji Bezpieczenstwa 1 Porzadku
Powiatu Bedzinskiego;

46) prowadzenie stalej obstugi biurowej prac Komisji;
47) opracowywanie dla potrzeb dzialalnosci Komisji analiz z zakresu bezpieczefistwa;

48) opracowanie na potrzeby Komisji ,.Powiatowego programu zapobiegania przestgpczos$ci oraz ochrony
bezpieczenstwa obywateli | porzadku publicznego™,

49) podejmowanie czynnoscei polegajacych na skoordynowaniu dziatan powiatowych stuzb i inspekeji w celu
poprawy bezpieczenstwa na terenie Powiatu;

50) przedkladanie Radzie corocznych imformacji opracowanych przez powiatowe sluzby i inspekcje;

51) opracowywanie zbiorczej informacji dotyczacej przygotowania jednostek organizacyjnych Powiatu do
zimy;

52) wystawianie rachunkéw za holowanie i przechowywanie pojazdow na parkingu strzezonym;

53) oddanie pojazdu do zlomowania i ubieganie sie o dofinansowanie z Narodowego Funduszu Srodowiska
lub jego sprzedaz lcytacyjna badz w drodze przetargu;

54} ustalanie stawek kwotowych oplat za holowanie i parking;
53) przygotowywanie umdw z jednostkami wyznaczonymi do holowania pojazdow;

56) realizacja zadan zwiazanych z usuwaniem i zabezpieczaniem statkéw oraz innych obiektow plywajacych
z obszarow wodnych, znajdujgcych sig¢ na terenie Powiatu;

57) przeprowadzenie procedury przejecia pojazdu na rzecz Powiatu;
w zakresie ochrony informacji niejawnych.

58) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych w Starostwie;
59) ochrona fizyczna informacji niejawnych, w tym systentu teleinformatycznego;
60) zarzadzanie ryzykiem bezpieczeistwa informacji niejawnych, w szezegélnosei szacowanie ryzyka,

61) kontrota ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
w szczegolnosei okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow;

62) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych Starostwa oraz planu
postepowania z materislami  zawierajagcymi informacje niejawne wrazie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego;

63) prowadzenie szkolent w zakresie ochrony informacji nigjawnych;
64) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajgcych;

65) prowadzenie wykazu oséb zatrudnionych w Starostwie albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktéorym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczefstwa lub je cofnicto;
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66) ewidencjonowanie, przechowywanie, przetwarzanie iudostepnianie danych uzyskiwanych w zwigzku
z prowadzonymi postepowaniami o ustalenie rekojmi zachowania tajemnicy;

67) organizowanie systemu ochrony informacji niejawnych w komorkach organizacyjnych Starostwa, w tym
opracowanie szczegdtowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzula
WZastrzezone™;

68) opracowanie we wspolpracy zadministratorem systemu dokumentow Szczegdlnych Wymagan
Bezpieczenstwa 1 Procedur Bezpiecznej Eksploatacji Systemu Teleinformatycznego;

69) wladciwe przechowywanie, oznaczanie i rejestrowanie dokumentdw zawierajgeych informacje niejawne
oraz prowadzenie dziennikow ewidencii;

70} udostepnianie lub wydawanie dokumentdéw zawierajacych informacje niejawne osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpteczenstwa lub upowaznienie;

71} egzekwowanie zwrotu dokumentdw zawierajgcych informacje niejawne;

72) wydawanie decyzji o przejsciowym zakwaterowaniu S Zbrojnych RP;
w zakresie przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacii wojskowej:

73) wspéldzialanie ze Slaskim Urzedem Wojewoddzkim w zakresie ustalania skladu osobowego powiatowej
komisji lekarskiej;

74) wspotpraca z Wojskowa Komenda Uzupelnier;

75) ustalanie mozliwosci przeprowadzenia badan specjalistyeznych lub obserwacji szpitalnej osob
w zakladach opieki zdrowotnej;

76) wspoldzialanie z pracownikami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na
szczeblu gminy;

773 przygotowywanie lokalu na przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej;

78) planowanie irealizacja S$rodkow finansowych przeznaczonych na przeprowadzenie kwalifikacji
wojskowej;

79) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z orzecznictwem komisji lekarskiej;

80) sporzadzanie sprawozdan z pracy komisji lekarskiej;
w zakresie archiwum zakladowego:

81) przyjmowanie materialdw archiwalnych idokumentacji niearchiwalnej od poszczegdlnych komorek
organizacyjnych Starostwa;

82) opracowywanie przyjetej dokumentacji, jej ewidencjonowanie oraz wlasciwe przechowywanie;
83) udostepnianie materialow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej;

84) przekazywanie materialdw archiwalnych do Archiwum Panstwowego;

85) inicjowanie powolywania komisji do oceny dokumentacji niearchiwalnej;

86) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej po uprzednim uzyskaniu zezwolenia Archiwum Panstwowego
w Katowicach;

87) przeprowadzanie skontrum dokumentacji oraz kwerend archiwalnych;

88) sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci archiwum i stanu dokumentacji;
ponadto

89) nadzor nad ochrong fizyczng Starostwa, a w szczegdlnosci:

a) kontrolowanie pomieszczen Starostwa po godzinach pracy pod wzgledem zabezpieczenia dokumentacii,
wylaczenia sprzetu komputerowego, urzadzefi elektrycznych itp.,

b} depilnowanie, aby po godzinach pracy Starostwa w budynku nie przebywaly osoby bez zezwolenia,
¢) monitorowanie stanu bezpieczenstwa i porzadku w godzinach pracy Starostwa;

90} prowadzenie biura rzeczy znalezionych;
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91) opracowywanie sprawozdan z realizacji procesow bgdgcych w zakresie merytorycznym Wydzialu;
92) wykonywanie innyvch zadan zgodnie z wlasciwodeia rzeczowa Wydzialu,

§ 37. Biuro Audytu Wewngtrznego.

1. Biurem kieruje Kierownik, bedacy rownoczesnie Audytorem Wewngtrznym.

2. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:

1) niezalezne badania systemow zarzadzania i kontroli w Starostwie oraz jednostkach organizacyjnych
Powiatu, w tym procedur kontroli zarzadezej, w wyniku ktorego Starosta uzyskuje obiektywng i niezalezng
ocene adekwatnosci, efektywnodci | skutecznosel tych systemow;

2) planowanie audytu wewnetrznego i sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audyty;

3) przeprowadzanie audytu wewngirznego na podstawie rocznego planu audytu i w uzasadnionych
przypadkach poza planem;

4) opracowanie i wdrozenie w Starostwie procedur zarzadzania ryzykiem;
5) analiza ryzyka;

6) identyfikacja ryzyka zwiazanego z dzialalno$cia Starostwa oraz jednostek objetych audytem,
przeprowadzana na potrzeby planu rocznego oraz biezacych zadan audytowych, a w szczegdélnosci oceny
efektywnosci zarzadzania ryzykiem oraz oceny systemu kontroli wewnetrznej;

7) dokonywanie czynnosci sprawdzajacych w celu oceny dostosowania dzialait jednostki do zgloszonych
uwag i wnioskow;

8) wykonywanie czynnosci doradczych, wtym skladanie wnioskéw, majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Starostwa oraz jednostek objetych audytem;

9) szczegdlowo realizacje czynnosci audytowych okresla odrebny Regulamin . ,Regulamin audytu
wewngirznego Starostwa Powiatowego w Bedzinie™,

10) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw begdgcych w zakresie merytorycznym Biura;
11) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowg Biura.

§ 38, Biuro Zamowien Publicznych.

1. Biurem kieruje Kierownik.

2. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:

1) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powolywanych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowien publicznych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) wyrazanie zgody na udzielenie zamoéwien publicznych o wartoéci ponizej progu okreslonego
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zamowieni publicznych oraz prowadzenie rejestru
tych zamdwien;

3) opracowywanie planu zamdwieni publicznych o warto$ci ponizej progu okreslonego w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych na dany rok oraz planu postgpowart o udzielenie
zamowien publicznych na dany rok zgodnie zart. 13a ust. 1 ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych;

4) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych;

5) przygotowywanie projektow regulaminéw iinnych przepisow wewngtrznych regulujacych udzielanie
zamowien publicznych;

6) udzielanie pomocy w zakresie udzielania zamoéwien publicznych jednostkom organizacyjnym Powiatu;
7) archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych;
8) opracowywanie sprawozdan z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Biura;

9) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscia rzeczows Biura.
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§ 39. Biuro Rady.
t. Biurem kieruje Kierownik.
2. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:
1) przygotowanie i gromadzenie materialéow niezbednych dla prawidtowej pracy Rady i jej Komisji;

2) prowadzenie dokumentacii tworzacej akta zwiazane zpraca Rady ijej Komisji oraz poszczegolnych
radnych;

3) protokotowanie obrad Rady;
4) protokolowanie posiedzen Komisji;
5) prowadzenie rejestrow:
a) uchwal Rady,
b) wiioskdw 1 opinii Komisji,
¢) interpelacii i wnioskdw radnych,
d) aktdéw prawa miejscowego.

6) przekazywanie do realizacji odpiséw uchwal Rady i wnioskéw Komisji — Zarzadowi oraz zainteresowanym
naczelnikom, kierownikom komoérek organizacyjnych Starostwa i kierownikom jednostek organizacyjnych
powiatu, a takze nadzor nad ferminowym ich zalatwianiem;

7) przekazywanie do realizacji interpelacji i zapytan Radnych - Staroscie, a takze nadzor nad terminowym ich
zatatwianiem oraz zawiadamianie radnych ¢ wplywajacych odpowiedziach na interpelacje i zapytania;

8) preedkladanie organom nadzoru uchwal Rady:;

9) przekazywanie aktéw prawa migjscowego do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Slagskiego;

10} udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowigzkdw radnego;
11} organizacyjne oraz techniczne zabezpieczenie posiedzen Rady i jej Komisji;
12) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw bedgcych w zakresie merytorycznym Biura;
13) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa Biura.
§ 40. Biuro Informatyki.
1. Biurem kieruje Kierownik.

2. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:
w zakresie informatyzacji Starostwa:

1) koordynowanie prac zwiazanych z informatyzacja Starostwa;

2) nadzdr nad wdrazanymi systemami informatycznymi;

3) proponowanie kierunkéw modernizacji eksploatowanych systemow;

4) wyszukiwanie, opiniowanie i zakup oprogramowania na potrzeby wydzialéw Starostwa;

5) udzial w komisjach przetargowych na dostawe sprzetu i usiug informatycznych;

6) zarzadzanie materialami eksploatacyjnymi do drukarek:

7) wdrazanie inadzor zabezpieczeft wynikajacych z polityki bezpieczenstwa informacji oraz sporzadzanie
analizy ryzyka bezpieczenstwa informacji Starostwa Powiatowego w Bedzinie;

8) wykonywanie poleceft administratora danych osobowych iPetnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w zakresie zabezpieczenia systemow komputerowych;

9) administrowanie strukturg podmiotowq Strony Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa;
w zakresie usiug certyfikacyinveh Centrum Certyfikacii SEKAP (CC SEKAP):
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10) utworzenie wydzielonego zespolu zadaniowego zwanego Urzedem rejestracji odpowiedzialnego za
wspieranie uslug certyfikacyjnych Centrum Certyfikacji SEKAP (CC SEKAP), do zada# ktérego nalezy:

a) realizacia procesu akceptacji zgloszen o wydanie Certyfikatu Subskrybentowi,
b) weryfikacja tozsamosci Subskrybentow,

¢) przekazanie Subskrybentowi Certyfikatu,

d) przyjmowanie zgloszefi o zmiane stanu Certyfikatéw Subskrybentdw,

¢) inne zadania wnikajgce z zapiséw w Polityce Certyfikacji, Regulaminie Certyfikacji oraz Procedurze
Urzedu Rejestracii;

11) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Biura;
12) wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoseia rzeczowa Biura.
§ 41. Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow.
1. Biurem kieruje Kierownik, bedacy rownoczesnie Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow.
2. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:

1) zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie ochrony interesow
konsumentow;

2) skladanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego w zakresie ochrony
interesdw konsumeniow;

3) wystepowanie do przedsiebiorcdw w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow;

4) wspoldziatanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow,
organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi;

5) przekazywanie na biezaco delegaturom Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw wnioskow
i sygnalizowanie probleméw dotyczacych ochrony konsumentéw, ktore wymagajg podjecia dzialan na
szczeblach administracji rzadowej;

6) wytaczanie powOdztwa na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie, za ich zgoda, do toczacego sig
postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow;

7) wystgpowanie  wroli oskarzyciela publicznego w rozumieniu przepiséw Kodeksu postgpowania
w sprawach o wykroczenia w zwigzku z wykroczeniem na szkodg¢ konsumentow;

8) przedkladanie Staroscie, wterminie do dnia 31 marca kazdego roku do zatwierdzenia rocznego
sprawozdania ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim;

9) przekazywanie wlasciwej miejscowo delegaturze Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
zatwierdzonego przez Staroste sprawozdania ze swojej dzialalnosci;

10) opracowywanie sprawozdaii z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym;
11) wykonywanie innych zadai zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa Biura.
§ 42, Geolog Powiatowy.

1. Do zadan Geologa Powiatowego nalezy:
w zakresie ustawy Prawo geologiczne i gornicze.

1) wydawanie decyzii zatwierdzajgeych dokumentacje hydrogeologiczna;
2) wydawanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczno ~ inZzynierska;

3) wydawanie decyzji zatwierdzajgcych dokumentacje geologiczna zloza kopaliny, z wylaczeniem zloza
weglowodorow;

4y wydawanie decyzji zatwierdzajacych dodatek do dokumentacji geologiczno ~ inZynierskich,
hydrogeologicznych oraz zloza kopaliny z wylaczeniem zioza weglowodoréw;
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5) wydawanie decyzji nakazujgcych zmiang dokumentacji geologicznej, aw razie potrzeby wykonanie
dodatkowych prac geologicznych w przypadku stwierdzenia istotnych réznic miedzy dokumentacja
geologiczna, a stanem rzeczywistym;

6) wydawanie decyzji koncesyjnych na wydobywanie kopalin ze zloz;

7) wydawanie decyzji zwigzanych z cofnigciem koncesji lub jej wygasnigciem;

8) wydawanie decyzji zwiazanych z przeniesieniem koncesji na rzecz innego podmiotuy;
9) wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekt prac geologiczno — inzynierskich;

10}y wydawanie decyzji zatwierdzajace projekt prac hydrogeologicznych:

11) wydawanie decyzji zatwierdzajgce projekt prac geologicznych zloza kopaliny z wylgczeniem zloza
weglowodorow;

12) wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekt prac geologicznych innych niz: hydrogeologicany,
geologiczno - inzynierski, zloza Kkopaliny z wylaczeniem zloza wegiowodoréw oraz geologiczno-
inwestycyjny zloza weglowodordw;

13) wydawanie decyzji zatwierdzajacych dodatek do projektdw prac geologiczno ~ inzynierskich,
hydrogeologicznych oraz ztoza kopaliny z wylaczeniem zloza weglowodorow;

14) wydawanie decyzji nakazujgcych zmiang dokumentacji geologicznych, a w razie potrzeby wykonanie
dodatkowych prac geologicznych;

15) przyjmowanie dokumentacji innych niz: hydrogeologiczna, geologiczno — inzynierska, zioza kopaliny
z wylgezeniem zloza weglowodoréw oraz geologiczno-inwestycyjna zloza weglowodorow;

16) przyjmowanie zgloszen projektoéw robét geologicznych dotyczacych wiercen w celu wykorzystania ciepla
Ziemi albo wykonywanych wkopdéw oraz otworéw wiertniczych o glgbokosei do 30m  wcelu
wykonywania uje¢ wdd podziemnych na potrzeby poboru wéd podziemnych w ilosci nieprzekraczajacej
5 m? na dobg na obszarach goérniczych utworzonych w celu wykonywania dzialalnosci metodg otworow
wiertniczych;

17) wydawanie decyzji zglaszajacyveh sprzeciw do rozpoczecia robdt geologicznych dotyczacych wiercen
w celu wykorzystania ciepta Ziemi albo wykonywanych wkopow oraz otwordw wiertniczych o glgbokosci
do 30m wcelu wykonywania uje¢ wod podziemnych na potrzeby poboru wod podziemnych w ilosci
nieprzekraczajacej 5 m® na dobe na obszarach gérniczych utworzonych w celu wykonywania dzialalnosci
metoda otwordw wiertniczych;

18) wydawanie decyzji odmawiajacych zatwierdzenia projektu robot geologicznych;

19) wydawanie decyzji odmawiajacych zatwierdzenia dokumentacji geologicznych, ktére nie odpowiadaja
wymaganiom prawa albo powstaly w wyniku dzialan niezgodnych z prawem;

20) wydawanie decyzji nakazujacych wykonanie za wynagrodzeniem dodatkowych czynnosci,
w szczegdlnosei robdt, badan, pomiaréw lub pobrania dodatkowych probek w przypadku gdy wymagaja
tego potrzeby bezpieczenistwa powszechnego, ochrony srodowiska lub rozpoznanie budowy geologicznej
kraju, w tym racjonalnej gospodarki ztozami kopalin;

21) wydawanie decyzji ustalajacej oplate dodatkowa w przypadku wykonywania dzialalnosci zrazacym
naruszeniem warunkow okre$lonych w koncesji lub w zatwierdzonym albo w podlegajgcym zgloszeniu
projekcie robdt geologicznych;

22) wydawanie decyzji wstrzymujacych dziatalnoéé, nakazujgcych niezwloczne usunigeie stwierdzonych
uchybies, aw przypadku potrzeby nakazanie podjecia CZynnosci majacych
na celu doprowadzenie $rodowiska do nalezytego stanu w przypadku stwierdzenia, ze dzialalnosé jest
prowadzona znaruszeniem warunkdéw okreslonych w koncesji, bez zatwierdzonego projektu robdt
geologicznych lub z naruszeniem okreslonych wnim warunkéw, bez przedlozonego projektu robot
geologicznych, ktdry nie podlega zatwierdzeniu, lub z naruszeniem okreslonych w nim warunkow;

23y wydawanie  decyzji  okreslajacej wysoko§¢ oplaty cksploatacyjnej wrazie stwierdzenia,
ze przedsiebiorca nie dokonal wplaty oplaty w terminie albo dokonal wplaty w wysokosci innej niz
nalezna;
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24) gromadzenie, archiwizacja iprzetwarzanie wynikéw prac geologicznych (prowadzenie archiwum
geologicznego);

25) sprawowanie nadzoru ikontroli nad wykonywaniem robot geologicznych oraz stosowaniem si¢ do
warunkow okreglonych w koncesji przez przedsigbiorce;
w zakresie ustawy o ochronie gruntow rolnveh [ lesnych.

26) wydawanie decyzji ustalajacych warunki rekultywacji gruntow i zagospodarowywania terendw w zwigzku
z likwidacja zakladu gémiczego, zgodnie z ustawa o ochronie gruntdéw rolnych i lesnych;

27) kontrola wykonania obowiazku rekulty wacji;

28) wydawanie decyzji uznajacych zakonczenie rekultywacji;
w zakresie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

29) opiniowanie dotyczace rozwigzan przyjetych w projekcie studiéw uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestizennego z zakresu geologii;

30) opiniowanie  projekiéw  miejscowych plandw  zagospodarowania  przestrzennego W zakresie
udokumentowanych z16z kopalin 1 wéd podziemnych;

31) uzgadnianie decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu do udokumentowanych zioz
kopalin i wéd podziemnych;

32) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do udokumentowanych zléz kopalin i wod
podziemnych;
a ponadto:

33) opracowywanie sprawozdan zrealizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym komorki
organizacyjnej;

34) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.
§ 43. Samodzielne stanowisko ds. BHP.

1. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. BHP zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych nalezy:

1} organizowanie szkoleit pracownikow;

2) prowadzenie szkolen stanowiskowych pracownikdéw przed dopuszczeniem do pracy;

3) opracowywanie instrukcji i projektow zarzadzen w zakresie bhp;

4) przeglady i kontrole stanu bezpieczenistwa i higieny pracy, opracowywanie analiz w tym zakresie;
5) prowadzenie spraw zwiazanych z wypadkami przy pracy pracownikéw Starostwa;

6) zapewnienie przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych oraz dbalosé o sprzgt ppoz.;

7) opracowywanie sprawozdan z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym komorki
organizacyjnei;

8) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Starostg.
§ 44. Inspektor Ochrony Danych,
1. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzaigcego oraz pracownikdw, ktdrzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innych przepiséw Unii lub panistw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych, innych przepiséw Unii lub
pafistw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
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w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow, dzialania zwigkszajgce swiadomosc,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty:

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkoéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art, 35 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych;

4} wspolpraca z organem nadzorczym;

5)petienie  funkcji  punktu  kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych
sprawach;

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla osdb, ktorych dane dotycza, we wszystkich sprawach zwigzanych
zprzetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy
ogolnego rozporzagdzenia o ochronie danych;

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnodei przetwarzania danych osobowych, za ktore
odpowiada Starosta;

8) opracowanie sprawozdan z realizacji proceséw bedgcych w zakresie merytorycznym komérki;
9) wykonywanie innych zadan i obowigzkdw na polecenie Starosty.

2. Inspektor Ochrony Danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglgdnieniem ryzyka zwiazanego
z operaciami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

§ 45. Wydzial Promocji Powiatu.
1. Wydzialem kieruje Naczelnik, pelniacy jednoczesnie funkcjg Rzecznika Prasowego.

2. Do zakresu rzeczowegoe Wydzialu nalezy:
w zakresie promocji Powiatu:

1) ksztaltowanie pozytywnego wizerunku Powiatu;
2) opracowywanie, wprowadzanie, nadzor i aktualizowanie zasad polityki medialnej Powiatu;

3) wspélpraca z mediami — utrzymywanie kontaktow z redakcjami prasowymi, radiowymi, telewizyjnymi
oraz portalami internetowymi,

4) dbatosé o obecnosé informacji o Powiecie Bedzifiskim w mediach;

5) archiwizowanie materialow prasowych o Powiecie;

6) przygotowanie i dostarczanie mediom materialéw prasowych zwigzanych z Powiatem;

7) przygotowywanie odpowiedzi na zapytania dziennikarskie;

8) przygotowywanie, wykonanie i rozpowszechnianie materialéw promocyjnych Powiatu;

9) rozpowszechnianie materialéw informacyjnych dotyczacych kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki;
10) stworzenie Systemu Identyfikacji Wizualnej Powiatu Bedzifiskiego,

11) promowanie wizerunkow graficznych Powiatu: herbu, logo, flagi;

12) prowadzenie i nadzor nad strong internetowg Starostwa i portalami spolecznosciowymi;

13) promowanie, takze przy udziale medidéw: potencjaln spolecznego, gospodarczego, kulturalnego
i turystycznego gmin Powiatu poprzez inicjowanie konferencji, seminaridw, szkolen, spotkaf, wystaw
i innych form prezentacji ich historii i dorobku materialnego;

14) promowanie i upowszechnianie osiagnigé gospodarczych, kulturalnych i turystycznych;

15) uczestnictwo w przygotowywaniu wydarzefi o charakterze reprezentacyjnym, z udzialem przedstawicieli
Powiatu,

16) ustalanie zatozen programowo-artystycznych imprez kulturalno-promocyjnych o zasiggu powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizacji;
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17) promocja imprez kulturalnych i sportowych o zasiegu lokalnym i regionalnym;

18) biezgca wspélpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz jednostkami podleglymi w zakresie
pozyskiwania, przetwarzania i udostepniania mediom informacji promocyjnych:

19) organizowanie konkursow promujacych Powiat wspdhnie z lokalnymi i zewnetrznymi instytucjami;

20) wspdlpraca z JST, organizacjami pozarzadowynti oraz innymi instytucjami w zakresie promocji Powiatu
w krajach Unii Europeiskiej,

21) prowadzenie czasopisma samorzadowego Powiatu,

22) przygotowywanie dokumentow, materialow promocyjnych dla mieszkancow, instytucji i organizacii
zewngtrznych;
w zakresie kultury.

23) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dzialalnoéci kulturalnej oraz wspoélpraca z instytucjami
kultury dzialajacymi na terenie Powiatu;

24) powadzenie rejestru instytucji kultury;

25) opracowywanie kalendarza wydarzen kulturalnych;

26) organizacja imprez kulturalnych o zasiggu lokalnym i regionalnym;

27) organizacja wystaw i targdw promujacych Powiat wspolnie z lokalnymi i zewnetrznymi instytucjami;

28) podejmowanie dzialain zapewniajacych rozwoj twoérczosci artystycznej, otaczanie opiekg amatorskiego
ruchu artystycznego;

29) organizacja uroczystosci zwigzanych ze $wigtami panstwowymi oraz lokalnymi;

30) prowadzenie dzialan organizacyjnych zwigzanych z przyznawaniem nagrod, wyrdznien w dziedzinie
tworczoscei artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z wymiana kulturalng, w tym wspélpraca migdzynarodowa;
32) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzealiéw oraz nabywanie muzealidw;

33) opieka nad pomnikami i migjscami pamigci;

34) popularyzacja i upowszechnianie wiedzy o zabytkach;

35) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowanien: i prowadzeniem bibliotek publicznych;

36) prowadzenie spraw zwiazanych ze wspdlorganizowaniem dzialalnosci Teatru Dzieci Zaglgbia im. Jana
Dormana w Bedzinie oraz Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Bedzinie,
w zakresie kultury fizycznej, sportu i turystyki:

37) inicjowanie i realizacja imprez sportowych o zasiegu lokalnym i regionalnym;
38) tworzenie warunkow sprzyjajacych rozwojowi sportu;

39) prowadzenie dzialan majgcych wplyw na rozwdj turystyki w Powiecie, w tym kreowanie nowych akeji
i produktow turystyczaych;

40) wspdlpraca z samorzadami terytorialnymi, organizacjami pozarzadowymi, jednostkami organizacyinymi
Powiatu w zakresie organizacji turystyki na terenie Powiatu;
a ponadto:

41) inicjowanie i realizacja imprez o charakterze promocyjnym;

42y opracowywanie i nadzor nad opracowywanymi przez podmioty zewnetrzne materialami informacyjnymi
(m.in. publikacje, wydawnictwa, filmy, strony internetowe, portale spolecznosciowe, srodki masowego
przekazu) wszechstronnie ukazujacymi dorobek Powiatu i jego walory;

43) tworzenie materialéw informacyjnych dotyczgeych kultury, kultury fizycznej, sportu i turystyki;
44) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Honorowego Patronatu Starosty;

45) podtrzymanie formalnie zawigzanej wspolpracy partnerskiej z samorzadami w kraju i zagranica;
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46) organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia walki o niepodleglos¢ Polski oraz
uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego;

47) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialu;
48) wykonywanie innych zadan zgodnie z wiasciwoscig rzeczowa Wydziahu.

3. Przy realizacji zadan z zakresu promocji Powiatu, Wydzial wspélpracuje z whasciwymi komérkami
organizacyjnymi Starostwa.

§ 46. Biuro Kontroli Wewnetrznej.
I. Biurem kieruje Kierownik.
2. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:

1) wykonywanie kontroli zgodnie z rocznym planem kontroli, na podstawie upowaznienia Starosty i w sposdb
okreslony w procedurach wewngtrznych;

2) przeprowadzanie kontroli doraznych w komorkach organizacyjnych Starostwa oraz  w jednostkach
organizacyjnych Powiatu na polecenie Starosty i zgodnie z upowaznieniem;

3) kontrola systeméw, wiym systeméw finansowych w Starostwie oraz w jednostkach organizacyjnych
Powiatu, w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej;

4) ocena wiarygodnosci i rzetelnosei informacii, zaréwno finansowych jak i innych;

5) ocena kontrolowanej dziatalnosci z punktu widzenia m.in.: zgodnosci dzialainosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnodci dzialania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony
zasobéw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci iskutecznosci
przeplywu informacji;

6) przedstawianie Staroécie do zatwierdzenia rocznego planu kontroli;

7) sporzadzanie i przedstawienie Zarzadowi polrocznych sprawozdan z wynikdéw kontroli przeprowadzonych
w danym okresie sprawozdawczym;

8) prowadzenie rejestru przeprowadzonych kontroli;
9) opracowywanie sprawozdan z realizacji procesoéw bedacych w zakresie merytorycznym Biura;
10}y wykonywanie innych zadan zgodnie z wlasciwoscig rzeczowg Biura,

§ 47. Biuro Gospodarki Nieruchomo$ciami.

1. Biurem kieruje Kierownik.

2. Do zakresu rzeczowego Biura nalezy:
w zakresie gospodarki mieniem Skarbu Paistwa:

1) realizacja polityki pafnstwa w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomoscei Skarbu Pafistwa;
2) regulacja standéw terenowo — prawnych nieruchomosci Skarbu Panstwa;

3) przejmowanie, nabywanie nieruchomosci na wiasnos¢ Skarbu Pafstwa wdrodze kupna — sprzedazy,
darowizny, zamiany, w drodze zrzeczenia si¢ wlasnosci przez osobg prawng lub zrzeczenia prawa
uzytkowania wieczystego przez paiistwowg osobg prawna, przez zasiedzenie, w drodze spadkobrania oraz
na podstawie innych tytulow;

4) przejmowanie wiasnosci nieruchomoscei na rzecz Skarbu Paristwa wzamian za zaleglosci podatkowe
stanowiace dochody budzetu panstwa;

5) podejmowanie czynnosci w postgpowaniu sadowym w szczegdlnosei w sprawach dotyczacych wlasnosci
lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci, o zaplate naleznosci za korzystanie z nieruchomosci,
o roszczenia ze stosunku najmu, dzierzawy lub uzyczenia, o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie
nabycia wlasnosci nieruchomosci przez zasiedzenie oraz o wpis w ksigdze wieczystej;

6) skladanie wnioskéw o zalozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz wpis w ksigdze
wieczyste];
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7) podejmowanie czynnogci  w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez inne organy,
dotvezacych nieruchomosci Skarbu Panstwa;

8) oddawanie nieruchomosci w najem, dzierzawe lub uzyczenie;

9) ewidencjonowanie nieruchomosci, zapewnianie ich wyceny, zabezpieczanie przed uszkodzeniem lub
zniszezeniem, sporzadzanie plandw realizacji polityki gospodarowania;

10) wspdlpraca z innymi organami, ktére na mocy odrebnych przepisow gospodarujg nieruchomosciami
Skarbu Panistwa, a takze z wlasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

1) przekazywanie nieruchomosci na cele szezegoine;

12) zbywanie, za zgodg Wojewody, nieruchomosci panstwowych, dokonywanie darowizny nieruchomosci,
zamiany nieruchomosci;

13) oddawanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste iokrelanie warupkow uzytkowania wieczystego oraz
rozwiazywanie uzytkowania wieczystego w przypadku, gdy uzytkownik wieczysty korzysta z gruntu
w sposéb sprzeczny z warunkami ustalonymi umows;

14) obcigzanie nieruchomodcei ograniczonymi prawami rzeczowymi;

15) wyrazanie zgody na wykreslenie z ksiggi wieczystej hipoteki wpisanej na rzecz Skarbu Panstwa oraz
wykresélanie ostrzezen;

16) zbywanie nieruchomosci Skarbu Pafistwa w drodze przetargowej oraz w drodze bezprzetargowej
w przypadkach i na warunkach przewidzianych w ustawie;

17) orzekanie w sprawach trwalego zarzadu i warunkow tego prawa oraz ustalanie wysokosci oplat z tytulu
trwalego zarzadu;

18) ustalanie cen nieruchomosci do ich zbycia irealizacja ustalonych bonifikat; naliczanie naleznosci za
nieruchomosci ndostepniane z zasobu na podstawie réznych tytulow;

19) orzekanie o zmianie stawki procentowej oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad
w przypadku trwalej zmiany sposobu korzystania z nieruchomosci;

20) aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntdw lub trwalego zarzadu nieruchomosci na
skutek zmiany wartosci;

21) aktualizacja stawki procentowej oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad w przypadku
trwalej zmiany sposobu korzystania z nieruchomodci;

22) wydawanie opinii w sprawach uwlaszezenia panstwowych oséb prawnych z mocy prawa,

23) uwlaszczenie osob fizycznych iprawnych (w tym: uzytkownikéw, posiadaczy, ,.garazowiczow™)
w sytuacjach i na warunkach przewidzianych w art. 204-208 i 211 ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

24) przekazywanie wlasciwym organom informacji o realizacji praw do naliczenia wartosci nieruchomosci
pozostawionych poza obecnymi granicami panstwa;

25) zaliczanie na pokrycie oplat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy nieruchomosci wartosci
pozostawionego mienia;

26) orzekanie o zaliczeniu na poczet ceny nabycia lokalu nakladéw poniesionych na przebudowg lub
rozbudowe budynkn, w wyniku czego nastgpilo wyodrgbnienie lokaly;

27) orzekanie o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego wprawo wiasnosci osob fizycznych
i prawnych bedacych dotychczasowymi uzytkownikami wieczystymi;

28) stwierdzanie, iz nieruchomos$¢ zostala przeznaczona na cele reformy rolne;j;

29) kompletowanie niezbednej dokumentacji geodezyinej i skladanie wniosku o wpis do ksiggi wieczystej
prawa wiasnos$ci nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej;

30) orzekanie o nadaniu gospodarstw io cofhieciu nadania, ustalanie granic gospodarstw rolnych iich
szacunek;

31) orzekanie w sprawach objetych ustawg o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych;
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323 orzekanie o nicodplatnym przyznaniu wiasnosci dzialki osobie, ktérej przysluguje prawo jej uzytkowania
z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego panstwu;

33) orzekanie o wywlaszczeniu nieruchomosci io ustanowieniu niezbednych stuzebnosci w zwigzku
z wywilaszczeniem nieruchomosci;

34} wydawanie zezwolen na zajecie nieruchomosei Skarbu Paristwa;

35) orzekanie o ograniczeniu Kkorzystania znieruchomosci przez udzielenie zezwolenia na zakladanie
i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagéw drenazowych, rézaych przewoddw, urzadzen i obiektow do
ich obslugi, na poszukiwanie, rozpoznawanie lub wydobywanie kopalin stanowigcych wlasnosé Skarbu
Pafstwa;

36) orzekanie o zobowigzaniu wiadciciela, vzytkownika wieczystego lub osoby, ktdrej przysluguja inne prawa
rzeczowe do nieruchomoset do udostepnienia nieruchomodel w celu wykonania czynnosei zwigzanych
7 konserwacjs, remontami oraz usuwaniem awarli ciggébw drenazowych, przewoddéw i urzadzed,
nienalezacych do czesci skladowych nieruchomodci, sluzacych do przesylania lub dystryvbucji plynow,
pary, gazdw ienergii elektrycznej oraz urzadzen lacznosci publicznej isygnalizacji, atakze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw iurzadzen niezbednych do korzystania ztych
przewodow i urzadzen, a takze usuwaniem z gruntu tych ciagéw, przewoddéw, urzadzen i obiektow, jezeli
wilasciciel, uzytkownik wieczysty lub osoba, ktdrej przysluguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci
nie wyraza na to zgody;

37) orzekanie o niezwlocznym zajeciu nieruchomosci w przypadku sity wyizsze] lub nagle] potrzeby
zapobiezenia powstaniu znacznej szkody;

38) orzekanie o odszkodowaniu ztytulu wywlaszczenia nieruchomosci, wtym orzekanie o przyznaniu
nieruchomosei zamiennej;

39) orzekanie o odszkodowaniu z tytulu nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa lub wiasciwg jednostke
samorzadu terytorialnego wlasnosei nieruchomosci zajetej lub przeznaczonej pod drogg;

40) orzekanie o zwrocie nieruchomodcei uznanej za zbedng na cel wywlaszczenia oraz o rozliczeniach
pienieznych z tytulu zwrotu nieruchomoscd, terminach i sposobie ich zaplaty:

41) sporzadzanie i przekazywanie do Wojewody rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami
zasobu Skarbu Panstwa;

42) sporzadzanie i przekazywanie do Wojewody sprawozdan z wykonywania obowiazku ujawniania
w ksiegach wieczystych prawa wilasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa;

43) orzekanie o przekazaniu w zarzgd Laséw Panstwowych gruntéw Skarbu Paristwa, przeznaczonych do
zalesienia w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu;

44) orzekanie o przejscin i wykreéleniu z zasobu gruntdw pokrytych powierzechniowymi wodami plynacymi;

45) stwierdzenie przejscia w trwaly zarzad wod oraz gruntow pokrytych wodami stanowiacymi wlasnosé
Skarbu Panstwa;

46) wykonywanie uprawniefi wiascicielskich Skarbu Panstwa w stosunku do wdd stojacych oraz wody
w rowach, znajdujacych sie na terenie nieruchomosci stanowiacej wlasnos¢ Skarbu Paristwa;

47) wystgpowanie 0 zezwolenie na wycinke drzew na nieruchomodcei Skarbu Panistwa;
48) wyrazanie zgody wladcicielskiej na wycinke drzew na nieruchomosciach Skarbu Paristwa;
497 skladanie oswiadczen woli w imienio Skarbu Pafistwa, jako wlasciciela majatku;

50) orzekanie w sprawie stwierdzenia nabycia prawa uzytkowania nieruchomosci zajmowanej przez rodzinny
ogrod dziatkowy;

51) orzekanie o nabyciu przez Skarb Panstwa mienia podmiotdw, oktérych mowa w ustawie zdnia
20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajace ustawe¢ o Krajowym Rejestrze Sadowym;
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52) prowadzenie i przekazywanie do Krajowego Zasobu Nieruchomosci wykazéw nieruchomosei Skarbu
Panstwa;
w zakresie gospodarki mieniem Powlaiu:

53) realizacja polityki Powiatu w zakresie gospodarki powiatowym zasobem nieruchomosci;
54) przekazywanie Zarzadowi propozycji wykorzystania mienia Powiatu;

55) przygotowywanie dokumentacji i wystgpowanie o potwierdzenie w drodze decyzji Wojewody nabycia
przez Powiat wlasnosci nieruchomosci z mocy prawa;

56) przygotowywanie dokumentacji | wystepowanie o nabycie wdrodze decyzji Wojewody wlasnosci
nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Powiatu;

57) przygotowywanie dokumentacji geodezyjnej it prawnej niezbednej do potwierdzenia w drodze decyzji
Wojewody wilasnosci z mocy prawa nieruchomosci zajetej pod drogi powiatowe;

58) nabywanie nieruchomosci na wlasnos¢ Powiatu w drodze kupna — sprzedazy. darowizny, zamiany,
w drodze zrzeczenia prawa uzytkowania wieczystego przez powiatowa osobe prawng, przez zasiedzenie,
w drodze spadkobrania oraz na podstawie innych tytuldow:

59) podejmowanie czynnoéci w postepowaniu sadowym w sprawach o wlasnosc lub inne prawa rzeczowe na
nieruchomosci pozostajacej w dyspozycji Powiatu, oroszczenia ze stosunku najmu lub dzierzawy,
o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosei przez zasiedzenie,
0 rozgraniczenie i in.;

60) skladanie wnioskow o zalozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomodci Powiatu oraz wpis w ksigdze
wieczystej;

61) podejmowanie czynnosci w postgpowaniach administracyjnych prowadzonych przez inne organy,
dotyczacych nieruchomosci powiatowych;

62) oddawanie, za zgoda odpowiednio Rady lub Zarzadu, nieruchomosci powiatowych w najem, dzierzawe
lub uzyczenie;

63) ewidencjonowanie nieruchomosci, zapewnianie ich wyceny, zabezpieczanie przed uszkodzeniem lub
zniszezeniem;

64) sporzadzanie planéw wykorzystania powiatowego zasobu nieruchomosei;
65) uzgadnianie stanu i ewidencji §rodkow trwatych tj. budynkéw, budowli, gruntow;

66) przygotowywanie projektow uchwal Rady w sprawach z zakresu gospodarki nieruchomosciami Powiaty,
nalezacymi do jej wiasciwosci;

67) przygotowywanie projektéw uchwal Zarzadu w sprawach z zakresu gospodarki nieruchomosciami
Powiatu, nalezacymi do jego wlasciwosci;

68) opracowywanie raportow i sprawozdan dotyczacych mienia Powiatu;

69) podejmowanie, za zgoda Rady, czynnosci zmierzajacych do zbycia nieruchomosci, darowizny
nieruchomosci, zamiany nieruchomoéci;

70) oddawanie, za zgodg Rady gruntéw w uzytkowanie wieczyste iokreslanie warunkdéw uzytkowania
wieczystego oraz rozwiazywanie uZytkowania wieczystego w przypadku, gdy uzytkownik wieczysty
korzysta z gruntu w sposdb sprzeczny z warunkami ustalonymi umowa;

71) obcigzanie, za zgoda Zarzadu, nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi;

72) organizowanie przetargéw na zbycie nieruchomodci i zbywanie nieruchomosei w drodze bezprzetargowej
w przypadkach i na warunkach przewidzianych w ustawie

73) opracowywanie decyzji w sprawach trwalego zarzadu i warunkow tego prawa oraz ustalenie wysokosci
oplat z tytulu trwalego zarzadu;

74) naliczanie naleznosci za nieruchomosei udostepniane z zasobu na podstawie réznych tytulow;

75) aktualizacja stawki procentowej oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad w przypadku
trwatej zmiany sposobu korzystania z nieruchomosci;
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76} aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntdow lub trwalego zarzadu nieruchomosci na
skutek zmiany wartosci;

77) wystepowanie 0 zezwolenie na wycinke drzew na nieruchomosciach Powiatu;
78) wyrazanie zgody wlascicielskiej na wycinke drzew na nieruchomosciach Powiatu;
79) wydawanie zezwolefl na zajecie nieruchomosci Powiatuy;

80) orzekanie w sprawie nabycia z mocy prawa wiasnosci nieruchomosci przez osoby fizyczne bedace w dniu
26 maja 1990 . oraz w dniu 16 lipca 2003 r. uzytkownikami lub wspoluzytkownikami wieczystymi
nieruchomosci zabudowanych na cele mieszkaniowe lub stanowigeych nieruchomosci rolne;

81) kontrola prawidlowosci uzytkowania nieruchomosci powiatowych zpunktu widzenia przeznaczenia,
celowosci, gospodarnodci itp. oraz opiniowanie zmiany sposobu uzytkowania czgéci lub calosci
nieruchomosci;

82) opracowywanie materialtéw dla Zarzgdu wsprawie uzgadniania zmian miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego w sytuacji gdy dotycza one nieruchomosci powiatowych, z wylgczeniem
pasa drogowego;

83) roczne przeglady obiektdw w zakresie lokali mieszkalnych;

84) opracowywanie sprawozdan z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym Biura;

85) wykonywanie innych zadaf wynikajacych z przepiséw prawa zgodnie z wlasciwoscia rzeczowg Biura.
§ 48. Biuro Obslugi Prawnej.

1. Biurem kieruje Kierownik. Koordynacja pomocy prawnej w Biurze powierzona jest jednemu
z zatrudnionych w nim radcow prawnych.

2. Biuro wykonuje obsluge prawng Rady, Zarzadu, kierownictwa Starostwa oraz wydzialow, biur,
referatéw i samodzielnych stanowisk pracy.

3. Do zadan Biura nalezy:
1) opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty;

2) sporzadzenie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu, Starosty, wydzialow, biur, referatow
i samodzielnych stanowisk pracy;

3) udziat w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumient zawieranych przez Powiat, opiniowanie projektow
tych umow i porozumier;

4) wnoszenie spraw do sadow powszechnych w sprawach o zaplate, w sprawach regulacji stanu prawnego
nieruchomodci i innych spraw zwigzanych z dzialalnoscia Powiatu;

5) wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach dotyczacych dziatalnosci Powiatu oraz powiatowych
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajgcych zakres
pelnomocenictw udzielonych tym jednostkom);

6) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Powiatu oraz Skarbu Panstwa i wspoldzialanie
w podejmowaniu czynnosgci w zakresie postgpowania egzekucyjnego;

7) wykonywanie innych zadaf wynikajacych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych;

8) przygotowanie inadzor nad realizacja nieodplatnej pomocy prawnej iedukacji prawnej, wtym
prowadzenie spraw zwigzanych zwyborem organizacji pozarzadowych do prowadzenia punktow
nieodplatnej pomocy prawnej w trybie otwartych konkursow ofert w oparciu o ustawg z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie;

9) opracowanie sprawozdan z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Biura;
10y wykonywanie innych zadai powierzonych przez Starostg.
§ 49, Powiatowy Konserwator Zabytkdw.

I. Do zadan Powiatowego Konserwatora Zabytkow nalezy:
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1) wykonywanie zadar w zakresie sprawowania ochrony zabytkéw okredlonych:
a) w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane:

- uzgadnianie pozwolen na budowe i rozbidrke w stosunku do obiektéw budowlanych oraz obszarow
nie wpisanych do rejestru zabytkéw, aujetych w gminnej ewidencji zabytkow, z wylgczeniem
ukladow zieleni zabytkowej i stanowisk archeologicznych oraz obiektow stanowigcych wiasnosc
Powiatu fub Skarbu Pafistwa (art. 39 ust.3). Do czasu zaloZenia gminnej ewidencii zabytkdw zadanie
realizowane bedzie w odniesieniu do wykazu zabytkéw przekazanego przez Wojewodzkiego
Konserwatora zgodnie z art. 71 art. 8 ustawy z dnia 18 marca 2010 r. o zmianie ustawy o ochronie
zabytkdw i opiece nad zabytkami oraz o zmianie niektorych innych ustaw,

- uzgadnianie decyzji nakazujgcych wiascicielowi lub zarzadey rozbiorke obiektu iuporzadkowanie
terenu oraz okreslajacych terminy przystapienia do tych robdt iich zakonczenia w stosunku do
nie uzytkowanych lub niewykonczonych obiektéw nie nadajacych si¢ do remontu, odbudowy lub
wykohczenia, nie wpisanych do rejestru zabytkdw, a objetych ochrong konserwatorska na podstawie
postanowiefi miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego z wylaczeniem obiektow
stanowigcych wilasnos¢ Powiatu lub Skarbu Panstwa (art. 67 ust, 3).

b) w ustawie z dnia 27 marca 2003 1. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

- uzgadnianie projektow decvzji o warunkach zabudowy idecyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego w odniesieniu do obszardw iobiektéw ujetych wgminnej ewidencji zabytkow
z wylaczeniem obiektow stanowigcych wiasno$¢ Powiatu lub Skarbu Panstwa, ukladow zieleni
zabytkowej, stanowisk archeologicznych oraz zabytkéw techniki (art. 53 ust. 4 pkt 2 i art. 60 ust. 1).

¢) w ustawie z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytkami:

- przedstawianie, w formie pisemnej, zalecenn konserwatorskich okreslajacych sposéb korzystania
z zabytku, jego zabezpieczenia i wykonania prac konserwatorskich, atakze zakres dopuszczalnych
zmian, ktdre mogg by¢ prowadzone w stosunku do obiektéw objetych ochrong konserwatorskg na
podstawie miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego, atakze ujetych w gminnej
ewidencji zabytkdw z wylaczeniem obiektow stanowiagcych wiasnos¢ Powiatu lub Skarbu Pafstwa,
ukladow zieleni zabytkowej, stanowisk archeologicznych oraz zabytkow techniki (art. 27),

- prowadzenie badan zabytkéw lub przedmiotéw posiadajacych cechy zabytkow z wyjatkiem zabytkow
wpisanych do rejestru (art. 29 ust. 1),

- przyjmowanie zawiadomieft o odkryciu w trakcie prowadzenia robot budowlanych lub ziemnych
przedmiotu, co do ktorego istnieje przypuszczenie, iz jest on zabytkiem oraz dokonywanie ogledzin
(art. 32 ust. 1 pkt 3 i ust. 3).

2) gromadzenie wnioskow i wspolpraca w zakresie udzielenia dotacji zbudzetu Powiatu na prace
konserwatorskie, restauratorskie, lub roboty budowlane przy zabytkach usytuowanych na terenie Powiatu
i wpisanych do rejestru zabytkéw, sposobu jej rozliczania oraz kontroli wykonywania dotowanego zadania;

3) prowadzenie rejestru ,,Bialych kart” zabytkow nieruchomych z terenu Powiatu;
4) umieszezanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakow lub zapisoéw;

3) przyjmowanie informacji od osob prowadzacych roboty budowlane iziemne wrazie ujawnienia
przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku;

6) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdéw o wykopalisku lub znalezisku archeologicznym;
7) przygotowanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia tymczasowego zajgcia;
8) wnioskowanie o nadanie odznaki ,,Za opieke nad zabytkami™;

9) zadania powierzone porozumieniem realizowane sa zzachowaniem wlasciwosci miejscowej Powiatu
7 wylaczeniem obszaru administracyjnego gminy Czeladz;

10) opracowywanie sprawozdan =z realizacji proceséw bedacych w zakresie merytorycznym komorki
organizacyjnej;

11) wykonywanie innych zadaft powierzonych przez Staroste.
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Rozdzial 8.
Postanowienia koncowe

§ 50. Organizacj¢ i porzadek pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowigzki pracodawcey 1 pracownikow
okresia Regulamin pracy ustalony przez Staroste w drodze zarzadzenia.

§ 51. Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowia, jako zalgczniki do niniejszej uchwaly:
].. Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Bedzinie — zalacznik Nr 1.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Bedzinskiego — zalgcznik Nr 2.

§ 52. Zmian w Regulaminie dokonuje Zarzad w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

§ 53. Traci moc Uchwatla Nr 123/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bedzinie ze zmianami.

§ 54. Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Staroicie Bedzihskiemu.

§ 55. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Bedzinskiego:

Starosta Bedzinski: Sebastian Szaleniec..
Wicestarosta Bedzinski: Dariusz Wdluszezyk £.£.

Cronek Zarzadu: Adam Szydlowski........... A4,

Vowrw
NACZRLNIE . ..

Wydriaku KQM@%’;&!&M::@% B o
|

E}{zria{" nlerch
1d: CE287660-93A0-4F23-8B97-L67D583A959F. UCElwa];é’ﬂy Strona 49
|

{




| PUOIS 2000y 130 42

AUO[RMYIN} "A6S6VERSULYT-L6TR-ET-0VEL-099L8TAD Pl

\

i
[ LT ‘
%mﬁgﬁgs Iapy

, A nfeEpAg,
EMZ.EWNQ%Z

AAGO™USO AMOLVYIANOL

FANZDIEHVADOLAVY |
FANFAZAGOID
HIOV LNZATOA

FIIANMIVIAIN
DY INHOANT ANOAHDO 8
AINDOWONTAd

MOLNTID

HIONTAIMT IVETITY

TAVEISOWOHD AN
PEVAOLSOD OdNg

FEIANZOEN

FEZACGOHD TVIZOAM

NFEAMOWYZ Odiig

FANZOH0OAS
EXALITOL FVIZAAM

AQVY OMNig

WM LSNEZDAIdZHY
VINVZUY Z24VZ IVIZAAM

did SO ONSIMONVLS
ANTRIZAONWYS

ALVIMOd IFJOWNOE
FVIZAAM

HTOVZINVDHO |
UAVAE TVIZAAM

HIANV(
ANOYHIO dOLXAdSNI

VALDINSHT
VESIMOGOHS FYIZAAM

ANV [IDNISHO OdiY

MOENTNNASNON
VAINZOAZ Y
ODIMOLYING] O¥NIE

AMOQLVIMAOG DOTTORD

MONLAGVE
YOLVAAISNOMA
AMOLVIMOd

[ ALV INNOANT ONE IFOVHINANON
TVIZAAM
HOANEA VUL SININAY AMOLYLHONY
MVHIS TVIZAAM IZAAM
U navzevz -
ZUVLAUMAS : XEZ.A.VMNU_?P)O.w(F@;:

ODARSTHIDIISVIM
{(THOZAVN L NIOMZ0Y
IEDALSHMNI IVEZOAM

[ENZALANMTM
FIOWLNOY O¥NIY viA0ouaz
TVIZCAM
ODINTILLANMIMN
NLAGNY O¥Mg ALVIMSO
TRIZOAM

MOSNYNIA |
LFZANG TYIZdAM

[ANZIHIOS HOVAINANOY
AVIZAAM

YV ASOUVESHIIM -

0FansHZPag nielmog npkziey7

.................... .mz bmaﬂos Omw M HZ .sz.mNOWm.NN

ADVZIINAOMAZHI

ILVIMOd Vavyd

aluizpdg M odomoreimog emysodelg Aulirezinedio yewnyorg




Wykaz jednostek organizacyjnych
Powiatu Bedzinskiego

RADA POWIATU

PRZEWODNICZACY

Zalacznik Nr 2 do uchwaly Nr .7 LT

ZARZAD POWIATU

“STAROSTA .~

Zarzadu Powiatu Bedzinskiego

I /
| 2 dnia . 310P020% 2018 ¢
| l ]
WICESTAROSTA - - ETATOWY SKARBNIK | |1 SEKRETARZ
CZLONEK ZARZADU
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH - , T
W BEDZINIE POWIATOWE CENTRUM POWIATOWY
g POMOCY RODZINIE JARZAD DROG
W BEDZINIE ARZA i
R | WBEDZINE  ju
1 LICEUM OGOLNOKSZTALCACE NS ZIS W
IM. M. KOPERNIK A W BEDZINIE DOMINIK A SAVIO ROGOZNIKU
W SARNOWIE
i LICEUM OGOLNOKSZTALCACE oM POMOCY Shor e POWIATOWY
IM. §. WYSPIANSKIEGO W BEDZINIE W BEDZINE | 1 URZAD PRACY
i W BEDZINIE
HI LICEUM OGOLNOKSZTALCACE POB}EA(TH({)?;,; ii‘gﬁm
IM. C. K. NORWIDA W BEDZINIE " . . MIEISKA
O NIEPELNOSPRAWNOSCI | POWIATOWA
BIBLIOTEKA  ju
ZESPOL SZKOL TECHNICZNO - 0;1;‘13}'}2%;‘?’]5{1(’;5%&%\ PUBLICZNA
. - s ~ AL )
USLUGOWYCH W BEDZINIE W BEDZINIE W BEDZINIE
ZESPOL SZKOL siﬁ%?gﬁggx?g;yﬁ%%g ~ TEATR DZIEC] ™
CGOLNOKSZTALCACYCH 7 ZABURZENIAMI ZAGLEBIA
I TECHNICZNYCH W CZELADZI PSYCHICZNYMI OSTOIA™ W BEDZINIE

ZESPOL SZKOL SPECIALNYCH

W CZELADZI

~ ZESPOL SZKOL
OGOLNOKSZTALCACYCH

FTECHNICZNYCH IM. JANA PAWLA I

W SIEWIERZU

ZESPOL SZKOL

OGOLNOKSZTALCACYCH
I TECHNICZNYCH W WOIKOWICACH

SPECIALNY OSRODEK SZKOLNO -

WYCHOWAWCZY W BEDZINIE

SPECJALNY OSRODEK WYCHOWAWCZY

W GOLUCHOWICACH

POWIATOWY ZESPOL ZAKEADOW

OPIEKT ZDROWOTNEF W CZELADZI

POWIATOWA PORADNIA

PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA
W BEDZINIE

POWIATOWY MLODZIEZOWY DOM

W CZELADZE

KULTURY W BEDZINIE

SZKOLNE SCHRONISKO

MLODZIEZOWE W SLAWKOWIE

POWIATOWE CENTRUM
KSZTALCENIA
USTAWICZNEGO
[ PRAKTYCZNEGO
W BEDZINIE

KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWE] STRAZY

POZARNE] W BEDZINIE

POWIATOWY

INSPEKTORAT NADZORLU
BUDOWLANEGO
W BEDZINIE

HACZELNIK
Wydzinku Kadpd Organizaci

i 2
Daria Ppterek

',
R

qTOTEY

Strona |



UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy o samorzadzie powiatowym do kompetencji zarzadu powiatu nalezy
uchwalanie regulaminu organizacyjnego starostwa powiatowego. W zwigzku z powyzszym podjgcie

przedmiotowe] Uchwaly jest uzasadnione.

NMACZHLNE K
Wydrinku Kud
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