WKi0O-11.2110.0002.2019 - Bedzin, dnia 27 lutego 2019r.

STAROSTA BEDZINSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze —
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informatyk — Biuro Informatyki.

Wymagania wobec kandydatow:

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie;
wyksztalcenie i staz pracy: wyzsze,

srednie i min. 3 — letni staz pracy;
petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych i korzystanie z peini praw publicznych;
brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;
znajomos¢ ustaw: o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne, o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych, rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, Statut Powiatu Bedzinskiego;
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien z zakresu systemdow operacyjnych, w szczeg6lnosci Windows
Serwer, linux;

znajomos¢ pakietoéw biurowych Microsoft Office i LibreOffice;

umieje¢tnos¢ zarzadzania ustugami katalogowymi Microsoft Active Directory,
bazami danych typu SQL oraz sieciami informatycznymi (konfiguracja serwera
i stacji roboczych, protokoty, zabezpieczenia itp.);

znajomo$¢ administrowania srodowiskami wirtualnymi (VMware);

mile widziana znajomo$¢ systeméw dziedzinowych takich jak: SEKAP, Ratusz —
Rekord (m.in. Faktury, Przelewy, Rejestr Optat, Kasa, Budzet, Deklaracje,
PortalFB, Dzierzawy, Uzytkowanie wieczyste, Przeksztalcenia, F — K, ST, SN,
Kadry, Place, RCP);

umiejetnosé interpretacji przepisow;

zdolnos¢ analitycznego myslenia;

umiejetnos¢ organizowania wlasnej pracy;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnosé pracy pod presja czasu;

dyspozycyjnos¢;

kreatywnos¢, samodzielnos¢, komunikatywnosé, zdolnosé szybkiego uczenia sie.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:
calosciowa obstuga urzgdu w zakresie informatyki;
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administrowanie sprzetem i oprogramowaniem bedacym w dyspozycji Starostwa;
uczestniczenie w procesie zakupu oprogramowania oraz sprz¢tu informatycznego;
wspolpraca w zakresie aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej;

dokonywanie drobnych napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu
komputerowego;

pomoc i szkolenie uzytkownikow w zakresie obstugi systemow i programoéw
komputerowych oraz sprzgtu komputerowego;

sporzgdzanie pism dotyczacych spraw z obszaru informatyki.

Warunki pracy na stanowisku

miejsce wykonywania pracy: budynek Starostwa Powiatowego ul. Ignacego
Krasickiego 17, 42-500 Bedzin;

budynek z podjazdem, dostosowanym do  wozkéw  inwalidzkich.
Brak ciggéw komunikacyjnych. Drzwi wejsciowe do pomieszczenia
nie majg odpowiedniej szerokosci i uniemozliwiaja poruszanie si¢ wodzkiem
inwalidzkim;

stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danym stanowisku nie wystepuja.
Stanowisko pracy jest zwiazane z praca przy komputerze, przemieszczaniem sig
w terenie i wewnatrz budynku;

wymiar etatu — pelny etat;

stanowisko — informatyk.

Wymagane dokumenty:

CV wraz z informacjami o wyksztalceniu i ewentualnie dotychczasowym przebiegu
pracy zawodowe]j — wlasnorgcznie podpisane;

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy oraz do$wiadczenie zawodowe
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg skladajgca dokumenty
aplikacyjne;

kopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skladajaca dokumenty
aplikacyjne;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie;

klauzula informacyjna dla kandydatow (wedlug wzoru zamieszczonego
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie) —
wilasnorgcznie podpisana;

podpisane os$wiadczenie niezbgdne w procesie rekrutacji (wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie):

o pelnej zdolnoéei do czynnosci prawnych,

o korzystaniu z pelni praw publicznych,

0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwa sScigane
z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie;

ewentualnie kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg sktadajacg dokumenty aplikacyjne;

inne niezb¢edne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg skladajacg dokumenty aplikacyjne.
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Przez po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem, Starostwo Powiatowe w Bedzinie
rozumie ztozenie na kserokopii kazdego dokumentu podpisu przez kandydata skladajacego
oferte, poprzedzonego dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

W Starostwie Powiatowym w Bedzinie wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze
na wolne stanowisko urzednicze — informatyk — Biuro Informatyki byl nizszy niz 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
w terminie do 14.03.2019r. do godziny 15:30 na adres: Starostwo Powiatowe
w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Sgczewskiego 6 z dopiskiem: ,Oferta na wolne

stanowisko urzednicze — informatyk — Biuro Informatyki”.

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista Kandydatow, ktérzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru jest
upowszechniana przez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
umieszczenie na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku
przy ul. Jana Saczewskiego 6.

Kandydatéw, ktérzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru zawiadamia si¢
telefonicznie i potwierdza pisemnie o terminie i miejscu II etapu.

Informacje o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie przez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie oraz przez
umieszczenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku przy
ul. Jana Saczewskiego 6 przez okres co najmniej 3 miesigcy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacji
zostang dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob beda komisyjnie niszczone po uplywie
3 miesiecy od momentu zakonczenia procedury kwalifikacyjne;.

G7 e Y1
Bedzin, dn.. s, DL 04
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Fulaoynik N 3 do zavzadzends Nr 200000000
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Starosty Bedzinshicgo

2 dniaz 2018 1.

Klavzuls informacyjna dia Kandydaton
Wik 2art 13 ust 1 ust 2 Rozporzadzenia Parlamentu Curopejskivgo i Rady (Ul 2016679 ¢ 27
Lwictia 2006w sprawie ochrony osob flayeznych w zwinzku 2 przetwarzanicm danych osobowsch i w
arawic swobodnego przeplywu takich danyely oriaz uchylenia dyrektywy 9546/WE (ogolne rorporzadzenic
o ochronie danyeh) (De Ure, UE L 2 04052016 r. Nr 19, s, 1) informujemy, iz
o Administrator danych.
Administrtorem PaniPaoa danyeh  oscbowych jest Starosta Bedzinski reprezentujacy  Starestwo
Powiatowe 7 siedziba w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Janu Sgerewskicgo 6.
11, Inspektor ochrony danych.
Administetor wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, 2 kiorym moze sig Pani‘Pan  skenthtowsd
wosprawacl swiazanyeh 2 ochrona danych vsobowyeh, w nastepujacy sposob:
1y adves poerty clekaoniczne: abig@powiat.bedzin.pl.
7y teletonu 32 368-07-47,
¥ pisenuric na adres siedziby Administratora,
11 Cele prectwarzania danyeh osobowyeh i podstawa prawna.

ard

Podanic danych osebowyceh jest dobrowalne. Dane bgdy prectwarzane w cetu preeprowadzenia procedury
nabory na podstawie arl. 6 ust, Llit ai ¢ Ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowyel 7 27
Ewieinia 2016 1. oraz art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowyel,
IV, Qdbiorey danych osobowych.

Wozwiazke 2 preetwarzanivin dunych w celu wynikajgeego z przepisow prawa. dang osobowe nic beda
podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecing. Odbiorcami danyeh beda tylko instytucie UPOWAZRI0NT 7 IOy
prinvi

V. Okres preechowywania danyeh osobowych.
Dane nsobowe praetwarzane przez Starostwe Powiatowe w Bedzinic przechowywane beda procs osnes
niezbedny do readizacii procesu rekratacii oraz w okresie 3 miesigey od momentu Jege zukonczeni.
VI, Prawa osab, ktoryeh dane dotyeziy, dostepu do danych osobowych.
Na zasudach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadunia od administratora:
11 dostepu do tredet swaich danyceh osobowych.
7y sprostewania (poprawimia) swoich danveh osobowych,
3 usunieeia swoich danyel osobowyels,

diograniczenii prectwaramia swoich danyeh osobowych,

5y praenoszenia swoich danych osobowyeh,
) prawo do whiesienia sprzeciwn wobce przetwarzania Pani/Pana danych,
VIL Pravwo do cofnigein zgody.

1Y Tam, edzie do preciwvarzania danycl osobowyeh konjeczue jest wyrazenie zgody, zawsze ma Pan/Pani pravo
nie wyrazic zgody, @ w praypadku jej wezesniejszego wyrazenia, do cofnigcin zgody.

23 Waeobmie zgody nic ni wplywa na przetwarzanie Pani/Pana danyeh do momentu jej wyvofania

VIHL Prawo wiiesienia shargi do organu nadzorezego.
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Gy uzne PaniPen, 2 przetwarzanie Parg Pani danyeh osobowyeh marusya proenisy o oclinonie du
cheswsel, peeysdugaie PeniPang prawe dis waiesienia skargi do orgam nadzorczcgo, Kdrvm jest Preces

redu Ochrony Danveh Osobow el

IN Informacia o wymogy oraz dobrowolnosci podania danveb oraz konselwencjach niepodania danyeh

isthowyeh,

ang vubowiiy

Poclniv prece Pania Paina dany ch esobowyely jost wymogivm ustawowy o Nie jest P
do ich podania, ale konsehwencja nicpodania danyeh osobowych bedzie brok moziiwodci wricoin wlziiy
woprocedarze naboru,

N. Zawtomatyzowane podejmowanic deeyzji, profilowanie,

Pani Pana dence osobawe sic beda prectwarzane w sposob zautonalyzowany 1 nie beda profiiowane.
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