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STAROSTA BEDZINSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabdér na dwa wolne stanowiska

urzednicze — informatyk — Biuro Informatyki.

Wymagania wobec kandydatéw:

Wymagania niezb¢dne:
obywatelstwo polskie;
wyksztalcenie i staz pracy: wyzsze,

$rednie i min. 3 — letni staz pracy;
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych;
brak skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;
znajomo$¢ ustaw: o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne, o ochronie danych osobowych, rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych, rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, Statut Powiatu Bedzinskiego;
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien z zakresu systemow operacyjnych, w szczegdlnosci Windows
Serwer, linux;

znajomos$¢ pakietow biurowych Microsoft Office i LibreOffice;

umiejetnos¢ zarzadzania ustugami katalogowymi Microsoft Active Directory,
bazami danych typu SQL oraz sieciami informatycznymi (konfiguracja serwera
i stacji roboczych, protokoty, zabezpieczenia itp.);

znajomos¢ administrowania srodowiskami wirtualnymi (VMware);

mile widziana znajomos¢ systemow dziedzinowych takich jak: SEKAP, Ratusz —
Rekord (m.in. Faktury, Przelewy, Rejestr Oplat, Kasa, Budzet, Deklaracje,
PortalFB, Dzierzawy, Uzytkowanie wieczyste, Przeksztatcenia, F — K, ST, SN,
Kadry, Place, RCP);

umiejetnos$é interpretacji przepisow;

zdolno$¢ analitycznego myslenia;

umiejetnos¢ organizowania wlasnej pracy;

umiejetnosc pracy w zespole;

umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

dyspozycyjnosé;

kreatywnos¢, samodzielnosé, komunikatywnosé, zdolnos¢ szybkiego uczenia sig.
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Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

calosciowa obstuga urzedu w zakresie informatyki;

administrowanie sprzg¢tem i oprogramowaniem bedacym w dyspozycji Starostwa,
uczestniczenie w procesie zakupu oprogramowania oraz sprzetu informatycznego;
wspolpraca w zakresie aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej;

dokonywanie drobnych napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu
komputerowego;

pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obslugi systemow i programéw
komputerowych oraz sprz¢tu komputerowego;

sporzgdzanie pism dotyczacych spraw z obszaru informatyki.

Warunki pracy na stanowisku

miejsce wykonywania pracy: budynek Starostwa Powiatowego ul. Ignacego
Krasickiego 17, 42-500 Bedzin;

budynek z  podjazdem, dostosowanym do  wozkow  inwalidzkich.
Brak ciggéw  komunikacyjnych. Drzwi  wejsciowe do pomieszczenia
nie majg odpowiedniej szerokosci i uniemozliwiajg poruszanie si¢ wodzkiem
inwalidzkim;

stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danym stanowisku nie wystepuja.
Stanowisko pracy jest zwigzane z praca przy komputerze, przemieszczaniem sie
w terenie i wewnatrz budynku;

wymiar etatu — pelny etat;

stanowisko — informatyk.

Wymagane dokumenty:

CV wraz z informacjami o wyksztalceniu i ewentualnie dotychczasowym przebiegu
pracy zawodowe] — wiasnorgcznie podpisane;

kopie dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy oraz do$wiadczenie zawodowe
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg skiadajgca dokumenty
aplikacyjne;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe skladajgcg dokumenty
aplikacyjne;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie;

klauzula informacyjna dla kandydatow (wedlug wzoru zamieszczonego
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie) -
wlasnorgcznie podpisana;

podpisane o$wiadczenie niezbedne w procesie rekrutacji (wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie):

o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych,

o korzystaniu z pelni praw publicznych,

o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie;

ewentualnie kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe skladajacg dokumenty aplikacyjne;
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8) inne niezbedne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe skladajaca dokumenty aplikacyjne.

Przez poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem, Starostwo Powiatowe w Bedzinie
rozumie ztozenie na kserokopii kazdego dokumentu podpisu przez kandydata skladajgcego
oferte, poprzedzonego dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem™.

W Starostwie Powiatowym w Bedzinie wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze
na wolne stanowisko urzednicze — informatyk — Biuro Informatyki byl nizszy niz 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
w terminie do 13.05.2019r. do godziny 15:30 na adres: Starostwo Powiatowe
w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Saczewskiego 6 z dopiskiem: ,Oferta na wolne
stanowisko urzednicze — informatyk — Biuro Informatyki”.

Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista Kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru jest
upowszechniana przez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
umieszczenie na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku
przy ul. Jana Saczewskiego 6.

Kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru zawiadamia sig
telefonicznie i potwierdza pisemnie o terminie i miejscu II etapu.

Informacje¢ o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie przez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie oraz przez
umieszczenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku przy
ul. Jana Saczewskiego 6 przez okres co najmniej 3 miesigcy.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktérzy zostang wylonieni w procesie rekrutacji
zostang dolaczone do ich akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostalych osob begda komisyjnie niszczone po uplywie
3 miesigcy od momentu zakonczenia procedury kwalifikacyjne;j.

Bedzin, dn 04 S
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s ietiin 2006 . w sprawic ochrony oséb hizvernych w zwiyzku z przetwarzaniom dunych osobowych
onntie swobodnego prreplywu takich danych oraz uchylenia dyrekiywy 9346°WE {ogdlne razpor adzeenic
o vchronie dapschi (D2 Uz, UE L 204052016 v Nr 119, s, T informujemy, 172

w2 art 13 ust | i ust 2 Rozporzgdeciia Parlamentu Curopeiskivgo 1 Rudy (Lik) 20160679 2 00

L Administrator danyeh,
Administratorem Pani/Puna danyeh  osobowsch jest Starosta Bedzinski represetitacy  Starestng
Powiatewe 7 siedziba w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Sgezewskicgo 6.

11 Inspektor ochrony danych,
Administrtor wyznaczyl Inspektora Ochrony Danyeh, 2 Klorym moze
w sprawach swiazanyveh z ochivona danych osobowych, w nastepujacy sposab:

sie PanidPan skontakiowae

1y sdres poezty elektronivzne): abig@powiat.bedzin.pl.

2y teletonu 32 368-07-47.

3i pisemnic na adres siedziby Administratora.
1. Cele prectwarzania danyeh osobowych i podstawa prawna.

Podanic danvely osobowych jest dobrowolne. Dane bydy przetwarzane w celu preeprowadzenia po
nabory na podstawic art 6ust. 11 ai ¢ Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie dunyeh osobowych
Fwictnia 2616 1. oraz art, 13 ustawy 7 dnia 21 listopada 20081, o pracownikach samerzadowyeln
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£ o

IV, Odbiorey danveh ospbowyeh,

Wozwiazku 7 praciwarzanient danych weelu wynikajacego 7z preepisow prawa, dane osobowe niv beda
podlepaty udostepnieniu podmiotom frzecin., Odbiorcami danyveh bedy tvlko instytugje upowaznions 2 mocy
s)lil\\ o,

V. Okres przechowywania dunych osobonwych.
Dane dsobowe praciwirzane przez Starostwo Powiatowe w Bedzinie przechowywane bedy proes okies
niczbedny do reatizacii provesu rekrutagi oraz w okresie 3 micsicey od momentu jego gahonoseni
VE Prawa osob, ktorveh dane dotyezy, dostgpu do danyeh osobow veh
Na zasadach okreslonyeh przepisami RODO. posiada Pani/Pan prawo do zadunia od administratora
Uy dostepu do treded swoich danyeh osobowych,
Ty aprostowania (poprawiania) swoich danveh osobowych.
3y usunivein swoich danyeh osobowyeh,
Uy opraniczenin praciwarzania swoich danyeh osobowyeh,
3y precnoszenia swoich danyeh osobowyceh,
63 prewo do wiicsienia spreeciwn wobece przetwarzania Pani Pana danych.
VI Prawo do cofnigeia zgady.
13 Tam, edzie do preetwarzania danyeh osobowyeh Konicezne jest wyrazenic zeody, zmwsze ma Pan/Pani pravo
niv wyrazié zoody, o w preypadku jei wezednicjszego wyrazenia, do colnigcia zgody.
> Wacobunie zeody nie nuwplywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu e wyeofania,

VITL Prawo waiesienia shargi do organu nadzorezego,
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