WKiO-iI.21_lO..0009.—2.019 Bedzin, dnia 13 maja 2019r.

STAROSTA BEDZINSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze —

1)
2)
3)
4)

3)
6)

IL
D

referent — Wydzial Geodezji — Referat Ewidencji Gruntow.

Wymagania wobec kandydatéow:

Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie;

wyksztalcenie i staz pracy: min. $rednie i min. 2 — letni staz pracy;

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania za umyslne przestgpstwo s$cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

znajomos¢ ustaw: Prawo Geodezyjne i Kkartograficzne oraz rozporzadzen
wykonawczych do ustawy, Statut Powiatu Bedzinskiego;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

mile widziane wyksztalcenie wyzsze 1 staz pracy w administracji publicznej lub
jednostce wykonawstwa geodezyjnego;

znajomos¢ procedur zwigzanych z prowadzeniem zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego oraz przepiséw prawa w zakresie geodezji oraz administracji;
znajomos¢ obsthugi komputera oraz urzadzen zewnetrznych typu: drukarka, ploter,
skaner;

prawo jazdy;

umiejetnos$¢ organizowania pracy wiasnej;

umiejetnosé pracy w zespole;

umiej¢tnosé pracy pod presjg czasu;

dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, samodzielnosé, kreatywnoscé.

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie spraw w zakresie dokumentacji przychodzgcej i wychodzacej
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

wprowadzanie danych w oprogramowaniu GEOINFO;

udostepnienie danych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
przetwarzanie dokumentacji do postaci cyfrowej;

prowadzenie postgpowan administracyjnych.
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Iv.
1)

2)

3)

4)

D

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)

Warunki pracy na stanowisku

miejsce wykonywania pracy: budynek Starostwa Powiatowego ul. Ignacego
Krasickiego 17, 42-500 Bedzin;

budynek z  podjazdem, dostosowanym do  wézkéow  inwalidzkich.
Brak ciggdbw komunikacyjnych. Drzwi wejsciowe do pomieszczenia
nie maja odpowiedniej szerokosci i uniemozliwiajg poruszanie sie wozkiem
inwalidzkim;

stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danym stanowisku nie wystepuja.
Stanowisko pracy jest zwiazane z pracg przy komputerze, przemieszczaniem si¢
w terenie i wewnatrz budynku;

wymiar etatu — pelny etat;

stanowisko — referent.

Wymagane dokumenty:

CV wraz z informacjami o wyksztalceniu i ewentualnie dotychczasowym przebiegu
pracy zawodowej — wlasnorecznie podpisane;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skiadajagca dokumenty
aplikacyjne;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe skladajacg dokumenty
aplikacyjne;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie;

klauzula informacyjna dla kandydatow (wedlug wzoru zamieszczonego
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie) —
wlasnorecznie podpisana;

podpisane oswiadczenie niezbgdne w procesie rekrutacji (wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie):

o peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

o korzystaniu z peini praw publicznych,

o0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie;

ewentualnie kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$é poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe skladajgca dokumenty aplikacyjne;

inne niezbgdne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg skladajgcg dokumenty aplikacyjne.

Przez poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem, Starostwo Powiatowe w Bedzinie
rozumie zlozenie na kserokopii kazdego dokumentu podpisu przez kandydata sktadajacego
ofertg, poprzedzonego dopiskiem ,,za zgodno$é z oryginatem”.
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W Starostwie Powiatowym w Bedzinie wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze
na wolne stanowisko urzednicze — referent — Wydzial Geodezji — Referat Ewidencji
Gruntéw byt nizszy niz 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym
w terminie do 27.05.2019r. do godziny 17:00 na adres: Starostwo Powiatowe
w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Saczewskiego 6 z dopiskiem: ,,Oferta na wolne
stanowisko urzednicze —referent — Wydzial Geodezji — Referat Ewidencji Gruntéw”.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista Kandydatow, ktoérzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru jest
upowszechniana przez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
umieszczenie na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku
przy ul. Jana Saczewskiego 6.

Kandydatéw, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru zawiadamia sie
telefonicznie i potwierdza pisemnie o terminie i miejscu II etapu.

Informacj¢ o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie przez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie oraz przez
umieszczenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku przy
ul. Jana Sgczewskiego 6 przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji
zostang dolagczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych osob beda komisyjnie niszczone po uplywie
3 miesigcy od momentu zakorczenia procedury kwalifikacyjne;j.

Bedzin, dn... 403,109, .. Podpis. 572
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Klauzula infermacyjna dia kandydatow

. IAHGTY g

Woaniusku 2k 13 ust 1 st 2 Rozporzadeciia Parlamentu Luropejshivgo T Rady (Uiby 2
Kwichtia 2006 1 s sprawie mi\!\m asob fizvernyel wzwigzku z przetwarzaniam duaych asobhows ol
avie swobodnege preeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46: WE {ogdlne rozporzgdzen
Nr 1Y, s 1) informujemy, iz

RN

o ochronie danyehy (D2, Urz, UE 1 204052016 1.

Administrator danyeh,

Admimistratorem Pani/Puna damveh osebawych jest Starosta Bedzinski reproscatigacy Stosine

Powintowe 7 siedziba w Bedzinie. 42-500 Bedzin, ul. Jana Saczewskicgo 6.

11 Inspektor ochrony danycely
¢ Pani/Pan skomakiowsc

Adwinistator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danyeh, z Ktorym moze sie
w sprawach zwinamyeh z ochirong danych osobowyeh, w pastepujacy sposobh:
1y adres poczty elckuroniczne: abitpowiat.bedzin pl.
Tynrtelefonu 32 308-07-47
3y piscimniv na adres siedziby Administratora,
L Cele prectwarzania dunych osobowyeh i pudstawa prawna,

Poddanie danyvely osobinwy ch jest dobrowolne. Dane bedy prectwarzane w celu preeprawadzenia procedun
3

pabore na pedstivie art 6 ust, 1 HGL at ¢ Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych asobinaseh 22
Lwictiia 2006 1. oraz art, 13 ustaswy z dnio 21 listopada 2008r. o pracownikach s imorzadawyveh,

IV, Odbiorey danveh osobowyeh.

W ozwinzku z practwarzaniem danyen w celu wynikajacego 7 z przepiséw prawa, dane osobowe nic beda
podlegaly udmtc mieniu podmiotom recim. Odbiorcami danych beda tvlko INSIVIUC]e UPOWAZRIONT 7 oCy
])l.l‘.\‘i,

V. Okres przechowywanin duanyeh asobmwych,
Dane psobowe practwarzane preez Starosiwo Powiatowe w Bedzinie preechowywane beda prooz onres
niezbedny do realizacii pracesu rekrutagji oraz w okresie 3 miesigey od momeniu Jego zahoivania
VI Prawa osab, ktorveh dane dotyezag, dostepu do danyeh osebowyeh.
Nu zasadach okreslonyeh przepisami RODO. posiada Pani/Pan prawo do zadania od administrara:
b i !
13 dostepu do tesen swaivh danyeh osobowych,
Ty wprostowania (poprawianiad swoich dunych osobowych,
3y usimivein swoich danyveh csobowych,
4y opranicrenin practwarzania swoich iian_\ ch osobowyeh,
Sy praenoszenta swoich danyeh osobowye
6 prawo do witiesienia sprzeciwy wobec 1wczwar;f.;mia Pani/Pana dunyeh.
VIL Prawo do cofniceia zgody,
1) T edzie do praetwarzania danveh osobowyeh konieezne jest wyrazenie zgody, zavwsze ma Pan Pant prava
1
nie wyrazic zoody o w preypudiu jej wezesniciszego wyrazenia, do colnigcia zgody.

i Weeofanie zeody nie wma wplywu na przetwarzanie Pani‘Pana danych do momentu jej wycofunia,

VIL Prawo waiesienia sharei do organu nadzorezego.
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clwarzanie Puanid

mt danych osobinvyeh narusza preepisa

oschowych, pravatug

ie Pani/Pany prawae do wiesivnio shargd Jo organu sadzorcsego, k
Pregda Ochrony ha ob Osabew yeh,

I Badormiacia o wyimogn oraz dobrowoluosei podania danyeh oraz honsekwencjach nicpodunia danyved
es\u!mn‘wh,

Pondasiic prees Pania P danseh osobosveh Jest wymogiem ustiovoseynn, Nie iost Pan Pani zobowza
B - v 4 5, ] B .
divich pada

toale konsehwenciy niepodania dunyeh osobowyeh bedeie brak mosliwodet swripcn: wleiniy

couiel | ; vy
w procedurse aaborn,

N. Zatomatyzovwane podojmowanie decyzji, profilowanie,

Yoyy

ani-Pana dune vaobawe nie beds preetwarsane s sposol zantomalyzowmsy 1 e bedy profifoawane
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