WKIO-II.21 10.00010.2019 Bedzin, dnia 16 maja 2019r.

STAROSTA BEDZINSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze —
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informatyk — Biuro Informatyki.

Wymagania wobec kandydatow:

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie;
wyksztafcenie i staz pracy: wyzsze,

s$rednie i min. 3 — letni staz pracy;
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;
znajomos$¢ ustaw: o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne, o ochronie danych osobowych, rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia
12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych, rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, Statut Powiatu Bedzinskiego;
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ zagadnien z zakresu systeméw operacyjnych, w szczegdlnosci Windows
Serwer, linux;

znajomos¢ pakietow biurowych Microsoft Office i LibreOffice;

umiejetnos¢ zarzadzania ustugami katalogowymi Microsoft Active Directory,
bazami danych typu SQL oraz sieciami informatycznymi (konfiguracja serwera
1 stacji roboczych, protokoly, zabezpieczenia itp.);

znajomos¢ administrowania §rodowiskami wirtualnymi (VMware);

mile widziana znajomo$¢ systemow dziedzinowych takich jak: SEKAP, Ratusz —
Rekord (m.in. Faktury, Przelewy, Rejestr Optat, Kasa, Budzet, Deklaracje,
PortalFB, Dzierzawy, Uzytkowanie wieczyste, Przeksztalcenia, F — K, ST. SN,
Kadry, Place, RCP);

umiejetnose interpretacji przepisow;

zdolnos¢ analitycznego myslenia;

umiejetnos¢ organizowania wiasnej pracy;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;

dyspozycyjnosc;

kreatywnos¢, samodzielnos¢, komunikatywno$¢, zdolnosé¢ szybkiego uczenia sie.
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Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

calosciowa obstuga urzedu w zakresie informatyki;

administrowanie sprzetem i oprogramowaniem bedgcym w dyspozycji Starostwa;
uczestniczenie w procesie zakupu oprogramowania oraz sprzetu informatycznego;
wspotpraca w zakresie aktualizacji Biuletynu Informacji Publiczne;j;

dokonywanie drobnych napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu
komputerowego;

pomoc 1 szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systemow i programéw
komputerowych oraz sprzetu komputerowego;

sporzadzanie pism dotyczacych spraw z obszaru informatyki.

Warunki pracy na stanowisku

miejsce  wykonywania pracy: budynek Starostwa Powiatowego ul. Ignacego
Krasickiego 17, 42-500 Bedzin;

budynek z  podjazdem, dostosowanym do  woézkow  inwalidzkich.
Brak ciggow  komunikacyjnych. Drzwi wejsciowe do pomieszczenia
nie majg odpowiedniej szerokosci i uniemozliwiajg poruszanie sie woézkiem
inwalidzkim;

stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danym stanowisku nie wystepuja.
Stanowisko pracy jest zwiazane z praca przy komputerze, przemieszczaniem sie
w terenie i wewnatrz budynku;

wymiar etatu — pelny etat;

stanowisko — informatyk.

Wymagane dokumenty:

CV wraz z informacjami o wyksztalceniu i ewentualnie dotychczasowym przebiegu
pracy zawodowe]j — wlasnorecznie podpisane;

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skladajgcg dokumenty
aplikacyjne;

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skladajacg dokumenty
aplikacyjne;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie;

klauzula informacyjna dla kandydatow (wedlug wzoru zamieszczonego
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie) —
wlasnorgcznie podpisana;

podpisane oswiadczenie niezbgdne w procesie rekrutacji (wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie):

o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych,

o korzystaniu z petni praw publicznych,

o0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie;

ewentualnie kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ po$wiadczona
za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe skiadajaca dokumenty aplikacyjne;
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8) inne niezbedne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe skiadajgca dokumenty aplikacyjne.

Przez poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem, Starostwo Powiatowe w Bedzinie
rozumie zlozenie na kserokopii kazdego dokumentu podpisu przez kandydata sktadajacego
ofertg, poprzedzonego dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginalem”.

W Starostwie Powiatowym w Bedzinie wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze
na wolne stanowisko urzednicze — informatyk — Biuro Informatyki byl nizszy niz 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
w terminie do 28.05.2019r. do godziny 15:30 na adres: Starostwo Powiatowe
w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Sgczewskiego 6 z dopiskiem: ,,Oferta na wolne
stanowisko urzednicze — informatyk — Biuro Informatyki”.

Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Lista Kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru jest
upowszechniana przez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
umieszczenie na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku
przy ul. Jana Saczewskiego 6.

Kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru zawiadamia sig
telefonicznie i potwierdza pisemnie o terminie i miejscu Il etapu.

Informacje o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie przez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie oraz przez
umieszczenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku przy
ul. Jana Saczewskiego 6 przez okres co najmniej 3 miesigcy.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy zostang wylonieni w procesie rekrutacji
zostang dotaczone do ich akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostalych o0séb bgda komisyjnie niszczone po uplywie
3 miesigcy od momentu zakonczenia procedury kwalifikacyjne;j.

shastian Szalenice
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sprawic ochrony asab fizvernyeh w zwiazkuy z przetwarzanicm donych osobawsch 1w
spravie swobodnego praeplywu takich danyceh araz ochylenia dvreltywy 9346 WE {ogdlne rozporandzeniv
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”
o echronie danvehy (D2, U
I Administeator danyeh,
Administratorem Pani/Pana dasyeh  osobowsch jest Swrosta Bedzinski represcntiacy  Starosine
Powintowe 7 siedzita w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Saczewskicgo 6.
1L Inspektor ochrony danych.
Administior wyznaezy! Inspektora Ochrony Danych, 2z ktorym moze sie Pani/Pan skonukiowad
w sprawach ywiizinveh z ochirona danych osobowyeh, w nastepujacy sposb:
1y adres pocrty elektronicaneg: abiepowiat bedzin.pl.
Y tedetonu 32 308-07-47,
3 piseniie na adres sicdziby Administratora.
11, Cele preetwarzania danych osobowych i pudstawa pravwna.
Podanie danveh osobinwych jest dobrowolne. Dane bedy przetwarzane w celu pracpraw adzenia provedun

nabory na podstawic art 6 ust, Vit ai ¢ Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danveh osobowyeh 727

Lawictnia 2016 1, oraz art. 13 ustasy z dnin 21 listopada 2008r. o pracownikach sumaorzadowy ch.
IV, Odbiorey danveh osobowyeh,

W zwinzku z prectwarzaniem danych weelu wynikajacego z precpisow prawa, dune osobowe i beda
podiegaly udostepnieniu podimiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tvlko instytucie upowazmone 2 mocy

pranvi,
V. Okres przechowywania danych osobowych.
Dane nsobowe praciwarzane przez Starostwo Powintowe w Bedzinic przechowysane beida precs vhies
nivzbedny do realizacii provesa rekitaci oraz w okresic 3 miesigey od momentu jego zukonuzenia
VE Prawa osob, ktorseh dane dotyezy, dostgpu do danych osobowych,
Na zasadach okreslonyeh przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania od adminisirton
P} dostepu do tresei swaich danych osobowych.
23 sprostowania (poprawiania) swoich dunych osobowych,
3) usuivein swoich danyveh osobowych,
4y veraniczenin praviwarzania swoich danyeh osobowych,
3 preenoszenia swoich danych osobowych,
6) preswo do wiiesienia sprzeciwi wobee przetwarzinia Pani/Pana danyeh,
VL Prawo do cotnigeia zgody.

Py Tam. gdzie do preetwarzania danyeh osobowyeh konieezne jest wyrazenie zgody. zawsve ma Pan/Pani prawo
nie wyrzic zeods, o w praypudku jej wezesnieiszego wyrazenia, do colnigcia zgody.

23 Waeolnie zeody nie ma wplywa na preetwarzanie Pani/Pana dunyeh do momentu jej wycofania

VL Prawo waiesienia skargi do organu padzorezego.
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ING Infermiacia o wymogn oraz dobrowolnoedel podania danyeh oraz konsekwencjoch niepodania dunyeh
usuhawy ch,

Podarie prres PaniaPana dasyeh osshowyceh jest wymogicm ustimowy . Nic jost Pan Pani zobow iz
docich podania, ake KonseRwencgy nicpodunia dunyeh osebowych bydzie brak mosdbwosel wrigein wdeiah
woprocedurse nabora,

N Zautomatyzowane podejmowanic deeyzjic profilowanic.

Puni fana dane osobowe nie bedy prectwaraane wsposoh zautomatyzowany 1 nic beda profilosane,
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