WKiO-11.2110.0011.2019 Bedzin, dnia 3 czerwca 2019r.

STAROSTA BEDZINSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze

I
1)
2)

3)
4)

5)

6)

— podinspektor — Wydzial Kadr i Organizacji.

Wymagania wobec kandydatow:

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie;
wyksztalcenie i staz pracy: - wyzsze,
- srednie i min. 3 — letni staz pracy;
peina zdolnosé¢ do czynnoscei prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania za umyslne przestgpstwo cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine
przestepstwo skarbowe;
znajomo$¢ przepisow regulujacych ustrdj i kompetencje samorzadu powiatowego:
ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa o samorzadzie powiatowym, Kodeks
postgpowania administracyjnego, Kodeks cywilny, Statut Powiatu;
nieposzlakowana opinia.

IL. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
3)
6)

mile widziane do$wiadczenie zwigzane z prowadzeniem sekretariatu;
znajomos¢ obstugi komputera;

dyspozycyjnosé;

umiejetnos¢ organizowania pracy wilasnej;

umiejetnosé pracy w zespole;

komunikatywnos¢, samodzielnosé, kreatywnos¢.

IIL. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

D

2)

3)

prowadzenie sekretariatow Zarzadu Powiatu oraz realizowanie zadan zwigzanych
z funkcjami reprezentacyjnymi Zarzadu Powiatu, a zwlaszcza organizowanie spotkan
i narad z organami rzadowymi, samorzadowymi oraz organizacjami pozarzadowymi
i spotecznymi;

obstuga przyje¢ interesantéw w ramach skarg i wnioskéw przyjmowanych przez
Zarzad Powiatu;

zapewnienie prawidlowego i terminowego obiegu korespondencji miedzy
sekretariatami, wydziatami, biurami obstugi klienta oraz jednostkami organizacyjnymi
powiatu.

IV. Warunki pracy na stanowisku

)
D

miejsce wykonywania pracy: budynek Starostwa Powiatowego ul. Jana Saczewskiego
6, 42-500 Bedzin;

budynek  bez  podjazdu, niedostosowany do  wozkéw  inwalidzkich.
Brak ciggow komunikacyjnych. Drzwi wejsciowe do pomieszczenia nie maja
odpowiedniej szerokosci i uniemozliwiajg poruszanie sie wozkiem inwalidzkim;
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2)

3)
4)

stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danym stanowisku nie wystepuja.
Stanowisko pracy jest zwiagzane z praca przy komputerze, przemieszczaniem sig
w terenie i wewnatrz budynku;

wymiar etatu — pelny etat;

stanowisko — podinspektor.

V. Wymagane dokumenty:

1y
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

CV wraz z informacjami o wyksztalceniu i dotychczasowym przebiegu pracy
zawodowej — whasnorecznie podpisane;

kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skladajacg dokumenty
aplikacyjne;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skladajacg dokumenty
aplikacyjne;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie (wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie) — wlasnorgcznie podpisany;

klauzula informacyjna dla kandydatéw (wedtug wzoru zamieszczonego w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie) — wiasnorecznie
podpisana;

podpisane os$wiadczenie niezbedne w procesie rekrutacji (wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie):

o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

o korzystaniu z pelni praw publicznych,

o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa scigane
z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie;

ewentualnie kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe sktadajaca dokumenty aplikacyjne;

inne niezbgdne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe skiadajgca dokumenty aplikacyjne.

Przez poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem, Starostwo Powiatowe w Bedzinie
rozumie ztozenie na kserokopii kazdego dokumentu podpisu przez kandydata skladajacego
ofertg, poprzedzonego dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem™.

W Starostwie Powiatowym w Bedzinie wskaznik zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze na
wolne stanowisko urzednicze — podinspektor — Wydziat Kadr i Organizacji byt nizszy niz 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym

w terminie do 14.06.2019r. do godziny 14:00 na adres: Starostwo Powiatowe w Bedzinie,
42-500 Bedzin, ul. Jana Saczewskiego 6 z dopiskiem: ,Oferta na wolne stanowisko
urzednicze — podinspektor — Wydzial Kadr i Organizacji”.
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Aplikacje, ktore wptyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Lista Kandydatow, ktorzy =zostali zakwalifikowani do II etapu naboru jest
upowszechniana przez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz umieszczenie
na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku przy
ul. Jana Sgczewskiego 6.

Kandydatéw, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru zawiadamia si¢
telefonicznie i potwierdza pisemnie o terminie i miejscu II etapu.

Informacje¢ o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie przez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie oraz przez
umieszczenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku przy
ul. Jana Saczewskiego 6 przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktoéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacji
zostang dotaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostalych o0séb begda komisyjnie niszczone po uplywie
3 miesi¢gcy od momentu zakonczenia procedury kwalifikacyjnej.
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Zalgeonik Ny 3 do zarzadzenia Ni
Strosty Bedznishicpe

2 dnia

KhEnzela informacyjna dia kandydatow
) Rarporzadecnia Parfamentu Boropejshivgo @ Rady (L) 200607 2.

Woennrku 2wt 13 st ] iusl .
dunyeh ospbowsych 1w

fwieiin 2016 1. w spranic ochrony osob fizyerayeh w zwigzku Z preefwarzanicm
soriwic swobodnego prrephywu takich danych oraz uchylenin dyrektywy 9546 WE {ogdlee rozporsddee e
o uchronie danyehi (D U, ULR L 7 2 04.05. 7016 1. Nr 19, s, Ty informujemy, 12
Administrator danyeh,

Administratorem Pani/Pana doayeh  osobowych jest Starosta Bedzinska reprezontijacy  SErestng
w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Saczewskicgo 6.

Powiatewe 7 siedziba

luspektor ochrony danych,
Administior wyznoezyl Inspektora Ochrony  Danyeh, 2 ktérym moze sie Pani/Pan skontaklrwac
wosprawach awiavanyeh 2 ochirona danyeh umbnmda. W nastepujacy sposéb:

11 adres poczty elektronicznej: abit powiat.bedzin.pl.

2 teletonu 32 368-07-47,
3 pisenutie na adres stedziby Administestora.
11, Cele preetwarzania danych osobowyceh i podstawi prawna.
Podanie danvel osobowych jest dobrowolne, Dane bydy preetwarzane w eelu preeprowadzenia provedun
152

naboiy na pedstawic art b ust, 1 it ai ¢ Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie dinych asobowyel 7 -

fwictiia 2016 1. oraz art. 13 ustawy 7 doia 21 listopada 20087, o pracownikuch sumaorzudowych.

1V, Odbiorey danyveh osobowyeh,

Wozwiazku z preciwarzaniem danyeh wocelu wynikajacego zp:‘npi%()\\' prawa, dune osobowe nie beda
podleraly udostepnieniu podmiotom lrzecing Odbiorcami danych beda tvlko instytucie upowaznione £ mocy
prinviL,

V. Okres prrechowywania danyeh osabowych.
Dane osobowe praciwarzane przez Starostwo Powintowe w Bedzinic przechowywane bedu prrez vhres

niczbedny do realizaci procesu rekrutagji oraz w okresie 3 miesieey o momentu jego zihodtenia
Prawa vsob, ktdryeh dane dotyezy, dostepu do danyeh osobowyeh.

Na zesaduch ohreslonyeh przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadwnia od administratora

N
by dostepu do tesei swoich danych osobowych,
2y sprostowania (poprawianiad swoich dunych osobowych,
3y usuniceit swoich danveh osobowych,
4y ograniczeniv praciwarzania swoich danych osobowych,
3) praenoszenia swoich danyeh osobowyeh,
6 pravo do witiesienia sprzeciwi wobee przetwarzania Pani/Pana danyeh.
VIL Prawe do cofniceia zgody,
1) T wdzie do preetwarzania danych osobowseh konieczne jest wyrazenic zgady, zisze i Pan/Pani pravo
nie \\_\m.)u, zoody a w ey wdku el wezesnie)szego \‘»’_\Jhi/.k‘“iai. do cotnigcia zgody.
25 Wecolanie zeody nie m wplywu na przetwarzatie Pani‘Pana danyeh do nomentu je wycofng,

V1L Prawe waiesienia shargi do organo nadzorezego.
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