WKiO-1.2110.0014.2019 Bedzin, dnia 4 czerwea 2019r.

STAROSTA BEDZINSKI

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze

1)
2)

3)
4)

5)

6)

— inspektor — Biuro Obstugi Prawne;j.

Wymagania wobec kandydatéw:

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie;
wyksztalcenie i staz pracy: - wyzsze 1 min. 3 — letni staz pracy,

- srednie i min. 5 — letni staz pracy;
peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;
brak skazania za umyslne przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;
znajomos¢ ustaw: o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, o samorzadzie powiatowym, o pracowniach samorzadowych,
Kodeks postgpowania administracyjnego, Statut Powiatu Bedzinskiego;
nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe:

1)

znajomos$¢ obstugi komputera;

dyspozycyjnosé;

umiej¢tnos¢ organizowania pracy wiasnej;
umiejetnosé pracy w zespole;
komunikatywno$¢, samodzielnosé, kreatywnos¢.

III. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1))
2)

3)

przygotowywanie i nadzor nad realizacja nieodplatnej pomocy prawnej i edukacji
prawne;j;

prowadzenie spraw zwiazanych z wyborem organizacji pozarzadowych do
prowadzenia punktéw nicodptatnej pomocy prawnej w trybie otwartych konkursow
ofert;

wykonywanie innych czynnosci zgodnie z wiasciwoscia rzeczowa Biura Obstugi
Prawne;j.

IV. Warunki pracy na stanowisku

D
D

2)

miejsce  wykonywania pracy: budynek Starostwa Powiatowego ul. Jana
Saczewskiego 6, 42-500 Bedzin;

budynek  bez podjazdu, niedostosowany do woézkéw  inwalidzkich.
Brak ciagow komunikacyjnych. Drzwi wejsciowe do pomieszczenia nie majg
odpowiedniej szerokosci i uniemozliwiajg poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim;
stanowisko pracy: warunki szkodliwe na danym stanowisku nie wystepuja.
Stanowisko pracy jest zwiazane z pracg przy komputerze, przemieszczaniem sie
w terenie i wewnatrz budynku;
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3)
4

wymiar etatu — pelny etat;
stanowisko — inspektor.

V. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

)

8)

CV wraz z informacjami o wyksztalceniu i dotychczasowym przebiegu pracy
zawodowej — wlasnorgcznie podpisane;

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skladajaca dokumenty
aplikacyjne;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe skiadajaca dokumenty
aplikacyjne;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie) — wlasnorgcznie podpisany;

klauzula informacyjna dla kandydatéw (wedlig wzoru zamieszczonego
w  Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie) —
wlasnorgceznie podpisana;

podpisane oswiadczenie niezbedne w procesie rekrutacji (wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Bedzinie):

0 pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

0 korzystaniu z petni praw publicznych,

0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysle przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie;

ewentualnie kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$é poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe skladajaca dokumenty aplikacyjne;

inne niezbedne dokumenty wymagane w procesie rekrutacji poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe sktadajaca dokumenty aplikacyjne.

Przez poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem, Starostwo Powiatowe w Bedzinie
rozumie ztozenie na kserokopii kazdego dokumentu podpisu przez kandydata skiadajgcego
ofertg, poprzedzonego dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

W Starostwie Powiatowym w Bedzinie wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepeinosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze
na wolne stanowisko urzg¢dnicze — inspektor — Biuro Obstugi Prawnej byt nizszy niz 6%.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym

w terminie do 17.06.2019r. do godziny 17:00 na adres: Starostwo Powiatowe
w Bedzinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Saczewskiego 6 z dopiskiem: ,Oferta na wolne
stanowisko urzednicze — inspektor — Biuro Obslugi Prawnej”.
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Aplikacje, ktére wplyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane,

Lista Kandydatow, ktérzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru jest
upowszechniana przez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
umieszczenie na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku
przy ul. Jana Saczewskiego 6.

Kandydatow, ktorzy zostali zakwalifikowani do II etapu naboru zawiadamia sie
telefonicznie i potwierdza pisemnie o terminie i miejscu II etapu.

Informacj¢ o wynikach naboru upowszechnia si¢ niezwlocznie przez publikacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Bedzinie oraz przez
umieszczenie na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Bedzinie w budynku przy
ul. Jana Saczewskiego 6 przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacji
zostang dofaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb beda komisyjnie niszczone po uplywie
3 miesi¢cy od momentu zakoficzenia procedury kwalifikacyjnej.
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Starosty Bedrinshieno

zdnias L0018y

Rilapzela informacyjna dla Kandydatow
Woeswiasku 2wt 13 ust | i st 2 Rozporzadecin Parfamentu Europejskicgo i Rudy (L) 2010679 £ 27
Kwieiin 2016 1. w sprawie ochrony osob fizyeznyeh w zwinzku z przetwarzanicm danyeh osobowyeh iw
sprawie swobodnevo przeplywa takich danyely oraz uehylenia dyrektywy 93A6/WE (ogalne rozporsadeente
oochromie danychi (02 Urg, UL L 2 040520006 v N HT9, s, 1) informujemy, 37

Lo Adminsstrator danyvel.
Administratorem Pani/Puna danyeh  osebowseh jest Suwosta Bedzinski representujacy Starestne

Powintowe 7 siedziba w Bedrinie, 42-500 Bedzin, ul. Jana Suezewskicgo 6.

L 4
L Tuspektor ochrony danych,
Adnministior wyznaczy! Inspektors Ochirony  Danyeh, z ktorym moze sic Pani/Pan skontakiowae
woaprawach zwigzanveh z ochrong danych osobowyeh, w nastepujacy sposab:
13 adees pocriy elektronicrneg: abid powiat bedzin.pl.
T teletonu 32 3680747,
2 pisemnic na adres siedziby Administratora.
HH. Cele prectwarzania danyceh osobowyceh i podstawa prawna,
Padanic danvel osobowych jest dobrowolne, Diane bedy przetwarzane w celu pracprowadzenia provedun
naboru na podstawie art 6 ust, Tt ai ¢ Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie dunych osobosycli 27
Rwietnia 2006 ooz art, 13 ustawy z dnia 21 listopada 20081, o pracownikach samorzadowy ch.
IV, Odbioreys danyeh osabowyeh,

Wozwinzhu « prectwmrzaniom danveh w celu wynikajacepo z praepisow prawa. dane osobowe nie bedy

L\

podlepaly lzdu:>tqpn%;.‘i“aiz‘z podmiotom trzecim. Qdbiorcami danyeh beda tvlko instytucie upowaznione 7 mocy
P}.’(‘s\ .
V. Okres prrechowywania dunyeh osobowych.
Dane psobowe preciwarzane preez Starostwo Powiatowe w Bedzinie przechowywane bedi proes vnres
niczbedny do readizachi procesu rekrutaci oraz w okresie 3 miesigey od momentu jego zakoniczenia
VI Prawa osib, Ktervel dane dotyezy, dostepu do danyeh osobowyeh,
Na zasadach ohredlonyeh przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadama od administrstara:
1 dostepu do tesei swoich danveh osobowych,
2y sprostowania (poprawiania) swoich danyveh osobowyeh,
Frusunigein swoich danveh asobowych,
Ay ograniczonin praenwarzania swolich danyeh osobowych,
Sy praancszenia swoich danyveh vsobowych,
6) pravo do wisiesienia sprzeciwn wobee przetwarzania Pani/Pana danyeh.
VIL Prawoe do colfnigeia zgody,
Dy Tane gdzie do precowvarzania danveh osobowyeh konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze ma Pan/Pan prawao
nie wyrazic zeody, oow pravpadiu jei wezednieiszego wyrazenin, do colnigcia zgody.
20 Weeolame zgody nic ma wplywu na przetwarzanie Pani/Pana dunyeh do momentu jel wycofunin

il

VL Prawoe watesienia shkargi do argane nadzorezego.
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st danych osohowseh narasza proep
Prgedy Ol

pravwa do wiresienia shargi do organe misdeoresego, L et i
el Ouobowveh.

o ochiror

INC Informacia o wymozn oraz dobrowolnosed podania danyeh oraz konsekwencjnch nic podunia dunyed
usishow veh,

4

Podanic proes ¢ Pasia Pania danyely oseboswyel

1ICSE WNIIGZICH Us L o yin Nic jest PanPani zobowi
dosich podania, sle konsekwencia nicpodinia o iych osobowyel bedrie brak noy

woprocedares nabon,

.
i
Bwodel wrigen wlaaio

N Zawtamaty zowane podejmowanic deey zji, profilowanic
Pani

ot Pan dane osobowe wie heda preciwarzane w sposeb zautomatyzowany 1 uiv beda profilowane
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