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ZARZADZENIE NR ...35..)
STAROSTY BEDZINSKIEGO
T SN
7 dnia /f‘i”’mff’ 2020 .

w sprawie nadania regulaminu wewnetrznego Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego
w Bedzinie

Na podstawie art. 35 ust. 1§ 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U,
220191, poz.5ilze zm. V), wzwigzku z§ [0ust. | pkt 101§ 34 uchwaly Nr3/18 Zarzadu Powiatu
Bedzifiskiego z dnia 29 listopada 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powialowego w Bedzinie ze zm. ') zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Zatwierdzi¢ Regulamin Wewnetreny Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Bedzinie,
w brzmieniu jak ponizej.

REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU KOMUNIKACH
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadzor merytoryczny nad pracg Wydzialu sprawuje Etatowy Czlonek Zarzadu.

§ 3. Dla zapewntienia prawidlowego {unkcjonowania Wydzialu zadania dzieli sie na trzy podstawowe grupy,
ktdre oznaczajg zakres prowadzonych spraw symbolem WE:

- sprawy 7 zakresu uprawnien do Kierowania pojazdami,
- sprawy z zakresu rejestracji pojazddw,
- sprawy z zakresu dzialalnosei gospodareze).

§ 4. Na czele Wydziatu Komunikacji stoi Naczeinik. - I etat stanowisko urzednicze, ktory organizuje
i kieruje pracg Wydziatu oraz ponosi odpowiedzialnosé za prawidiowe i terminowe wykonywanie czynnosei.
Lacznie liczba etatow w wydziale wynosi 23 etaty z czego 17 etatdw przypada na stanowiska urzednicze,
natomiast 6 etatdw na stanowiska nieurzednicze,

§ 5. Do zakresu merytorycznego Wydziatu nalezy:
w zakresie wydawania | cofunia uprawnies do kierowania pojazdami,

- wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami i tramwajami ( prawa jazdy. pozwolenia ).
- wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

- wydawanie wtornikow uprawnien do kierowania pojazdami z powodu zagubienia lub kradziezy oraz
przyjmowanie oryginatow dokumentéw w przypadku ich odnalezienia.

- generowanie Profitu Kandvdata na Kierowee dla 0séb ubiegajacych sie o:

1) wydanie dokumentu stwierdzajacego uprawnienia do kierowania pojazdem,
2) przywrocenie cofnigtyeh uprawnien,

3) zwrot zatrzymanego prawa jazdy na okres powyzej roku,

4) kontrolne sprawdzenie kwalifikacji,

- dokonywanie w prawie jazdy wpisu potwierdzajacego odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji
wstepne} przyspieszonej, kwalifikac)i wstepnej uzupelniajaeej. kwalifikacii wstepnej uzupeiniajgcej
przyspieszonej albo szkolenia okresowego

B Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz UL 2 2009 r. poz. 13711 1815

S Zmiany uchwala nr 38/19 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 16 kwietia 2019 v, uchwala nr 96/19 Zarzadu
Powiatu Bedzinskiego z duia 17 lipea 2019 v, uchwala ar 187/19 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 27 grudnia
26197,
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- wymiana praw jazdy i dokumentdw uprawniajgeych do kierowania pojazdami,

- odtwarzanie akt ewidencyjnych kierowcow,

- prowadzenie ewidencji komputerowej kierowcow,

~ przyimowanic zawiadomien od kierowedw o zmianie miejsca zamieszkania,

- zakfadanie akt ewidencyjnych kicrowcow oraz prowadzenic dokumentacii osobowe]j Kierowcdw,

- wysvianie akl kierowedw do innych wzeddw z powodu zmiany miejsca zamieszkania, wystepowanie
o nadestanie akt kierowcdw przybytych na teren Powiatu oraz prowadzenie ewidencji tych akt,

- prowadzenie ksiazki przyvchoddw irozchodow drukdw scislego zarachowania z zakresu wydanych
uprawnien do kierowania pojazdami,

- przygotowywanie i wydawanie decyzji o skierowaniu kierowcy lub osoby posiadajgeej pozwolenie na
Kierowanie tramwajem na:

t) kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie egrzaminu panstwowego, jezeli istniejg uzasadnione
zastrzezenia co do ich kwalifikacji,

2) badanie lekarskie, jezeli:

a) kierowala pojazdem w stanie nietrzezwosci. w stanie po uzyciu alkoholu lub Srodka dzialajacego
podobaic do alkoholy,

b} istnieia uzasadnione zastrzezenia co do stanu zdrowia,
3} badania psychologiczne w zakresie psychologii transportu, jezeli:

ajy kierowala pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu lub $rodka dzialajacego podobnie do
alkohalul,

b) przekroczyla liczbe 24 punktow otrzvmanych za naruszenia przepisow ruchu drogowego,

¢) kierujac pojazdem spowodowala wypadek drogowy, w nastgpstwie kiérego inna osoba poniosia $mierc
lub doznata obrazed, o ktorych mowa w art. 156 § 1 lub art. 157 § 1 Kodeksu kamego,

dyw okresie probnym popelnda ce naymniej dwoch wykroczen wruchu drogowym przeciwko
bezpieczenstwu w komunikacii,

4} kurs reedukacyjny w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego, jezeli:
a} przekroczyla liczbe 24 punktdw otrzymanyceh za naruszenie przepisow ruchu drogowego,
b) w okresie probnym popelnila co najmniej dwa przestepstwa przeciwko bezpieczenstwu w komunikacii.
5)kurs reedukacyjny w zakresie problematyki przeciwalkohofowej i przeciwdzialania narkomanii, jereli
kierowala pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzycie alkoholu lub srodka dzialajacego podobnie
do alkoholu,
- przygotowywanie | wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie
tramwajem, w przypadku gdy:
) uplynal termin waznosci prawa jazdy lub pozwolenia na kicrowanic tramwajem-jezeli dokument ten
zostal przestany przez organy kontroli ruchu drogowego,
2) na wniosek organu wiasciwego diuznika alimentacyjnego,
3} osoba posiadajaca prawo jazdy lub pozwolenie na kierowanie tramwajem nie przedstawila w wymaganym
terminie orzeczenia:
ayo istmienin lub braku przeciwwskazan zdrowoetnych do kierowania pojazdem. o ktdrym mowa
w art. 79 ust. 2 ustawy o kierujgeych pojazdami,
b) o istnieniu lub braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem, o ktdrym mowa
w art. 84 ust, | ustawy o kierujacych pojazdami,
4} osoba posiadajaca prawo jazdy lub pozwolenie na kierowanie tramwajem nie przedstawila w wymaganym
terminie zasdwiadezenia o ukonczeniu:
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a) kursu doksztatcajacego w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,
b) praktycznego szkolenia w zakresie zagrozen w ruchu drogowym,
¢) kurséw reedukacyjnych,
5) Kierujgcy pojazdem przekroczyt dopuszezalng predkosé o wieeej niz 30 km/h na obszarze zabudowanym.

6) kierujacy pojazdem silnikowym przewozi osoby w liczbie przekraczajacej liczbe miejsc okresiona
w dowodzie rejestracyjnym (pozwoleniu czasowym) iub wynikajacg z konstrukcyjnego przeznaczenia
pojazdu niepodlegajgcego rejestracii..

- przygotowywanie 1 wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdami oraz decyzji
0 przywroceniu kierowcey uprawnien po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly ich cofniecie,

- przyjmowanie od organéw kontroli ruchu drogowego zatrzymanych dokumemow uprawniajacyeh do
kierowania pojazdami,

- wspolpraca z organami policji, prokuratury, sgdami. placowkami dyplomatycznymi, osobami fizycznymi
I prawnymi w zakresie nalezacym do wlasciwosci rzeczowe] Wydzialuy.
w zakresie rejesiracii pojazdow;

- dokonywanie czasowej i stale rejestracji pojazdéw samochodowych, ciggnikéw rolniczych. przyczep
i motorowerdw  dla oséb  fizyeznyeh i prawnych, wydawanie pozwolen  ezasowych, dowodow
rejestracyjnych, tabiic rejestracyjnych, nalepek legalizacyjnych, nalepek kontrolnych, kart pojazdu,

- prowadzenie rejestru drukéw $cislego zarachowania,

- prowadzenie ewidencji komputerowe] pojazdéw,

- przekazywanie do archiwum akt pojazdow,

- prowadzenie rejestru tablic rejestracyjnych oraz zamawianie tablic rejestracyjnych,

- wspolpraca z PWPW SA Warszawa i dostawcg tablic rejestracyjnych,

- przygotowywanie decyzji administracyjnych,

- rejestracja pojazddw zabytkowych i pojazdow marki . SAM?.

- wprowadzanie do bazy komputerowej nowych wiascicieli pojazdéw na podstawie otrzymanego
zawiadomienia o zarejestrowaniu pojazdu przez inny Urzad oraz potwierdzanie zeodnosci danych
o pojezdzie i jego wladeicielu, :

- wysylanie zawiadomien o przerejestrowaniu pojazdu,

- wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu  czasowym  zastrzezen o szezegolnych
warunkach okreslonych przepisami prawa od ktorych zalezy uzywanie pojazdow,

- dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu pojazdu oraz zmian danych w dowodzie
rejestracyjnym,

- wymiana dowoddw rejestracyjnych z powodu zniszezenia, braku miejsca na dokonywanie wpisu
waznosci badan techaicznych pojazdu, zmian danych zawartych w dokumencie, po ich wyprodukowaniu
przez PWPW SA Warszawa,

- wydawanie wtornikdw: dowoddéw rejestracyjnych, kart pojazdéw, pozwolen czasowvch, nalepek
kontrolnyeh i legalizacyjnych po ich wyprodukowaniu przez PWPW SA Warszawa,

- sporzgdzanie protokolow kasacji tablic rejestracyjnych oraz drukow $cistego zarachowania,

- przyjmowanie zawiadomien o nabyciu i zbyciu pojazdu,

- wydawanie decyzji o wyrejesrrowaniu pojazdu w przypadku kasacji, kradziezy lub wywozu pojazdu
z kraju,

- wprowadzanie i anulowanie zastawow  rejestrowych  w dowodach  rejestracvinyeh i ewidencji
kKomputerowej,

- wydawanie zaswiadczen dotyczacych zarejestrowanych pojazddw,
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- przyjmowanie od Policji, Inspekeji Transportu Drogowego oraz jednostiki posiadajgcel zezwolenie na
przeprowadzanie badan technicznych zatrzymanego dowedu rejestracyjnego {pozwolenia czasowego),

- przechowywanie i wydawanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych po ustaniu przyczyny ich
zatrzymania,

- wydawanie decyzji o nadanie i wybicte numerow nadwozia-podwozia,
- wydawanie skierowan na dodatkowe badanie techniczne pojazdu na wniosek wlasciciela lub z urzeduy,

- wprowadzanie zmian w dowodach  rejestracyjnych, kartach  pojazdu  w przypadku  zmian
konstrukevijnyeh, zmian silnika, nr nadwozia-podwaozia. keloru i innych,

- prowadzenie przewidziane} prawem sprawozdawczosci,

- wspdipraca z organanii policii, prokuratury, sadami, placdwkami dvplomatycznymi, osobami fizycznymi
i prawnymi w zakresie nalezacym do wlasciwoscet rzeczowe] Wydzialu,
wo zagkresie spraw  zwigzanveh  z dzialalnoscig  gospodarczg, vwvdawaniem  zezwolen,  licencyi,
zuswiadezen, legitymacyi:

- wydawanie, zmiana zaswiadczen o wpisie do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacie kontroli
potazdow, skreslanie z rejestru, sprawowanie nadzoru | przeprowadzanie kontroii,

- wydawanie, zmiana zaswiadczen o wpisie do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych odrodek szkolenia
kierowcow, skreslanie z rejestru, sprawowanie nadzoru i przeprowadzanie kontroii,

- wydawanie, zmiana i cofanie uprawnien diagnoscie,

- dokonywanie wpiséw osdb do ewidencji instruktordw 1 wykladowedw lub skreslenia z ewidencji oraz
wydawanie legitymacii instruktora (wykladowcy},

- udzielanie, odmowa udzielenia, zmiany i cofanie licencji w zakresie krajowego transportu drogowego
0sob i rzeczy,
- wydawanie, odmowa wydania, zimiany zaswiadezef na krajowe przewozy drogowe na potrzeby wilasne,

- wydawanie, odmowa wydania, zmiany icofanie zezwolen na przewozy w krajowym transporcie
drogowym osob,

- prowadzenie przewidzianej prawem sprawozdawczosci,

- wspolpraca z organami policji, prokuratury, sadami, placdwkami dvplomatyeznymi, osobami fizyeznymi
i prawnymi w zakresie nalezacym do wilasciwosei rzeczowej Wydzialu,

- opracowywanie sprawczdai z realizacji procesdw bedacych w zakresie merviorycznym Wydziatu,
§ 6. Do zakresu rzeczowego Wydziatu nalezy réwniez wykonywanie innych zadan zgodnych z wlasciwoscia
rzeczowg Wydzialu,
§ 7. Szezegdlowy zakres dzialania pracownikow Wydzialu okredlajg imienne zakresy czynnosci.

§ 8.Kaxdy zpracownikow ma obowigzek zastgpowania w trakcie nieobecnosci osoby okreslioneg
w indvwidualnym zakresie obowigzkow.

§ 9. Podstawg prawng Wydzialu sg nastepujace akty normatywne:

1. Ustawa z dnia 5 czerwea 1998 1. 0 samorzgdzie powiatowyn.

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego.

3. Statwt Powiatu Bedzinskiego.

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

5. Ustawa z doia 20 czerwea 1997 1. —Prawo o ruchu drogowym oraz akty wykonawcze.
6. Ustawa z dmia 5 stycznia 2011 r. o kierujgeych pojazdami oraz akty wykonawcze.

7. Ustawa z diia 16 iistopada 2006 r. o oplacie skarbowej.

8. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym oraz akty wykonawcze,
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9. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

i0. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe-Prawo przedsicbiorcdw oraz inne
ustawy dotyczace dzialalnodci gospodarcze).

L. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentow.
12. Ustawa z dnia 17 czerwea 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.
{3. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny wykonawczy.

§ 10 Pracownicy Wydzialu zobowigzani sg o prowadzenia akt wzedniczych zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akl, zawierajacym odpowiednie symbole ihasta klasyfikacyine oraz kategorie
archiwalne, a w szczegdlnoscet:

r .
Lp. | SPRAWA JRWA Kat. arch
I Dokumentacja rejestracji pojazdéw 5410 BE10
- Udostepnianie danych i wydawanie zadwiadezea w zakresie 5411 BS
- rejestracji pojazdow - :

3 Re_;estr’owamc przedsigbiorcow prowadzycych staeje koutroli 5420 BE10
pojazdow

4. Nadzdr nad dzialalnoécia staeji kontroli pojazdéw 5421 BE10

5. Wydawanie i cofanie uprawnien dla diagnostow 5422 BE10

6. Ewidencjonowanie kierowedw 5430 BE10

7 EV\"IdBﬂCJ(TﬂOWZ!HIE 0s6b bez uprawnien do kierowania 5431 BE10
pojazdami
Udostepnianie danych | wydawanie zaswiadezen w zakresie | . "

8. . . . . . 5432 B3
uprawnien do kierowania pojazdami

9 R'ejestr.owame .dzufialnosg przedsiebiorcow prowadzacych 3440 BEILO
osrodki szkolenia kierowcedw

10, Whpisywanie i skre§lanie z ewidencji instruktorow 5441 BE1§

. Udzielanie llC’enl’:?jl na wykonywanie krajowego transportu 2230 BES
drogowego 0sdb i rzeczy

12. Zgloszenia przewozdw drogowych na potrzeby wlasne 7251 B5

§ 11, Schemat organizacyiny Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Bedzinie,
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ETATOWY
CZLONEK
ZARZADU
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Y

NACZELNIK
WYDZIALU

i3
L,

l

REIESTRACIA DZIALALNOSC
PRAWA JAZDY POJIAZDOW | GOSPODARCZA

§ 12. Traci moc Zarzadzenie Nr 73/2016 Starosty Bedzinskiego z dnia 2 siecpnia 2016 r. w sprawie nadania
regulaminu wewnetrznego Wydzialu Komusnikacii Starostwa Powiatowego w Bedzinie ze zmiana.

§ 13. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Naczelnikowi Wydzialu Komunikacii.

§ 14. Zarzgdzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.
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