Powiatowa Poradnia
Psychologiczno-Pedagogiczna
ul. 11 Listopada 5, 42-500 Bedzin

Zalgcznik Nr 6 do instrukeji sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Powiatu Bedzinskiego

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

L

L

1.1 nazwe jednostki
Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

1.2 siedzibe jednostki
{2 -500 Bedzin , ul. 11 Listopada 5

1.3 adres jednostki
12 -500 Bedzin , ul. 11 Listopada 5, 41-250 Czeladz ul. Szpitalna 85, 42-470 Siewierz, ul. T.
Kosciuszki 15

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Przedmiotem dziatalnosci Powiatowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej jest udzielenie
dzieciom i mlodziezy pomocy psychologiczno- pedagogicznej oraz pomocy w wyborze kierunku
ksztalcenia izawodu, a takze udzielenie rodzicom i nauczycielom pomocy psychologiczno-
pedagogicznej zwigzanej z wychowaniem i ksztalceniem dzieci i mlodziezy .

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie finansowe za rok 2019

3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sklad jednostki nadrzednej lub jednostki

samorzgdu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe
4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegdlnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

1. Wycena wartosci niematerialnych i prawnych
Wartosci niematerialne i prawne:
- pochodzace z zakupu - wyceniane s wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, pomniejszonych

o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
- otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — wyceniane sa wedlug wartosci

okreslonej w tej decyzji,
- otrzymane na podstawie darowizny — wycenia si¢ w cenie sprzedazy takiej samej lub podobnej

wartosci niematerialnej i prawnej.

Amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych

Odpisy amortyzacyjne dokonywane sa od pierwszego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
wartos¢ materialna i prawna zostala wprowadzona do ewidencji. Odpiséw amortyzacyjnych wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku podatkowego. Wartosci
niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 10.000,00 zt amortyzuje si¢ dokonujac
jednorazowego odpisu w miesiacu wprowadzenia wartosci niematerialnej i prawnej do ewidencji.




2. Wycena $srodkow trwalych

Srodki trwale:

L pochodzace z zakupu - wyceniane sa wedhug ceny zakupu,

| wytworzone we whasnym zakresie — wyceniane sg wedlug kosztu wytworzenia,

L otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu — wyceniane sa wedlug wartosci
okreslonej w tej decyzji,

L otrzymane na podstawie darowizny — wyceniane sa wedhug wartosci okreslonej w umowie, a jesli
wartos¢ ta nie jest podana przyjmuje sie do wyceny cene sprzedazy takiego samego lub podobnego
srodka trwalego,

Warto$é poczatkowa srodka trwalego podwyzsza si¢ o naklady zwigzane z wykonaniem prac w celu
jego ulepszenia, tj. zwigkszenia jego wartosci uzytkowe;j.

Pozostale srodki trwale:

L pochodzace z zakupu - wyceniane s3 wedlug ceny zakupu,

L wytworzone we wlasnym zakresie — wyceniane sa wedtug kosztu wytworzenia,

L otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — wyceniane sa wedlug wartosci
okreslonej w tej decyzji,

| otrzymane na podstawie darowizny — wyceniane sg wedlug wartosci okreslonej w umowie, a jesli
wartos¢ ta nie jest podana przyjmuje si¢ do wyceny cene sprzedazy takiego samego lub podobnego

pozostatego srodka trwalego.
Pozostale $rodki trwale ujmuje sie w ewidencji w wartosci poczatkowej, na ktéra skladajg si¢ cena

nabycia lub koszt wytworzenia.
7biory biblioteczne pochodzace z zakupu ujmuje si¢ w ewidencji wedtug cen nabycia, natomiast
btrzymane dary i ujawnione nadwyzki wycenia si¢ komisyjnie szacujac ich aktualng wartoé¢. Rozchody

wycenia si¢ wedlug cen ewidencyjnych.
Skadniki majatkowe o wartosci jednostkowej nizszej od 700,00 zt podlegaja ewidencji ilosciowej.

Amortyzacja srodkow trwalych
Jednostka dokonuje odpiséw amortyzacyjnych $rodkow trwatych jednorazowo na koniec roku

budzetowego, z tym ze suma odpiséw amortyzacyjnych dla $rodkow trwatych wprowadzonych do
ewidencji w ciagu roku ustalona jest w proporcji do okresu uzywania w danym roku. Rozpoczecie
imortyzacji srodkow trwalych nastepuje od pierwszego miesiaca nastgpujacego po m iesiacu, w ktorym
krodek trwaly przyjeto do uzywania, do konca miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpiséw
hmortyzacyjnych z wartoscia poczatkowa lub w ktérym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub
stwierdzono ich niedobor.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sig stosujac stawki okreslone w przepisach o
podatku dochodowym od o0sob prawnych. Metode te stosuje si¢ do wszystkich srodkow trwatych.
Metode jednorazowego odpisu amortyzacyjnego w miesiacu wprowadzenia srodka trwalego do
uzytkowania, przez spisanie w koszty stosuje si¢ dla:

L ksigzek i innych zbiordéw bibliotecznych,

L érodkow dydaktycznych shuzacych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w
jednostce,

- mebli 1 dywanow,
- pozostatych érodkow trwatych o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej 10.000,00 zth.

Odpisy aktualizujace wartos¢ Srodkéw trwalych
W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub innych przyczyn
owodujacych trwala utrate wartoéci srodka trwalego jednostka dokonuje w cigzar pozostalych

P
hcoszt()w operacyjnych odpowiedniego odpisu aktualizujgcego jego wartosc.

3. Srodki trwale w budowie
Przez érodki trwale w budowie rozumie sie zaliczane do aktywoéw trwatych srodki trwale w okresie ich

budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego. Srodki trwale w budowie wycenia
sie na dzien bilansowy lub na dzien przyjecia do uzywania w wartosci ogotu kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu utraty ich

wartosci

4. Rzeczowy majatek obrotowy




Materialy sa to réznego rodzaju artykuty nabyte przez jednostke i przeznaczone do zuzycia na wiasne
potrzeby. Jednostka ewidencjonuje przychdd materialéw w cenie zakupu.

Zapasy sa to rzeczowe aktywa obrotowe, do ktorych zalicza sie:
- materialy nabyte w celu zuzycia na potrzeby wlasne , do ktérych zalicza si¢ surowce i inne materiaty

podstawowe, materialy pomocnicze, opakowania, paliwa, czesci zamienne do maszyn i urzadzen,

L artykuly zywnosciowe zakupione w celu dozywiania uczniow w ramach stotowki.

Zakupione materialy ujmowane sg w ewidencji wedtug rzeczywistych cen ich nabycia. Zapasy wycenia
sie na dzien bilansowy wedlug cen ich nabycia, wzglednie zakupu.

5. Wycena $rodkow pienieznych

Krajowe $rodki pienigzne i kredyty bankowe wycenia si¢ i wykazuje w ksiggach rachunkowych w
wartoci nominalnej. Srodki pienigzne w walucie obcej wycenia sie i wykazuje w ksiegach
rachunkowych:

- na dzien ujecia przychodu zagranicznych srodkéw pienieznych w ksiggach wedhug kursu kupna
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, natomiast rozchod wycenia sie wedtug metody FIFO,
- na dziefi bilansowy po $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP na ten dzien.

0. Wycena naleznosci krétkoterminowych
Naleznosci krotkoterminowe wycenia sie na dzien bilansowy w kwocie wymaganej do zaplaty, z

zachowaniem zasady ostroznosci tj. z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienstwa ich zaplaty.
Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajae stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizacyjnego na naleznosci:

- od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci,

- kwestionowane przez dtuznikow,

- 0 znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci,

- przeterminowane.

7. Wycena naleznosci diugoterminowych
Naleznosci dlugoterminowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty z zachowaniem zasady

ostroznosci czyli w kwocie naleznosci powigkszonej o nalezne odsetki.
W jednostce naleznosci dlugoterminowe obejmuja:

- naleznosci od odbiorcow,

- naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

- naleznosci od budzetow,

- pozostale naleznosci publicznoprawne,

- naleznosci od pracownikow,

- pozostate naleznoscei.

8. Wycena zobowigzan krotkoterminowych
7obowigzania krétkoterminowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. facznie z naliczonymi
we wlasnym zakresie odsetkami od zobowiazan przeterminowanych, w przypadku braku oswiadczen

wierzycieli o nienaliczaniu odsetek.

9. Wycena zobowigzan dlugoterminowych
7obowigzania dlugoterminowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty, przy czym zobowigzania

finansowe, ktorych uregulowanie zgodnie z umowg nastepuje w drodze wydania aktywoéw finansowych
innych niz srodki pieni¢zne wycenia si¢ wedlug wartosci godziwej.

10. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodoéw
Wydatki poniesione w biezacym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na przyszle okresy stanowig
rozliczenia migdzyokresowe kosztow.

Sg to m.in. nastepujace wydatki:

- oplacona z géry prenumerata czasopism i innych publikacji,

- dostep do elektronicznych baz danych,

- optacone ubezpieczenia majatkowe,

- przedplaty na poczet ustug.

W bilansie rozliczenia te prezentowane sa w aktywach jako krétkoterminowe rozliczenia

miedzyokresowe.




ozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmuja na dzieri bilansowy wartosci nominalne
przychodéw, ktérych realizacja nastepuje w okresach przysziych.

Sq to m.in. :
| srodki pienigzne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacje dzialalnosci dydaktycznej, dopfat

otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych, jezeli stosownie do
przepiséw ustawowych nie zwigkszajg one funduszéw wiasnych,

L przyjete nicodplatnie, w tym takze w formie darowizny: srodki trwale, srodki trwate w budowie oraz
wartosci niematerialne 1 prawne,

L otrzymane zaliczki, przedplaty, zadatek, na poczet dostaw materiatow i ushug.

Nie ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych rozliczen migdzyokresowych kosztow, jezeli ich poziom jest
nieistotny. Ustala sie prog istotnoéei na poziomie 0,5% sumy bilansowej.

11. Fundusze wlasne i fundusze specjalne

Kapitaty jednostki wyrazaja zrodia finansowania aktywow.

Jednostka posiada:

- kapitaly (fundusze) wiasne odzwierciedlajgce wartos¢ aktywéw finansowanych przez jednostke,
L kapitaly obce, w skiad ktorych wehodza wszelkie zobowiazania, ktore jednostka ma obowiagzek

uregulowaé w okreslonym terminie.
Kapitalem (funduszem) podstawowym w jednostce jest fundusz jednostki. Kapitat podstawowy

jednostka wycenia w wartosci nominalnej.

7ysk netto roku ubieglego jednostka przeznacza na powigkszenie kapitatu wiasnego.

Strata netto za rok ubiegly moze by¢ pokryta z kapitatu zapasowego lub pozostac do pokrycia w latach
nastepnych.

Fundusz z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych tworzony jest w przypadku urzgdowej aktualizacji
krodkow trwatych. Fundusz zmniejsza sig¢ o wartosé likwidowanych lub sprzedanych §rodkow

trwatych, jednoczesnie zwigksza si¢ o t¢ kwote fundusz zasadniczy. )
Fundusz specjalny w jednostce stanowi Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Odpis na ZFSS

tworzy sig;
- dla pracownikow jednostki,
L dla bytych pracownikow bedacych emerytami lub rencistami.

inne informacje

II.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

Ll

szczegolowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

aktualna wartos¢ rynkowa érodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

13,

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywéw trwalych odrebnie dla
diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywdéw finansowych

1.4.

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie

uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatéw oraz dluznych papieréw

warto$ciowych




dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

1.7.
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej | roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

1.10. | kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | faczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | faczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowyvch sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. | laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyptaconych srodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze

1.16. | inne informacje

2,

21 wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos$é zapasow

22, koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powiekszyly koszt
wytworzenia srodkdw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3, kwote i charakter poszczegéInych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity

incydentalnie




2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlaéciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow

budzetowych
2085 inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wpiynac na oceng sytuacji

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

GELOWN SIEGOWA
Centrum Upihg ﬁpolnych
w Hddzihie Zﬂzu -[]3- 1 2

(kierownik jednostki)

(rok, miesiac, dzien)




Powiatowa Poradnia _u&a:o_owmowso-_unammo@.ownm
ul. 11 Listopada 5, 42-500 Bedzin

Nazwa i adres jednostki budzetowe;j (pieczatka)

Tabela 1.1. Szczegélowy zakres zmian wartosci

Nazwa grupy rodzajowej skladnika

Wartosé poczgtkowa -

fi

srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych (poz. A.1i A.Il.1. bilansu)

Zatacznik Nr 6 do instrukeji sporzadzania sprawozdania
nansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Powiatu Bedz

inskiego

Lp.

aktywéw wedlug ukladu w bilansie

2

stan na poczgtek roku
obrotowego

Ogolem zwigkszenie
warto§ci poczgthkowe;j

Zwigkszenie wartosci poczytkowej (4+5+6)

Zmniejszenie wartodci poczathkowej

przychody

przemieszczenie
aktualizacja (nabycic) wewnetrzne® zhycie likwidacja inne

Ogdlem Zmniejszenie
wartosci poczgtkowej
(8+9+10)

Wartosé poczatkown J
stan na koniec roku
abrotowego (3+7-11)

Licencje i prawa autorskie
dotyczace oprogramowania

4 J 6 7 8 9 10

11

12

komputerowego

Pozostale wartosci niematerialne | prawne

A|poz.142)

Wartoici niematerialne i _u.«»ian,em&m,.,.__

Grunty

Grunty stanowigce wlasnosd JST,
przekazane w uzytkowanie

17 365,29

17 365,29

wieczyste innym podmiotom

1:2.

Budynki, lokale obickty inzynierii ladowej i

1:3.

wodnej

306 021,27

306 021,27

Urzadzenia techniczne i maszyny

$rodki transportu

II.

Inne srodki trwate

| Srodki trwale .@Eﬂ (0d 1.1 do'1.5,)

323 386,56




Zwigkszenie umorzenia w ciggu roku Zmniejszenie umorzenia w ciggu roku Wartoéé netto skladnikéw
obrotowego obrotowego Unmorzenie - aktywéw
Umorzenie- Ogélem Ogdlem —
Lp. Zﬁia\mw:_d rodzajowej mEm.?:.S stan na [amortyzacia za ws..mrmum:.ma z tytulu iniie u:.:m&..ﬁnm.i Koiilee i stan na stan na koniec
aktywéw wedlug ukladu w bilansie —EME tek roku rok obrotowy AFHME_WMQHM_ likwidacja zmniejszenia ﬁﬂoﬁ“ﬁ obrotowego | poczgtek roku roku
obrotowego i +15+ +
4 aktualizacja ) inne . 2 tytulu zbycia (13+17-21) | obrotowego (3- obrotowego
zwigkszenia 13) (12-22)
0 0 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
Licencje i prawa autorskie dotyczace
1 Oprogramowania komputerowego
Pozostale wartosci niematerialne |
2 prawne
1 |Wartosci niematerialne i prawne :
= ogilem (poz. 142) - . i :
L1 |Grunty 17 365,29 17 365,29
Grunty stanowiace wlasnoge JST,
1.1.1 przekazane w uzytkowanie
T |wieczyste mnnym podmiotom
1.2, |Pudynki, lokale obiekty inzynieri 120 369,98 7 650,53 7650,53 128 020,51 185 651,29 178 000,76
ladowej i wodnej
1.3.
Urzadzenia techniczne i maszyny
14.
Srodki transportu
1.5
Inne $rodki trwale
nﬂ. il o T F % § ;
Srodkd trwale oglem (od 1.1 120 369,98 7 650,53 765053 : d
do 1.5.) ; : ; : : : :
2wigkszenie wartosci poczatkowej — ujmowane w kolumnie 4 tabeli — dotyczy aktualizacji wartosci w trybie art. 31 ust. 34 ustawy o rachunkowosci. Jako przychéd
zakup, aport, nieodptatne otrzymanie (w tym w drodze darowizny)

przyjecie $rodkow trwatych z bud
rodzajowych.

Nalezy podkresiic, ze skiadniki ak
w bilansie.

owy lub przyrost ich wartosci w wynik

tug
nie

{feszha Roj

KSIEGOWA
spolnych

020 -03- 12

DYREKTOR
Centrum Ust

w Be

Monika

Wspolnych
Inie

awska




Powiatowa Poradnia wmworo_ommoN:o-vmammommowmm
ul. 11 Listopada 5, 42-500 Bedzin

Nazwa i adres jednostki budzetowe;j
(pieczatka)

finansowego prze

Tabela 1.15 Wyplacone §wiadczenia pracownicze

Zalacznik Nr 6 do instrukcji sporzadzania sprawozdania

z podlegte jednostki organizacyjne Powiatu Bedzinskiego

Lp. Wyszczegolnienie Tosuig
. o . 1411 503,96
1. |Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze sktadkami
Z. .y 14 588,66
Nagrody jubileuszowe
. 10 125,00
3. |Odprawy emerytalne i rentowe
5 ww : 89 425,00
4. |Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen socjalnych
> lnne swiadczenia pracownicze 1963,13
Ogotem

*wydatki poniesione w zwigzku z zagwarantowaniem
odziezy i obuwia roboczego (wzglednie wyplacenie e

pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy

kwiwalentu pienigznego za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych
, sfinansowania obowiazkowych badan profilaktycznych i okularow korekcyjnych; zapewnieni

tj. zapewnienie

€ napojow
1 positkdw regeneracyjnych.
GLOWNAWKSIEGOWA
Centrum 1y YWspolnych
dzipie DYREKTOR
Centrum Usilg Wspolnych
Aghigszkh Roj NQN: -8- __N w Beltlzinie
Monika rawska




