ZARZADZENIE NR l'g /20‘24.

-------------------

STAROSTY BEDZINSKIEGO
Z Ania ... fateoneas

w sprawie Regulaminu wewngtrznego Biura Nieodplatnej Pomocy Prawnej w Starostwie Powiatowym
w Bedzinie

na podstawie art.35ust. 112 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
2020 poz. 920 t.j), w zwiazku z § 48 Uchwaly Nr3/18 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 29 listopada
2018 r. ze zmianami w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bedzinie zarzadza co
nastepuje:

§ 1. Zatwierdzi¢  regulamin  wewnglrzny Biura Nieodplatnej Pomocy Prawnej w Starostwie
Powiatowym w Bedzinie

REGULAMIN WEWNETRZNY
BIURA NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadzor merytoryczny nad praca Biura sprawuje Starosta.

§ 3. Na czele Biura Nieodplatnej Pomocy Prawnej stoi Kierownik, ktory organizuje pracg Biura.
§ 4. Liczba os6b zatrudnionych w Biurze wynosi tacznie 4.

§ 5. Do zakresu merytorycznego Biura nalezy:

1. Przygotowywanie i nadzér nad realizacja nieodplatnej pomocy prawnej. poradnictwa obywatelskiego
i edukacji prawnej, wtym prowadzenie spraw zwiazanych z wyborem organizacji pozarzadowych do
prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy prawnej w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie ustawy
7 dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

2. Wykonywanie innych czynnosci zgodnie z wlasciwoscia rzeczowg Biura, w szczegolnosci  obstuga
organizacyjna postgpowa sadowych, egzekucyjnych i administracyjnych obejmujaca:

1) pomoc przy koordynowaniu przebiegu postepowan sadowych,

2) pomoc przy koordynowaniu przebiegu postgpowan egzekucyjnych,
3) pomoc przy koordynowaniu przebiegu postgpowan administracyjnych,
4) kompletowanie i przechowywanie akt dotyczacych spraw Powiatu,

5) przygotowywanie akt

6) pomoc przy sporzadzaniu wnioskow o doreczenie komornicze,

7) pomoc przy sporzadzaniu wnioskoéw o wszczecie egzekucji komorniczych,
8) prowadzenie harmonogramu terminu rozpraw sadowych

9) przygotowywanie i wysylanie wezwan o zaplatg

10) wprowadzanie calej dokumentacji sgdowej w SEKAP,

11) odbieranie calej dokumefifacji sadowej w SEKAP,

12) przyjmowanie i przekazywanie pism od innych dziatow,

13) pilnowanie terminowosci zatatwianych spraw,

14) prowadzenie rejestru wnioskow windykacyjnych,

15) wspolpraca z innymi dzialami

3. Wykonywanie innych polecefi Starosty
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§ 6. Dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Biura Nieodplatnej Pomocy Prawnej jego zadania
oznaczone s3 symbolem BNPP oraz symbolem Jednolitego rzeczowego wykazu akt, zawierajacym
odpowiednie symbole i hasta klasyfikacyjne oraz kategorie archiwalne:

0750 Prowadzenie spraw sadowych przed sadami powszechnymi

0751 Prowadzenie spraw przed sadami administracyjnymi

0633 Planowanie w komoérkach organizacyjnych starostwa

524 Otwarte konkursy ofert w zakresie dzialalnosci pozytku publicznego

525 Oferty z wlasnej inicjatywy organizacji pozytku publicznego

526 Realizacja zadan z zakresu dzialalnosci pozytku publicznego przez organizacje pozytku publicznego

5330 Obsluga organizacyjna punktéw NPP

5331 Informacje o charakterze sprawozdawczym dla innych organéw i jednostek w sprawach NPP
5332 Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej

5333 Organizacja i realizacja zadania w zakresie edukacji prawnej

Schemat organizacyjny Biura Nieodplatnej Pomocy Prawnej

§ 7. Traci moc Zarzadzenie nr 57/2018 z dn. 18 czerwca 2018 1.
§ 8. Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Kierownikowi Biura Nieodplatnej Pomocy Prawnej.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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