
 

KARTA USŁUG Nr WG.11 
Starostwo Powiatowe w Będzinie 

ul. Ignacego Krasickiego 17, 42-500 Będzin 
tel.32 36 80 760   

 

Usługa: Zgłoszenie lub uzupełnienie zgłoszenia pracy geodezyjnej lub kartograficznej 
Podstawa prawna: 
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. 
2. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu 

geodezyjnego i kartograficznego. 
3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorów wniosków o udostępnienie materiałów państwowego zasobu         

geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opłaty, a także sposobu wydawania licencji. 
4. Rozporządzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzorów zgłoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wyników    

zgłoszonych prac oraz protokołu weryfikacji wyników zgłoszonych prac geodezyjnych. 
5. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną. 
Wymagane dokumenty: 
1. Wypełniony formularz zgłoszenia pracy geodezyjnej (druk WG.11) złożony: 

 w formie papierowej bezpośrednio w urzędzie w Biurze Obsługi Klienta w godzinach jego pracy lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej; 
 w formie elektronicznej (na adres do E- doręczeń Starostwa Powiatowego w Będzinie: AE:PL-31007-74579-STSDS-20  
 za pośrednictwem aplikacji GEO-INFO i.KERG, do której dostęp Wykonawca prac geodezyjnych posiada na podstawie podpisanej umowy 

o świadczeniu usługi korzystania z danych państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego drogą elektroniczną w trybie chronionym oraz 
zgłaszania drogą elektroniczną wykonywanych przez Usługobiorcę na terenie Powiatu Będzińskiego prac geodezyjnych za pośrednictwem portalu 
internetowego. Procedura założenia konta opisana w odrębnej karcie pod nazwą: Aplikacja GEO-INFO i.KERG - procedura założenia konta. 

 
Wniosek do uzyskania  bezpośrednio w urzędzie lub pod adresem: https://www.bip.powiat.bedzin.pl/bipkod/15379588. 

Opłaty: 
1. Zgłoszenie nie podlega opłatom. 
2. Opłaty dotyczą udostępnienia materiałów zasobu w związku ze zgłoszeniem prac lub jego uzupełnieniem i stanowią opłatę zryczałtowaną, której 

wysokość jest uzależniona od wielkości obszaru wskazanego w tym zgłoszeniu lub jego uzupełnieniu. 
3. Wysokość należnej opłaty obliczana jest na podstawie ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne. Wysokość opłaty oraz sposób jej wyliczenia utrwala 

się w Dokumencie Obliczenia Opłaty. 
4. Opłata określona w Dokumencie Obliczenia Opłaty, wniesiona przez Wnioskodawcę i zaksięgowana na koncie Starostwa, jest podstawą wydania 

materiałów pzgik. 
5. Opłatę można wnieść bezpośrednio w kasie Starostwa Powiatowego w Będzinie lub przelewem na rachunek bankowy: POWIAT BĘDZIŃSKI Bank 

Spółdzielczy w Będzinie 38 8438 0001 0020 0656 2000 0110 
Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
Organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej, który otrzymał zgłoszenie prac, udostępnia materiały zasobu, dotyczące danego zgłoszenia prac niezwłocznie, nie 
później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania opłaty. 
Termin ten ma zastosowanie również do udostępnienia materiałów w związku z uzupełnieniem zgłoszenia prac. W przypadku braku konieczności uiszczenia 
opłaty, termin jest liczony od dnia otrzymania przez organ uzupełnienia zgłoszenia prac. 
Z inicjatywy Wykonawcy prac geodezyjnych, na etapie zgłoszenia prac lub jego uzupełnienia, organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej i Wykonawca mogą 
uzgodnić zakres materiałów zasobu lub inny termin udostępnienia tych materiałów.  
Na pisemne wystąpienie Wykonawcy prac organ udostępnia dodatkowe materiały zasobu. Udostępnianie dodatkowych materiałów zasobu następuje niezwłocznie, 
nie później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wystąpienia. 
Sprawę załatwia i szczegółowych wyjaśnień udziela: Pracownicy Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej 
Wydział:  Wydział Geodezji – Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,  
42-500 Będzin, ul. Ignacego Krasickiego 17 
Nr pokoju:  223  – II piętro 
Nr telefonu: 032/ 36 80 765, e-mail: odgik@powiat.bedzin.pl 

Godziny pracy: poniedziałek 730-1700, wtorek – czwartek 730-1530, piątek 730-1400 

Sposób załatwienia sprawy: Udostępnienie materiałów zasobu. 
Tryb odwoławczy: 

1. W przypadku sporu dotyczącego zakresu udostępnianych materiałów zasobu lub wysokości należnej opłaty Starosta Będziński wydaje decyzję 
administracyjną od której służy prawo wniesienia odwołania do Śląskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego za 
pośrednictwem Starosty Będzińskiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.  

2. Wniesienie odwołania od decyzji w sprawie ustalenia wysokości opłaty nie wstrzymuje udostępnienia materiałów, pod warunkiem uiszczenia opłaty 
w wysokości ustalonej w zaskarżonej decyzji. 

Uwagi:  
1. Wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartograficznych zgłasza prace geodezyjne lub prace kartograficzne przed ich rozpoczęciem do właściwego 

organu. Zgłoszenie prac geodezyjnych może nastąpić po ich rozpoczęciu, jednak nie później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia rozpoczęcia tych 
prac. 

2. W trakcie wykonywania prac geodezyjnych dopuszcza się uzupełnianie zgłoszenia prac przez: 
1) zwiększenie obszaru objętego tym zgłoszeniem o obszar bezpośrednio do niego przyległy; 
2) wydłużenie przewidywanego terminu przekazania do organu zbiorów danych lub dokumentów, o których mowa w art. 12a ust. 1; 
3) zmianę kierownika zgłoszonych prac geodezyjnych; 
4) zgłoszenie wznowienia znaków granicznych, wyznaczenia punktów granicznych lub ustalenia przebiegu granic działek 

ewidencyjnych, o ile prace te są niezbędne do realizacji celu zgłoszonych prac geodezyjnych 
3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach organ Służby Geodezyjnej i Kartograficznej może, na wniosek wykonawcy prac geodezyjnych, przywrócić  

termin na uzupełnienie zgłoszenia prac. 
4. Obowiązek dokonania zgłoszenia prac oraz przekazania wyników zgłoszonych prac geodezyjnych do organu Służby Geodezyjnej i Kartograficznej nie 

obejmuje prac geodezyjnych dotyczących: 
 terenów zamkniętych, jeżeli przedmiotem tych prac nie są obiekty objęte ewidencją gruntów i  budynków; 
 zobrazowań lotniczych, ortofotomapy lub numerycznego modelu terenu a także map tematycznych i specjalnych wykonywanych na 

zamówienie innych podmiotów niż podmioty, o których mowa w art. 2 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne; 

 tyczenia budynków lub sieci uzbrojenia terenu. 

 


