w sprawie nadania regulaminu wewngtrznego Wydzialu Inwestycji, Rozwoju i Nadzoru Wiascicielskiego
Starostwa Powiatowego w Bedzinie

Na podstawie art.35ust. 112 ustawy 2z dnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz.U.
2017r., poz. 1868), w zwigzku z § 10 ust. | pkt 10 i § 24 Uchwaty Nr 123/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia
30 sierpnia 2017 roku ze zmianami w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Bedzinie zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzi¢ Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Inwestycji, Rozwoju i Nadzoru Wiascicielskiego Starostwa
Powiatowego w Bedzinie w brzmieniu jak ponizej:

REGULAMIN WEWNETRZNY )
WYDZIALU INWESTYCJI, ROZWOJU I NADZORU WLASCICIELSKIEGO
STAROSTWA POWIATOWEGO W BEDZINIE

§ 2. Nadzoér merytoryczny nad pracg Wydziatu sprawuje Sekretarz Powiatu Bedzinskiego.

§ 3. Na czele Wydzialu stoi Naczelnik, ktory organizuje dzialalnos¢ i kieruje pracg Wydzialu oraz ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i terminowe wykonywanie wszystkich czynnosci.

§4.Dla zapewnienia prawidiowego funkcjonowania Wydzialu  Inwestycji. Rozwoju i Nadzoru
Wiascicielskiego zadania wydzialu dzieli si¢ na cztery zasadnicze grupy, tj: inwestycje, rozwdj i pozyskiwanie
funduszy unijnych, transport publiczny, nadzor wlascicielski.

Dla grupy zadan stosuje si¢ nastgpujaca symbolike i etatyzacje:
- dla inwestycji - WIRINW - Lnumer JRWA. kolejny nr sprawy.pelne ozn.roku - 2,5 etatu,

- dla rozwoju i pozyskiwania funduszy unijnych - WIRINW - IL.numer JRWA. kolejny nr sprawy.pelne ozn.roku,
dla nadzoru wlascicielskiego WIRINW - IV.numer JRWA. kolejny nr sprawy.peine ozn.roku - 2 etaty,

- dla transportu publicznego - WIRINW - llL.numer JRWA. kolejny nr sprawy.peine ozn.roku - 0,5 etatu,
- Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Nadzoru Wiascicielskiego - 1 etat,

Liczba etatow w Wydziale wynosi tacznie 6 etatow, w tym: jedno stanowisko kierownicze urzgdnicze i5
stanowisk urzgdniczych.

Zakres dziatalnoéci Wydzialu charakteryzuje si¢ koniecznoscig wspoldzialania pomiedzy grupami dzialan
WIRINW - 1, WIRINW — II, WIRINW - 111 i WIRINW —IV.

§ 5. Do zakresu rzeczowego Wydzialu nalezy:
w zakresie rozwoju i pozyskiwania funduszy unijnych:

1) opracowanie i aktualizacja Strategii Rozwoju Powiatu (opracowywanie materialow programowych
niezbednych dla okreslenia strategii, priorytetow, celow i kierunkow rozwoju Powiatu),

2) monitorowanie Strategii Rozwoju Powiatu poprzez okresowa sprawozdawczosc,
3) rozpoznawanie mozliwosci wnioskowania o fundusze unijne,

4) bezposrednia realizacja projektow EFRR, wspolpraca i koordynacja zadan w zakresie opracowywania
projektéw oraz przygotowania finansowania projektow z funduszy unijnych,

5) pozyskiwanie dokumentacji niezbednej do rozpoczgcia prac nad wnioskiem o dofinansowanie (min. studium
wykonalnoéci, niezbednych decyzji administracyjnych, map, szKicow, dokumentacji technicznej lub
finansowej),

1) Zmiana Uchwalg nr 126/17 Zarzadu Powiatu Bedzinskiego z dnia 18 wrzeénia 2017r. i Uchwala 141/17 Zarzadu Powiatu
Bedzinskiego z dnia 27 wrzesnia 2017r.
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6) pozyskiwanie danych z wydziatéw i jednostek organizacyjnych umozliwiajacych przystapienie do prac nad
wnioskiem o dofinansowanie,

7) sporzadzanie wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie wraz z wymaganymi zalgcznikami na zadania wiasne
Powiatu, w tym:

a) przygotowywanie dokumentéw koniecznych do zlozenia i pozniejszej realizacji projektu w sferze finansowej
min.:

- przygotowanie wniosku w sprawie interpretacji podatkowej pod katem mozliwo$¢ odzyskania podatku
VAT w projekcie,

- wskazanie dostgpnych zrédel finansowania wydatkow w projektach

- zaplanowanie wydatkéw do poniesienia w ramach projektu w podziale na lata,

- okreslenie wydatkow rzeczywiscie poniesionych,

- okreslenie wydatkow rozliczanych ryczattem — dobér stawek Jjednostkowych,

- wyliczenie poziomu dofinansowania w przypadku wystapienia pomocy publicznej lub de mini mis,

b) przygotowywanie dokumentéw koniecznych do zlozenia i pozniejszej realizacji projektu w sferze
merytorycznej min.:

- okreslenie partnerstwa w ramach projektu,

- uzasadnienie i sposéb wyboru partnera oraz jego rola w projekcie,

- okreslenie potencjalu i doswiadczenia partnera,

- okreslenie komplementarnosci i powigzania z projektami,

- wskazanie powigzania ze strategiami lokalnymi, wojewédzkimi i krajowymi,

- wykazanie zgodnosci projektu z celami szczegélowym programu operacyjnego,
- realizacja zasad horyzontalnych,

- wybér wskaznikéw produktu i innych wskaznikéw rzeczowych,

8) zozenie wniosku w Lokalnym Systemie Informatycznym na lata 2014 — 2020,

9) zarzadzanie, realizacja projektow dofinansowanych z funduszy Unii Europejskiej poprzez:
a) utrzymywanie biezgcego kontaktu z Instytucja Zarzgdzajaca/ Instytucja Wdrazajaca,
b) wspélpraca przy podpisywaniu umowy o dofinansowanie,
¢) opracowywanie harmonograméw platnosci,

d) opracowywanie sprawozdan merytorycznych,

€) opracowywanie wnioskow o platnosé,

f) rozliczanie wskaznikéw projektowych,

g) biezace monitorowanie realizowanych projektow,
h) monitorowanie projektéw w okresie trwalosci,

i) realizacja zadan w zakresie promocji projektow:

10) realizacja zaméwieni publicznych w ramach projektow unijnych:

a) wspdlpraca z Biurem Zaméwieni Publicznych przy realizacji zaméwien powyzej progu 30 000 euro,

b) samodzielna realizacja zamowien ponizej progu, zgodnie z zasadami obowigzujacymi w ramach projektéw:
zasada konkurencyjnosci, rozeznanie rynku.

I'1) nawigzywanie wspolpracy zagranicznej z jednostkami samorzadu terytorialnego innych panstw,

12) wspolpraca ze spolecznosciami lokalnymi innych panstw,
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13) biezace zarzadzanie funkcja Bedzinskiego Inkubatora Przedsigbiorczosci zgodnie z obowigzujacym
regulaminem, oraz nadzor nad funkcjonowaniem podmiotow przyjetych w poczet Inkubatora, w szczegdlnosci:

a) oglaszanie konkurséw na wolne powierzchnie biurowe i produkcyjne,
b) przygotowywanie uméw najmu na wynajem powierzchni,
¢) zawieranie umow najmu sali konferencyjnej na okres do jednego miesigca kalendarzowego,

d) nawiazywanie wspolpracy z podmiotami zewngtrznymi w zakresie $wiadczenia ustug przyczyniajgcych sig
znaczaco do realizacji celow Inkubatora oraz podmiotami prowadzacymi inkubatory przedsigbiorczosci,

g) organizowanie doradztwa w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
f) pomoc merytoryczna przy tworzeniu miejsc pracy;
w zakresie inwestycji:

14) organizacja procesow o charakterze inwestycyjnym dla potrzeb Powiatu, z wylaczeniem inwestycji
drogowych, polegajaca na:

a) opracowaniu zatozen do wieloletnich planow inwestycyjnych,

b) opracowaniu zalozen do wieloletniej prognozy finansowej w zakresie inwestycji,
¢) opracowaniu harmonogramow rzeczowo-finansowych inwestycji,

d) zabezpieczeniu niezbgdnych decyzji lokalizacyjnych,

¢) sprawdzeniu zgodnosci zapisow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego z planowang
inwestycja.

f) zabezpieczeniu projektow budowlanych i innych wymaganych prawem,
g) dokonaniu zgloszen lub uzyskanie pozwolen na budowg,

h) ustanowieniu inspektora nadzoru inwestorskiego,

i) ustanowieniu nadzoru autorskiego,

j) wspotudziale w przygotowaniu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
k) przekazaniu placu budowy,

1) zabezpieczeniu niezbgdnej dokumentacji inwestorskiej,

m) udziale w odbiorach robot,

n) rozliczeniu finansowym inwestycji,

0) przekazaniu ksiggowym zrealizowanych inwestycji,

p) zabezpieczeniu dokumentacji powykonawczej,

r) egzekwowaniu od wykonawcy swiadczen gwarancyjnych;

15) wspotpraca z kierownikami jednostek w zakresie opracowywania planow inwestycyjnych, planéw remontow
i modernizacji;

16) w uzgodnieniu zradcg prawnym, podejmowanie czynnosci przed sadami w sporze z wykonawcami
inwestycji;

17) realizacja zadan Zarzadu w zakresie termomodernizacji obiektow stanowigcych wlasnos¢ Powiatu;

18) opracowanie i uzgadnianie wnioskow o dofinansowanie inwestycji termomodernizacji ze srodkow
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

19) rozliczanie przyznanych z WFOSIGW pozyczek i dotacji:

20) opracowanie i uzgadnianie wnioskow o dofinansowanie inwestycji ze $rodkéw Ministerstwa Sportu
i Turystyki dotyczacych rozwoju infrastruktury sportowej;

21) rozliczanie przyznanych z MSiT pozyczek i dotacji;
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22) przekazywanie Zarzadowi opracowari, ekspertyz oraz propozycji dotyczacych poprawy stanu technicznego
mienia Powiatu, na wniosek innych wydzialow Iub Jednostek organizacyjnych;

w zakresie transportu publicznego na terenie Powiatu

23) opracowywanie planu zréwnowazonego rozwoju publicznego transportu drogowego (planu transportowego),
wtym okreslanie pozadanego standardu ushug przewozowych w przewozach o charakterze uzytecznosci
publiczne;j;

24) organizacja rynku przewozéw, zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym, w tym:

a) ustalanie rentownosci poszczegdlnych linii komunikacyjnych, ocena i prognoza potrzeb przewozowych,
W szczeglInosci 0s6b niepelnosprawnych i 0s6b o ograniczonej zdolnosci ruchowe;j,

b) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowania prowadzacego do zawarcia umowy o $wiadczenie ushug
w zakresie publicznego transportu zbiorowego oraz zawieranie uméw w tym zakresie,

¢) ustalanie oplat za przewo6z oraz innych oplat, o ktérych mowa w ustawie z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo
przewozowe (tekst jednolity Dz. U. z 2000 r., Nr 50, poz. 601 ze zm.), za ustuge $wiadczong przez operatora
w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

d) ustalanie sposobu dystrybucji biletow za ustuge Swiadczong przez operatora w zakresie publicznego
transportu zbiorowego,

€) zapewnienie prawidlowego funkcjonowania zintegrowanego systemu taryfowo-biletowego;
f) organizowanie i administrowanie systemem informacji dla pasazera,

g) ustalanie stawek oplat za korzystanie przez operatoréw i przewoZznikow z przystankow komunikacyjnych
i dworcéw, ktorych wiascicielem albo zarzadzajacym nie jest jednostka samorzadu terytorialnego,
zlokalizowanych na liniach komunikacyjnych na obszarze wlasciwosci organizatora,

h) okreslanie przystankéw komunikacyjnych i dworcow, ktorych whadcicielem lub zarzadzajacym nie jest
jednostka samorzadu terytorialnego, udostgpnionych dla wszystkich operatoréw i przewoznikéw oraz
informowanie o stawce oplat za korzystanie ztych obiektéw (dotyczy réwniez przystankéw i dworcow,
ktérych wiascicielem jest jednostka samorzadu terytorialnego),

i) ocena ikontrola realizacji przez operatora i przewoznika ustug w zakresie publicznego transportu
zbiorowego;

w zakresie Nadzoru wiascicielskiego nad spétkami z udzialem kapitalowym Powiatu:
25) normowanie stanéw prawnych;
26) prowadzenie okresowych analiz i ocen funkcjonowania podmiotéw i spotek z udziatem kapitalowym Powiatu;
27) wykonywanie praw i obowiazkéw wspélnika w spotkach z udzialem kapitalowym Powiatu;

28) prowadzenie analiz w zakresie niezbednych przeksztalcen podmiotéw ispélek zudziatem kapitalowym
Powiatu;

29) pomoc publiczna w UE;
w zakresie analizy mozliwosci realizacji przez Powiat przedsigwzigé gospodarczych:

30) analizowanie planowanych przedsigwzie¢ gospodarczych na terenie Powiatu, pod katem zabezpieczenia
interesow samorzadu,

31) analiza mozliwosci przeksztalcen wlasnosciowych,
32) analiza wykorzystania majatku Powiatu,

33) przygotowywanie niezbednych dokumentow formalno-prawnych, w szczegélnosci wiasnosciowych,
przeksztalceniowych oraz prywatyzacyjnych.

ponadto Wydzial:

34) wspoldziala z Wydzialem Kadr i Organizacji w zakresie realizacji zadan wynikajgcych z programu
wspolpracy Powiatu Bedzinskiego 2 organizacjami pozarzadowymi,

[d: C8B43943-9A51-485A-8542-57BB834F8928. Podpisany : Strona 4



35) wspolpracuje z Biurem Zamowien Publicznych w zakresie wykonywania zadan wynikajacych z ustawy -
Prawo zamowien publicznych.

36) wspéluczestniczy z Wydzialem Informacji i Promocji Powiatu w aktualizacji strony internetowej Starostwa
w zakresie merytorycznym Wydziatu,

37) opracowuje sprawozdania z realizacji procesow bedacych w zakresie merytorycznym Wydzialu,
38) wykonuje inne zadania wynikajace Z przepiséw prawa, a nalezace do wlasciwosci rzeczowej Wydziatu.
§ 6. Szczegdlowy zakres dzialania pracownikow Wydziatu okreslaja imienne zakresy czynnosci stuzbowych.

§ 7. Pracownicy Wydziatu zobowiazani sg do prowadzenia akt zgodnie z symbolika opisang § 41 JRWA, wg
ponizszych opisow:

1) zestawienie JRWA 1 dla zadaf zwigzanych z inwestycjami:

0022 Posiedzenia Zarzadu Powiatu A
0024  Projekty aktow normatywnych Zarzadu Powiatu A
0026  Realizacja aktow normatywnych Zarzadu Powiatu i jej monitorowanie A
0633  Planowanie W komorkach organizacyjnych starostwa BE5
0642  Sprawozdawczo$¢ statystyczna A
0750 Prowadzenie spraw sadowych przed sadami powszechnymi BE10
0751 Prowadzenie spraw sadowych przed sadami administracyjnymi BE10
1334  Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systemow BE10
1431 Udostepnianie informacji publicznej BES5
1510 Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio (w tym na jednostki podlegle) A
1630  Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym A
1633 Ewidencja udostgpniania dokumentacji w archiwum zakladowym B5
Otrzymane od organdw i jednostek zewnetrznych regulacje, wyjasnienia, interpretacje, opinie,
2011 g A : BE10
akty prawne dotyczgce zagadnien z zakresu spraw administracyjnych
2510 Przygotowanie i realizacja remontéw biezacych budynkoéw, lokali i pomieszczen B5
2511 Dokumentacja techniczna prac remontowych BS
2512  Konserwacjai eksploatacja biezaca budynkow, lokali i pomieszczen BS
254 Ochrona mienia wlasnej jednostki BE10
2601 Zaopatrzenie materialowe BS
3020  Przygotowanie projektu budzetu powiatu BES
3023 Informacja o stanie mienia powiatu . A
6621 Informacje, wWypisy oraz Wyrysy 7 operatu ewidencyjnego BS
7011  Przygotowanie inwestycji BE10
7012 Opiniowanie i zatwierdzanie dokumentacji inwestycji BE5
7013  Realizacja i odbior inwestycji BE5
7014  Ewidencja inwestycji . ' A
2) zestawienie JRWA 1 dla zadan zwigzanych z rozwojem i pozyskiwaniem funduszy unijnych:
0008  Realizacja uchwat rady powiatu i jej monitorowanie A
0024  Projekty aktow normatywnych Zarzadu Powiatu A
0026  Realizacja aktow normatywnych Zarzadu Powiatu i jej monitorowanie A
015 Usprawnianie organizacji starostwa oraz wdrazanie nowoczesnych metod zarzadzania A
031 Zawieranie i realizacja porozumien powiatu  Z organami administracji panstwowej lub A
samorzadowe]
033 Nawiazywanie kontaktow i okreslanie zakresu wspoldziatania powiatu ijego jednostek &
organizacyjnych z innymi podmiotami lub jednostkami organizacyjnymi na gruncie krajowym
0341 Nawiazywanie kontaktow i okreslanie zakresu wspolpracy powiatu oraz jego jednostek i
organizacyjnych w sprawach zagranicznych
0342  Wyjazdy zagraniczne przedstawicieli powiatu A
0343  Przyjmowanie przedstawicieli i gosci z zagranicy A
0350  Wlasne zjazdy, konferencje, seminaria, sympozja, fora A
0351 Udzial w obcych zjazdach, konferencjach, seminariach, sympozjach, forach BE5
040 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, ‘akty' prawne dotyczace zagadnien z zakresu programow

i projektow finansowanych ze $rodkow zewnetrznych
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041 Whioskowanie o udzial w programach i projektach finansowanych ze $rodkow zewngtrznych A
042 Realizacja programéw i projektow finansowanych ze srodkow zewnetrznych A
061 Strategie A

0633 Planowanie w komérkach organizacyjnych starostwa BE35
0640  Sprawozdawczoéé na poziomie calego powiatu A
0641 Sprawozdawczo$é na poziomie kazdej jednostki organizacyjnej w powiecie A
0642  Sprawozdawczoséé statystyczna A
0643  Sprawozdawczosé z dzialalno$ci komoérek organizacyjnych BES
1334 Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systemow BE10
1431 Udostepnianie informacji publicznej BE5
I510  Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio (w tym na Jednostki podlegle) A
1630  Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym A
1633 Ewidencja udostepniania dokumentacji w archiwum zakladowym B5
254 Ochrona mienia wiasnej jednostki BE10
2601  Zaopatrzenie materialowe B5
6845  Przekazywanie nieruchomosci do korzystania, w tym w dzierzawg lub najem BE10

3) zestawienie JRWA 111 dla zadan zwigzanych z transportem publicznym:
0008  Realizacja uchwat Rady Powiatu i jej monitorowanie A
0026  Realizacja aktéw normatywnych Zarzadu Powiatu i jej monitorowanie A
0633 Planowanie w komérkach organizacyjnych starostwa BES
1334 Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systeméw BE10
1431 Udostepnianie informacji publicznej BE3
1510 Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio (w tym na jednostki podlegle) A
1630  Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym etk
1633 Ewidencja udostepniania dokumentacji w archiwum zakladowym ' : B5
254 Ochrona mienia wiasnej jednostki ' ; - BEI0
2601  Zaopatrzenie materialowe B8
313 Oplaty B10
7140 Planowanie i organizowanie publicznego transportu zbiorowego A
7251 Zgloszenia przewozéw drogowych na potrzeby wlasne b BS

4) zestawienie JRWA 1V dla zadan zwigzanych z nadzorem wiascicielskim:
0008  Realizacja uchwat rady powiatu jej monitorowanie A
0026  Realizacja aktow normatywnych Zarzadu Powiatuy i Jej monitorowanie A

020 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace udzialu powiatu w tworzeniu )
i dzialalnosci innych jednostek oraz nadzoru wiascicielskiego powiatu

023 Nadzor wilascicielski powiatu

0230 ' Tworzenie przez powiat spélek i fundacji oraz ich likwidowanie A

0231 Przystepowanie do spolek i fundacji A

0232  Realizacja nadzoru wiascicielskiego : A

032 Zawieranie uméw w zakresie realizacji zadan powiatu i monitorowanie ich wykonania A

0633 Planowanie w komérkach organizacyjnych starostwa BES
1334 Ustalanie uprawnieri dostepu do danych i systemow BEI10
1431 Udostepnianie informacji publicznej BES5
1510 Skargi i wnioski zalatwiane bezposrednio (w tym na Jednostki podlegle) A
1630 Ewidencja dokumentacji przechowywanej w archiwum zakiadowym ‘ A
1633 Ewidencja udostepniania dokumentacji w archiwum zakladowym B5

Otrzymane od organéw i jednostek zewngtrznych regulacje, wyjasnienia, interpretacjé, opinie,

204 akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw administracyjnych
254 Ochrona mienia wlasnej jednostki BEI10
2601 Zaopatrzenie materialowe B3
§ 8. Schemat organizacyjny Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Nadzoru Wiascicielskiego
7
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SEKRETARZ
Powiatu Bedzinskiego

Naczelnik
1 etat —kierownicze stanowisko
urzednicze

Procesy inwestycyjne Rozwoj i pozyskiwanie Zarzadzanie
funduszy unijnych, transportem
Nadzor wlascicielski
25 etatu 2 etaty 0.5 etaiu

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr
regulaminu wewngtrznego Wydzia
w Bedzinie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

35/2017 Starosty Bedzinskiego zdnia 16 maja 2017r. w sprawie nadania
hu Inwestycji, Rozwoju i Nadzoru Wiascicielskiego Starostwa Powiatowego
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