ZARZADZENIE NR ///W/é)

STAROSTY BEDZINSKIEGO
z dnia 15 stycznia 2018 1.

w sprawie nadania regulaminu wewngtrznego Wydzialu Architektury Starostwa Powiatowego
w Bedzinie

Na podstawie art. 35 ust.] iust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (tekst
Jjednolity: Dz.U. z2017r., poz. 1868), wzwigzku z§ 10ust. 1 pkt 101§ 30 Uchwaly Zarzadu Powiatu
Bedzinskiego z dnia 30 sierpnia 2017 roku numer 123/17 ze zmianami!) w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bedzinie, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzi¢ Regulamin wewnetrzny Wydzialu Architektury Starostwa Powiatowego w Bedzinie,
w brzmieniu jak ponizej.
REGULAMIN WEWNETRZNY WYDZIALU ARCHITEKTURY STAROSTWA POWIATOWEGO
W BEDZINIE

§ 2. Nadzor merytoryczny nad praca wydziatlu sprawuje Wicestarosta Bedzinski.

§ 3. Dla zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Wydziatu Architektury jego zadania okre$lone sg
symbolika WA.

§ 4. Na czele Wydziatu Architektury stoi Naczelnik, ktory organizuje i kieruje praca Wydziatu oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ za prawidlowe iterminowe wykonywanie czynno$ci. Lacznie liczba etatow wynosi 19,
z czego wszystkie obejmuja stanowiska urzednicze,

§ 5. 1. Wydziat Architektury realizuje zadania z zakresu administracji architektoniczno-budowlanej.

2. Kazdy z pracownikow odpowiada za calo§¢ zadan na okre§lonym terenie — zgodnie z indywidualnym
zakresem obowigzkow.

3. Do zadan kazdego z pracownikéw nalezy przygotowanie materialow koniecznych do realizacji zadan
administracji architektoniczno-budowlanej okreslonych przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo
budowlane (tekst jednolity: Dz.U. 22017 ., poz. 1332, z péZn. zm.) — bez prawa wydawania decyzji —
w zakresie:

1) przygotowanie projektu postanowienia udzielajacego badz odmawiajacego zgody na odstgpstwo od

przepisow techniczno-budowlanych (art. 9),

2) nakladanie w projekcie decyzji o pozwoleniu na budowe obowiazku ustanowienia inspektora nadzoru
inwestorskiego, a takze obowigzku zapewnienia nadzoru autorskiego (art. 19),

3) przygotowanie projektu pozwolenia na budowe (art. 28),

4) przyjmowanie zgloszenia o zamiarze budowy oraz wykonywania robét budowlanych nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe (art. 30 ust. 1),

5) przygotowanie projektu postancwienia nakladajgcego — w razie konieczno$ci uzupetnienia zgloszenia — na
zglaszajgcego obowigzek uzupelnienia, w okre$lonym terminie, brakujacych dokumentéw, a przypadku ich
nieuzupelnienia — przygotowanie projektu decyzji o wniesieniu sprzeciwu (art. 30 ust. 5¢),

6) przygotowanie projektu decyzji o wniesieniu sprzeciwu, jezeli zgloszenie dotyczy budowy lub
wykonywania robot budowlanych objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe, budowa lub
wykonywanie robot budowlanych objetych zgloszeniem narusza ustalenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub inne przepisy albo zgloszenie dotyczy budowy tymczasowego
obiektu budowlanego w miejscu, w ktorym taki obiekt istnieje (art. 30 ust. 6), :

g 4 W e ) 7a 2qodnoéé z oryginatem

7) przygotowanie projektu decyzji nakladajgcej obowiazek uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego
obiektu lub robét budowlanych objetych obowigzkiem zgloszenia, jezeli ich realizacja mdpe-farfi§ic
ustalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub spowodowaé zagrozenic
bezpieczenstwa ludzi lub mienia, pogorszenie stanu $rodowiska lub stanu zachowania zabytkow,
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pogorszenie warunkow zdrowotno-sanitarnych, wprowadzenie, utrwalenie badz zwickszenie ograniczen
lub uciazliwosci dla terenéw sasiednich (art. 30 ust. 7),

8) zamieszczanie w przypadku zgloszenia budowy, o ktorej mowa wart. 29 ust. 1 pkt la, 2b i 19a,
w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie 3 dni od dnia: dorgczenia zgloszenia - informacj¢
o dokonaniu zgloszenia, zawierajaca imig inazwisko albo nazwg inwestora oraz adres iopis
projektowanego obiektu; wniesienia sprzeciwu - informacj¢ o dacie jego wniesienia; uplywu terminu,
o ktérym mowa w art. 30 ust. 5 — informacje o braku wniesienia sprzeciwu (art. 30a),

9) przyjmowanie zgloszenia o rozbiorce nie objetej obowiazkiem uzyskania pozwolenia (art. 31 ust, 2),

10) przygotowanie projektu decyzji nakladajacej obowigzek uzyskania pozwolenia na rozbiorke obiektéw
objetych obowiazkiem zgloszenia, jezeli rozbiérka tych obiektow moze wplynac¢ na pogorszenie stosunkow
wodnych, warunkow sanitarnych oraz stanu §rodowiska lub wymaga zachowania warunkow, od ktorych
spefnienia moze by¢ uzaleznione prowadzenie robot zwigzanych z rozbiorka (art. 31 ust. 3),

11) zadanie, ze wzgledu na bezpieczenstwo ludzi lub mienia, przedstawienia danych o obickcie lub
o prowadzeniu robot rozbiérkowych (art. 31 ust. 4),

12) przygotowanie projektu postanowienia o uzgodnieniu projektowanych rozwigzan w przypadku obiektow
zakladow gomiczych oraz  obiektow usytuowanych na terenach zamknietych, okreslonych
w art. 82 ust. 3 pkt 1 (hydrotechniczne, drogi, lotniska, usytuowane na obszarze kolejowym) (art. 33 ust. 2
pkt 4),

13) przygotowanie projektu decyzji zatwierdzajacej projekt budowlany (art. 34 ust. 5),

14) sprawdzanie zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu Ww przypadku braku
miejscowego planu, a takze wymaganiami ochrony érodowiska (art. 35 ust. 1 pkt 1),

15) sprawdzanie zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym techniczno-
budowlanymi (art. 35 ust. 1 pkt 2),

16) sprawdzanie kompletnosci projektu budowlanego i posiadania wymaganych opinii, uzgodnies, pozwolen
i sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia ze wzglgdu na specyfike
projektowanego obiektu budowlanego oraz zaéwiadczenia o wpisie na listg czlonkéw wiasciwe] izby
samorzadu zawodowego (art. 35 ust. 1 pkt 3),

17) sprawdzanie wykonania (w przypadku obowiazku sprawdzenia projektu — takze jego sprawdzenia)
projektu budowlanego przez osobg posiadajaca wymagane uprawnienia budowlane i legitymujacg si¢
aktualnym na dzien opracowania projektu — lub jego sprawdzenia — za$wiadczeniem 0 wpisie na listg
cztonkéw whasciwej izby samorzadu zawodowego (art. 35 ust. 1 pkt 4),

18) przygotowanie projektu postanowienia nakladajacego obowiazek usunigcia wskazanych nieprawidlowosci
w razie stwierdzenia naruszef, w zakresie okreslonym w art. 35 ust. 1 (art. 35 ust. 3),

19) przygotowanie projektu decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia
na budowe po bezskutecznym uplywie terminu usunigcia wskazanych nieprawidtowosci (art. 35 ust. 3),

20) przygotowanie projektu decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia
na budowe na terenie, na ktorym znajduje sig obiekt budowlany, w stosunku do ktérego orzeczono nakaz
rozbiorki (art. 35 ust. 5),

21) okreglanie w projekcie. decyzji o pozwoleniu na budowg, W razie potrzeby, szczegélowych wymagan
wyszczeg6lnionych w pkt 1 + 4 (art. 36 ust. 1),

22) zamieszczanie w projekcie decyzji o pozwoleniu na budowg informacji o obowigzkach i warunkach,
wynikajacych z art. 54 lub art. 55 (art. 36 ust. 1 pkt 5),

23) przygotowanie projektu decyzji o zmianie pozwolenia na budowg (art. 36a ust. 1),

24) przygotowanie projektu decyzji uchylajacej pozwolenie na budowe w przypadku wydania przez PINB
decyzji stwierdzajacej istotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu na budowe lub innych warunkéw
pozwolenia na budoweg (art. 36a ust. 2), 73 zq0dnoéé 7 oryginatem
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25) przygotowanie projekmu decyzji stwierdzajacej wygasnigcie decyzji o pozwoleniu na budowe (art. 37
ust. 1),

26) przygotowanie projektu nowej decyzji o pozwoleniu na budowg przed rozpoczeciem lub wznowieniem
budowy w przypadku stwierdzenia wygasnigcia pozwolenia na budowe (art. 37 ust. 2),

27) przesylanie  decyzji o pozwoleniu na budowe, kopii zgloszenia budowy, oktérej mowa
wart. 29 ust. 1 pkt la, pkt2b ipktl19a, Iub kopii zgloszenia przebudowy, oktérej mowa
w art. 29 ust. 2 pkt 1b, wraz z adnotacja o niewniesieniu sprzeciwu, wojtowi, burmistrzowi, prezydentowi
miasta albo organowi, ktéry wydat decyzj¢ o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania terenu lub decyzje
o srodowiskowych uwarunkowaniach (art. 38 ust. 1),

28) przechowywanie zatwierdzonych projektow budowlanych, projektow budowlanych zalgczonych do
zgtoszenia, w stosunku do ktérego organ nie wniost sprzeciwu, atakze innych dokumentow objetych
pozwoleniem na budowe, co najmniej przez okres istnienia obiektu budowlanego (art. 38 ust. 2),

29) zamieszczanie w publicznie dostgpnych wykazach danych o decyzjach o pozwoleniu na budowe, gdy
wskazujg na to przepisy o ochronie $rodowiska (art. 38 ust. 4),

30) uzgadnianie z wojewddzkim konserwatorem zabytkéw projektu decyzji o pozwoleniu na budowe lub
rozbiérkg obiektu budowlanego w stosunku do obiektéw budowlanych oraz obszaréw niewpisanych do
rejestru zabytkow, a ujetych w gminnej ewidencji zabytkow (art. 39 ust. 3),

31) przygotowanie projektu decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowg na rzecz innego podmiotu (art. 40
ust. 1),

32) przygotowanie projektu decyzji o przeniesieniu praw i obowiazkéw wynikajacych ze zgloszenia, wobec
ktorego organ nie wniost sprzeciwu, na rzecz innej osoby (art. 40 ust. 4),

33) wylaczanie, w projekcie decyzji, inwestora z obowiazku zapewnienia objecia kierownictwa budowy przez
osobe posiadajacg uprawnienia budowlane w odpowiedniej specjalno$ci, prowadzenia dziennika budowy
badz rozbiérki, umieszczenia tablicy informacyjnej iogloszenia zawierajagcego dane dotyczace
bezpieczefistwa pracy iochrony zdrowia oraz zabezpieczenia terenu budowy, jezeli jest to uzasadnione
nieznacznym stopniem skomplikowania rob6t budowlanych Iub innymi waznymi wzgledami
(art. 42 ust. 3),

34) nakfadanie obowiazku geodezyjnego wytyczenia w terenie, apo ich wybudowaniu — geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej, obejmujacej polozenie ich na gruncie, wstosunku do obiektow
budowlanych wymagajacych zgloszenia (art. 43 ust. 2),

35) wydawanie odptatne dziennika budowy (art. 45 ust. 1),

36) przygotowanie projektu decyzji rozstrzygajacej o niezbedno$ci wejécia do sasiedniego budynku, lokalu
lub na teren sgsiedniej nieruchomosci, w celu wykonania prac przygotowawczych lub robét budowlanych,
aw przypadku uznania zasadnosci wniosku inwestora jednoczesne okreslanie granic niezbednej potrzeby
oraz warunkéw korzystania z sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci (art. 47 ust. 2),

37) przyjmowanie zgloszenia o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
(art. 71 ust. 2),

38) przygotowanie projektu postanowienia nakiadajacego — w razie konieczno$ci uzupelnienia zgloszenia — na
zglaszajgcego obowigzek uzupelnienia, w okre§lonym terminie, brakujacych dokumentéw, a przypadku ich
nieuzupetnienia — przygotowanie decyzji wnoszgcej sprzeciw (art. 71 ust. 3 i ust. 4),

39) przygotowanie projektu decyzji o wniesieniu sprzeciwu, jezeli zamierzona zmiana sposobu uzytkowania
obicktu lub jego czg$ci wymaga wykonania robét budowlanych, objetych obowiazkiem uzyskania na
budowg, narusza ustalenia obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo
decyzji o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu, w przypadku braku obowiazujacego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, moze spowodowaé niedopuszczalne zagrozenia
bezpieczenstwa ludzi lub mienia, pogorszenie stanu $rodowiska lub stanu zachowania zabytkow,
pogorszenie warunkéw zdrowotno-sanitarnych, wprowadzenie, utrwalenie badz zwicksZeriqodgmeddczaryginatem
lub ucigzliwosci dla terenow sasiednich (art. 71 ust. 5),
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40) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego, aw szezegolnosci: zgodnosci
zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami
ochrony érodowiska, warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyje¢tych w projektach
budowlanych, zgodnosci rozwigzan architektoniczno—budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi
oraz zasadami wiedzy technicznej, wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie, stosowania wyrobéw budowlanych (art. 81 ust. 1 pkt 1),

41) wspolpraca z Prezesem Krajowego Zasobu Nieruchomosci w realizacji zadan okreslonych w art. 5 ustawy
7 dnia 20 lipca 2017 roku o Krajowym Zasobie Nieruchomosci (art. 81 ust. 1 pkt 2a),

42) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne w budownictwie
uprawnien do pelnienia tych funkcji (art. 81 ust. 3),

43) dokonywanie czynno$ci kontrolnych przy wykonywaniu obowigzkow okreslonych przepisami Prawa
budowlanego (art. 81 ust. 4),

44) zadanie od uczestnikow procesu budowlanego, wiasciciela lub zarzadcy obiektu budowlanego. informacji
lub udostepnienia dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem robot, przekazywaniem obiektu budowlanego
do uzytkowania, utrzymaniem iuzytkowaniem obiektu budowlanego, $wiadczacych o dopuszczeniu
wyrobu budowlanego do obrotu albo jednostkowego zastosowania w obiekcie budowlanym (art. 81c
ust. 1),

45) przygotowanie projektu postanowienia nakladajgcego obowigzek dostarczenia odpowiednich ocen
technicznych lub ekspertyz w razie powstania uzasadnionych watpliwosci co do jakosci wyrobow
budowlanych lub robét budowlanych (art. 81c ust. 2),

46) przygotowanie zlecania wykonania ocen lub ekspertyz albo wykonania dodatkowych ocen lub ekspertyz
na koszt osoby zobowiazanej do ich dostarczenia w razie niedostarczenia ich w wyznaczonym terminie
(art. 81c ust. 4),

47) prowadzenie rejestru wniosk6w o pozwolenie na budowg i rejestru decyzji o pozwoleniu na budow¢ oraz
rejestru zgloszen budowy, o ktorej mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a, 2b i 19a, a takze przekazywanie do organu
wyzszego stopnia wprowadzonych do nich danych, (art. 82b ust. | pkt 1),

48) przekazywanie bezzwlocznie organom nadzoru budowlanego kopii ostatccznych decyzji 0 pozwoleniu na
budowe wraz zzatwierdzonym projektem budowlanym, kopii ostatecznych odrgbnych decyzji
o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz z tym projektem, kopii innych decyzji, postanowieni i zgloszen
wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego (art. 82b ust. 1 pkt 2),

49) uczestniczenie, na wezwanie organéw nadzoru budowlanego, w czynnosciach inspekcyjnych

i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi czynnosciami
(art. 82b ust. 1 pkt 3),

50) wznawianie lub wszczecie zurzedu postgpowania w przypadku ustalenia przez organy nadzoru
budowlanego, ze zachodza okoliczno$ci uzasadniajace wznowienie postgpowania albo stwierdzenie
niewaznosci decyzji wydanej przez organ administracji architektoniczno—budowlanej (art. 84b ust. 3),

51) wspoldzialanie z organami nadzoru budowlanego obejmujace w szczegdlnosci uzgadnianie w miarg
potrzeb planéw kontroli iprowadzenie wspdlnych dziatan kontrolnych oraz przekazywanie i wymiang
informacji o wynikach kontroli (art. 85),

52) wydawanie whasciwemu powiatowemu inspektorowi polecenia podjgcia dziatan zmierzajacych do
usuniecia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi zwigzanych z budowa, utrzymaniem lub
rozbiorka obiektow budowlanych (art. 89¢c),

4. Do zadan kazdego z pracownikéw nalezy przygotowanie materialow koniecznych do realizacji zadan
okreslonych przepisami ustawy zdnia 10 kwietnia 2003 roku o szczegblnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r., poz. 1496, z pozn. zm.)
w odniesieniu do drog powiatowych i gminnych w zakresie:

1) przygotowanie projektu decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej na wniosek wiasciwego

zarzadcy drogi (art. 11a ust. 1), 7a 2g0dnodé 2 oryginatem
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2) zawiadamianie 0 wszczgciu postgpowania w sprawie wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej w drodze obwieszczen w urzedach gmin wiasciwych ze wzgledu na przebieg drogi i w prasie
lokalnej oraz wysylanie zawiadomien o wszczgciu postgpowania w sprawie wydania decyzji o zezwoleniu
na realizacje inwestycji drogowej wnioskodawcy, wiascicielom lub uzytkownikom wieczystym
nieruchomosci objetych wnioskiem o wydanie tej decyzji na adres wskazany w katastrze nieruchomosci
(art. 11d ust. 5),

3) dorgezanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej wnioskodawey oraz zawiadamianie o jej
wydaniu pozostatych stron w drodze obwieszczen w urzgdach gmin wilasciwych ze wzgledu na przebieg
drogi oraz w prasie lokalnej: ponadto wysylanie zawiadomieni o wydaniu decyzji o zezwoleniu na realizacje
mwestycji drogowej dotychczasowemu wiadcicielowi lub uzytkownikowi wieczystemu na adres okreslony
w katastrze nieruchomosci (art. 11f ust. 3),

4) nadawanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej drogi rygoru natychmiastowej
wykonalnosci na wniosek wlasciwego zarzadcy drogi, uzasadniony interesem spolecznym lub
gospodarczym (art. 17 ust. 1),

3. Do zadan kazdego zpracownikow nalezy wspolpraca zwydzialami merytorycznymi przy
przygotowywaniu materiatéw koniecznych do realizacji zadan okreslonych przepisami ustawy z dnia 27 marca
2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r., poz. 1073,
7 poZn. zm.) w zakresie:

1) projektu opinii dotyczacej rozwigzan przyjetych w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania

przestrzennego gminy (art. 11 pkt 6 ppkt a),

2) projektu  uzgodnienia projektu planu miejscowego w zakresie odpowiednich zadan rzadowych
1 samorzadowych (art. 17 pkt 6 ppkt b tiret 1),

3) projektu opinii dotyczacej projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa (art. 41
ust. 1 pkt 6),

4) projektu  postanowienia uzgadniajacego decyzj¢ o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
w zakresie zadan rzgdowych albo samorzadowych, shuzacych realizacji inwestycji celu publicznego —
w odniesieniu do terenow, przeznaczonych na ten cel w planach miejscowych, ktére uchwalone byly do
1994-12-31 i utracity moc po 2004-01-01 (art. 53 ust. 4 pkt 10),

6. Do zadaf kazdego z pracownikéw nalezy przygotowanie materialow koniecznych do realizacji zadan
okreslonych przepisami szezegolnymi, w tym:
1) projektu zaSwiadczenia o samodzielno$ci lokalu (art. 2 ust. 3 ustawy zdnia 24 czerwca 1994 roku
o wlasno$ci lokali — tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r., poz. 1892, z p6zn. zm.),

2) przekazywanie wlaciwemu  staroscie odpiséw ostatecznych decyzji administracyjnych, wraz
z zalgcznikami oraz innymi dokumentami stanowiacymi integralng ich cze$¢, w sprawie o pozwoleniu na
budowg i rozbioree budynku, odpisy zgloszen budowy budynku i zgloszen rozbiérki budynku oraz zgloszen
zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci (art. 23 ust. 3 pkt 1 ppkt i i ppkt k oraz pkt 2 ustawy
zdnia 17 maja 1989 roku — Prawo geodezyjne ikartograficzne — tekst jednolity: Dz.U. z2017r.,
poz. 2101, z pézn. zm.),

3) przesylanie organom wlaSciwym w sprawach podatku od nieruchomos$ci kopii ostatecznych decyzji
0 pozwoleniu na budowg¢ (§ 6rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 2002-12-24 w sprawie
informacji podatkowych),

4) wykonywanie sprawozdan dla Glownego Urzedu Statystycznego iGléwnego Urzedu Nadzoru
Budowlanego zgodnie z terminarzem.

§ 7. 1. Naczelnik Wydzialu Architektury sprawuje orzecznictwo administracyjne zwigzane z realizacjq
zadan w zakresie okreslonym powyze;.

2. Ponadto do zadan Naczelnika Wydzialu nalezy:

) zatatwianie spraw 1wydawanie decyzji administracyjnych w pierwszej instancji w imieniu Starosty
Bedzinskiego w zakresie ustalonym pisemnym upowaznieniem, 7a zgodno$¢ z oryginatem

2) organizowanie pracy Wydziahu i nadzor nad wlasciwym wykonywaniem obowigzkéw przez Pracow{‘i}‘ém 2018
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3) opracowywanie i ustalanie szczegolowych, indywidualnych zakresow czynnosci i odpowiedzialnoéci
stuzbowej podleglych pracownikow,

4) zapewnienie przestrzegania regulaminu pracy, ze szezegdlnym uwzglednieniem dyscypliny pracy.

5) zapewnienie przestrzegania przepisow BHP i ppoz.,

6) rozpatrywanie wnioskow zarzadow gmin, interpelacji postow, radnych i przygotowywanie propozycji ich
zalatwiania,

7) sporzgdzanie projektow aktow normatywnych Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu, Starosty oraz innych
materiatéw przedktadanych tym organom,

§) przygotowywanie projektow zarzadzen i decyzji Starosty z zakresu spraw zalatwianych przez Wydzial
i nadzor nad ich realizacja,

9) zapewnienie prawidtowego prowadzenia postgpowania administracyjnego w sprawach indywidualnych
7 zakresu administracji pafistwowej oraz stosowania przepiséw 0 postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji,

10) reprezentowanie Starosty w postgpowaniu prowadzonym przez organ odwolawczy,
11) rozpatrywanie wnioskow i postulatow ludnosci oraz przygotowywanie propozycji ich zalatwiania,

12) opracowywanie ~ programow  dzialania Wydzialu oraz ich realizacja; wspoluczestniczenie
W opracowywaniu rocznego planu dziatania Starostwa, w tym takze projektu planu budzetowego,

13) gospodarowanie $rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi, bedacymi w dyspozycji Wydziatu, w tym
réwniez nadzorowanie ikontrolowanie prawidlowosci pobierania oplat oraz wykorzystania $rodkow
finansowych; wspotdzialanie w wykonywaniu budzetu,

14) zapewnienie terminowego i nalezytego zalatwienia skarg i wnioskow kierowanych do Wydzialu oraz

przyjmowanie interesantow — zgodnie z wytycznymi i zasadami ustalonymi w odpowiednich przepisach
oraz zarzadzeniach Starosty w tej sprawie,

15) wspoldzialanic w usprawnieniu organizacji, metod i form pracy Wydziatu oraz doskonaleniu zawodowym
pracownikow,

16) dbato§¢ o kompetentng i kulturalng obstuge interesantow,
17) sprawowanie nadzoru nad wyposazeniem i érodkami bedacymi w dyspozycji Wydziahu,
18) podpisywanie, zgodnie z kompetencjami, dokumentéw urzgdowych,

19) wspoldziatanie z Wydzialem Kadr i Organizacji iinnymi W opracowywaniu zbiorczych materialow,
sprawozdan i informacji,

20) gromadzenie materialéw dotyczacych lub dokumentujgcych pracg Wydziatu,

21) organizowanie i podejmowanie niezbgdnych przedsigwzigé w celu ochrony tajemnicy panstwowej
i stuzbowej,

22) wykonywanie zadan nalozonych poleceniami Zarzadu Powiatu, Starosty lub okre§lonych w odrgbnych
przepisach,

23) wykonywanie kontroli wewngtrznej w zakresie swoich uprawnien,

24) wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych, zwigzanych z wlasciwoscia rzeczowa wydziahu.
§ 8. 1. Szczegotowy zakres dziatania pracownikow Wydziatu okreslajg imienne zakresy czynnosci.

2. Kazdy z pracownikéw Wydzialu ma obowiazek zastgpowania w trakcie nieobecno$ci osob okreslonych
w indywidualnym zakresie obowigzkow, a takze przyjmowania petentéw w razie ich chwilowej nieobecnosci —
np. wizji w terenie.

7a zaodnadé 7 oryginatem
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3. W ramach powierzonych czynnosci kazdy z pracownikow ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowa za ich
merytoryczng i formalng prawidtowo$¢ oraz terminowe wykonanie. Ponadto zobowigzany jest do dokladnej
znajomosci przepisow prawnych zzakresu wykonywanych czynnosci stuzbowych oraz przestrzegania
tajemnicy sluzbowej. Zobowigzany jest takze do przestrzegania dyscypliny pracy, przepisoéw BHP i ppoz. oraz
do ochrony danych osobowych uzyskiwanych i przetwarzanych w ramach wykonywanych zadan, a takze do
przestrzegania przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu pracy, ustawy o pracownikach
samorzgdowych, ustawy o oplacie skarbowej, instrukcji kancelaryjnej i innych obowiazujacych ustaw.

4. Na zajmowanym stanowisku kazdy z pracownikéow jest sluzbowo podporzadkowany Naczelnikowi
Wydzialu Architektury Starostwa Powiatowego w Bedzinie. Zobowigzany jest rowniez do wykonywania
innych polecen stuzbowych przetozonych zwiazanych z wlasciwoscia rzeczowg wydziahu.

§9. 1. Kazdy zpracownikow wydzialu zobowigzany jest do prowadzenia akt urzedniczych zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt, zawierajgcym odpowiednie symbole ihasta klasyfikacyjne oraz
kategorie archiwalne, a w szczegb6lnosci:

67410 Pozwolenia na budowe, przebudowe irozbudowe obiektow budowlanych oraz zmiany
sposobu uiytkowania obiektow lub ich czesci
6740.1. | pozwolenia na budowe BE10
6740.2. | zezwolenia na realizacje inwestycji drogowych BE10
6740.4. | przeniesienia pozwolen na innego inwestora BE10
6740.5. | stwierdzenia wygas$niecia decyzji o pozwoleniu na budowe BEI10
6740.6. | odstgpstwa od warunkdw technicznych BE10
6740.7. | zgloszenia budowy i przebudowy budynkéw mieszkalnych jednorodzinnych BEI0
6740.8. | zgloszenia budowy sieci uzbrojenia terenu i stacji transformatorowych BE10
6740.9. | przeniesienia praw i obowigzkéw wynikajacych ze zgloszenia (z projektem budowlanym) | BE10
6741 Rozbidrka obiektow budowlanych B10
6742 Zezwolenia na wejscie w teren sqsiedniej nieruchomosci w celu wykonania niezbednych | B5
robot budowlanych
6743 Zgloszenia zamiaru priystgpienia do wykonywania robdt budowlanych, rozbiorki | BS
i zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
6?43_ 1. | zaswiadczenia BS
67432, przeniesienia praw i obowigzkow wynikajacych ze zgloszenia B5
672. Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne (kopie plandw miejscowych) A
673. Lokalizacja inwestycji (kopie decyzji 0 warunkach zabudowy) BESj
0643. Sprawozdawczos¢ z dzialalnosci komdorek organizacyjnych BES
073. Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych migdzy organami administracji publicznej | BE10
(pisma o niewlasciwosci organuy)
2011. Otrzymane od organdw i jednostek zewnetrznych regulacje, wyjasnienia, interpretacje,
opinie, akty prawne dotyczqgce zagadnien 7 zakresu spraw administracyjnych
2011.1. | korespondencja organdw nadzoru budowlanego BE10
2011.2. | korespondencja organdéw samorzadu terytorialnego BEI10
2011.3. | korespondencja organéw administracji rzadowej BE10
2011.4. | korespondencja zarzaddéw drog BE10
2011.5. | pozostala korespondencja BE10
0722, Opiniowanie przez powiat ijego jednostki organizacyjne projektow aktow prawa | A
miejscowego
0723. Opiniowanie przez powiat i jego jednostki organizacyjne innych projektow aktow prawa BEI10
0008 Realizacja uchwal Rady Powiatu i jej monitorowanie A
0026 Realizacja aktow normatywnych Zarzadu Powiatu i jej monitorowanie A
| 0633 Planowanie w komoérkach organizacyjnych Starostwa BES

2. Sprawy nalezy znakowa¢ zgodnie ze wzorem:WA-Bed.xxxx.0000.2018.XX, gdzie poszczegolne
clementy oznaczaja:WA — symbol wydzialhu, B¢d — nazwa gminy, terenu ktérej dotyczy sprawa, XxXxx —
symbol liczbowy grupy klasyfikacyjnej z jednolitego rzeczowego wykazu akt, 0000 — liczbe kolejng ze spisu

spraw, 2018 — rok, XX — symbol literowy pracownika. 72 za0dnoé¢ 2 oryginalem
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3. W przypadku spraw prowadzonych wedlug rejestru obejmujgeego caly powiat sprawy nalezy znakowac

zgodnie ze wzorem: WA .xxxx.0000.2018.X

§ 10. Schemat  organizacyjny
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Architektury

Starostwa  Powiatowego

Wiesamss Bedzimski

i

h.n.cielrﬁk"vwdzh'!u

miasto BEDZIN obmb: Srddmisci, Syberka, Gorki
natobgdzkiz, Matotgdz iStare Warpk poewokni s budows
izgszena

gmire FSARY obmb: Bregkowioe, Dgbe, Golgsza, Grodkow,
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§ 11. Traci moc regulamin wewnetrzny Wydziatu Architektury z dnia 10 marca 2015 roku.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Architektury.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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